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Najbardziej precyzyjnym dokumentem regulujagcym zasady
kwalifikowalnosci wydatkow s3

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
z 19 lipca 2017r.
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Ponadto:
Ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
2014-2020 zmieniona ustawg z 7 lipca 2017r.

Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013 (ogdlne).
Rozporzadzenie PE i Rady (UE) nr 1301/2013 (EFRR).
Rozporzadzenie PE i Rady (UE) nr 1304/2013 (EFS).

Fundusz . . .
Eﬂrgg:jsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Aktualne wytyczne zostaty zatwierdzone 17 lipca 2017r. oznacza
to ze przestaty obowigzywac regulacje opisane w wytycznych
z 19 wrzesnia 2016r..
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Oprocz wytycznych kazdego beneficjenta obowigzujg zapisy
regulaminu konkursu w ktorym sktada wniosek o dofinansowanie,
wewnetrzne regulacje stworzone w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego/ Programu Krajowego oraz inne dokumenty takie jak
np. standardy cen.
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Poczgtkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1.01.2014r.,
z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej.

Koniec kwalifikowalnosci przypada 31.12.2023 r.
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Do wspotfinansowania ze srodkow UE nie mozna przedtozyc¢ projektu,
ktory zostat fizycznie ukonczony (w przypadku robot budowlanych)
lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed
przedtozeniem wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy
wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty dokonane.

Przez projekt ukoriczony/zrealizowany to taki dla ktérego przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie nastgpit odbior ostatnich robot,
dostaw lub wustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie

rzeczcowym.
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W przypadku instrumentow finansowych wtasciwa instytucja nie
udziela wsparcia na inwestycje, ktore zostaty fizycznie ukonczone
lub w petni wdrozone w dniu podjecia decyzji inwestycyjnej czyli
prawnie wigzgcego zobowigzania do udzielenia ostatecznemu
odbiorcy dofinansowania w ramach instrumentu finansowego.
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Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego projektu
okreslony jest zawsze w regulaminie konkursu i umowie
o dofinansowanie.
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Instytucja  organizujagca  konkurs  moze  skrociC  okres
kwalifikowalnosci wydatkéw niezaleznie dla kazdego konkursu.
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Jesli w projekcie przewidziano zabezpieczenie prawidtowosci
realizacji prac w postaci kwoty zatrzymanej, beneficjent musi
zaplanowac okres gwarancyjny tak, aby zwrot tej kwoty nastgpit

w okresie kwalifikowalnosci wydatkow zapisanym w umowie
o dofinansowanie.
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OBOWIAZYWANIE WYTYCZNYCH
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Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw stosuje sie
wersje Wytycznych obowigzujgca w dniu poniesienia wydatku.

Do oceny prawidtowosci wszystkich umow zawartych w ramach
realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych postepowan,
stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu wszczecia
postepowania, ktore zakonczyto sie podpisaniem danej umowy.
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Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest
przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje
wnioskow o ptatnosc¢ oraz w trakcie kontroli projektu.

Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana
jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkow.
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Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore
beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji
projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze
po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkow natozonych
na beneficienta umowg o dofinansowanie oraz wynikajgcych
Z przepisoOw prawa.
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Wydatek ktory:

a)zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie;

b)jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego;
c)jest zgodny z PO i SZOOP;

d)zostat uwzgledniony w budzecie projektu lub — w przypadku
projektow finansowanych z FS i EFRR — w zakresie rzeczowym projektu
zawartym we wniosku o dofinansowanie;
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a)zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie;

b)jest niezbedny do realizacji celéw projektu;

c)zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakfadow;

d)zostat nalezycie udokumentowany;
e)zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢;

f)dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robot
zrealizowanych;

gljest zgodny z innymi warunkami uznania go.
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CO JEST WYDATKIEM NIEKWALIFIKOWALNYM?
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a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

b) odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkdbw ponoszonych
na subsydiowanie odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne
w przypadku udzielania wsparcia na te cele;

c) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie
dotacji;

d) kary i grzywny;

e) Swiadczenia realizowane ze srodkéw Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;
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f) w ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne
sg odprawy emerytalno — rentowe;

g) rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu Srodka trwatego
pedgcego wilasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujgcego
peneficjentowi;

n)  wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON);

i) koszty postepowania sgdowego, wydatki zwigzane

Z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych oraz wydatki
poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych;
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j) wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory
byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat)
wspotfinansowany ze srodkow unijnych lub z dotacji krajowych;

k) podatek od towarow i ustug (VAT), ktory moze zosta¢ odzyskany
przez beneficjenta albo inny podmiot zaangazowany w projekt
i wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace
efektem jego realizacji, zarobwno w fazie realizacyjnej jak
| operacyjnej;
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) wydatki poniesione na zakup nieruchomosci przekraczajgce 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu (w szczegdolnych
przypadkach limit do 15% i do 20%);

m) zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkow dokonanych
w ramach celu tematycznego 9;

n) inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane
z umowag leasingu, w szczegolnosci marza finansujgcego, odsetki
od refinansowania kosztow, koszty  ogodlne, optaty
ubezpieczeniowe;
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o) transakcje dokonane w gotowce powyzej 15 000zt netto;

p) wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza
wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich
projektow, lub formularza wniosku o potwierdzenie wktadu
finansowego w przypadku duzych projektow;

r) premia dla wspoétautora wniosku o dofinansowanie
opracowujgcego np. studium wykonalnosci.
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Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacj3
projektu, ponosi beneficjent jako strona umowy o dofinansowanie.
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Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumiec
wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchod
srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Najczestszymi wyjgtkami od tej reguty sg wkitad niepieniezny (liczy
sie faktyczne wniesienie) i amortyzacja (daty dokonywania
odpisow).
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Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;.
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Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
a) w przypadku wydatkow pienieznych:

i. dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date
obcigzenia rachunku bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania
operacji;

ii. dokonanych kartg kredytowa lub podobnym instrumentem
ptatniczym o odroczonej ptatnosci — date transakcji skutkujgcej
obcigzeniem rachunku karty kredytowej Ilub podobnego
Instrumentu;

iii. dokonanych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci.
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b) w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego
whniesienia wkfadu (np. date pierwszego wykorzystania srodka
trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez
wolontariusza) lub inng date wskazang przez beneficjenta
i zaakceptowang przez wtasciwg instytucje bedgca strong umowy;

c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu
amortyzacyjnego;
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d) w przypadku potrgcenia — date, w ktorej potrgcenie, o ktérym
mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego, staje sie mozliwe, stosownie
do art. 499 Kodeksu cywilnego;

e) w przypadku depozytu sgdowego — date faktycznego wniesienia
depozytu do sadu;

f) w przypadku rozliczcen na podstawie wewnetrznej noty
obcigzeniowej — date zaksiegowania noty;

g) w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date
jej otrzymania.

Fundusz . . .
Eﬂrgg:jsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

KWALIFIKOWALNOSC
UCZESTNIKOW
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Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

a) spetnienie przez niego  kryteriow  kwalifikowalnosci
uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co jest potwierdzone
wtasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub zaswiadczeniem,
w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot
do udziatu w projekcie;

b) uzyskanie danych o osobie fizycznej lub danych podmiotu,
potrzebnych do monitorowania wskaznikow kluczowych oraz
przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej
do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu
projektu.
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Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana
jest bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia
w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia
prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu
— kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana moze byc
na etapie rekrutacji do projektu.
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W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego
uczestnikom projektu, dopuszcza sie potwierdzanie spetnienia
kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie
oraz ztozenie oSwiadczenia takze w innych niz papierowa formach,
w szczegolnosci w formie elektronicznej lub telefoniczne;.
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W takim przypadku nalezy:

a) ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci
danych przekazanych w tych formach;

b) przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych zgodnie z ustawg;

C) zapewnic uprawnionym organom kontroli  wglad
w przechowywane dane i umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci
zebranych danych.
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Koszty pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu mogga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie
uzasadniona koniecznosc pozyskania srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku
metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot
i cel danego projektu.

Eﬂrr‘gg:jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOJEWODZKI
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Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych uwzglednia w szczegolnosci:

a) okres realizacji projektu;

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach
projektu srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne bedgce
w posiadaniu beneficjenta, w tym sSrodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow
wspotfinansowanych ze srodkow publicznych;

c) wybor metody pozyskania Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu.
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Formy pozyskania srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych opisane w wytycznych to:

Zakup (nie wszystkie zakupy sg kwalifikowalne);
Amortyzacja;

Leasing i inne nie powodujgce przeniesienia wtasnosci.
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EFRR moze finansowac w sposob komplementarny dziatania objete
zakresem pomocy z EFS, a EFS dziatania objete zakresem pomocy
z EFRR, co jest rozumiane jako crossfinancing.
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URZAD PRACY
W SZCZECINIE
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Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii
wydatkéw, ktorych poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego
projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan w ramach
projektu. Finansowanie powinno by¢ powigzane wprost
z gtownymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos¢ wydatkow w ramach cross-financingu zgodnie z ogolnymi
zasadami nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% wartosci dotacji,
jednak moze zostac¢ doprecyzowana w regulaminie konkursu.
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KWALIFIKOWALNOSC VAT
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URZAD PRACY
W SZCZECINIE
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Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek VAT, mogg byc
uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy brak jest
prawnej mozliwosci ich odzyskania na mocy prawodawstwa
krajowego.
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W SZCZECINIE

%

Zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny
wytgcznie wowczas, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu
podmiotowi zaangazowanemu w projekt oraz wykorzystujgcemu
do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji
projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie
z obowigzujagcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje
prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty

podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie
o zwrot VAT.
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W SOOP, umowie o dofinansowanie, regulaminie konkursu lub
dokumentacji dotyczacej projektu pozakonkursowego, IZ PO moze
wytgczy¢  mozliwos¢  kwalifikowania VAT w  odniesieniu
do okreslonych obszaréw danego PO, w szczegdlnosci osi
priorytetowych, dziatan, rodzajow projektow, typow beneficjentow,
a nawet w odniesieniu do poszczegdlnych projektow.
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IZ moze podjac¢ decyzje, zgodnie z ktorg VAT bedzie kwalifikowalny
jedynie dla czesci projektu. W takiej sytuacji beneficjent jest
zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu, tak
aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT
moze byC uznany za kwalifikowalny.
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INFORMACIJA | PROMOCIA

Fundusz ' . ) ‘
Eﬂrg;gjs.ekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi mogg
stanowi¢ wydatki kwalifikowalne w ramach realizowanych
projektow.

Wydatki te stanowig koszty posrednie.
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PERSONEL PROJEKTU
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Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone
zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawg
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu
sg W szczegolnosci wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy
na ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 .
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WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE
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W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne s3:

a) wptaty dokonywane przez pracodawcow na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych;

b) $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu
projektu;

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych
za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej;

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu
projektu;
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W SZCZECINIE
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e) koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych
obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego, chyba ze:

I. zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach
prawa pracy, oraz

ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, oraz

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytucji,
a zasady ich odprowadzania/przyznawania sg takie same

w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikow.
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W SZCZECINIE
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Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest
kwalifikowalne wytgcznie jezeli wynika z przepisow prawa pracy
i odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedgce
podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.
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Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonuj3cej zadania
w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych
danej osobie;

b) faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym srodkow

wtasnych beneficjenta i innych podmiotow, nie przekracza 276
godzin miesiecznie;
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Spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w lit. a i b, nalezy
zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem osoby do projektu
(przedmiotowej weryfikacji mozna dokona¢ positkujgc sie
pisemnym osSwiadczeniem ztozonym przez osobe majgcag byc
zaangazowang do projektu). Warunki te powinny byC spetnione
w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym
projekcie.
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URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod
warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie
stosowanym u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi
z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub
na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy
to rowniez pozostatych sktadnikow wynagrodzenia personelu,
w tym nagrod i premii.
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Stosunek pracy

Zakaz angazowania do projektow na umowach cywilnoprawnych
z wyjatkiem dzieta. W szczegdlnych, pojedynczych przypadkach
dopuszczone zlecenia.

Zakres zadan, okres oddelegowania badz zatrudnienia, czas pracy
stosowny do zadan w projekcie.

OdEowiednie udokumentowanie takiego zatrudnienia.
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Forma wynagrodzenia za dodatkowe zadania w podstawowym
czasie pracy.

Stosunek pracy - dodatek

a) Zgodny z prawem krajowym;

b) Wprowadzony do regulaminu wynagradzania na 6 miesiecy
przed ztozeniem whniosku;

c) Potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikow;
d) Do 40% podstawy.
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Stosunek cywilnoprawny

Nowe wytyczne wprowadzajg pojecie WYKONAWCY.

Wykonawca —oznacza osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje
realizacje robot budowlanych, okreslone produkty Ilub ustugi
na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia
w projekcie realizowanym w ramach PO.
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Samozatrudnienie

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej,
tj. osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg,
wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu, ktorego jest
beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy
zaangazowania oraz okreSlenia zakresu obowigzkow tej osoby
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.
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KOSZTY BEZPOSREDNIE
| POSREDNIE
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Koszty bezposrednie to koszty zwigzane z realizacja zadan
merytorycznych wykazywane we wniosku o dofinansowanie.
Charakteryzuje je bezposredni zwigzek z realizacjg zadania.
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W SZCZECINIE
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Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane
z obstugg projektu. Przyktadowe koszty posrednie z katalogu
kosztow:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego
personelu bezposrednio zaangazowanego W zarzadzanie,
rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych
dziatan administracyjnych w projekcie, w tym w szczegolnosci
koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i szkolen
oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez
te osoby;
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b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych
do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosSci nie
sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki);

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym
ta dotyczgca zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia o0sob
ksiegujgcych wydatki w projekcie lub zewnetrzna ustugi biura
ksiegowego);
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e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup
materiatdbw promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen
prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej
o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.);

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby
0sob, o ktorych mowa w a — d;
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i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty
przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekow w zakresie zwigzanym
z obstugg administracyjng projektu;

j)  koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych,
kurierskich;

k) koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu
(np. zakup materiatow biurowych i artykutow pismienniczych, koszty
ustug powielania dokumentow);

) koszty ochrony;
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) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;
m) koszty ubezpieczenn majgtkowych.

Kazdorazowo o mozliwosci i skali wystepowania kosztow
posrednich decyduje Instytucja Organizujgca Konkurs, stosowne
zapisy znajdujg sie w regulaminie.

Eﬂ?gu:-zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
. P€) . . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwodj




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

UPROSZCZONE METODY
ROZLICZANIA WYDATKOW
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Do uproszczonych metod rozliczania wydatkow zalicza sie:

a) stawki jednostkowe, w tym godzinowa stawka wynagrodzenia
personelu projektu, z wytgczeniem osob wskazanych w kosztach
posrednich lub godzinowa stawka wynagrodzenia personelu
projektu, liczona jako iloraz ostatnich udokumentowanych
rocznych kosztow zatrudnienia brutto przez 1720 godzin;
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b) kwoty ryczattowe, ktorych suma w projekcie nie przekracza
wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100.000 EUR wktadu
publicznego, przeliczonej na PLN z wykorzystaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE aktualnhego
na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow
konkursowych lub wezwania do ztozenia wniosku dotyczgcego
projektu pozakonkursowego;

c) stawki ryczattowe, stanowigce okreslony procent jednej lub kilku
kategorii kosztow.
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Wydatki rozliczane uproszczong metoda sg traktowane jako wydatki
poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania
dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki objete
uproszczong metody. Niemniej wtasciwa instytucja bedgaca strong
umowy obowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie
do przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej zrealizowanie
rezultatu albo rozliczenie innej kategorii kosztow do ktérej odnoszg
sie koszty uproszczone.

Fundusz . . .
Eﬂrgg:jsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

UDZIELANIE ZAMOWIEN
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Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposob
przejrzysty, racjonalny i efektywny. Spetnienie powyzszych
wymogow w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto wtacznie nastepuje w drodze przeprowadzenia
i udokumentowania rozeznania rynku.
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%

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga,
dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie
WYzszej niz cena rynkowa.
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W SZCZECINIE
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Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie
nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest przedstawienie
co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego
na stronie internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami
lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami.
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Witasciwa instytucja zobowigzuje beneficjenta w umowie
o dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej
przekraczajacej 50 tys. PLN netto, w sposdb zapewniajgcy
przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogow
nastepuje w drodze zastosowania przepisow PZP lub zasady
konkurencyjnosci.
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Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz
opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang
zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sg w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow. Nie mozna formutowac warunkow przewyzszajacych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Do publikowania zapytan stuzy baza konkurencyjnosci
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W rozdziale 6.5 nastgpity zmiany wzgledem poprzedniej wersji
wytycznych, w szczegodlnosci w zakresie publikacji tresci zapytan
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Warto przesledzic

je na Wytycznych.

Eﬂ?gu:-zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
. P€) . . Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwodj



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/42886/Wytyczne_w_zakresie_kwalifikowalnosci_19.pdf
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WKtAD WtASNY
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Wktad wtasny to sSrodki finansowe |ub wktad niepieniezny
zabezpieczone przez beneficjenta, ktore zostang przeznaczone
na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang
beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (rdznica
miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla
projektu).
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WKLAD NIEPIENIEZNY
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Wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz
projektu) nieruchomosci, urzadzen, materiatow (surowcow),
wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej
pracy.
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Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta
ze sktadnikow jego majatku lub z majatku innych podmiotow, jezeli
mozliwos¢ taka wynika z przepisOw prawa oraz zostanie to ujete
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci
swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

Wktad niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkow publicznych, jest niekwalifikowalny
(podwojne finansowanie).
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Wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona

dokumentami o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom lub
innymi dokumentami.

Wartos¢ przypisana wktadowi

niepienieznemu nie przekracza
stawek rynkowych.

Wartosc¢ i dostarczenie wkfadu niepienieznego mogg by¢ poddane
niezaleznej ocenie i weryfikacji.
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W przypadku wykorzystania srodkow trwatych na rzecz projektu, ich
wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu ich
wykorzystania w projekcie.

W przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej
wartos¢ nie przekracza wartosci rynkowej; ponadto wartosc
nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzagdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce, aktualnym
W momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosc, jezeli
wktadem wtasnym nie jest cata nieruchomosc, a jedynie jej czesc,
operat szacunkowy nie jest wymagany.
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Wktad w postaci nieruchomosci co do zasady nie moze
przekracza¢ 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
projektu, przy czym w przypadku terendw poprzemystowych oraz
terenow opuszczonych, na ktorych znajduja sie budynki, limit ten
wynosi 15%, a w przypadku instrumentow finansowych
skierowanych na wspieranie rozwoju obszarow miejskich lub
rewitalizacje obszarow miejskich, badz podobnych inwestycji
w infrastrukture majgcych na celu zréznicowanie dziatalnosci
nierolniczej na obszarach wiejskich, limit ten na poziomie
inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20%.
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W przypadku instrumentéw finansowych wktad niepieniezny nie
stanowi wydatku kwalifikowalnego, z wyjatkiem wkfadu w postaci
gruntow lub nieruchomosci w ramach inwestycji wspierajgcych
rozwoj obszarow miejskich lub rewitalizacje obszarow miejskich,
badz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu
zroznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach wiejskich, jezeli
dane grunty lub nieruchomosci stanowig czesc inwestycji.
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DOCHOD W PROJEKCIE
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Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktore nie
zostaty wziete pod uwage w czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie
nie pozniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.
Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu.

W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu
S3 kwalifikowalne, dochod zostaje przyporzadkowany
proporcjonalnie.

Fundusz . . .
Eﬂrgg:jsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot
ubiegajacy sie o realizacje zamowienia na podstawie PZP,
zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych
(w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opOznienie),
zatrzymanych kaucji zwrotnych, premii za otwarcie rachunku
bankowego, gwarancji bankowych oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania sktadek do ZUS/US. Ptatnosci otrzymane przez
beneficienta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.
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Dochod w trakcie realizacji nie wystepuje w przypadku:

a) pomocy technicznej;
b) instrumentow finansowych;

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty
srodkow w catosci;

d) nagrod;
e) projektow objetych zasadami pomocy publicznej;

f) projektow objetych kwotami ryczattowymi Ilub stawkami
jednostkowymi z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex ante;
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g) projektow, dla ktorych faczne koszty kwalifikowalne nie
przekraczaja wyrazonej w PLN rownowartosci 50 000 EUR,
przelicconej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN,
stanowigcym srednig arytmetyczng kursow srednich miesiecznych
Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szesciu miesiecy
poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie;

h) projektow generujgcych dochod po ukonczeniu.
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RACJONALNE USPRAWNIENIA
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Mechanizm racjonalnych usprawnien to konieczne i odpowiednie
zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce nieproporcjonalnego
lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom
Z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania
na zasadzie rownosci z innymi osobami.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien 4,;/

W projektach ogolnodostepnych w celu zapewnienia mozliwosci
petnego uczestnictwa o0sOb z niepetnosprawnosciami nalezy
zastosowac mechanizm racjonalnych usprawnien.

W projektach dedykowanych, wytacznie lub przede wszystkim
osobom z niepetnosprawnosciami wydatki na sfinansowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien nalezy zaplanowac
na poziomie wniosku o dofinansowanie projektu.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien 4,;/

Za osoby z niepetnosprawnosciami nalezy wuznacC osoby
niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdin.
zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu
ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375).
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Mechanizm racjonalnych usprawnien 4,;/

Kazde racjonalne usprawnienie wynika z relacji przynajmniej
trzech czynnikow:

1. dysfunkcji zwigzanej z danym uczestnikiem projektu,
2. barier otoczenia,

3. charakteru ustugi realizowanej w ramach projektu.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien 4‘!’

W ramach przyktadowego katalogu kosztéw racjonalnych
usprawnien jest mozliwe sfinansowanie:

a) kosztow specjalistycznego transportu na miejsce realizacji
wsparcia;

b) dostosowania architektonicznego budynkow niedostepnych
(np. zmiana miejsca realizacji projektu; budowa tymczasowych
podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikow; wtasciwe
oznakowanie budynkéw poprzez wprowadzanie elementow
kontrastowych i wypuktych celem wtasciwego oznakowania dla
0sOb niewidomych i stabowidzacych itp.);
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Mechanizm racjonalnych usprawnien 4’!’

C) dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie
lub zakup i instalacja programéw powiekszajgcych, moéwigcych,
kamer do kontaktu z osobg postugujacy sie jezykiem migowym,
drukarek materiatow w alfabecie Braille’a);

d) dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz
systemow wspomagajgcych styszenie, np. petli indukcyjnych,
systemow FM);

e) asystenta ttumaczgcego na jezyk tatwy;

f) asystenta osoby z niepetnosprawnoscia;
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Mechanizm racjonalnych usprawnien 4’!’

g) ttlumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;
h) przewodnika dla osoby majacej trudnosci w widzeniu;

i) alternatywnych form przygotowania materiatow projektowych
(szkoleniowych, informacyjnych, np. wersje elektroniczne
dokumentow, wersje w druku powiekszonym, wersje pisane
alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia
na jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.);
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Mechanizm racjonalnych usprawnien 4’!’

j) zmiany procedur;

k) wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci
wolniejszego ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego moéwienia,
odczytywania komunikatow z ust, stosowania jezyka tatwego itp.);

) dostosowania positkdw, uwzgledniania specyficznych potrzeb
zywieniowych wynikajgcych z niepetnosprawnosci.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien

Kazdy wydatek poniesiony w celu utatwienia dostepu
i uczestnictwa w projekcie os6b z niepetnosprawnosciami jest
kwalifikowalny, o ile nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego
na mocy przepisOw unijnych oraz Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika
w projekcie nie moze przekroczyc¢ 12 tys. PLN.

Wydatkow na wdrozenie mechanizmu racjonalnych usprawnien nie
wlicza sie do kosztu wsparcia na jednego uczestnika projektu.

Beneficjent powinien wuzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia kosztu
racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem najbardziej efektywnego
dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem).

Eﬂrr‘gg:jzsekie h Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwoj Polska Europejski Fundusa&poteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

PODWOJINE FINANSOWANIE
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Instytucja Posredniczaca przypomina, iz zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,
niedozwolone jest podwojne finasowanie wydatkow.
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Przyktady podwojnego finansowania 4,;/

a) catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie,
zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach
dofinansowania lub wktadu wtasnego tego samego lub roznych
projektow  wspotfinansowanych ze  srodkow  funduszy

strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji z krajowych S$rodkdéw
publicznych,
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Przyktady podwojnego finansowania 4‘;/

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub
czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrédet
(krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz
100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku
VAT ze srodkow funduszy strukturalnych lub FS, a nastepnie
odzyskanie tego podatku ze sSrodkow budzetu panstwa
na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug,
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Przyktady podwojnego finansowania 4‘;/

d) zakupienie sSrodka trwatego z udziatem sSrodkow unijnych
lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych, a nastepnie
rozliczenie kosztow amortyzacji tego srodka trwatego w ramach
tego samego projektu lub innych wspotfinansowanych ze srodkow
UE,

e) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na
zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego,
a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,
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Przyktady podwojnego finansowania 4‘;/

f) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego
zostaty pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktore nastepnie
zostaty umorzone,

g) objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczesnie
wsparciem pozyczkowym i gwarancyjnym,

h) zakup uzywanego srodka trwatego, ktory w ciggu 7 poprzednich
lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspotfinansowany ze srodkéw
UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

i) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz
kosztach bezposrednich
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Szczegbdlng uwage Instytucja Posredniczgca zwraca na kwestie
zakupywania srodkow trwatych w ramach projektow. Zgodnie z ww.
zasadami nie jest mozliwe zakupienie srodka trwatego z udziatem
Srodkdw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $Srodkédw publicznych,
a nastepnie rozliczenie kosztow amortyzacji tego sSrodka trwatego
w ramach tego samego projektu lub innych wspotfinansowanych
ze srodkow UE. W zwigzku z powyzszym, przez podwojne finasowanie
nalezy rozumiec takze zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkow
unijnych, a nastepnie zaliczenie odpisow amortyzacyjnych od petnej
wartosci srodka trwatego do kosztow uzyskania przychodow, bez
pomniejszenia wartosci srodka trwatego o otrzymane dofinansowanie.
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KSIEGOWOSC
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Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
w_ramach wilasnego systemu ksiegowego, cO oOznhacza, ze wszystkie operacje
zwigzane z danym projektem powinny zosta¢ wyodrebnione w sposob pozwalajgcy na ich
identyfikacje.

Ewidencja ksiegowa projektu

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa moze polegac na:

« wprowadzeniu dodatkowych rejestrow ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych
| pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji gospodarczych
zwigzanych z danym projektem;
« wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiegowego pozwalajgcego na identyfikacje
wszystkich operacji gospodarczych dotyczgcych danego projektu.
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Wazne jest, aby ewidencja ksiegowa miata odzwierciedlenie w polityce
rachunkowosci beneficjenta.
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Ewidencja ksiegowa powinna byc¢ prowadzona:

« zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz Wytycznymi IZ RPO W/Z;
* W SpPOSOb przejrzysty |

« pozwalajacy na uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
rozliczania i kontroli projektu.

Brak spetnienia tego wymogu moze skutkowac¢ uznaniem niewyodrebnionej
operacji gospodarczej za wydatek niekwalifikowalny.

Eﬂrr‘gg:jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Zasady faktycznego poniesienia wydatku oraz wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej

Wszyscy Dbeneficjenci, niezaleznie od formy prowadzonej
ksiegowosci oraz terminu poniesienia wydatku, zobowigzani
sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.
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Jezeli wydatek:

* nie zostat ujety w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub

* nie zostat oznaczony odpowiednim kodem ksiegowym lub

* nie zostat wyodrebniony zgodnie z zasadami wskazanymi ponizej (patrz
kolejny slajd — dot. beneficjentéw nie prowadzgcych petnej ksiegowosci),

wydatek taki jest niekwalifikowalny.
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Beneficjenci prowadzacy ksiegi rachunkowe | sporzadzajacy
sprawozdania finansowe (tzw. petna ksiegowosSC prowadzona
zgodnie z ustawg o rachunkowosci):

a) zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencii
ksiegowej w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg
rachunkowych, poprzez wprowadzenie na potrzeby projektu
odrebnych kont syntetycznych, analitycznych | pozabilansowych
lub odpowiedniego kodu ksiegowego;

b)na  kierowniku jednostki  (beneficiencie) jako  organie
odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia | opisania zasad
dotyczgcych ewidencji | rozliczania otrzymanych srodkow.
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Beneficjenci prowadzacy podatkowg ksiege przychodéw | rozchodow

zobowigzani sg do:

« wilasciwego oznaczania w ksiedze przychodoéw i rozchodow dokumentow
zwigzanych z realizacjg projektu;

« W sposob wykazujgcy jednoznaczny zwigzek danej operacji gospodarczej
z projektem finansowanym w ramach PO;

 poprzez oznaczenie w podatkowe] ksiedze przychodow i rozchodéw
w odpowiednich wierszach numeru umowy.

Beneficjenci niezobowigzani na podstawie aktualnych przepisow

do prowadzenia ewidencji ksiegowej zobowigzani sg do:

« prowadzenia wykazu — wyodrebnionej ewidencji dokumentow ksiegowych
dotyczgcych operacji zwigzanych z realizacjg projektu;

« wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Wytycznych programowych.
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8. Beneficjent zobowigzuje sie do:

e prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w ramach wtasnej
ewidencji ksiegowej dotyczgcej realizacji projektu;

* Z podziatem analitycznym |

W SposoOb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje poszczegolnych
operacji ksiegowych | wydatkow w ramach projektu;

« zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego
oraz wytycznymi;

* pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow
za niekwalifikowalne.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy nalezy
wyodrebnic¢ zgodnie z zasadami wskazanymi w wytycznych.
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Beneficjenci prowadzacy petnag ksiegowos¢ mogg dokonac
wydzielenia ewidencji ksiegowej na potrzeby prowadzonych projektow
unijnych poprzez wprowadzenie stosownych zmian w polityce
rachunkowosci.
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1. zatozeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych oraz pozabilansowych, za pomocg ktorych
mozliwe bedzie wyodrebnienie poszczegodlnych operacji zwigzanych
z realizacjg projektu, w strukturze umozliwiajgcej uzyskanie informacji
niezbednych do jego rozliczenia, w tym sporzgdzenia wniosku
0 ptatnosc;

Zmiany mogg polegac na:

2. wprowadzeniu dodatkowego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
wynikajgcych z realizacji okreslonego projektu.

Wyodrebniony kod ksiegowy stanowi okreslony symbol/numer/wyrdéznik
stosowany przy wprowadzaniu, ewidencjonowaniu lub oznaczaniu dokumentoéow.
Taka forma wyodrebnienia ewidencji ksiegowej rowniez umozliwia sporzadzanie
sprawozdan zawierajagcych wszystkie dokumenty dokumentujagce dokonanie
wszystkich operacji zwigzanych z projektem w okreslonym czasie.
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Przed poniesieniem wydatkdw w ramach projektu, beneficjent planuje i wprowadza
odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych.

Przy planowaniu sposobu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej | podejmujgc decyzje
dotyczgca rodzajow niezbednych kont ksiegowych beneficjent powinien wzig¢ pod uwage
nastepujgce kwestie:

1. zakres danych niezbednych do prawidlowego rozliczenia projektu, w tym
do sporzadzenia sprawozdan w zakresie wydatkow poniesionych w zwiazku z jego
realizacja;

2. obowigzujace przepisy dotyczace rachunkowosci;
3. warunki techniczne uzywanego systemu ksiegowego.

Prowadzgc ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci
wyraznie sposob powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach
ksigg rachunkowych z dokumentem zrodtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych
dokumentow, tj. zapewnia tzw. sciezke audytu.
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W celu spetnienia obowigzkéw prowadzenia odrebnej ewidencii

ksiegowej dla realizowanego projektu, beneficjent prowadzgcy petnag
ksiegowosc powinien:

1. wyodrebni¢ konta syntetyczne/analityczne, na ktérych beda
ksiegowane otrzymane dotacje oraz zadania zrealizowane

w ramach projektu, w tym poszczegolne wydatki poniesione
w ramach zadan,

2. przedstawi¢ zasady rozliczania kosztow ponoszonych
w zwiazku z realizacja projektu;

3. przedstawi¢ sposob powigzania wyodrebnionych kont
analitycznych z istniejacymi kontami lub wyodrebnionymi
na potrzeby rozliczania projektu kontami syntetycznymi.
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Stworzona ewidencja ksiegowa na potrzeby projektu powinna umozliwic
wyodrebnienie:

1. zestawienia/lkont kosztow kwalifikowalnych projektu - usprawni
to refundacje kosztow projektu;

2. zestawienia/kont kosztow niekwalifikowanych projektu — poniesienie
wydatkow, ktorych nie wuznaje sie za kwalifikowalne, oznacza
koniecznos¢  zaewidencjonowania ich na koncie  wydatkow
niekwalifikowalnych. Na to konto przeksiegowywane sg takze wydatki,
ktorych kwalifikowalnos¢ zakwestionuje instytucja rozliczajgca projekt;

3. przychodow osiggnietych przez beneficjenta w zwigzku z realizacjq
projektu dofinansowanego dotacjg (rowniez osiggnietych w okresie
trwatosci projektu).

Eﬂrr‘gg:jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej na potrzeby rozliczania projektu
wigze sie z koniecznoscig aktualizacji obowigzujacych u beneficjenta:

« zasad (polityki) rachunkowosci;

- zaktadowego planu kont;

 Instrukcji sporzadzania, obiegu | kontroli dokumentéw oraz
* innych dokumentéw wewnetrznych.
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Najczesciej wystepuje koniecznos¢ wyodrebnienia:

1.

Eﬂrr‘gg:jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
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kont zespotu 0 ,,Aktywa trwate” (wiekszoSC dotacji wigze sie z zakupem lub
wytworzeniem srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych);

kont zespotu 1 ,Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz krétkoterminowe aktywa
finansowe” (ewidencja srodkéw pienieznych pochodzgcych z dotacji, rachunku
bankowego przeznaczonego do rozliczania srodkow pienieznych w ramach projektu)

kont zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” (z uwagi na wystepujgce w zwigzku
z realizacjg projektu rozrachunki z dostawcami czy rozrachunki z tytutu podatku VAT);

kont zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, ewentualnie kont zespotu
5 ,Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczanie”;

kont zespotu 7 ,,Przychody i koszty zwigzane z ich osigganiem” (jesli wystepujg
przychody wynikajgce z realizacji projektu).
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Wymagana jest odrebna ewidencja zarowno dla kont kosztow,
VAT, przychodow (jesli wystepuja przychody zwigzane
Z realizacja projektu), rachunku bankowego, kont dotyczacych
srodkow pienieznych w ramach projektu, kont dotyczacych
srodkow trwatych, jak | rozrachunkow.
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Sposoéb wyodrebnienia zalezy od beneficjenta; wyodrebnienie to moze nastgpic
poprzez:

1. wyodrebnienie w ramach konta syntetycznego dodatkowych kont
analitycznych;

2. wyodrebnienie dodatkowego konta syntetycznego | prowadzenie
niezbednych kont analitycznych.
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Przykiad — wariant 1
wyodrebnienie w ramach konta syntetycznego dodatkowych kont analitycznych

010 Srodki trwate

010-1 Grunty i prawa uzytkowania wieczystego gruntow
010-2 Budynki i lokale

010-3 Urzgdzenia techniczne i komputery

010-4  Srodki transportu

010-5  Srodki trwafe sfinansowane z dotac;ji

010-5-1 Srodki trwafe sfinansowane w ramach projektu ABC
010-5-1-1 Urzadzenia techniczne i komputery

010-5-1-2 Srodki transportu

010-5-2 Srodki trwafe sfinansowane w ramach projektu DEF
010-5-2-1 Urzadzenia techniczne i komputery

010-5-2-2 Srodki transportu
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Przykiad — wariant 2

wyodrebnienie konta syntetycznego oraz stosownych kont analitycznych

010

010-1
010-2
010-3
010-4

011
011-1
011-1-1
011-1-2
011-2
011-2-1
011-2-2

Srodki trwate

Grunty i prawa uzytkowania wieczystego gruntow
Budynki i lokale

Urzadzenia techniczne i komputery

Srodki transportu

Srodki trwale sfinansowane z dotacji
Srodki trwafe sfinansowane z projektu ABC
Urzadzenia techniczne i komputery

Srodki transportu

Srodki trwafe sfinansowane z projektu DEF
Urzadzenia techniczne i komputery

Srodki transportu
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Przykiad — wariant 2

wyodrebnienie konta syntetycznego oraz stosownych kont analitycznych
070 Umorzenie srodkéw trwatych

070-1 Grunty i prawa uzytkowania wieczystego gruntow

070-2 Budynki i lokale

070-3 Urzadzenia techniczne i komputery

070-4  Srodki transportu

071 Umorzenie srodkéw trwatych sfinansowanych z dotacji

071-1 Umorzenie srodkow trwalych sfinansowanych z projektu ABC
071-1-1 Urzadzeniatechniczne i komputery

071-1-2 Srodki transportu

071-2 Umorzenie srodkéw trwalych sfinansowanych z projektu DEF
071-2-1 Urzadzeniatechniczne i komputery

071-2-2 Srodki transportu
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Beneficjent jest zobowigzany do dokonywania ptatnosci zwigzanych z otrzymang dotacjg
W sposob uzgodniony z instytucjg zarzgdzajgcg, ktory jest wskazany w umowach
o dofinansowanie.

Przyktadowe wymogi stawiane beneficjentom w zakresie srodkoéw pienieznych:

1. zatozenie odrebnego rachunku bankowego, na ktére beda wplywaé sSrodki
pochodzace z dotacji (zaréwno w formie zaliczki, jak i refundacji juz poniesionych
kosztow);

2. dokonywanie wszelkich ptatnosci w ramach projektu za posrednictwem
wyodrebnionego rachunku bankowego (zaptata gotéwka dopuszczalna jest
w drodze wyjatku w odniesieniu do wydatkéw takich jak: nabycie biletu, zwrot
kosztow podroézy stuzbowej).

Wybor formy finansowania projektu (zaliczka/refundacja) okresla rachunki bankowe, ktore
muszg byC otwarte w zwigzku z realizacjg dofinansowania. W ramach jednego projektu
moze by¢ wymagane otwarcie wiecej niz jednego rachunku bankowego.
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Przykiad 1

Wyodrebnienie w ramach istniejgcego konta syntetycznego dodatkowych kont analitycznych

130 Rachunek bankowy

130-1 Rachunek bankowy dziatalnos¢ podstawowa
130-2 Rachunek bankowy dotacji unijnych

130-2-1 Rachunek bankowy — dotacji do projektu ABC
130-2-1 Rachunek bankowy — dotacji do projektu DEF

Przyktad 2
Wyodrebnienie dodatkowych kont syntetycznych

130 Rachunek bankowy
131 Rachunek bankowy dotacji unijnej do projektu ABC
132 Rachunek bankowy dotacji unijnej do projektu DEF
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Wyodrebniona ewidencja srodkow pienieznych moze dotyczy¢ takze gotowki w kasie.

Co do zasady, umowy o0 dofinansowanie projektow nie zawierajg zapisow naktadajgcych
na beneficientow obowigzek prowadzenia odrebnej kasy. Moze sie jednak okazac, ze dla
zapewnienia prawidtowosci rozliczen konieczne moze byc¢ zaprowadzenie odrebnej kasy —
nawet jesli nie wymaga tego zawarta umowa.

Przyktad

100 Kasa
100-1 Kasal
100-2 Kasa 2

100-3 Kasa srodkow z dotacji unijnych
103-3-1 Kasa srodkow z dotacji unijnych dla projektu ABC
103-3-2 Kasa srodkow z dotacji unijnych dla projektu DEF
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Z umow o dofinansowanie wynika zobowigzanie beneficjentéw do prowadzenia odrebnej ewidenciji dla
potrzeb rozliczania podatku VAT,

Taka ewidencja powinna zawiera¢ wykaz wydatkéw, w stosunku do ktorych podatek VAT jest uznawany
za wydatek o charakterze kwalifikowalnym. W przypadku nieposiadania takiej ewidencji, podatek VAT
uznawany jest za koszt niekwalifikowalny.

Wyodrebnienie takiej ewidencji moze nastgpi¢ np. poprzez wydzielenie konta w zespole 2.
Przyktad

221 Rozrachunki z tytutu podatku VAT

221-1 Rozliczenie naleznego podatku VAT

221-2 Rozliczenie naliczonego podatku VAT

221-2-1 Rozliczenie naliczonego podatku VAT — dziatalnos¢ biezgca

221-2-2 Rozliczenie naliczonego podatku VAT — dziatalnosé¢ sfinansowana dotacja
221-2-2-1 Rozliczenie naliczonego podatku VAT - dziafalnos¢ sfinansowana dotacjg ABC
221-2-2-2 Rozliczenie naliczonego podatku VAT - dziafalnos¢ sfinansowana dotacjg DEF
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Konta zespotu 3. ,Materiaty | towary” pozwalajg na zaewidencjonowanie zakupu
roznych  skladnikow  majgtkowych lub  materiatbw/towaréw  niezbednych
do dziatalnosci biezgcej.

Konta te stuzg przede wszystkim do:

1. prawidlowego ewidencjonowania otrzymanych od dostawcow materiatow,
towarow oraz niefinansowych aktywow trwatych oraz wyswiadczonych ustug —
dzieki poréwnaniu odpowiednich parametrow otrzymanych towardw/ustug
(1. ilos¢, jakos¢, gatunek, rodzaj itp.) oraz ceny z zamowieniem/zawartg umowa;

2. porownania otrzymanej dostawy z dokumentacjg dostawcow;

3. rozliczenia dostawy poprzez sporzgdzenie dokumentacji PZ - Przyjecie
zewnetrzne oraz OT — Przyjecie srodka trwatego do uzywania.
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Na kontach dotyczgcych rozliczania zakupow ksieguije sie:

1. faktury od krajowych i zagranicznych dostawcow;

ustalone i pobrane przy imporcie cto, akcyze | podatek VAT,
roznice pomiedzy zamowiong a dostarczong iloscig towarow;
odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towarow;

wartosc¢ przyjetych do magazynu materiatow | towarow (wedtug réznych metod
wyceny);
. wartos¢ wyswiadczonych przez wykonawcow ustug obcych;

. wartos¢ niefinansowych aktywow trwatych przyjetych do uzywania Ilub
przeznaczonych do montazu, inne WNIP, srodki trwate w budowie.

oK~ W

~N O
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Rodzaje kont syntetyczne wydzielanych w zespole 4. wynikajg z podziatu kosztow
w wyniku finansowym poréwnawczym. Sg to w szczegolnosci:

400
401
402
403
404
405
406
409

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
Podroze stuzbowe

Pozostate koszty

Analityka tych kont wynika z potrzeb raportowych beneficjenta. To od niego zalezy
jakie konta kosztow powinny byC¢ wyodrebnione w zwigzku z realizowanym
rojektem.
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Przyktad 1.

Wyodrebnienie w ramach istniejgcych kont syntetycznych dodatkowych kont analitycznych

400 Amortyzacja

400-1 Amortyzacja srodkow trwatych stanowigca KUP

400-2 Amortyzacja srodkow trwatych stanowigca NKUP

400-2-1 Amortyzacja srodkow trwatych stanowigca NKUP — biezgca dziatalnos¢
400-2-2 Amortyzacja srodkow trwafych stanowigca NKUP — projekt ABC
400-2-3 Amortyzacja srodkow trwalych stanowigca NKUP — projekt DEF
401 Zuzycie materiatow i energii

401-1 Zuzycie materiatow i energii w biezgcej dziatalnosci

401-2 Zuzycie materiatéw i energii w zwiazku z realizacjg projektu ABC
401-2-1 Materiaty biurowe

401-2-2 Energia

401-3 Zuzycie materiatow i energii w zwigzku z realizacja projektu DEF
401-3-1 Materiaty biurowe

401-3-2 Materiaty do produkcji
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Przyktad 1. cd.

402 Ustugi obce

402-1 Ustugi obce — biezgca dziatalnosc¢

402-1-1 Najem powierzchni biurowej

402-1-2 Ustugi telekomunikacyjne

402-1-3 Ustugi hotelowe i cateringowe

402-1-4 Audyt

402-2 Ustugi obce — dziatalnos¢ w zwigzku z realizacjg projektu ABC
402-2-1 Najem powierzchni biurowej

402-2-2 Ustugi telekomunikacyjne

402-2-3 Druk materiatdow szkoleniowych

402-2-4  Audyt

402-3  Ustugi obce — dziatalno$¢ zwigzana z realizacjg projektu DEF
402-3-1 Najem powierzchni biurowej

402-3-2 Ustugi telekomunikacyjne

402-3-3 Aud

Fundusz ' . ) ‘
Eﬂrgggjsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOJEWODZKI

URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Przyktad 1. cd.

404 Wynagrodzenia

404-1 Wynagrodzenia z umow o prace

404-2 Wynagrodzenia z umow cywilnoprawnych
404-3 Wynagrodzenia z tytutu projektu ABC
404-3-1 Wynagrodzenia z uméw o prace

404-3-2 Wynagrodzenia z umoéw cywilnoprawnych
404-4 Wynagrodzenia z tytutu projektu DEF
404-4-1 Wynagrodzenia z umow o prace

404-4-2 Wynagrodzenia z umoéw cywilnoprawnych

Prezentacja kosztéw zwigzanych z realizacjg projektéw dofinansowywanych ze Srodkoéw unijnych
w uktadzie rodzajowym nie umozliwia rozliczania otrzymanej dotacji z podziatem na zadania/cele
ztozone we wniosku o dofinansowanie.

We wniosku o ptatnosc¢ nalezy m.in. wskazac postep finansowy projektu, z uwzglednieniem zadan/celéw
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. W przypadku beneficjentow prowadzgcych ewidencje tylko
w uktadzie rodzajowym, zasadne bedzie wydzielenie dodatkowego konta ksiegowego przeznaczonego
do ksiegowania wszystkich kosztow zwigzanych z dotacja.
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Przykiad 2.
Wyodrebnienie dodatkowego konta syntetycznego wraz z kontami analitycznymi

410
410-1
410-2
410-3
410-3-1
410-3-2
410-3-3
410-4
410-5
410-6
410-7
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Zakup ustug

Najem pomieszczen

Ustugi telekomunikacyjne
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Dziatania promocyjne
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Beneficjenci ewidencjonujacy koszty w uktadzie wedtug typow dzialalnosci
(kalkulacyjnym), takze majg obowigzek dostosowac analityke kont zespotu 5.
Dostosowanie to powinno przebiega¢ analogicznie do zaprezentowanego

wczeshiej zespotu 4.

Najczytelniejszym sposobem ksiegowania kosztow zwigzanych z realizacjg
projektu, ktory pozwala na uzyskanie réznorodnych informacji majgcych wartosc
uzytkowg zarowno dla kontroli wewnetrznej, jak | zewnetrznej, jest ksiegowanie
tych kosztow jednoczesnie na kontach zespotu 4 oraz zespotu 5.
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* metoda wynikowa (przychodowa) — dotacje =zalicza sie do  przychodu
na przestrzeni jednego lub wiekszej ilosci okreséw sprawozdawczych

* metoda kapitatowa - dotacje ksieguje sie na zwiekszenie kapitatu (funduszu) wtasnego
jednostki otrzymujacej dofinansowanie. Metode wynikowga stosujg przyktadowo:

1) publiczne zakfady opieki zdrowotnej;
2)
3) uczelnie wyzsze;
4)

instytucje kultury;

spotdzielnie mieszkaniowe.
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a. wyodrebnienie w ramach istniejgcego konta syntetycznego dodatkowych kont analitycznych

Przyktad 1. Dotacja jako przychdd operacyjny

701 Przychody ze sprzedazy towaréw

702 Przychody ze sprzedazy ustug

703 Przychody z dziatalnosci operacyjnej - inne

703-1 Przychody zwigzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu ABC
703-2 Przychody zwigzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu DEF

b. wyodrebnienie dodatkowego konta syntetycznego

701 Przychody ze sprzedazy towaréw
702 Przychody ze sprzedazy ustug
703 Przychody zwigzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu ABC
704 Przychody zwigzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu DEF
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a. wyodrebnienie w ramach istniejgcego konta syntetycznego dodatkowych kont analitycznych

Przyktad 1. Dotacja jako pozostaty przychdd operacyjny

760 Pozostate przychody operacyjne

760-1 Przychody ze sprzedazy majatku

760-2  Przychody z dotacji

760-2-1 Przychody zwigzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu ABC
760-2-1 Przychody zwigzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu DEF

b. wyodrebnienie dodatkowego konta syntetycznego

760 Pozostate przychody operacyjne
762 Przychody zwiqzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu ABC
763 Przychody zwiqzane z otrzymaniem dotacji na realizacje projektu DEF
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Art. 3 ust. 1 pkt 30 ustawy o rachunkowosci

Pod pojeciem przychodow rozumie sie:

,uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zwiekszenia
wartosci aktywow, albo zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktore doprowadza
do wzrostu kapitatu wtasnego lub zmniejszenia jego niedoboru w inny sposob
niz wniesienie srodkow przez udziatowcow lub wiascicieli”.
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7. Dotacji rzagdowych, tacznie z niepienieznymi dotacjami wykazywanymi
W wartosci godziwej, nie ujmuje sie, dopoki nie istnieje wystarczajgca pewnosé, iz:

MSR Nr 20 Dotacje rzadowe oraz ujawnianie informacji na temat pomocy rzgdowej

a) jednostka gospodarcza spetni warunki zwigzane z dotacjami; oraz
b) dotacje bedg otrzymane.

8. Dotacji rzadowej nie ujmuje sie az do momentu, w ktorym istnieje uzasadnione przekonanie,
ze jednostka gospodarcza spetni warunki zwigzane z dotacjg oraz ze dotacja zostanie otrzymana. Fakt, iz jednostka
gospodarcza otrzymata dotacje, nie stanowi sam w sobie przekonujgcego dowodu na to, ze zwigzane z dotacja
warunki zostaty lub beda spetnione.

9. Sposéb, w jaki dotacja zostata otrzymana, nie wptywa na metode ksiegowq, ktorg nalezy przyjac
w stosunku do dotacji. Dlatego tez dotacja jest ksiegowana w ten sam sposdb niezaleznie od tego, czy zostata
ona otrzymana w formie srodkéw pienieznych, czy tez przybrata forme redukcji zobowigzan wobec rzgdu.
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Sposob postepowania z dochodami wygenerowanymi podczas realizacji projektu oraz
po jego zakonczeniu uregulowany zostaty w art. 61 oraz art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia
ogolnego.

Beneficjent ma obowigzek wujawniania wszelkich dochodow, ktére powstang
w zwigzku z realizacjg projektu dofinansowanego ze srodkdw unijnych. Dochody te mozna
podzieli¢ na dwie zasadnicze grupy:

1. dochody wygenerowane podczas realizacji projektu (do czasu jego ukoriczenia);

2. dochody wygenerowane po ukonczeniu realizacji projektu.
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Rozporzadzenie ogdlne oraz Wytyczne dopuszczajg zamiennie mozliwos¢ stosowania tzw.
odpowiedniego kodu ksiegowego. Brak jest jednak przepiséw, ktore wskazywatyby na czym
konkretnie polega stosowanie odpowiedniego kodu ksiegowego.

W praktyce przyjmuje sie, ze kod ksiegowy moze przyjgé postac:
* kodu ksiegowego funkcjonujgcego w ramach prowadzonego systemu ksiegowego, badz

* Kodu ksiegowego funkcjonujacego poza systemem ksiegowym.

Fundusz . . .
Eﬂrgg:jsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

* Rozwigzanie wygodne w praktyce, istotnie upraszcza ewidencje dajac
jednoczesnie rezultaty takie same jak stosowanie kont analitycznych,
syntetycznych oraz pozabilansowych.

 Wymaga odpowiedniej konfiguracji systemu ksiegowego,
ta aby zapewnic pozyskiwanie informacji danych wymaganych dla potrzeb
potrzeb kontroli rozliczenia dofinansowania.

* Kodem ksiegowym mogg by¢ np. litery, cyfry, ikony.
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Wyjasnienia MRR

JWyodrebniony kod ksiegowy oznacza:

1) odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczeniu dokumentu,

2) ktéry umozliwia sporzadzania zestawienia lub rejestru dowodow
ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym,

3) ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektem, oraz
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(...)
4) obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych:
* numer dokumentu zrodtowego
* numer ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu
e date wystawienia dokumentu
e kwote brutto
* kwote netto dokumentu
* kwote kwalifikowalng dotyczgcg projektu.

Beneficjent stosujac rozwigzanie polegajagce na wprowadzeniu kodu ksiegowego
zobowigzany jest przy skfadaniu wniosku o ptatnos¢ do sporzadzania technika
komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego (oraz zatgczania wydruku) »Zestawienia
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem«”.
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Odpowiedni kod ksiegowy

Stosowanie kodu ksiegowego oznacza, ze ewidencja odbywa sie de facto poza systemem ksiegowym, nie wymaga
wprowadzania zmian w planie kont lub systemie. Informacje o stosowaniu takiego kodu nalezy jednak umiescic
w Polityce rachunkowosci.

Opisy dowodow ksiegowych (faktur, itd.) pozostajg bez zmian (muszg byé zgodne 2z wymogami 12),
na dokumentach tych nalezy jednak umiesci¢ dodatkowo zastosowany kod ksiegowy.
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Nie istnieje jeden rekomendowany sposob wyodrebnienia ewidencji zdarzen gospodarczych
zwigzanych z realizowanym projektem dofinansowanym ze srodkow unijnych w przypadku
beneficjentow nieprowadzgcych ksigg rachunkowych.

Najczesciej spotyka sie nastepujgce sposoby wyodrebniania zdarzen gospodarczych zwigzanych
z projektem:

1. zaprowadzenie odrebnej PKPiR na potrzeby projektu;
2. dokonywanie zapisdw w PKPiR oraz stornowanie wartosci sfinansowanych dotacjg;

3. dokonywanie zapisow w PKPiR i dzielenie dokumentdw na czes¢ wktadu wilasnego (wpis
we witasciwej kolumnie PKPiR) i czes$¢ sfinansowang dotacjg (wpis w kolumnie 16 PKPiR);

4. comiesieczne sporzadzanie za pomocg np. arkusza kalkulacyjnego kumulatywnego
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki;

5. otworzenie ksigg rachunkowych.
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PKPiR jest narzedziem majgcym na celu prawidtowe obliczenie wysokosci przychodu oraz
KUP, a przez to prawidtowe okreslenie osiggnietego dochodu podlegajgcego opodatkowaniu
podatkiem PIT.

W PKPIR nie ewidencjonuje sie przychodow zwolnionych z opodatkowania podatkiem PIT
oraz kosztow stanowigcych, na podstawie przepisow ustawy o PIT, NKUP.

Z tego tez wzgledu zaprowadzenie dodatkowej PKPiR dedykowanej projektowi
dofinansowywanemu z dotacji jest praktycznym rozwigzaniem tylko w przypadku, gdy
poniesione wydatki s3 w petnej wysokosci finansowane srodkami z dotacji.
W takiej sytuacji nie wystepuja bowiem koszty stanowigce KUP, ktore powinny byc
zaewidencjonowane w podstawowej PKPiR.
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Przyktad 1. Odrebna PKPiR dedykowana dla potrzeb projektu

Kontrahent Przychéd Wydatki (Koszty)
Lp. Data zdarzenia Data zaptaty Nr dowodu Opis zdarzenia L Zakup towaréw handlowych i Koszty uboczne zakupu . )
: gospodarczego ksiggowego  |mig i nazwisko (firma) Adres gospodarczego itete s'pr;edanych Pozostate przychody ~ Razem przychod (7+8) materiatéw Wyrllagmf:lzenla w Pozostate wydatki Rezeniydatd
towardw i ustug gotéwcee i naturze (12+13)
1 2 2a 3 4 5] 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1. 03.04.2017 03.04.2017 WB 4/2017 Instytucja ul. Kosciuszki 30, Katowice zaliczkana dotacje 9 000,00 zt 9000,00 zt
Posredniczaca
2. 20.04.2017 27.04.2017 F123/2017 ABCsp. z0.0. ul. Klonowa 15, Katowice  zakup latopa -zt -zt 4500,00 zt 4500,00 zt
3. 20.04.2017 27.04.2017 F124/2017 ABC sp. z0.0. ul. Klonowa 15, Katowice  zakup drukarki 570,00 zt 570,00 zt
4. 25.04.2017 30.04.2017 F/20/4/2017 XYZS.A. ul. Arbuzowa 10, Katowice druk plakatéw i ulotek -z -z 250,00 zt 250,00 zt
reklamowych
5. 30.04.2017 30.04.2017 WB 5/2017 Bank Handlowy ul. Finansowa 1, Katowice optata za prowadzenie -zt -zt 37,00 zt 37,00zt
kontai przelewy
6. 30.04.2017 30.04.2017 DW 20/2017 Jan Kowalski praca wtasna wiasciciela -zt -zt 2 500,00 zt 2500,00 zt
7 30.04.2017 30.04.2017 LP 4/2017 Piotr Nowak wynagrodzenie -zl - zh 2 000,00 z¢ 2000,00 zt
pracownika
8. 30.04.2017 30.04.2017 LP 4/2017 Alina Nowacka wynagrodzenie -zt -zt 1 500,00 zt 1500,00 zt
pracownika
9. 30.04.2017 14.05.2017 F/30/4/2017 Biuro Rachunkowe ul. Skarbowa 1, Katowice  ustugi ksiegowe -zt -zt 500,00 zt 500,00 zt
FISKUS
10. 30.05.2017 10.05.2017 F 50/2017 DEFsp.zo.0. ul. Debowa 100, Katowice zakup towaréw -z -z 1000,00 zt 1000,00 zt
Suma strony -zt 9 000,00 zt 9000,00 zt -zt -zt 3 500,00 zt 9 357,00 zt 12 857,00 zt -zt
Przeniesienia z poprzedniej strony -zt -zt -zt - - - -zt -zt -
Razem od poczatku roku -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt
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W przypadku beneficjentow, u ktérych montaz finansowy projektu zaktada dotacje czesciowg, czesé kosztow
ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu jest finansowana ze srodkédw wfasnych. W takiej sytuacji, czesc
kosztéw sfinansowana ze srodkdw wtasnych bedzie stanowita KUP. Czes¢ kosztow sfinansowana dotacjg bedzie
stanowita NKUP.

W przypadku otrzymania zaliczki, beneficjent w momencie ksiegowania kosztu okresla jego czes¢ stanowigcg KUP
i NKUP.

Wybor finansowania w formie refundacji oznacza rodznice w czasie pomiedzy poniesieniem kosztu
a otrzymaniem refundacji. W takiej sytuacji, w momencie poniesienia kosztu stanowi on KUP w petnej wysokosci.
Otrzymanie refundacji wigze sie z koniecznoscig korekty KUP w wysokosci odpowiadajgcej kwocie otrzymanego
dofinansowania. Rekomenduje sie w takiej sytuacji dokonanie stosownej adnotacji w kolumnie 16 PKPiR ,Uwagi”.

Wystornowanie kwoty NKUP moze zosta¢ dokonane:
1. na koniec miesigca;
2. bezposrednio w nastepnej pozycji PKPiR.

Jesli beneficjent otrzymuje refundacje w podzniejszym terminie, storno powinno zosta¢ dokonane w dacie
otrzymania refundacji.
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Przykfad 2. Stornowanie zapisow

Kontrahent Przychéd Wydatki (Koszty)

. Data zdarzenia Data zaptaty Nr dowodu Opis zdarzenia . Zakup towaréw handlowych i Koszty uboczne zakupu X . Uwagi
: gospodarczego ksiegowego  mie i nazwisko (firma) Aol gospodarczego ERDEGIRCRERAD | oot ettty | e pradel(79) materiatow UHREEREEREY | oot i | FEREMURARHY
towaréw i ustug gotéwce i naturze (12+13)
1 2 2a 3 4 5 6 8 9 10 11 12 13 14 15
20.04.2017 27.04.2017 F123/2017 ABCsp.zo.0. ul. Klonowa 15, Katowice  zakup latopa -zt -zt 4 500,00 zt 4 500,00 zt
20.04.2017 27.04.2017 F124/2017 ABCsp. zo.0. ul. Klonowa 15, Katowice  zakup drukarki 570,00 zt 570,00 zt
25.04.2017 30.04.2017 F/20/4/2017 XYZS.A. ul. Arbuzowa 10, Katowice druk plakatéw i ulotek -zt -zt 250,00 zt 250,00 zt
reklamowych
30.04.2017 30.04.2017 WB 5/2017 Bank Handlowy ul. Finansowa 1, Katowice optata za prowadzenie -zt -zt 37,00 zt 37,00 zt
konta i przelewy
30.04.2017 30.04.2017 DW 20/2017 Jan Kowalski praca wiasna wiasciciela -zt -zt 2 500,00 zt 2500,00 zt
30.04.2017 30.04.2017 LP 4/2017 Piotr Nowak wynagrodzenie -zt -zt 2 000,00 zt 2000,00 zt
pracownika
30.04.2017 30.04.2017 LP 4/2017 Alina Nowacka wynagrodzenie -zt -zt 1 500,00 zt 1 500,00 zt
pracownika
30.04.2017 14.05.2017 F/30/4/2017 Biuro Rachunkowe ul. Skarbowa 1, Katowice  ustugi ksiggowe -zt -zt 500,00 zt 500,00 zt
FISKUS
30.05.2017 10.05.2017 F 50/2017 DEF sp.z0.0. ul. Debowa 100, Katowice zakup towaréw -zt -zt 1 000,00 zt 1 000,00 zt
SUMA 3500,00 zt 9357,00 ¢ 12 857,00
20.06.2017 20.06.2017 WB 10/2017 Instytucja ul. Kosciuszki 30, Katowice refundacja kosztow 9000,00 zt
Posredniczaca
20.06.2017 20.06.2017 DW 30/2017 Przedsigbiorstwo korekta kosztow - 9000,00 zt - 9000,00 zt
Suma strony zt -zt -zt -zt -zt 3500,00 zt 357,00 zt 3857,00 zt -zt
Przeniesieniaz poprzedniej strony -zt -zt - - - - -zt - -zt
Razem od poczatku roku -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwadj

Rzeczpospolita
Polska

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny




WOIJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Kolejnym rozwigzaniem stosowanym przez beneficjentow projektow jest
ujmowanie w PKPiR w jednym wierszu kwoty stanowigcej KUP
w odpowiedniej kolumnie oraz kwoty NKUP w kolumnie 16.

Taki sposob ewidencjonowania kosztow umozliwia kontrolowanie montazu
finansowego, a dodatkowo pomocne moze by¢c w trakcie kontroli
wydatkowania dotacji lub kontroli przeprowadzanej przez administracje
skarbowa.
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Przyktad 3. Dzielenie zapisow

Kontrahent Przychéd Wydatki (Koszty)
Data zd: i Nr di d Opis zd It Zakup te 6w handl hi N
Lo- ospodarcrego | DRI e e nazwisko (frma) Adres e Wartosc spraedanich o, te bchody  Razem praychdd (7s8) | materialow KOSt uboenezakupu  Wnagrodzeniaw ooy Rozem wydatk Sivagl
80sp! 8 <8 8 < 80sp! 8 towarow i ustug przy \ przy gotowce i naturze ¥ (12+13)
i 2 2a 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1. 03.04.2017 03.04.2017 WB 4/2017 Instytucja ul. Kosciuszki 30, Katowice zaliczka na dotacje -zt -zt 9000,00 zt
Posredniczaca
2. 20.04.2017 27.04.2017 F123/2017 ABC sp. z 0.0. ul. Klonowa 15, Katowice  zakup latopa -zt -zt 1 350,00 zt 1 350,00 zt 3150
3. 20.04.2017 27.04.2017 F124/2017 ABCsp. zo0.0. ul. Klonowa 15, Katowice  zakup drukarki 171,00 zt 171,00 zt 399
4. 25.04.2017 30.04.2017 F/20/4/2017 XYZS.A. ul. Arbuzowa 10, Katowice druk plakatéw i ulotek -zt -zt 75,00 zt 75,00 zt 175
reklamowych
5. 30.04.2017 30.04.2017 WB 5/2017 Bank Handlowy ul. Finansowa 1, Katowice optata za prowadzenie -zt -zt 11,10 zt 11,10zt
konta i przelewy
6. 30.04.2017 30.04.2017 DW 20/2017 Jan Kowalski praca wiasna wiasciciela -zt -zt 750,00 zt 750,00 zt
3 30.04.2017 30.04.2017 LP 4/2017 Piotr Nowak wynagrodzenie -zt -zt 600,00 zt 600,00 zt
pracownika
8. 30.04.2017 30.04.2017 LP 4/2017 Alina Nowacka wynagrodzenie -zt -zt 450,00 zt 450,00 zt
pracownika
9. 30.04.2017 14.05.2017 F/30/4/2017 Biuro Rachunkowe ul. Skarbowa 1, Katowice  ustugi ksiggowe -zt -zt 150,00 zt 150,00 zt
FISKUS
10. 30.05.2017 10.05.2017 F 50/2017 DEF sp. z0.0. ul. Debowa 100, Katowice zakup towaréw -zt -zt 300,00 zt 300,00 zt
Suma strony -zt -zt -zt -zt -zt 1 050,00 zt 2807,10 zt 3857,10zt -zt
Przeniesieniaz poprzedniej strony -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt
Razem od poczatku roku -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt -zt
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Beneficjenci mogg takze wyodrebni¢ ewidencje ksiegowg na potrzeby projektu poprzez comiesieczne
sporzadzanie za pomocg arkuszy kalkulacyjnych kumulatywnego zestawienia obejmujgcego wydatki
od poczatku realizacji projektu do korica danego okresu sprawozdawczego.

Zestawienie takie tworzone jest poprzez narastajgce zapisywanie wydatkow dotyczgcych poszczegdlnych
zadan realizowanych ramach projektu oraz kosztow posrednich.

Zestawienie nalezy sporzgdza¢ w oparciu o zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesienie
wydatkow, ktdre zostaty wskazane we wniosku o ptatnosé.

Po zakonczeniu kazdego okresu sprawozdawczego takie zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane
i podpisane przez osobe, ktéra je sporzgdza oraz osobe, ktéra je zatwierdza. Stanowi ono element
dokumentacji projektu potwierdzajgcej poniesienie wydatkow. Wersja elektroniczna zestawienia powinna
zostad zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza powinna pozwalad
na uzyskanie w przysztosci danych wedtug stanu na koniec poszczegdlnych zakonczonych okresow
sprawozdawczych.
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Zatacznik nr 1 Zestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczacych realizowanego projektu (faktur i innych dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej)

Nazwa i adres beneficjenta:

Nazwa projektu:
Nr umowy:
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9 10 11. 12 14
strony
dokonujace data dokonania
rodzaj dowodu numer ksiegowy e . operacji . . S za}pfaty SRl kwota kwota kwota wydatkow
K . . gospodarczej (w gospodarczej / data dokonania (G — gotowka gospodarczego (w e .
Lp. ksiegowego lub ewidencyjny tvm nazwa i . - P — orzelew el e dokumentu dokumentu kwalifiko- w tym VAT uwagi
(dokumentu) dokumentu ¥ L. platy P 4 : brutto (PLN) netto (PLN) walnych (PLN)
adres wystawienia - karta) lub ustugi)
kontrahenta, dokumentu*
ewentualnie NIP)
1.
2
Suma strony
Przeniesienie z poprzedniej strony
Razem = (Suma strony) + (Przeniesienie z poprzedniej strony)
* gdy dokument zostat sporzadzony pod inng dat3, nalezy wpisa¢ date dokonania operacji gospodarczej, jak rowniez date wystawienia dokumentu
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Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci, kazdy dokument ksiegowy powinien zawierac:

e okreslenie rodzaju dowodu

« okreslenie stron (nazwa, adres, numery identyfikacyjne) pozwalajgce jednoznacznie zidentyfikowa¢ uczestnikow
danej operacji

* tres¢ (opis) danej operacji, jej wartosc oraz jesli to mozliwe takze ilo$¢ i cene jednostkowg

» date operacji i sporzagdzenia dowodu

 podpisy (czytelne) oséb odpowiedzialnych za operacje, pozwalajagce jednoznacznie zidentyfikowac
te osoby

* zapis stwierdzajacy sprawdzenie dowodu oraz opis kwalifikujgcy dowdd do ewidencji (dekretacja dowodu) wraz
z podpisem o0sdéb odpowiedzialnych

W przypadku wkfadu niepienieznego, dowodem poniesienia wydatku s3 dokumenty
o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom lub inne dokumenty jesli takie przewidziane
zostaty w danym PO.
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Dokumenty finansowo — ksiegowe potwierdzajgce poniesione wydatki powinny zawierac¢ nastepujgce elementy:

1.

Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z datg i czytelnym podpisem.
W przypadku stosowania nieczytelnych podpisdow lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawic¢ karte
wzoru podpisow.

Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z datg i czytelnym podpisem.
W przypadku stosowania nieczytelnych podpisdow lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawic¢ karte
wzoru podpisow.

Adnotacje o sposobie ujecia w ksiegach rachunkowych tj. wskazanie cyfrowych symboli kont syntetycznych
i analitycznych oraz stron, na ktorych sg ksiegowane wraz z datg i czytelnym podpisem osoby dokonujacej wpisu
do ewidencji ksiegowej — dotyczy Beneficjentow prowadzacych petng ksiegowos¢; w przypadku jednostek sektora
finansow publicznych obowigzuje takze zapis o klasyfikacji budzetowe;j.

Adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu wraz z datg i czytelnym podpisem. W przypadku stosowania nieczytelnych
podpisow lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawic karte wzoru podpiséw.

Adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajagcego z dokumentu — sposob i data zaptaty, numer wyciggu
lub raportu kasowego potwierdzajacego ten fakt.
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6. Opis przedstawiajacy zwigzek wydatku z projektem, zawierajacy co najmniej:

numer umowy o dofinansowanie projektu;
informacje, ze projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub adnotacje,
ze dokument dotyczy kosztow posrednich), w ramach ktérego wydatek jest ponoszony;

kwote kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument dotyczy kilku zadan - wskazanie odrebnych kwot

w odniesieniu do kazdego zadania. W przypadku, gdy kwota wskazana na dokumencie tylko

w czesci dotyczy projektu, zapis kwoty kwalifikowanej wydatkéw projektu wraz z wyliczeniem (ewentualnie wyliczenie

wyliczenie moze stanowi¢ zatacznik). W przypadku, gdy w projekcie wystepuje wktad wtasny nalezy wskaza¢ podziat
kwot

na zrodta finansowania np. FP, JST, PFRON, prywatne;

adnotacje o} zastosowaniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Beneficjent wskazuje
na dokumencie podstawe prawng oraz numer umowy zawartej w wyniku postepowania o udzie-lenie zamowienia
publicznego) lub zasady konkurencyjnosci (wraz z wskazaniem numeru umowy/kontraktu);

adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu.
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Na pierwszej stronie dokumentu finansowo-ksiegowego powinien zosta¢ wpisany jego
numer w ewidenc;ji ksiegowe,;.

Dokumenty finansowe - faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiegowe nie musza
by¢ oznaczone poprzez umieszczanie logotypdw.

Obowigzek zwigzany z opisem dokumentdéw dotyczy wszystkich wydatkdw bez wzgledu
na zrédto ich finansowania (dofinansowanie, wktad wtasny).

W przypadku braku wystarczajgcej ilosci miejsca na dokumencie finansowym zaleca sie
zamiesci¢ wszystkie niezbedne informacje na dodatkowej kartce papieru oznaczajac jg jako
jako zatacznik do dokumentu finansowego nr.... , a na dokumencie gtéwnym zapis o tresci:
,Opis niniejszego dokumentu zamieszczono na zafgczniku”. Obie kartki ( dokument i
zatacznik) nalezy trwale spigc.
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W przypadku kosztéw posrednich i kosztow bezposrednich
rozliczanych ryczattem

nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdéw oraz
opisywania dokumentow ksiegowych.
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« Wydatki zwigzane z zakupem ST oraz WNiP kwalifikujg sie
do wspotfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda ujete
w ewidencji* ST oraz WNiP.

* Poprzez to pojecie rozumie sie wyodrebnionq dla projektu ewidencje, ktorej zasady
zostaty opisane w Polityce Rachunkowosci lub dokumencie rownowaznym regulujgcym
zasady rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi
podatkowe), a w przypadku beneficijentow niepodlegajgcych rezimowi tych ustaw —
w oparciu o wytyczne IZ PO.
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1. Srodki trwate, ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach
i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu
(np. wyposazenie pracowni komputerowych w szkole);

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu
wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).

Srodki trwate moga by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposéredniego
wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich
zakupu

(w ramach projektéw finansowanych z EFRR wymog uzasadniania nie dotyczy koniecznosci
zakupu wyposazenia na state zainstalowanego, wpisanego do rejestru ST i traktowanego
jako wydatki inwestycyjne, zgodnie z ustawg o rachunkowosci).
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Srodki trwate bezpoérednio powigzane z przedmiotem projektu

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, o ktorych mowa
w pkt 1 lit. @), a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, moga
by¢ kwalifikowalne w cafosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze

wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie srodka trwatego
na potrzeby projektu.

IZ PO moze okreslic dodatkowe warunki kwalifikowalnosci zakupu srodkow
trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a) w wytycznych programowych.
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 Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b),
o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3.500 PLN netto, mogg byc¢ kwalifikowalne
kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym za okres,
okres, w ktérym byly one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku rozlicza
sie wydatki
do wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym i stosuje  warunki
i procedury okreslone w sekcji 6.12.2 Wytycznych (jak dla amortyzacji). W takim
przypadku wartos¢ srodkow trwatych nie wchodzi do limitu srodkéw trwatych
| cross-financingu.

Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania projektu

e Jezeli srodki trwate, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b), wykorzystywane sg takze
do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujg sie
do wspotfinansowania w  wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym
dokonanym w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu
realizacji projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje sekcje
6.12.2 Wytycznych (jak dla amortyzacji).
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Projekty wspotfinansowane z EFS

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS, dopuszczalny % poziom
wartoéci wydatkdw na zakup ST o wartoéci jednostkowej réwnej lub wyzszej niz
niz 3.500 zt netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkow
w ramach cross-financingu okreslany jest w IZ PO w PO |ub SOOP, pod
warunkiem zachowania zgodnosci z zapisami PO i Rozporzadzenia ogolnego
oraz zasadnosci przyjecia okreslonego poziomu w danym typie projektow.
Wydatki ponoszone na zakup ST oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej
kwoty okreSlonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
sg niekwalifikowalne.
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Koszty amortyzacji ST oraz WNiP kwalifikuja sie do wspétfinansowania, jezeli spetnione
sg facznie nastepujgce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotycza ST oraz WNiP, ktdre sa niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania;

b) kwalifikowalna wartos¢ odpisow amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu
realizacji danego projektu;

c) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
krajowego;

d) wydatki poniesione na zakup ST oraz WNiP nie zostaty zgtoszone jako wydatki
kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspotfinansowany ze srodkow unijnych
unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktorej beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu,
ale nie moze zrefundowac kosztéw zakupu);

e) odpisy amortyzacyjne dotyczg ST oraz WNiP, ktdre zostaty zakupione w sposdb
racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych;
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c.d.

f) w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja projektu,
kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktora
odpowiada proporcji wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu.

W przypadku, o ktérym mowa w lit. f), wartos¢ rezydualna (ksiegowa
wartos¢ likwidacyjna) srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych po zakonczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym.
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W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania jest:

a) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:

 kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej
ze spfatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku o dofinansowanie beneficjent
jest wskazany jako podmiot ponoszgcy wydatki, albo

 kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu, wystawiona na rzecz
leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany przez
beneficjenta jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup leasingowanego
dobra;

b) w przypadku leasingu operacyjnego — kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej wystawione;
na rzecz beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu;

c) w przypadku leasingu zwrotnego — w zaleznosci od ostatecznej formy jaka przybierze leasing
wydatki, o ktdrych mowa w lit. a-b.

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy optacenie raty

Fundusze . . .
s L Rzeczpospolita Unia Europejska
Eu I'OpEjSkle h Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwodj




WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE

%

Maksymalna kwota wydatkdow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci
dobra bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie
do wspoffinansowania nie moze by¢ wyzsza, niz:

a) kwota, na ktéra opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku dobr zakupionych nie wczesniej niz w okresie
okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie
projektu;

b) rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okresSlona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu
o metodologie przedstawiong przez beneficjenta — w przypadku dobr zakupionych
wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku
o dofinansowanie projektu. Wycena moze zostaC zastgpiona udokumentowaniem
wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej zapewniajgcej zachowanie
uczciwej konkurencji. Decyzje dotyczacg dopuszczalnych sposobow wyceny dobra
bedacego przedmiotem leasingu podejmuje I1Z PO.
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« Srodki w ramach pomocy unijnej na realizacje umoéw leasingu
sg wyptacane leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami
leasingu.

* W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza
koncowqa date kwalifikowalnosci wydatkow, wydatkami kwalifikujgcymi
do wspoifinansowania sg wyltacznie raty leasingowe, ktorych termin
ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych
okreslonych w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone
w tym okresie.
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* W przypadku leasingu finansowego, do wspdtfinansowania moze kwalifikowac sie rowniez wydatek
poniesiony przez leasingodawce na zakup dobra leasingowanego beneficjentowi w zwigzku
z realizacjg projektu. Warunkiem umozliwiajgcym zakwalifikowanie tego wydatku jest wskazanie
takiego rozwigzania we wniosku o dofinansowanie, co stanowi jednoczesnie upowaznienie dla
firmy leasingowej do poniesienia wydatku na rzecz beneficjenta. W takim przypadku wydatki
poniesione przez beneficjenta na optacenie rat zwigzanych z leasingiem tego dobra stanowia
wydatki niekwalifikowalne.

e W sytuacji, o ktorej mowa powyzej, dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu
wystawiona na leasingodawce lub réwnowazny dokument ksiegowy wraz z dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

e (Czes¢ kapitatowa raty leasingowej, ptacona przez leasingobiorce w ramach leasingu zwrotnego,
jest wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania. Nalezy jednak pamietac,
ze wspotfinansowanie UE nie moze postuzy¢ do ponownego nabycia danego dobra, jesli jego
zakup byt wczesniej wspotfinansowany ze srodkow UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkow
publicznych.
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 Koszty posrednie mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu, o ile tak stanowia
Wytyczne lub wytyczne programowe.

 Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczace
bezposrednio gtdwnego przedmiotu projektu.

e Katalog kosztow posrednich w ramach PO definiuje wtasciwa IZ PO, z zastrzezeniem
ze w przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS kosztami posrednimi sg koszty
wymienione w Rozdziale 8.4 Wytycznych horyzontalnych.

* Koszty posrednie projektu rozliczane stawkg ryczattowg zdefiniowane w Wytycznych
stanowig % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu
wydatkéw bezposrednich;

% zawsze jest wskazany w umowie o dofinansowanie.
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e 1Z PO okresla warunki rozliczania kosztow posrednich w ramach PO, przy czym koszty posrednie
mog3a byc rozliczane na dwa sposoby:

a) stawka ryczattowg, przy czym 1Z PO okresSla w wytycznych programowych mozliwe
do stosowania stawki ryczattowe w ramach PO oraz kategorie beneficjentdw lub projektow,
w ktérych ww. stawki sg lub moga by¢ stosowane;

b) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéow (tj. z petnym udokumentowaniem
z zachowaniem pozostatych postanowien Wytycznych, w tym zasady konkurencyjnosci, przy
czym jezeli w danym PO okreslono stawke ryczattowg jako mozliwy sposob rozliczania kosztow
posrednich, wysokos¢ kosztow posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkdw nie moze znacznie odbiegac¢ od stawek ryczattowych ustalonych przez 1Z PO dla
kosztow posrednich rozliczanych stawka ryczattowg, a 1Z PO w wytycznych programowych
okresla maksymalny limit kosztow posrednich, ktore mogg byc rozliczcone na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw w ramach danego PO.

W projektach finansowanych z EFS koszty posrednie rozliczane sg tylko stawkg ryczattows.
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W przypadku, gdy IZ PO pozostawia beneficjentowi mozliwos¢ wyboru
jednego ze sposobow rozliczania kosztow posrednich, IZ PO zapewnia,
ze beneficjent dokonuje wyboru na etapie ztozenia wniosku
o dofinansowanie, przy czym od momentu zawarcia umowy
o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu rozliczania wydatkow.

Fundusz ' . ) ‘
Eﬂrgggjsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj Polska Europejski Fundusz Spoteczny




WOJEWODZKI

URZAD PRACY
W SZCZECINIE

2%

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach
projektu, o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w Wytycznych
horyzontalnych oraz wytycznych programowych.

* Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z Kodeksem pracy oraz z Kodeksem cywilnym.

* Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci:
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» Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne
w petnej wysokosci wytacznie w przypadku personelu projektu zatrudnionego
na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej % etatu.

* W przypadku personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy
W wymiarze ponizej % etatu lub na podstawie innych form zaangazowania, koszty
ZWigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg niekwalifikowalne.

W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty
zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem,
ze jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.
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Osoby zatrudnione na podstawie umowy cywilnoprawnej

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego
na podstawie stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa
o dzieto, kontrakt menedzerski) sg kwalifikowalne z zastrzezeniem
zachowania odpowiedniej procedury wyboru dostawcy.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu
na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie
beneficjenta, s3 niekwalifikowalne. Nie dotyczy to umoéw
o dzieto.
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Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu (protokdt musi wskazywacé
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie) wraz z dowodem ksiegowym
ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie wydatku.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy
o dzieto sg kwalifikowalne jezeli sg fgcznie spetnione nastepujgce warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto (umowa o dzieto musi spetniac
wymogi okreslone w art. 627 KC i nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposob
ciagty);

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato we wniosku;

c) rozliczenie personelu nastepuje na podstawie protokotu wskazujgcego wynik rzeczowy
wykonanego dzieta oraz dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie wydatku.
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Samozatrudnienie

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzgace]
dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu, ktérego jest
beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania takiej formy zaangazowania oraz
okreslenia zakresu obowigzkow tej osoby w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

Wysokos¢ wynagrodzenia osoby samozatrudnionej wynika z wniosku o dofinansowanie.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane dokumentem ksiegowym,
np. notg obcigzeniowg oraz protokotem.
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Inne formy zaangazowania

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy
tymczasowej, o ile wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci z ustawg o zatrudnianiu
pracownikow tymczasowych;
b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form
zatrudnienia, pod warunkiem ich zgodnosci z zatozeniami projektu.

Poniesienie wydatku na ww. wynagrodzenie jest dokumentowane dokumentem ksiegowym
oraz protokotem.
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 Podatki i inne optaty, w szczegolnosci podatek VAT, moga by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania.

* Mozliwosc¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT oraz
rozporzadzen do tej ustawy.

 Warunek okreslony w pkt 1 oznacza, iz zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym
ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania
sie o zwrot VAT.

Wytyczne horyzontalne a VAT

Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie
wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie
podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.
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Regulacje ustawy o VAT

Art. 86 ust. 1

W zakresie, w jakim towary i ustugi s3 wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych,
podatnikowi, o ktorym mowa w art. 15, przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego.

Prawo do odliczenia podatku VAT naliczconego przystuguje wytgcznie wowczas, gdy zakupione przez
beneficijenta towary i ustugi bedq stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie
przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane sq z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub
Z czynnosciami niepodlegajgcymi opodatkowaniu. Z orzecznictwa TSUE wynika, ze zwiqgzek zakupow
Z czynnosciami opodatkowanymi powinien miec zasadniczo bezposredni charakter. Tym samy,
beneficjent realizujgcy projekt dofinansowany ze srodkow PO bedzie mogt odliczy¢ VAT wowczas, gdy
zakupy towarow i ustug w ramach realizowanego projektu zwiqgzane sq bezposrednio z wykonywanymi
przez beneficjenta czynnosciami opodatkowanymi.
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Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla
czesci projektu. W takie sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewnic
przejrzysty system rozliczania projektu tak, aby nie byto watpliwosci
w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze zosta¢ uznany
za kwalifikowalny.
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Czynnosci Czynnosci ni go?o“:;:fa; ce
opodatkowane VAT zwolnione z VAT opodatkowaniu
» Dostawa towarow i * Niektore ustugi * Czynnosci
sSwiadczenie ustug w szkoleniowe wykonywane przez
kraju opodatkowane « Ustugi finansowe JST w ramach
stawkg 23%, 8%, 5% . Ustugi wykonywania funkcji
* Wewnatrzwspolnotow ubezpieczeniowe organow wiadzy
a dostawa towaréw . Inne publicznej
(stawka VAT 0%) « Dziatalno$¢ statutowa
« Eksport towaréw instytucji kultury,
(stawka VAT 0%) stowarzyszen,
« Swiadczenie ustug fundacj
poza terytorium RP
VAT PODLEGA ODZYSKANIU VAT NIE PODLEGA VAT NIE PODLEGA
ODZYSKANIU ODZYSKANIU
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Podatek VAT w stosunku do wydatkow, dla ktérych beneficjent odlicza ten
podatek czeSciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z przepisami ustawy
o VAT, jest kwalifikowalny w czesci, ktora nie moze zosta¢ odzyskana
z budzetu krajowego, chyba ze |Z PO ograniczy mozliwosc jego
kwalifikowania w wytycznych programowych w ramach danego PO.
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2a. W przypadku nabycia towaréw i ustug wykorzystywanych zaréwno do celéw wykonywanej przez podatnika
dziatalnosSci gospodarczej, jak i do celéw innych niz dziatalnos¢ gospodarcza (...), gdy przypisanie tych towaréw
i ustug w catosci do dziatalnosci gospodarczej podatnika nie jest mozliwe, kwote podatku naliczonego oblicza sie
sie zgodnie ze sposobem okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celéw dziatalnosci
gospodarczej, zwanym dalej "sposobem okreslenia proporcji*. Sposéb okreslenia proporcji powinien najbardziej
odpowiadac specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci i dokonywanych przez niego nabyc.

Art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT (PREWSPOLCZYNNIK)

2b. Sposdb okreslenia proporcji najbardziej odpowiada specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci
i dokonywanych przez niego naby¢, jezeli:

1) zapewnia dokonanie obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego wytacznie
w odniesieniu do czesci kwoty podatku naliczonego proporcjonalnie przypadajgcej na wykonywane
w ramach dziatalnosci gospodarczej czynnosci opodatkowane oraz

2) obiektywnie odzwierciedla czes¢ wydatkow przypadajacg odpowiednio na dziatalno$¢ gospodarczg oraz
na cele inne niz dziatalnos¢ gospodarcza (...) - w przypadku, o ktdrym mowa w tym przepisie, gdy przypisanie
przypisanie tych wydatkéw w catosci do dziatalnosci gospodarczej nie jest mozliwe.
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Art. 90 ustawy o VAT (PROPORCJA SPRZEDAZY OPODATKOWANEJ | ZWOLNIONE))

1. W stosunku do towardw i ustug, ktore sg wykorzystywane przez podatnika do wykonywania
czynnosci opodatkowanych i zwolnionych z VAT, podatnik jest obowigzany do odrebnego okreslenia
okreslenia kwot podatku naliczonego zwigzanych z czynnosSciami, w stosunku do ktérych
podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

2. Jezeli nie jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub czesci kwot, o ktorych mowa w ust. 1, podatnik
moze pomniejszy¢ kwote podatku naleznego o taka czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktérg mozna
mozna proporcjonalnie przypisa¢ czynnosciom, w stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje

prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego.

3. Proporcje, o ktérej mowa w ust. 2, ustala sie jako udziat rocznego obrotu z tytutu czynnosci,
w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, w catkowitym obrocie
uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego, oraz czynnosci, w zwigzku z ktdrymi podatnikowi nie przystuguje takie
prawo.
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* zakup zw. z czynnosciami opodatkowanymi VAT odliczenie czesciowe w oparciu o tzw.
I niepodlegajgcymi opodatkowaniu prewspoétczynnik
» zakup zw. z czynnosciami opodatkowanymi VAT i zwolnionymi odliczenie czesciowe w oparciu o tzw.
z VAT proporcje sprzedazy
. i : odliczenie czesciowe dwuetapowe: w oparciu
B el e s 2 VAT o prewspalczynnik, a nastepris w oparcis
0 proprocje sprzedazy
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Art. 90c oraz art. 91 ustawy o VAT (KOREKTA ROCZNA | WIELOLETNIA PODATKU NALICZONEGO)

1.

Po zakonczeniu roku, w ktorym podatnikowi przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego, o ktérym mowa w art. 86 ust. 1, jest on obowigzany dokona¢ korekty kwoty podatku odliczonego
zgodnie z art. 90 ust. 2-10, z uwzglednieniem proporcji obliczonej w sposdb okreslony w art. 90 ust. 2-6 lub 10 lub
przepisach wydanych na podstawie art. 90 ust. 11 i 12, dla zakoriczonego roku podatkowego.

W przypadku towardw i ustug, ktére na podstawie przepisow o podatku dochodowym s3 zaliczane przez podatnika
do Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji, a takze gruntdéw i praw
wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli zostaty zaliczone do srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
nabywcy, z wytgczeniem tych, ktérych wartos¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 zt, korekty, o ktorej mowa w ust. 1,
podatnik dokonuje w ciggu 5 kolejnych lat, a w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw —
w ciggu 10 lat, liczgc od roku, w ktdrym zostaty oddane do uzytkowania. Roczna korekta w przypadku, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym, dotyczy jednej pigtej, a w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw -
jednej dziesigtej kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. W przypadku srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych wartos¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 zt, przepis ust. 1 stosuje sie
odpowiednio, z tym ze korekty dokonuje sie po zakonczeniu roku, w ktérym zostaty oddane do uzytkowania.
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Wytyczne horyzontalne pkt 6.13 c.d.

* Biorac pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powsta¢ zaréwno
w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakoniczeniu, wtasciwa instytucja bedgca strong umowy
zapewnia, aby beneficjenci, ktorzy zalicza VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, zobowigzali sie
dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie , Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, ktorego wzor
opracowuje IZ PO.

 (Oswiadczenie sktada sie z dwodch integralnych czesci. W ramach pierwszej czesci beneficjent
oswiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposéb
poniesionego kosztu VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku
o dofinansowanie (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT). Natomiast w czesci drugiej
beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkdw unijnych czesci VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. ,Oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT” podpisane przez beneficjenta powinno stanowic zatgcznik do zawieranej
zawieranej z beneficjentem umowy o dofinansowanie.
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Kontrola wyodrebnionej dokumentacji ksiegowej

1. Kontrola na etapie weryfikacji wnioskdw o ptatnosc.

2. Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta — kontrole mogg by¢ prowadzone
w trakcie realizacji projektu, na jego zakonczenie lub po jego zakornczeniu.

3. Kontrola na zakonczenie projektu — obligatoryjnie przeprowadzana jest przed zatwierdzeniem wniosku
o ptatnos¢ kornicowg. W ramach tej kontroli IZ sprawdza kompletnos¢ i zgodnosé z procedurami catej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

4. Kontrola trwatosci — prowadzona po zakonczeniu projektu, co do zasady koncentruje sie na sprawdzeniu czy
nie zaszty w projekcie niedozwolone modyfikacje polegajgce na zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci,
zmianie wtasnosci infrastruktury lub innej istotnej zmianie.

5. Kontrola dokumentédw w zakresie prawidtowosci przeprowadzania wtasciwych procedur udzielania zamoéwien.

6. Kontrola krzyzowa — prowadzona w sytuacji uzasadnionego podejrzenia, ze mogto dojs¢ do podwdjnego
finansowania wydatkow.

7. Inne kontrole — realizowane na podstawie odrebnych przepisow bezposrednio przez KE, Europejski Trybunat
Obrachunkowy, Prezesa UZP, UKS, NIK i inne.
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1. niewyodrebnienie ewidencji ksiegowej dla potrzeb rozliczania projektdw unijnych;

Btedy zw. ewidencjg ksiegowa:

2. stosowanie wydzielonych kont bez dokonania odpowiedniej aktualizacji obowigzujace;
w jednostce polityce rachunkowosci i zaktadowym planie kont;

stosowanie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej tylko dla kont zespotu 4 i 5;

btedy w ksiegowaniach;

ksiegowanie w ewidencji projektu kosztow niezwigzanych z projektem;

brak dokumentéw zrédtowych (dowodow ksiegowych);

uzywanie konta bankowego projektu do dokonywania ptatnosci niezwigzanych z projektem;

brak powigzania dokumentu zrédtowego z ewidencjg ksiegows;

e A L

brak lub nieprawidtowe ujecie wktadu wtasnego w ewidencji ksiegowej projektu;

10. zaewidencjonowanie operacji gospodarczej bez oryginalnego dowodu ksiegowego.
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1. przedmiot faktury/rachunku jest niezgody z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu;

Btedy w zatacznikach do wniosku o ptatnos¢:

2. btedne dane identyfikujgce beneficjenta jako nabywcy;
3. brak stosownej dekretacji;
4

w przypadku odwotywania sie w nazwie towaru na fakturze do umowy zawartej pomiedzy
beneficjentem a dostawce brak zatgczenia kopii umowy;

v

btedy w opisie dokumentu ksiegowego;
tytuty przelewdw nie wskazujg za jaka fakture/rachunek dokonana zostata ptatnos¢;

7. z wyciggu bankowego wynika, ze faktura dotyczgca wydatku kwalifikowalnego zostata zaptacona razem
razem z fakturami dokumentujgcymi koszty niekwalifikowalne — nie mozna wyodrebni¢ kwoty wydatku
wydatku kwalifikowalnego;

8. zaptata nastgpita na inny numer rachunku bankowego kontrahenta niz wskazany na fakturze;

9. brak zatgczenia umodw o Swiadczenie ustug o charakterze ciggtym (ustugi ksiegowe, telekomunikacyjne,
telekomunikacyjne, hostingu itp.) — przy ustugach ciggtych nie stosuje sie protokotow odbioru —
jedynym potwierdzeniem ich zrealizowania jest zawarta umowa;
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Btedy w zatgcznikach do wniosku o ptatnosé cd.:
10.brak zatwierdzenia przez osobe odpowiedzialng na zatgczonym wyciggu z listy ptac;

11.wysokos$¢ wynagrodzenia z umowy o prace/zlecenie jest niezgodna z kwotg wskazang
wskazang na liscie pfac;

12.brak dokumentacji dotyczacej sktadek na ubezpieczenie;
13.rachunek za wykonanie zlecenia/dzieta nie zostat podpisany lub zawiera btedy;

14.umowy okreslajgce warunku pracy dotyczg innego stanowiska niz to, ktore zostato
ujete w projekcie;

15.brak dokumentow potwierdzajgcych wyptate petnej kwoty wynagrodzenia oraz
podatkdw/sktadek.
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Inne:
1. ptatnosc gotowkowa dla naleznosci > 15.000 zt (wczesniej 15.000 euro);

2. odstgpienie od naliczania kar umownych wykonawcom.
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OPIS DOKUMENTOW | DOKUMENTOWANIE
WYDATKOW PRZESLEDZMY NA STOSOWANYCH
W PRAKTYCE REALIZACJI PROJEKTOW WZORACH
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CZY MACIE PANSTWO PYTANIA
DO KTOREGOKOLWIEK Z PORUSZONYCH
ZAGADNIEN?
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Dziekuje za uwage
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