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Rozliczanie projektu - tworzenie
i obsluga wnioskow o ptatnosé
w systemie SL20145
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Szczecin, dnia 25.11.2015 .
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Najczesciej popetniane btedy we wnioskach o ptatnos¢ (na podstawie pierwszych
whnioskow o ptatnosé¢ ztozonych w ramach Poddziatania 1.1.2 PO WER)

A. PROIJEKT

Btednie zaznaczony rodzaj wniosku o ptatnos¢. W przypadku projektow pozakonkursowych PUP nalezy zaznaczyc
,wniosek o refundacje” oraz ,wniosek sprawozdawczy”;

Btedna kwota wnioskowana oraz kwota refundacji. W przypadku projektéw pozakonkursowych PUP w obu polach
nalezy wskazaé kwote 0,00 zt;

POSTEP RZECZOWY

W tabeli Postep rzeczowy realizacji projektu brak szczegétowego opisu podjetych dziatan z zakresu rownosci szans
kobiet i mezczyzn oraz rownosci szans i dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami;

Brak spéjnosci danych w Postepie rzeczowym realizacji projektu z danymi ujetymi w zaktadce Monitorowanie
uczestnikow projektu (liczba uczestnikdw, ktérzy rozpoczeli/zakonczyli udziat w poszczegdlnych formach wsparcia);
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Najczesciej popetniane btedy we wnioskach o ptatnos¢ (na podstawie pierwszych
whnioskow o ptatnosé¢ ztozonych w ramach Poddziatania 1.1.2 PO WER)

B. POSTEP RZECZOWY

e Brak spdjnosci pomiedzy wartosciami wskaznikdw produktu oraz danymi widniejacymi w zaktadce Monitorowanie
uczestnikdow projektu;

e W zaktadce Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu — nalezy wskazac problemy napotkane w trakcie
realizacji projektu oraz zaplanowane dziatania naprawcze, w przypadku braku problemdw prosimy o zawarcie
stosownej informacji;
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Najczesciej popetniane btedy we wnioskach o ptatnos¢ (na podstawie pierwszych
whnioskow o ptatnosé¢ ztozonych w ramach Poddziatania 1.1.2 PO WER)

C. POSTEP FINANSOWY

Btedna numeracja pozycji w Zestawieniu dokumentow;

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych jest wyzsza niz kwota dokumentu brutto;

Odmienne kwoty brutto tego samego dokumentu wykazanego w roznych pozycjach;

Data wystawienia dokumentu pdzniejsza od daty zaptaty;

Wskazana nazwa towaru lub ustugi powinna bezposrednio dotyczy¢ wydatku np. koszt dojazdu, badania lekarskie;
Dla wydatkow rozliczanych ryczattowo niewypetnione pola: Wydatki kwalifikowane oraz Dofinansowanie;

Btednie wypetniona tabela Zrédfa finansowania wydatkéw. Podziat na zrédfa finansowania powinien by¢ zgodny
z podziatem wynikajgcym z § 2 umowy o dofinansowanie projektu;
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Najczesciej popetniane btedy we wnioskach o ptatnos¢ (na podstawie pierwszych
whnioskow o ptatnosé¢ ztozonych w ramach Poddziatania 1.1.2 PO WER)

D. INFORMACIE

* Brak wskazania doktadnego adresu przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem;
E. ZAtACZNIKI

* Brak zaznaczenia checkboxu w przypadku zatgczania faktur lub innych dokumentow;

e W tabeli Zestawienie innych dokumentow wymaganych przez Instytucje — brak wskazania nr dokumentu , daty
dokumentu oraz krétkiego opisu;

F. POGLtEBIONA ANALIZA

* Kwota dokumentu brutto widniejgca w Zestawieniu dokumentow nie jest tozsama z kwotg dokumentu brutto
wynikajgcg z dokumentu zrédtowego;

* Numer dokumentu ujety w Zestawieniu dokumentow rézni sie od numeru dokumentu widniejgcego na dokumencie
zrédtowym (dotyczy réwniez numeru ksiegowego lub ewidencyjnego);

e Zfa jakos$¢ skanow dokumentow zrédtowych uniemozliwiajgca ich weryfikacje;
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Najczesciej popetniane btedy we wnioskach o ptatnos¢ (na podstawie pierwszych
whnioskow o ptatnosé¢ ztozonych w ramach Poddziatania 1.1.2 PO WER)

G. MONITOROWANIE UCZESTNIKOW PROJEKTU

* Niezgodnosc¢ danych pomiedzy zaktadkg Monitorowanie uczestnikow projektu i tabelg Wskazniki rezultatu
bezposredniego;

e Brak numeréw telefonéw lub adreséw email dla wszystkich uczestnikow;

e Uzupetnianie pdl wartoscig , Sytuacja w trakcie monitorowania” w przypadku uczestnikéw, ktérzy zakonczyli udziat
w projekcie w okresie wczesniejszym niz 4 tygodnie od momentu zakoriczenia okresu rozliczeniowego;

www.wup.pl
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Najczesciej popetniane btedy we wnioskach o ptatnos¢ (na podstawie pierwszych
whnioskow o ptatnosé¢ ztozonych w ramach Poddziatania 1.1.2 PO WER)

e Brak posrednictwa pracy/doradztwa zawodowego (poradnictwa zawodowego) dla wszystkich uczestnikéw, brak daty
zakonczenia ;

e Brak daty zakonczenia udziatu w danej formie wsparcia w przypadku osob, ktore zakonczyty udziat w projekcie;

e Bfedy w nazwiskach uczestnikow projektu (brak spdjnosci z przestanymi w probie dokumentami), w przypadku
zmiany nazwiska brak stosownych wyjasnien;

» Btednie wskazany status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu;

e Brak wskazania ulicy w przypadku uczestnikdw zamieszkujgcych w duzych miejscowosciach;
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Zalecenia IP dotyczgce wypetniania wnioskow o ptatnosc

W Postepie rzeczcowym realizacji projektu w Zadaniu Koszty posrednie w kolumnie Stan realizacji nalezy wpisac¢ ,nie
dotyczy”;

* W polu Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu w przypadku braku problemoéw nalezy wpisa¢ komentarz
,Brak problemoéw”;

W przypadku, gdy dana kategoria wydatku w budzecie projektu zamieszczona jest dwukrotnie w danym zadaniu
w Zestawieniu dokumentow nalezy wybra¢ odpowiednia Kategorie kosztow — Nazwe kosztu, tak aby % realizacji nie
przekroczyt wartosci 100%;

e W przypadku wykazywania wydatkdw objetych pomocg publiczng prosimy o zamieszczenie stosowne] informac;ji
w Postepie finansowym w zaktadce Zestawienie dokumentow w polu Nazwa towaru lub ustugi np. ,dotacja (pomoc

)

de minimis)”, ,prace interwencyjne u przedsiebiorcéw (pomoc de minimis)”;
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Zalecenia IP dotyczgce wypetniania wnioskow o ptatnosc

* W formularzu zawierajagcym dane uczestnikow projektu nalezy doprecyzowac status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu. Zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta SL 2014 jesli status na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu to ,,0soba bezrobotna zarejestrowana w ewidencji urzedow pracy”, nalezy doprecyzowac
wybor wartosci z listy czy jest to ,,0soba dtugotrwale bezrobotna”. W sytuacji, gdy nie jest to osoba dfugotrwale
bezrobotna nalezy wybra¢ wartosc¢ ,inne”;

* Do kazdego wniosku nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie o rozliczeniu/nierozliczeniu we wniosku zamdwienia o wartosci
rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP;

e Dane w tabeli WskaZniki rezultatu bezposredniego nalezy wykazywac w podziale na pteg;

e W zakftadce Monitoring uczestnikow w polu , Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione
powyzej” nalezy wykazywac osoby, ktérych miejscowos¢ w ramach klasyfikacji DEGURBA zostata zakwalifikowna do
kategorii 3 tj. teren wiejski).
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Dziekuje za uwage

Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin
tel. 91 42 56 100
fax. 91 42 56 103

e-mail: sekretariat@wup.pl
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