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Szanowni Paristwo,

w zataczeniu przesytam do wykorzystanla przez Instytucje IPoéreancza_ce i Beneficjentéw Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) Materlat informacyjny dotyczacy kwaliflkowalnoécl
uczestnikéw projektu PO WER.

Dokument stanowi interpretacje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejsklego Funduszu Rozwoju Reglonalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 w czedcl dotyczacej kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu (podrozdziat 8.2)
ale tez bazuje na tre$ci Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego reallzacjl programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

Dokument ma charakter instruktazowy | zawlera wskazéwkl dla instytuc]l odpowiedzialnych za wdrazanle
PO WER, jak réwniez wskazéwkl dia beneficjentéw realizujacych projekty PO WER.

Z powazaniem,

Zatacznlkl:
1. plsmo przewodnle do FAQ uczestnicy projektu.(1513920_1177889).pdf
2. kwaifikowalnos¢ uczestnkéw projektu PO WER.(1514008_1177882).docx
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Instytucje Podredniczace
Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwé] na lata 2014-2020

Szanowni Paristwo,

w zalgczeniu przesylam do wykorzystania przez Instytucje Poéredniczace i Beneficientéw Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER) Material Informacyjny dotyczgcy kwallfikowalnoscl
uczestnlkdw projektu PO WER.

Dokument stanowi interpretacje Witycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach
Europsjskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej kwalifikowalnodcl uczestnikéw projektu (podrozdziat 8.2)
ale te2 bazuje na tresci Wylycznych w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

Dokument ma charakter instruktazowy i zawiera wskazéwki dia instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie
PO WER, jak réwniez wskazéwki dla beneficjentow realizujgcych projekty PO WER, .

Z powazaniem,
Zastepca Dyrektora Departamentu
Aleksandra Dmitruk
/podpis elekironiczny/

Zatgeznik: Material informacyjny dotyczgqcy kwallfikowalnoscl uczestnikéw projekiu PO WER.,
Dw: Baza Wiedzy, wszystkie Wydzialy DZF

Sporzadzita: Daria Sowa, tel. 22 273 79 83

Dokument podpisany elektronicznie przez; Aleksandra Dmitruk
Data podpisu: 11 stycznia 2018
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Materiat informacyjny dotyczacy kwalifikowalnosci
uczestnikéw projektu Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020

Materiat stanowi wskazowki zaréwno dla beneficientéw PO WER Jak i instytucji odpowledziainych
wdrazanie programu. Stanowi interpretacie Wiiycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskisgo Funduszu Rozwoju Reglonalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lafa 2014-2020 (dalej: Wylyczne w zakresie kwalifikowalnosci)
i ma charakter Instruktazowy.

Warunki kwalifikowainosci uczestnika projektu PO WER oraz informacje na temat sposobu ich
weryfikacji zostaly opisane w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz w Wytycznych w zakresie
moniforowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (dalej:
Wityczne w zakresie monitorowania). Regulacje dotyczace kwalifikowalnosci uczestnikéw wynikaja
ponadto wynikajg z wniosku o dofinansowanie i regulaminu konkursu (przede wszystkim z kryteriow
wyboru projektéw). Wszystkie te dokumenty sa wigzqce dla stron uméw o dofinansowanie, tj. zaréwno
dla beneficjentéw PO WER, Jak i instytugj odpowledzialnych za wdrazanie programu.

Warszawa, styczen 2018 r.
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WSTEP

Z pkt 1 podrozdziatu 8.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowainosci wynlka podstawowy warunek
kwalifikowalnosci uczestnikéw projektow wspdffinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego (daiej: EFS) w brzmieniu: ,W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom
projektu okreslonym we wniosku o dofinansowanie, speiniajgcym warunki kwalifikowalnosci, o ktérych
mowa w pkt 2. Diatego tak istotne jest wyrazne okresienie przez beneficjenta we wniosku
o dofinansowanle grupy docelowej projektu (zgodnej z Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja
Rozwé} na lata 2014-2020, Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER | regulaminem
konkursu), aby nie bylo watpliwosci co do tego, jakimi cechami musi charakteryzowa¢ sie uczestnik,
aby jego udziat w projekcie byl kwalifikowalny. Ponadto, kiuczowe jest okreslenie sposobu weryfikacji
kwalifikowalno$ci uczestnika projektu, aby bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy
wsparcia beneficient mial pewno$é, iz uczestnik speinia kryteria kwalifikowalnosci. Zatem, od
prawidiowego zdefiniowania grupy docelowej i okreslenia sposobu weryfikacii jej cech zalezy nle tylko
sprawnos¢ procesu potwierdzania kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu, lecz przede wszystkim
kwalifikowalno§¢ wszystkich kosztéw zwigzanych z uczestnictwem danej osoby czy podmiotu
W projekcie.

1. Kto Jest uczestnikiem projektu?

Uczesinik projektu to osoba flzyczna Iub podmiot w rozumieniu Wydycznych w zakresie
monitorowania, bezpoSrednio korzystajace z interwencji EFS.

Zgodnie z Wylycznym! w zakresie monitorowania (sekcja 3.1.3), uczestnikiem projektu jest osoba
fizyczna (bez wzgledu na wiek) lub podmiot bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS.

UWAGA! Jako uczesinikéw wykezuje sle wylacznie te osoby i podmioty, kitdre mozna
Zidentyfikowa¢ i uzyskaé od nich dane niezbedne do okreslenia wspdinych wskaznikow produktu
{w przypadku oséb fizycznych oraz wsparcia pracownikéw instytucji dotyczacych co najmniej pici,
statusu na rynku pracy, wieku, wyksztaicenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dia kiérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatiku.

Nie nalezy wykazywaé jako uczestnikéw oséb i podmiotéw niekorzystajgcych z bezposredniego
wsparcia. Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na kidre zostaly przeznaczone okreslone
$rodki finansowe. Wsparcie $wiadczone jest na rzecz konkretnej osoby i prowadzi do uzyskania
korzysci przez uczestnika (np. nabycla kompetencji, podjecia zatrudnlenia).

Wsparciem bezposrednim dla podmiotu jest wsparcie reallzowane na rzecz jego funkcjonowanla
(np. w formie stworzenia dodatkowego miejsca pracy, wprowadzenla zmiany jakosciowej w jego
funkcjonowaniu, oddelegowania pracownika przez pracodawce na szkolenie) iub promowania Zmiany
organizacyjnej i Innowacji w tej instytucjl. Wsparciem bezposrednim dla danego podmiotu nie jest
przeszkolenle lub inna forma wsparcia jego pracownika w sytuaci, gdy nie wynika to z potrzeb te]
instytucji (np. pracownik zgtasza sie na szkolenle z wiasnej inicjatywy).

UWAGAI Beneficienci nie sq co do zasady uczestnikami projektu, jesli nie sa adresatami wsparcia
bezposredniego.

2, Jakle sq podstawowe warunki kwaliflkowalnosci kosztéw
ponoszonych w zwiazku z uczestnictwem w projekcie?

Kaszty uczestnictwa w projekcie sg kwalifikowalne, o ile:

a) Zzostaly faktycznie poniesione w okresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie,

b) s zgodne 2 obowigzujacymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

c) 3 zgodne z Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwé] na lata 2014-2020
(dale): PO WER) oraz ze Szczegélowym Oplsem Osl Priorytetowych PO WER
(dale): SZOOP),




d) zostaly uwzglednione w budzecie projektu, przy czym dopuszczalne jest dokonywanie
przesunieé w budzecie projektu zgodnie z umowsg o dofinansowanie,

e) zostaly ponlesione zgodnle z postanowlenlaml umowy o dofinansowanle,

f) sg niezbedne do realizacji celow projektu i zostaly poniesione w zwigzku z realizacja
projektu,

g) zostaly dokonane w sposéb przejrzysty, racjonainy | efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

h) zostaly nalezycie udokumentowane zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi
w Wytycznych,

) zostaly wykazane we wniosku o ptatnosc,

J) dotyczg towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcéw,

k} s zgodne z warunkaml uznanla Je za wydatek kwallfikowalny okreslonyml
w Wytycznych lub w regulaminle konkursu lub w dokumentacji dotyczace]
projektéw zgtaszanych w tryble pozakonkursowym.

3. Jakie dokumenty okreslajg warunki uczestnictwa w projekcie?
Ogéine warunki kwalifikowalnosci uczestnikow projektu okreslajg:
e Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;
Szczegblowy Opis Osi Prioryletowych PO WER;

regulamin konkursu lub dokumentacja dot. projektéw pozakonkursowych (w tym kryteria
wyboru projektéw, o ile kryteria w tym zakresie zostaly okreslone we wiasciwym Rocznym

Planie Dziatania);

« umowa o doflnansowanie projektu wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu PO WER
(konkretnego projektu);

 Wytyczne w Zzakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach EFRR, EFS | FS
na lata 2014-2020,

natomiast szczegolowe warunki kwalifikowalnosci = wytyczne horyzontaine w obszarach np. rynku
pracy, edukacji, czy wiaczenia spolecznego — w zakresie dotyczacym konkretnej grupy docelowej.

Obowigzek spelnienia przez uczestnika projektu warunkow kwalifikowalnosct  okredlonych
w ww. dokumentach wynika z
I do stosowania ktorych beneficient zobowigzat sie na podstawie umowy
o dofinansowanie.

Oczywiscie warunki kwalifikowalnosci uczestnikow projektu moga wynikaé z przepisdw prawa
powszachnie obowigzujgcego, z ktdrymi zgodnosé jest podstawowym warunkiem kwalifikowalnosci
wydatkow.

4. Jakie warunki uczestnictwa w projekcie wynikalga z Wytycznych
w Zakresie kwalifikowalnosci?

Warunki uczestnictwa w projekcie, ktére wynikaja z Wiyiycznych w zakresie kwalifikowalno$ci to:

e speinienie kryteribw ustanowionych w PO, SZOOP, regulaminie konkursu/dokumentacji dot.
projekiéw pozakonkursowych i wniosku o dofinansowanie;

e spelnienie kryteriow ustanowionych w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego;

» uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 1 2! (o ile zatgeznik
nr 2 dotyczy) do rozporzadzenia EFS (nr 1304/2013) lub danych podmiotu potrzebnych do
monitorowania wskaznikéw kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji (s to dane
wskazane w zatgczniku do umowy o dofinansowanie projektu);

s zobowigzanie osoby fizyczne] do przekazania informaciji na temat jej sytuacji po opuszczeniu
projektu;

1 Zatgcznik nr 2 dotyczy tylko danych esdb uczestniezgcych w projektach wenétinansowanych ze érodkéw YEL




* Zziozenie przez osobg fizyczng (w przypadku uczestnika nieposiadajgcego zdoinosci do
czynnoSci prawnych — przez jej opiekuna prawnego) oswiadczenia o przyjeciu przez nig
do wiadomosci informacii, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronle danych osobowych.
" Ustawa z dnla 29 slerpnla 1897 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 1. poz. §22),

Art. 24. 1. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktére] one dotycza, administrator danych jest
obowlgzany poinformowaé te osobe o:

1) adresie swojej sledziby i peinej nazwie, a w przypadku gdy administratorem danych jest osoba fizyczna -
o miejscu swojego zamieszkania oraz Imienlu i nazwisku;

2) celu zbierania danych, a w szczegéinoscl o zhanych mu w czasie udzielania informacji lub
przewidywanych odblorcach lub kategoriach odblorctw danych;

3) prawie dostgpu do treéci swoich danych oraz ich poprawiania;

4) dobrowolnoéc! albo obowigzku podania danych, a Jezeli taki obowigzek istnieje, o Jego podstawie
prawnej,

(ke 3'potheanzialc 2 podmittsial 8 2 Witvsenyods W puimese fvaltrowainto]

5. Jakie warunki kwalifikowaino$ci uczestnika projektu wynlkajg
z regulaminu  konkursu/dokumentacji dotyczacej projektéw
pozakonkursowych?

Z regulaminu konkursu/dokumentagji dotyczacej projekiéw pozakonkursowych wynikaja przede
wszystkim kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy PO WER, na podstawie ktérych wiasciwa
instytucja ocenia i wybiera projekty do dofinansowania. Kryteria wyboru projektéw mogg odnosié sie
réwniez do warunkdéw kwalifikowalnosci uczestnikow projektu. Instytucja dokonuje oceny spelniania
ww. kryteribw na podstawie zapiséw wniosku o dofinansowanie i wyjasniert wnioskodawey [ub
pozyskanych w inny sposob informacji dotyczacych grupy docelowej.

Przyktad krytsrium dostepu z regulaminu konkursu: 1

Grupg docelowg w projekcie stanowla, oprécz oséb zatrudnionych (bez wzgledu na forme zatrudnienia)
w placéwkach podstawowe) opieki medycznej, osoby w wieku produkeyjnym, bedgce w grupie podwyzszonego
ryzyka, kibre zostang objete badaniami skriningowymi (przeslewowymi} w celu wczesnego wykrycla chor6b
naczyri mézgowych.

W sytuacji, gdy w regulaminie konkursu/dokumentacji dotyczacej projektéw pozakonkursowych
kryterla kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu nie zostaly okreslone {brak takich kryteriow wyboru
projektu, ktdre okreslajg grupe docelows), w trakcie oceny projektu badana jest adekwatno$é doboru
grupy doceiowej do wilasciwego celu szczegblowego PO WER oraz jakosé diagnozy specyfiki tej
grupy (w tym opis istotnych cech uczestnikéw, ktorzy zostang objeci wsparclem; opis potrzeb
i oczekiwari uczestnikéw projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma byé udzielane w ramach projekiu;
opis barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu i opis sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu).
Witedy instytucja przyznaje odpowiednig liczbe punkiéw 2a adekwatnos$é doboru grupy docelowsj,
prawidtowy sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu oraz likwidacje barier napotykanych przez
uczestnikéw (jesli dotyczy). Tym samym, beneficjent potwierdza zgodnoéé projektu, w tym grupy
docelowej projektu, z regulaminem konkursu/dokumentacja dot. projektéw pozakonkursowych.

6. Jakie warunki kwalifikowalnos$ci uczestnika projektu wynikajg
z wniosku o dofinansowanle?

Warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych dla uczestnikow konkretnego projektu nalezy szuka¢
W punkcie 3.2 wniosku o dofinansowanie. W tym polu beneficjent okresla grupe docelowa projektu
adekwatng do wiasciwego celu szczegétowego PO WER, tzn. wskazuje kogo obejmie wsparciem

§




bezpoérednim oraz jakie sg cechy jego uczestnikéw (oséb lub podmiotdw). Zatem, jesli PO, SZOOP,
czy regulamin konkursu/dokumentacja dot. projektéw pozakonkursowych przewidujg udzielenie
wsparcia osobom (Instytucjom) o konkretnych cechach, powinno to znale2¢ odzwierciedlenie we
wniosku o dofinansowanie.

Istotne dla zadan przewidzianych do realizacji w ramach projekiu cechy uczestnika projektu okreslone
we wniosku o dofinansowanie to przede wszystkim:

wiek,

status na rynku pracy,
wyksztatcenie,

mecl

hiepetnosprawnoseé.

W przypadku, gdy dana cecha oséb, do kidrych skierowane bedzie wsparcie, nie ma znaczenia
w kontekscie realizacji projektu (czy kryteribw wyboru projektu) beneficjent nie musi jej uwzgledniaé
w opisie grupy docelowej. Gdyby natomiast nieistotna cecha zostata okreslona przez beneficjenta —
uczestnik projektu bedzie musiat j speiniac.

JeZeli we wniosku wykazano bariery uczestnictwa w projekcie, czyli czynniki, ktére zniechecajg do
wziecia udziatlu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie {np. jezeli szkolenia majg by¢
organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikéw projektu to miejscowosci
poza tym miastem, barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnoséci z dojazdem na te szkolenia),
beneficjent musi objgé wsparciem te ogoby, dla ktérych wskazane bariery stanowig realne zagrozenie
w 2yciu zawodowym. A zatem, jesli beneficjent zaloZzyt, 2e udzieli wsparcia osobom napotykajgcym
wekazane bariery, osoby te muszg spelniaé cechy okreglone przez beneficjenta na potwierdzenie ich
kwallflkowalnoscl w projekcie. Weryfikacja speinienia cech przez uczestnika projektu przebiega
przede wszystkim na podstawie dokumentéw (oSwiadczenia lub zaswiadczenia) wskazanych we
wniosku o dofinansowanie. Dotyczy tc w szczegdlnosci cech uczestnika projektu, o ktérych mowa
w kryteriach dostepu. JeZeli wsparcie w projekcie nie jest dedykowane danej grupie {np. przy okazji
aktywizacji zawodowe] oséb biernych zawodowo, o ktdrych mowa we wniosku o dofinansowanie,
weparcie w trakcie projekiu otrzyma osoba z niepeinosprawnoécia), ale uczestniczy ona w projekcie
Z uwagi na speinienie sprecyzowanych kryteribw rekrutacji, wowczas nie ma obowigzku weryfikacji
cech danej oscby, kidre nie stuzg speinieniu kryteriéw rekrutacji do projektu (np. nie ma potrzeby
pozyskiwania orzeczenia o hiepetnosprawnosci w przypadku, gdy csoby z niepefnosprawnosciami nie
sg wskazane jako grupa docelowa projektu, a ich udziat nie jest premiowany).

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje réwniez, w Jakl sposéb zrekrutule uczestnikéw
projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji. Kryteria rekrutacji powinny byé
mierzalne i weryfikowalne. Beneficjent musi wskaza¢ dokumenty, ktérych bedzie wymagat na etapie
rekrutacji od potencjainych uczestnikébw projektu na poiwierdzenie ich kwalifikowalnosci,
np. orzeczenie o stopniu niepeinosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepeinosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr
127, poz. 721, z pbdzn. zm.) lub orzeczenie albo inny dokument, o ktérym mowa w ustawle z dnia
19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznege (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375, z pézn.
zm.).

7. Jakl dokument potwierdza kwalifikowalno$é uczestnika projektu?

Zgodnie z Whylycznymi w Zzakresie kwalifikowalno$ci, dokumentem potwierdzajgcym speinienie
kryterium kwalifikowalnogci przez uczestnika projektu EFS jest zaswiadczenie lub o$wiadczenie —
w zaleznoéci od kryterium uprawniajgcego dana osobe lub podmiot do udzialu -w projekcie
wynikajgcego z dokumentdw, o kiérych mowa w pki 3 niniejszego materiatu.

Forma ztoZzenia zaswiadczenia lub oswiadczenia {papierowa lub inna forma, np. elektroniczna czy
telefoniczna) zalezy od rodzaju i zakresu wsparcia udzielanego uczestnikom projektu.

Natomiast jesli kryteria kwalifikowalnosgci uczestnika projekiu nie wynikajg z dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt 3 niniejszego materiadu, o zastosowaniu zaswiadczenia Iub oswiadczenia na
potwierdzenie speiniania przez uczestnika warunkéw kwalifikowalno§ci okreslonych przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanle decyduje sam beneficjent. Wtedy beneficjent musi
wskaza¢ we wniosku ¢ dofinansowanle rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych speinienie kryteriow
kwalifikowalnosci. Dlatego tak Istotne jest, aby w trakcie oceny projektu instytucja potwierdzita,




iz zaproponowany przez beneficjenta sposdb weryfikacjl kryteriow kwalifikowalnosci uczestnikéw,
w tym rodzaj dokumentu Zrédiowego na potwierdzenie spelniania tych kryteriéw, jest prawidiowy.

8. Kiedy nalezy zastosowaé zaswiadczenie, a kledy oéwiadczenie?

O tym, czy beneficjent celem weryfikacji kwalifikowalnosci potencjalnych uczestnikéw projekiu bedzie
wymagat od uczestnika projektu zaswiadczenia lub o$wiadczenia — decyduje rodza] kryterium
uprawniajgcego dang osobg lub podmiot do udziatu w projekcie.

Zaswladczenle moze byé wymagane tylko wiedy, gdy Istnieje dokument potwierdzajacy spelnienie
okreslonego kryterium przez uczestnika projektu.
—

Przykladowo zaéwiadczenlem moze byc:
*  dokument urzedowy (wydany przez wiasciwy crgan adminlstrac]l publicznej), w tym:

v zafwiadczenie wydane na podstawle przepiséw szczegéinych {np. zadwiadczenie
o niekaralnoscl);

¥ zadwiadczenie wydane na wniosek osoby, kiéra ma Interes prawny w poiwlerdzenlu
okreslonych faktow lub stanu prawnego,

» dokument wydany przez osobe fizyczng prowadzacq dziatalnosé gospodarcze lub prawng, np.:
v zadwiadczenia o otrzymywanych dochodach;
v zaéwiadczenle o odbytych studiach wyzszych,
» inne zadwiadczenia, np.:
v zaéwladczenie lekarskie;
v zaswiadczenie o wolontariacie wydane przez pracodawce.

Oswiadczenie natomiast jako przejaw woll uczestnika projektu przystapienia do projektu i tym samym
poswiadczenia kwalifikowalno&ci swojego uczestnictwa w projekcie — ziozone na pi$mie Jub ustnie
(definicja oéwiadczenia woli w prawie polskim zostata zawarta w art. 80 Kodeksu cywilnego) bedzie
wystarczajace do potwierdzenia speinienia kryteriéw kwalifikowalnosci przez dang oscbe fizyczng lub
dany podmiot, gdy kryterium kwalifikowalno&ci uczestnika projektu nie wymaga zastosowania
Zaswiadczen,

' Przyktady zastosowanla oéwladczefi na potwierdzenie cech: ; : |

przynaleznoéé do grupy tzw. NEET

przynaleznoé¢ do mniejszoscl narodowe] lub etniczne);
bezdomnosé;

wylkduczenie;

przemoc w rodzinie;

korzystanle z pomocy Zywieniowej. ‘

& o & » 8 @




8. Jak powinno wygladaé o$wiadczenie o kwalifikowalnoéci uczestnika
projektu?

W ramach PO WER nie obowigzuje jeden wzér oswiadczenia o kwalifikowalno$ci uczestnika projektu.
Ponizej zaprezentowano przykladowy wzdr oSwiadczenia - do wykorzystania przez beneficjentéw.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU PO WER
Dane osohowe: |
Imle

Nazwlisko

PESEL lub wiek w chwlll przystaplenla do
projektu?

Ploé t1 Kobieta o MeZczyzna
Data rozpoczecla udzlatu w projekcle
(DD-MM-RRRRY) - wypeinia realizator projeidu

Oswiadczam, 2e powy2sze dane 8 zgodne z okazanym dokumentem totsamoscl.

= futaj nalezy wekazaé¢ kryterium kwallfikowalnosci/

2 Autaj nalezy wskazaé kryterium kwalifikowalnoscl/

Oswiadczam, e wszystkie podane przeze mnie powyZze| informacje sy prawdziwe | kompletne. Przyjmuje
do wiadomodcl, 2e Informacfe te moga podiegaé weryfikacjl przez upowa2nione instytucje (np. urzedy
kontroll skarbowef) na podstawie krajowych refestréw (np. refestr ZUS, refestr PUP) pod wzglgdem ich
zgodnodcl z prawdy.

(data | czyleiny podie yczsstnle projektu)
Fundusze Unia Europejska | .*"*-
E}:gl::‘]':ﬂew Europaejskl Fundusz Spoleczny LI

L —

Wzér oSwiadczenia nalezy uzupeinié o wszystkie dane, o kiérych mowa w zalgezniku do umowy
o dofinansowanie projektu — potrzebne do oceny spelniania kryteridw uczestnictwa w projekcie oraz
monitorowania wskaZnikbw kluczowych i przeprowadzenia ewaluacji zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania.

UWAGA: W przypadku dokumentu potwierdzajacego tozsamosé, takiego jak dowsd osobisty, wystarczajace jest |
jego okazanie. Beneficlent nle moZe kserowaé dokumentu potwierdzajzceqo tozsamosél

2 \Wplsanie wieku w chwill przystapienia do projektu moZliwe jest wylgcznie w przypadku braku numeru PESEL.




Przyktadowo, w ramach projektéw Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych wykorzystywane
moze by¢ nastepujgce oéwiadczenie na potwierdzenie kwalifikowalnosci osoby miodej do 29 roku
2ycia, ktéra nie pracuje, nie uczy sig i nie szkoli (zw. miodziez NEET).

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

REALIZOWANEGO W RAMACH
INI A TR IENIA LUD D
Dane osobowe:
Imleg
Nazwisko
PESEL lub wiek w chwili przystaplenia do
projektu®
Pleé o Kobieta o MeZczyzna
Data rozpoczecla udzlatu w projekcie

(DD-MM-RRRR) - wypeinia realizator projekitu
Oséwiadczam, 2¢ powyisze dane sq zgodne z okazanym dokumentem totsamosdecl.

Jestem bazrobotny(a)

izn, jestem:

a) zargjestrowany(a) w urzedzie pracy jako bezrobotny(a) (bezrobotny zarejestrowany w ewidencji
urzeddw pracy) lub

b) nie pracyje I nie jestem zarejestrowany(a} w urzedzie pracy, ale poszukuje pracy I jestem golowy(a)
do jej podjgcia (bezrobotny niezarejestrowany w ewldenc]l urzedéw pracy)

Jestem blermny(a) zawodowo
tzn. nie pracujg, nie jestem zarejestrowany(a) w urzgdzle pracy i nie poszukuje pracy

Nie ucze sl anl nle szkolg

{zn. nie uczgszczalem(am) na zajgcla w szkole lub na uniwersytecie w trybie stacjonamym ani podczas
ostalnich czterech tygodni nie brelem(am) udzialy w szkoleniy majacym na celu uzyskanle lub
uzupeinienie umisjginodei i kwalifikacji potrzebnych do wykonywania pracy finansowanym ze Srodkéw
publiczrych

Os$wiadczam, hwysfklopodmapuuemhpowytqlnfmmmqmmlbmpm.. Prxyjmuje do
wiadomoscl, 2e informacje te mogg podiegat weryfikacjl przez upowainione instytucje (np. urzedy kontroll skarbowef)
| na podstewie kraJowych rejestréw (np. refestr ZUS, rejestr PUP) pod wzgledem Ich zgodnosc! z prawds.

s, v sacvpsisie
Wisdss Edukacia MoTwdl

3 Wpisanle wieku w chwili przystapienia do projektu mozliwe jest wylgcznie w przypadku braku numeru PESEL.
* Mozliwy Jest wybor maksymalnie dwéch opc]l jednoczesnie.




10.Czy naleZzy potwierdzaé informacje zawarte w oséwiadczeniach
uczestnikéw projektéw?

Jezeli jest taka mozliwosé beneficjent powinlen potwierdzi¢ informacje zawarte w oswiadczeniu
uczestnika z ogélnodostepnymi rejestrami (np. centralna ewidencja dziatalnosci gospodarczej, KRS)
i ogéinodostepnymi informacjami (np. zasoby internetu). W ten spos6b potwierdzany jest np. fakt
nieprowadzenia dziatalnoscl gospodarcze] w okresie 12 miesigcy poprzedzajgeych dzien
przystapienia do projektu w przypadku ubiegania sie o &rodki na rozpoczgcie dziatalno$ci
gospodarcze] w ramach projektu.

11.Kto skiada dokumenty w imieniu uczestnika projektu
nieposiadajacego zdolnos$cl do czynnosci prawnych?

Jezeli uczestnik projektu nie posiada zdolnogci do czynnoéci prawnych (osoba fizyczna, kidra nie
ukoriczyla 13 lat i osoba ubezwtasnowolniona catkowicie), zaswiadczenie z wiasciwej instytucji lub
oswiadczenie skiadane jest przez jego opiekuna prawnege. Ponadto, oplekun przekazule dane tej
osoby niezbedne do monitorowania wskaZnikow projektu i przeprowadzenia ewaluacji oraz skiada
oswiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomoéci informacji, o kiérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 slerpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Jezeli opiekun prawny nie dokona’
tych czynnosci, osoba ta nie moze by¢ uczestnikiem projektu EFS.

UWAGA: W przypadku rodzin zastepczych za opiekuna prawnego, ktéry powinien podaé wymagane dane |
i podpisaé ww. oSwiadczenie w imieniu dziecka, mo2na uznaé rodzica zastepczego.

12.Kto sprawdza | potwierdza kwalifikowalno§¢ uczestnika projektu?

Jak wynika z pkt 1 podrozdzialu 8.2 Wiylycznych w zakresie kwalifikowalnosci, w ramach projekiu
wsparcie udzielane jest uczestnikom .okreslonym we wniosku o dofinansowanie. Oznacza to dla
beneficjenta obowigzek przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw projektu zgodnie z kryteriami udziatu
w projekcie okreslonymi przez niego we wniosku o dofinangsowanie, w oparciu o dokumenty, kiére
w sposdb jednoznaczny potwierdzajg kwalifilkowalno§¢ danej osoby. Beneficjent jest zobowigzany
gromadzié dokumentacje potwierdzajgcq kwalifikowalnosé uczestnikéw w celu zapewnienia wiasciwej
$ciezki audytu. W mysl ww. warunku z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, weryfikacja
kwalifikowalnosci uczestnikéw projekiu polega na badaniu zaswiadezeri Ilub oswiadczefi
przedkladanych przez uczestnika, w zaleznosci od kryterium uprawniajacego dang osobe lub podmiot
do udzialu w projekcie. Weryfikacja kwalifikowalno§ci uczestnika projekiu przebiega w spostb
przedstawiony w pytaniu 16.

W my$| postanowienr dotyczgeych kontroli w ramach PO WER, zawartych w zataczniku do porozumieri
pomiedzy IZ a IP w sprawie realizacji PO WER (ZatoZzenia do weryfikacji wnioskéw o ptatno&¢ oraz
ZaloZenia do kontroli na miejscu projektdw), instytucje uczesiniczgce we wdrazaniu programu
weryfikujg kwalifikowalnoé¢ wydatkéw i potwierdzajg ja w trakcie sprawdzania wniosku beneficjenta
o ptatnosé lub w frakcie kontroli na miejscu realizacji projektu. Podczas weryfikac)i wnioskéw
o platno$¢ (dwoch losowo wybranych wnioskow o pfatno&¢ w calym okresie realizacji projektu)
instytucje zobligowane sg do analizy dokumentacji zrodiowej (. w szczegolnosci oswiadczen
lub zaswiadczeri potwierdzajgcych kwalifikowalno§é uczestnikow) dotyczacej co do zasady minimum
5% uczestnikdbw wykazanych w danym okresie rozliczenlowym. Natomiast podczas kontroll
na miejscu co do zasady badana jest dokumentacja Zrédiowa potwierdzajgca kwalifikowalnosé
co najmniej 10% osdb/podmiotéw objetych wsparciem. Minimalny zakres zagadnieni weryfikowanych
w zakresie kwalifikowalnoséci uczestnikbw zostat odzwierciedlony w listach sprawdzajgcych
do weryfikacji wniosku o platnosé i do kontroli na miejscu, zawartych w zalgczniku do porozumier
pomiedzy IZ a IP w sprawie realizacji PO WER oraz zailgczonych do Instrukcji Wykonawczych IZ i IP
PO WER.

W zwigzku z powyzszym, warunki kwalifikowalnoéci uczesinikéw projektéw w ramach PO WER

sq weryfikowane zaréwno przez beneficjenta, jak i przez insﬁucie uczestniczgce we wdrazaniu
programu.
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13.Jakie obowigzki ma beneficjent w zwiazku z badaniem
kwallfikowalnoéci uczestnikéw projektu?

Do beneficjenta nale2g nastepujace obowigzki:

a. przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu zgodnie z kryteriami udzialu w projekcie
okreslonymi przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie, w oparciu o dokumenty, ktére
potwierdzajg kwalifikowalnoé¢ danej osoby, o czym mowa w pytaniach 4-6;

b. weryfikacja kwalifikowalnogci uczestnikéw projektu przebiegajgca na podstawie zaswiadczen
lub oéwiadczeri przedikiadanych przez uczestnika, w zaleznosci od kryterium uprawniajacego
dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie;

c. zgromadzenie dokumentéw (zaswiadczen | o$wiadczeli) potwierdzajacych kwaiifikowalnogé
uczestnikow w celu zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu;

d. potwierdzenie we wnioskach o platnosé kwalifikowalnosci uczestnikéw projekiu poprzez
przekazanie instytucji weryfikujgcej wnioski o platnosé dokumentacji Zr6diowe]
(i. w szczegbinosci oswiadczent lub zaswiadezer potwierdzajgcych kwalifikowalnoge
uczestnikéw) dotyczacej co do zasady minimum 5% uczestnikéw wykazanych w danym
okresle rozliczenlowym (dwéch losowo wybranych wnioskéw o platno$é w calym okresie
reallzacji projektu) - uczestnikéw wskazule instytucja;

e. poddanie si¢ kontroli prowadzonej w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta
Przez uprawniong instytucje i zapewnlenie instytuc)l prawa wgladu do dokumentacji 2rédiowej
potwierdzajacsj kwalifikowalnosé co najmniej 10% osdb/podmiotéw objetych wsparciem.

14.Jakie obowigzki ma beneficjent w zwigzku z przetwarzaniem danych
osohowych uczestnikéw projektu?

W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych uczestnikéw projektu beneficjent zobowigzany jest
przestrzegac:

¢ przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, . przede wszystkim ustawy z dnia
29 slerpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracjl z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawle dokumentagji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw tachnicznych i organizacyjnych;
zasad wynikajacych z Wyiycznych w zakresie kwalifikowalnosci:
zaplséw umowy o dofinansowanie projektu.

Jest to podstawowy warunek kwalifikowalnosci wydatkéw z pkt 3 podrozdzialu 6.2 Wytycznych
w Zakresie kwalifikowainosci.

Beneficient przetwarza dane osobowe uczestnikéw projektu, ktére zostaly mu powierzone w drodze
umowy o dofinansowanie projektu. Zakres przetwarzanych danych okresla umowa o dofinansowanie.
Innymi stowy, powierzone beneficjentowi dane osobowe mogq byé przetwarzane przez niego
wylgcznie w celu okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu. Diatego tez, beneficjent
zobowigzany jest do podjecia wszelkich krokéw sluzgcych zachowaniu poufnosci danych osobowych
przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych.

Beneficjent w drodze zawartej na pismie umowy moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych
innemu podmiotowi zaangazowanemu w realizacje projekiu. Beneficjent przekazuje wadciwej
instytucji wykaz podmiotéw, ktérym powierzyt przetwarzanie danych oscbowych, za kazdym razem,
gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a tak2e na kazde zadanie wlasciwej
instytucji lub Instytucji Zarzadzajace;.

Zakres obowigzujacych beneficjenta przepiséw w zakresie przetwarzania danych osobowych dotyczy
przede wszystkim wymogéw, kidre powinny spetniaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzanla danych osobowych. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
przygotowuje dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $§rodki
techniczne i organizacyjne - zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych oschowych, w tym
w szczegolnosci polityke bezpieczeristwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych,
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Do przetwarzania danych osobowych beneficjent moze dopuécié wylacznie osoby posiadajgce
wystawione upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, kiérego wzér okreSla umowa
o doflnansowanie projektu. Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania

danych osobowych.
Ponizej przedstawiono:

e wzér upowaznienia do przetwarzania danych oscbowych;
e wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
o wzér o§wiadczenia uczestnika

stanowigce zalgczniki do minimalnego zakresu wzoru umowy o dofinansowanie projektu.

Przedstawiony wzér o$wiadczenia uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych nie
stanowi oswiadczenia potwierdzajacego spetnienie przez uczestnika warunkéw kwalifikowalnosci,
o ktérym mowa w pkt 9 niniejszego materiatu.

Wskutek powyzszego, beneficjent ma mozliwod¢ wypelnienia zobowigzania wynikajacego
z Wylyeznych w zakresie kwalifikowalno$ci, tj. zebrania od wszystkich uczestnikéw o$wiadczenia,
ktérege wzoér stanowi zalgcznik do umowy o dofinansowanie projektu. W dokumencie tym uczestnik
.o$wiadcza, ze przyjmuje do wiadomosci informacje, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronje danych osobowych.

" Ustawa z dnla 29 slerpnia 1897 r. o ochronle danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 922).

Art. 24. 1. W przypadku zbierania danych osobowych od osoby, kidrej one dotycza, administrator danych jest
obowigzany poinformowad te osobe o:

1) adresie swojej siedziby i peinej nazwie, a w przypadku gdy administratorem danych Jest osoba fizyczna -
© miejscu swojego zamleszkanla oraz Imlenliu | nazwisku;

2) celu zbierania danych, a w szczegllnoSéci o znanych mu w czasie udzielania informacji lub
przewidywanych odblorcach lub kategoriach odbiorcéw danych;

3) prawie dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawlania;

4) dobrowoclnoéci albo obowigzku podania danych, a jezell taki obowigzek istnisje, o jego podsiawie
prawnej.
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Zatgcznik do umowy o dofinansowanie: Przyktadowy wzér upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych. Nalezy poréwnad z trescig zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Fundusze
Europejskie Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwéj Europejski Fundusz Spoteczny
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem | | 7., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia

29 sierpnia 1897 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 20186 r. poz. 922}, upowazniam
[ __: | do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
Pana/Pani* stosunku prawnego z | .

Czytelny podpis osoby upowazn_ionej do wydawania | odwolywania upowaznien.
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé,
data, podpis)

Oswiadczam, 2e zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
2 ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a take
z obowigzujgcymi w Politykq bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okresionych w tych dokumentach.

Zobowiqzuje si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am si@ oraz sposobtw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustania stosunku prawnego taczacego mnie z | l.

Czytelny podpis osoby skiadajacej
oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik do umowy o dofinansowanie: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych

Eﬂlr‘::esjzsiie Unia Europejska “
Wiedza Edukacja Rozwd) Europejski Fundusz Spoleczny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych {(Dz. U. z 2016 r. poz. 822), odwotuje upowaznienie
Pana /Pani* do przetwarzania danych osobowych
nr _wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowazniohe] do wydawania
i odwolywania upowaznien

(miejscowosé, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik do umowy o dofinansowanie: Przykiadowy wzér oswiadczenia uczestnika projektu. Nalezy

poréwna¢ z treécig zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Europarekie Unla Europejska m
wiedza Edukacja Rozwo) Europejski Fundusz Spoteczny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystapieniem do Projektu PR, ... e e e
oéwiadczam, 2e przyjmuje do wiadomosci, iz:

Administratorem molch danych osobowych jest minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego pefnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajace] dia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
majgcy siedzibe przy Piac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust.
2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnla 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U, z 2014 r. poz. 1182,
z p6zn. zm.) — dane osobowe sg hiezbedne dia realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw6j 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

w odnlesieniu do zbioru Program Operacyiny Wiedza Edukacja Rozwdj:

> rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspéine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regicnalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejsiiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogéine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejsklego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, sfr. 320, z pé2n. zm.),

> rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

» ustawy z dnia 11 fipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowe| 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

» w odniesleniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych:

> rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morsklego | Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogéine dotyczace Europejskiege Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/20086,

> rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiege Funduszu Spotecznego | uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2008,

» ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

> rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 .
ustanawiajgcego szczegolowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw sfuzgcych do przekazywania
Komisji okreélonych informacji oraz szczegblowe przepisy dotyczace wymiany informaciji
migdzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).
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Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji  projektu
w szczegolnosci potwierdzenia

kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu
i sprawozdawczosci oraz dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Mcje dane osobowe Zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej . -
. .. (nazwa i adres wiasciwej Instytucji PoSredniczacej),

beneﬂcjentowl realnzu;qcemu pmjekt
(nazwa i adres beneficjenta) oraz podmlotom ktére na zleceme beneﬁcjenta uaestnlczq w reallzacjl

projektu U S
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotdw). Moje dane osobowe mogg

zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego,
Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane oscbowe mogg zostad réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Poéredniczacej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminle 4 tygodnl po zakoriczeniu udzialu w projekcie przekaze beneficientowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udzialu w ksztaiceniu lub szkoleniu oraz

uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenc]i.

W ciaggu trzech miesiecy po zakoriczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy.

Mam prawo dostepu do tre§ci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU'

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletnie] oéwladczenle powinno zostaé podpisane przez Jej prawnego opiekuna.

16




15.Jakle dane osobowe s3 wymagane od uczestnika projektu?

Zakres wymaganych danych osobowych uczestnika projektu powierzonych beneficientowi do przetwarzania
okresla umowa o dofinansowanle projektu (zatgcznik do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych
do przetwarzania). Uwzglednia on:

» dane uczestnikéw Iinstytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzgcych jednoosobows dziatalnosé
gospedarczg);
¢ dane uczestnikéw indywidualnych.

Zakres ten uwzgigdnia cechy uczestnika projektu wynikajgce z przynaleznosci do grupy docelowej
okreslonej w SZOOP, PO WER, zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planie Dziatania, zatwierdzonym do
realizac]i wniosku o dofinansowanie projektu. Szczegbtowy zakres danych odwzorowany jest w Whyiyeznych
w Zakresle warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

16.Kiedy naleiy zweryfikowaé kwalifikowainoéé uczestnika projektu?

Co do zasady, kwalifikowaino&é uczestnika projektu potwierdzana jest bezpo$rednio przed udzieleniem mu
pierwszej formy wsparcia w ramach projektu. Natomiast jezeli charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie
rekrutacji na wezesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalno$é uczestnika projektu potwierdzana
moze by¢ na etapie rekrutacji projektu.

Z powy2szego wynika, Ze jezell zasadnym jest przeprowadzenie rekrutacji wczesniej niz bezposrednio przed
udzieleniem plerwsze] formy wsparcla ~ beneficjent bada kwaiifikowalno&é uczestnika juz podczas rekrutacjl.
Beneficjent badajacy kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu podczas rekrutacji nie ma obowigzku
potwierdzania kwalifikowainosci uczestnikow bezpoérednio przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia,
o ile zatoZenie o badaniu kwalifikowalnosci uczestnika w trakcie rekrutacji wynika z zalozef projektu. Zasada
bowiem jest, ze kwalifikowalnoé uczestnika bada si¢ bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy
wsparcia,

17. W jakie] formle uczestnik projektu skiada dokumenty celem
przystapienia do projektu?

Co do zasady, dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnodé uczestnika projektu wraz z o$wiadczeniem
© przyjeciu do wiadomosci informacji, o kiérych mowa w art. 24 ust, 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1987 r.
0 ochronia danych osobowych uczestnik projektu (lub jego opiekun prawny) skiada w formie papierowe;.

Zgodnie z Wyltycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, co prawda Istnieje mozliwoéé ziozenia dokumentow
w innej niz papierowa formie (dopuszczalnymi formami skiadania zaswiadczer i oéwiadczeri jest
w szczegdlnosci forma elektroniczna | telefoniczna), jednak ciezar dowodowy, Ze zostaly one ziozone przez
odpowiednig osobe lezy po stronie beneficjenta. Decyzja co do wyboru formy skladania oswiadczen
i zaSwiadczeni nalezy do beneficjenta, jednak rolg wiasciwej instytucji jest potwierdzenie podczas oceny
merytorycznej projekiu adekwatnosci wybranej przez beneficjenta formy dokumentu do zakresu wsparcia
udzielanego uczestnikom. Nalezy bowiem podkreslié, iz beneficjent w trakcie realizacji projektu przeprowadzi
rekrutacje zgodnie z ustalonymi kryteriaml — na podstawie okreslonej we wniosku formy dokumentow.

W przypadku zastosowania innej niz papierowa fomy skiadania dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnoé¢ uczestnika projektu, cigzar dowodowy, 2e zostaly one ziozone przez odpowiedniq osobe
lezy po stronie beneficjenta.

Diatego tez - zgodnie z Wyltycznymi w zakresie kwalifikowalnosci — beneficjent zobowigzany jest:

* ustanowi¢ procedury pozwalajace na weryfikacje wiarygodnosci danych plzekazanych w innych
formach;

* przestrzegaC zasad bezpieczeristwa przetwarzania danych csobowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 . o ochronie danych osobowych;

¢ zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane | umozliwi¢ weryfikacje
prawdziwos$ci zebranych danych.,




18.Jak weryfikowaé cechy uczestnika projektu?

Cechy grupy docelowe] zostaly okreslone przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie. Cechy te
wynikajg z kryteriow kwalifikowalnoéci uczestnikéw projektu okreslonych w kryteriach wyboru projekiow,
dokumentac]i konkursowej/dokumentacji dotyczacej projektéw pozakonkursowych, PO badz SZOOP.
Od charakteru kryterlum zalezy rodzaj dokumentu, na podstawie kiérego beneficjent weryfikuje
kwalifikowalnoéé uczestnika projektu. Zatem to w zaleznoéci od kryterium, beneficjent bedzie wymagat od
uczesinikéw projektu przediozenia zaswiadczeri (dokumentu urzedowego, dokumentu wystawionego przez
osobe fizyczng lub prawng — np. pracodawce, czy innego zaswiadczenia — np. zaswiadczenia lekarskiego)
lub oswiadczer.

Ponizej przedstawiono sposdb weryfikacji najczesciej wystepujacych cech uczestnikéw projektdéw EFS.

18.1 Jak weryfikowaé wiek uczestnika projektu?

Wiek uczestnika jest okre§lany na podstawie numeru PESEL — w momencie przystepowania do projektu.
W tym celu uczestnik projektu okazuje beneficjentowi dokument tozsamosci, W zwigzku z tym, Ze nie mozna
kserowaé dokumentdw tozsamoscei, uczestnik projektu poswiadcza swéj numer PESEL beneficjentowi na
wzorze oéwiadczenia — w zaleznosci od przyjetej przez beneficjenta formy. Na podstawie okazanego
dokumentu, beneficjent polwierdza zgodnoéé oswiadczenia ze stanem faktycznym.

Jezeli uczestnik projekiu nie posiada numeru PESEL wskazuje on w o$wiadczeniu swé] wiek w chwili
przystepowania do projektu.

18.2 Jak weryfikowa¢ miejsce zamieszkania/miejsce siedziby?

O swoim miejscu zamieszkanla uczestnik projekiu bedgcy osobg flzyczng oswiadcza. Oswiadczenie
uczestnika projektu jest zatem wiasciwym dokumentem na poiwierdzenle jego miejsca zamieszkania.
Miejsce zamieszkania w polskim prawie oznacza bowiem te miejscowo$é, w ktdre] osoba fizyczna przebywa
z zamiarem statego pobytu {art. 26 Kodeksu cywilnego). Mozna mieé tylko jedno miejsce zamieszkania.
Istotny jest tutaj fakt fizycznego przebywania w danej miejscowosci jak i wola przebywania w niej (wola.
przebywania w danym miejscu jest pojeciem subiektywnym; musi wigzac sie z tym, ze miejsce to stalo sig
ofrodkiem Zycia codziennego osoby fizycznej, w kiérym skoncentrowane s3 jej plany Zzyciowe). Dane
miejsce nie traci przymiotu miejsca zamieszkania wekutek diuzszego lub krétezego oddalenia sie z niego,
pod warunkiem, ze osoba nie traci rzeczywistego zwigzku z miejscem.

Miejscem zamieszkania dziecka pozostajgcego pod wiadzg rodzicielskg jest miejece zamieszkania rodzicow
badZ tego z rodzicow, ktdremu wytacznie przystuguje wiadza rodzicielska lub kidremu powierzono
wykonywanie wiadzy rodzicielskiej. Jesli rodzice mieszkajg osobno, a prawa rodzicielskie przystugujg obojgu
rodzicom, miejscem zamieszkania dziecka jest miejsce zamieszkanla tego z rodzicéw, u ktérego dziecko
stale przebywa. W przypadku gdy dziecko nie przebywa stale u zadnego z rodzicoéw, jego miejsce
Zamieszkania ckrela sad cpiekuriczy.

Miejscem zamieszkania osoby pozostajgcej pod opieka ze wzgledu na ubezwlasnowolnienie jest miejsce
zamieszkania opiekuna.

‘Przykiad kryterlum 1: projekt skierowany Jest wylacznle do os6b zamieszkujacych wojewddztwo pomorskle

{os6b flzyeznych posiadajgcych miejsce zamieszkania na obszarze wojewddztwa pomorskiege w rozumieniu
przeplséw Kodeksu Cywllnego)

W oéwiadczeniu uczestnik projekiu wekazuje miejsce zamieszkania z zamiarem statego pobylu (wystarczajace |est
podanie miejscowodéci | wolewidztwa).

Przvktad kryterium 2; uczeatnicy pochodzg z gmin (sq zameldowani/mleszka]a/prowadzq dzlatalno&€) na terenie
ktérych mleszka mniej nik 8 tys. mleszkaricéw.

« zameldowanle weryfikowane jest na podstawie oSwiadczenia uczestnika projektu potwierdzonego
ewentualnym ckazaniem dowodu osoblstego;

« zamieszkanie weryfikowane jest na podstawie o$wiadczenia uczesinika projekiu (w oswiadczeniu uczestnik
wskazuje miejsce zamieszkania z zamiarem statego pobytu (wystarczajgce jest podanie miejscowoéct
i wojewbdziwa); w zwigzku z tym, 2e dane dot. uczestnikéw projekiu w SL. uwzglednlajg dane do kontaktu
Z uczestnikiem, nie mogy potwierdzac jednoznacznie miejsca zamleszkanta;

+ prowadzenle dzialainoscl gospodarcze] na teranle gminy weryfikowane Jest na podstawie KRS/CEIDG.
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W przypadku uczestnika projektu bedgcego instytucla — misjsce siedziby uczestnika potwierdza dokument,
z ktérego wynika, ze firma funkcjonuje w danej miejscowosci, np. KRS, CEIDG.

Przykiad kryterlum 3: uczestnikaml projektu sa przedsigbiorcy (i Ich pracownicy) z sektora MMSP majaey
sledzlbe na terenie Polskl

faki, ze przedsigblorcy MMSP maja sledzibe na terenle Polekl jest badany na podstawle KRS/CEIDG:
fakt, ze uczestnlk projektu jest pracownlklem przedsigblorcy MMSP Jest badany na podstawie
Zaswiadczenia pracodawcy lub ogéinodostepnych informac]l;

* fakt, e przedsigblorca Jest MMSP jest badany na podstawle oswiadczenia przedsiebiorcy potwierdzonego
sprawozdaniem flnansowym lub na podstawie narzedzia udostgpnionego przez Poiska Agencie Rozwoju
Przedsleblorczoéci: http://iwww.parp.gov.pl/definicja-msp.

18.3 Jak weryflkowaé status na rynku pracy?

Status na rynku pracy jest weryfikowany na podstawie o$wiadczenia uczestnika lub zaswiadczenia —
w zaleznosci od przyjetego kryterium, przy czym od uczestnikéw z grupy tzw. NEET pozyskiwane s3
oswiadczenia.

Cechy potwlerdzane na podstawie zagdwladczenla:

o status osoby pracujacej

Dokumentem potwierdzajgcym status osoby pracujacej jest zawiadczenie wystawione przez osobe
fizyczng lub prawna, tj. zaswiadczenie od pracodawcy uczestnika projektu. Nie ma potrzeby
(ani mozliwoéci prawnej) zqdania od uczestnikéw projektu, czy ich pracodawcéw uméw o prace/uméw
cywilnoprawnych na potwierdzenie faktu, ze uczestnik pracuje. Jezeli informacja, 2e uczestnik pracuje
Jest ogbinodostepna (np. w Intemecie) — wystarczajacym bedzie przechowanie tego potwierdzenla
(wydruku ze strony www, czy zrzutu z ekranu) w dokumentaciji projektowej — co jest konieczne ze
wzgledu na czeste aktuslizacje stron internetowych.

Cechy potwierdzane na podstawle o§wiadczenia uczestnika projektu;

W przypadku oéwiadczeri uczestnlk powinien zostaé polnformowany o tym, e Jego dane zawarte
w od$wladczeniu mogg podlega¢ weryflkac]i w krajJowych rejestrach, np. w rejestrze ZUS.

¢ status osoby bierne} zawodowo

Dokumentem potwierdzajgcym status osoby blernej zawodowo (niezarejestrowanej jako osoba
bezrobotna i nie pracujacej) jest oéwiadczenie uczestnika.

= status osoby bezrobotnej (nie dotyczy projektow powiatowych urzedéw pracy)

Dokumentem potwierdzajacym status osoby bezrobotne] (niezarejestrowanej jako osoba bezrobotna
w rejestrze PUP) jest oéwiadczenie uczestnika.

Przyklad kryterium 1: mtocizie? NEET

» osoba mioda w wieku 15-29 lat ~ wisk badany na podstawie ogwiadczenis (PESEL) potwierdzonego okazaniem
dowodu osobistego Iub legitymac)l szkoinej

o  kidra speinia igcznie trzy warunk!,

¥ nie pracule (§. bezrobotna lub biema zawodowo): w przypadku beneficjenta PUP = waryfikacja na podstawle rejestru

PUP (potwlerdzenie statusu oscby hazrobotnej zarejestrowansj}, w przypadku pozostatych beneflcientéw -

weryfikacja na podatawle oéwladczenla (potwierdzenie biernodci zewodowej lub statusu osoby bezrobotne]

niezarejestrowane]) ~ zgodnie zs wzorem przekazanym przez 1Z;

nle keztalci 8ig (1. nle uczesiniczy w keztaiceniu formainym w tryble stecjonamnym: céwiadezania);

nie e2koll sig w okresle ostatnich 4 tygodnl (tl. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majacych na celu uzyskanle,

uzupeinienie ll;b doskenalenie umieletnoée! i kwalifikac)t zawedowych lub ogdlnych, polrzebnych do wykonywanla pracy:

odwladezsnis).

W zakresle projektéw reallzowanych w ramach Inicietywy na rzecz zatrudnlenia ludzi miodych, Instytucia Zarzgdzajaca PO WER
udostgpnila Instytucjom Poéredniczacym wzér céwiadczenla uczestnika przystepujacego do projektu, celsm przekazenia go do
stosowania beneficjentom. Wzér oéwiadczenia zewlera dane csobowe | informace dotyczace sytuscjl uczestnika (w zakresie statusu
na rynku pracy | nlsuczestniczenla w keztaiceniu iub szkoleniu) oraz deklaracie osoby reprazentujacej beneficlenta na temat.weryfikac)i
2godnoécl danych osobowych zinformaciaml zawartymi w dowodzie osobistym lub dokumencle réwnoweznym. Ponadic wzér
ofwiadczenia zawiera kiauzule, e podane Informacje sa prawdziwe | kompletna oraz, ze moga one podlegaé weryfikacll przez
upcwaznione instytucje {np. urzedy kontroli skarbowe]) na podstawie krajowych rejestréw (np. rejestr ZUS, rejestr PUP) pod wzgledem
ich zgodnosci z prawds. Pozwala to zminimallzowad ryzyko zioZenla przez uczestnika falszywsgo oswiadczania. Beneficianci zostall
zobowigzan| do wykorzystywenia peinego zakresu informacii zawartych w udostepnionym formularzu oéwladczenia.
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Przykiad kryterlum 2: osoby diugotrwale bezrobotine niezarejestrowans w PUP
W oéwiadczeniu uczestnik potwierdza, ze jest:

v niezarejestrowany w PUP na dzien podplsania oswiadczenia;
¥ diugotrwale bezroboiny, tzn. pozostaje bez pracy przez nleprzerwany okres 6 m-Gy (osoby ponizej
25 roku Zycia) lub 12 m-cy {osoby 25 lat i wiecej).

184 Jaki dokument potwierdza niepeinosprawno$¢?

Zgodnie z Wytycznymi w zaKresie realizacji zasady réwnoSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb 2z niepeinosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans Kobiet | mezczyzn w ramach funduszy
uniinych na lata 2014-2020, osoby z niepeinosprawnos$ciami to osoby niepeinosprawne w rozumieniu ustawy
z dnla 27 sierpnia 1897 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznef oraz zatrudnianiu 0séb niepeinosprawnych,
takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
Zdrowia psychicznego.

Potwierdzeniem statusu osoby niepeinosprawnej moZe byé w szczegblnosci orzeczenle
o0 niepeinosprawnosci wydane przez powiatowy zespot ds. orzekania o niepetnosprawnogci oraz orzeczenia
lekarzy orzecznikéw ZUS i inne réwnowazne orzeczenia (KRUS, stuzby mundurowe itd.). Natomlast
pozostate osoby (np. osoba ze stwierdzonymi zaburzeniami psychicznymi) na potwierdzenie statugu osoby
niepeinosprawnej moga przedstawié inny niz orzeczenie o niepeinosprawnoéci dokument podwiadczajacy
stan zdrowla wydany przez lekarza, np. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinie.

185 @ Jak weryfikowaé przynaleznoéé do mniejszoécl etnicznej
lub przynaleznosci narodowej?

Informacje w tym zakresie sg oparte na deklaracji uczestnika projektu (cudzoziemcy na state mieszkajgecy
w Polsce, cbywatele obcego pochodzenia lub obywatele naleZgcy do mniejszo$ci) w oparciu
o definicje okreslone w Wylycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020. Zgodnie z prawem krajowym mnlejszoéci narodowe w Polsce to
mniejszosé: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka, ukraifiska, zydowska.
Mniejszoéci etniczne w Polsce: karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemey, czyli kazda osoba, ktéra nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt posiadania
lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajéw lub osoba, kiére] co najmniej jeden z rodzicow urodzit sie
poza terenem Polski.

Dokumentem potwierdzajacym przynaleznoéé do mniejszoéci etnicznej lub narodowej jest oéwiadczenie
uczestnika projektu.

Przykiad kryterlum: projekt zakiada realizacle wsparcla klerowanego wylacznle do czionkdéw spoltecznoécl
romskle] badZ os6b z otoczenla spolecznosci romskie]

Fakt, e osoba przynalezy do spolecznosci romskief lub nalezy do otoczenia tej spolecznosci potwierdza oéwiadczenie
uczesinika projektu.

18.6 Jak weryfikowaé wielkoéé przedsiebiorstwa?

Wielkoéé przedsiebiorsiwa (definicja MMSP) jest okreslana zgodnie z rozporzadzeniem KE nr 651/2014
z dnia 17 czerweca 2014 r. Pomocniczo, do oceny kwalifikacji danego przedsigbiorstwa mozna wykorzystaé
narzedzie udostepnione przez Polskg Agencie Rozwoju Przedsiebiorczosci na stronie internetowe):

hitp://www.parp.qov.pl/definicia-msp

Przykiad kryterium: grupe docelows projekiu stanowla male przedsieblorstwa (zatrudnlajace od 10 do 49
pracownlkéw wigcznie)

Fakt, 2e fima jest malym przedsigbiorstwem zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikoéw wynika z oSwiadczenia
uczestnika projektu potwierdzonego jego sprawozdaniem finansowym.
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18.7 Jak weryfikowaé pozostale cechy uczestnika projektu?

Powyzej opisano sposéb weryfikac]i najczeéciej wystepujgcych cech uczestnika projektu EFS. W przypadku
pozostalych cech — decyzje o zastosowaniu zaswiadczenia lub ofwiadczenia podejmuje beneficjent
w uzgodnieniu z wiasciwg instytucjg, co wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
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