SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
WOJEWODZKI URZAD PRACY W SZCZECINIE

zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej progéw unijnych
o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.,

poz. 1129 ze zm.), dalej zwanej Pzp.

Nazwa nadana zamoéwieniu:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych krajowych i zagranicznych, przesytek
kurierskich oraz przekazéw pocztowych na potrzeby Wojewédzkiego Urzedu

Pracy w Szczecinie na rok 2022”.
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ocds-148610-0ad5a447-4c5f-11ec-8c2d-66¢2f1230e9c

Szczecin 2021




NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Wojewddzki Urzad Pracy,

70-383 Szczecin, ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.
Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://mwww.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zam owienia-publiczne/

4. Adres e-mail: przetargi@wup.pl.

5.  Numer konta bankowego: 68 1090 2268 0000 0001 4812 8619.

6. NIP: 851-26-80-829

7. Niniejsze zamodwienie prowadzone jest pod znakiem WUP.XVA.322.191.ASt.2021.

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:

1. Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamowienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 t.j.) a takze
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania
przedmiotu zamodwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;j.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajacej z obowigzkdéw art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdwienia jest Zamawiajacy,
tj. Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

2. Administrator danych odpowiada we wasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.

4. Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Dostawce do realizacji zamowienia wraz

z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu zamowienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
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5. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode o0s6b wyznaczonych do realizacji zamodwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamoéwienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Dane osobowe o0sOb wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamowienia przetwarzane bedg na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamdwienia.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb bedg osoby Ilub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Dane mogg by¢ przekazane takze
kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia, oraz dla celéw
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zaméwienia.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajacy z obowigzujacego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamdwienia.

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych
przez Wykonawce danych osobowych os6b do realizacji zamowienia, decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotycza posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotyczg,
nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
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13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem

srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

© N o o»

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.
Zamowienie bedzie udzielone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275
pkt 1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow
ZamoOwienia, zwang dalej ,SWZ'.
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.
Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie przewiduje ziozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.
Wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce, na podstawie stosunku pracy, os6b wykonujacych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1162) obejmujg nastepujgce rodzaje czynnosci:

1) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy lub podwykonawcy, zatrudnienia pracownikoéw

na podstawie stosunku pracy tj. oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego

czynnosci w_zakresie realizacji niniejszego zamdéwienia, gdzie wykonanie tych czynnoS$ci

polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeksu pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.).:
a) Wyekspediowania przesyiki przygotowanej przez Kancelarie Zamawiajgcego

lub
b) Przyjecia przesytek Zamawiajgcego w celu nadania do obrotu pocztowego

lub
c) Doreczania przesytek pocztowych zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Zgodnie z zapisami Rozdziatlu XX niniejszej SWZ, wybrany Wykonawca, pod rygorem stwierdzenia

uchylenia sie od zawarcia umowy, najpdzniej w dniu podpisania umowy, przedtozy Zamawiajgcemu

informacje dotyczace liczby oséb zatrudnionych na umowe o prace, realizujgcych przedmiot

zamowienia.

10. Szczegdétowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia
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na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
SWZ.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

V.

,Swiadczenie ustug pocztowych krajowych i zagranicznych, przesytek kurierskich oraz
przekazow pocztowych na potrzeby Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie na rok
2022”.

Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych z uwagi na jednorodnos¢
przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na czescize wzgledu na
to, ze podziat taki grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami, w
sytuacji wykonywania zamowienia przez wiecej niz jednego Wykonawce. Potrzeba
skoordynowania dziatan réznych wykonawcoéw realizujgcych poszczegdlne czesci zaméwienia
mogtoby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zaméwienia. Niedokonanie podziatu
zamoéwienia podyktowane byto zatem wzgledami technicznymi, organizacyjnymi oraz charakterem
przedmiotu zamdwienia. Zastosowany ewentualnie podziat zaméwienia na czesci nie zwiekszytby
konkurencyjnosci w sektorze matych i Srednich przedsiebiorstw- zakres zamoéwienia jest zakresem
typowym, umozliwiajgcym ztozenie oferty wykonawcom z grupy matych i $rednich przedsiebiorstw.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8.
Szczegotowy opis oraz sposoéb realizacji zamowienia zawiera Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ),

stanowigcy Zatacznik nr 4 do SWZ.

WIZJA LOKALNA

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia

przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamodwienia dostepnych na miejscu

u Zamawiajgcego.

VI.

PODWYKONAWSTWO

1.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia zamoéwienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazat w ofercie podwykonawcéw oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)

tych podwykonawcow.
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VII.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

VIII.

Termin realizacji zamowienia: od 3 stycznia 2022 r. do 30 grudnia 2022 r.

Informacja o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaoéwienia:
170 000,00 zt brutto;
Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg we wzorze

umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

IX.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy hie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréow
pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1041

ze zm.) w zakresie obrotu krajowego izagranicznego. W przypadku skfadania oferty wspélnej

ww. warunek musi spetni¢ wykonawca, ktory bedzie realizowat ustugi wymagajgce wpisu do

Rejestru Operatoréw __Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej. Warunek ten musi spetni¢ co najmniej jeden z wykonawcoéw samodzielnie.

3) sytuacji ekonomicznejlub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie
Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegodlnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcdéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:
w art. 108 ust. 1 Pzp:

1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
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2)

3)

4)
5)

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art.189 a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa wart.228—-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. poz.769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktoérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust.1i 3 lub art.10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
wspotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza wspétce komandytowej Iub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegodlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty,

oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba Zze wykaza,
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ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakiécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane winny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie

art. 109 ust. 1.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy bada,

czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcow

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolgaczyé aktualne na dzien skitadania ofert

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ.

. Informacje zawarte w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie,

ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenie sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 1 skfada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia

W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw

dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.
. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg:

a) Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawniei do wykonywania dziatalnosci pocztowej

na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicg, tzn. wpis do rejestru operatorow
pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.
1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz.

1041 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. W przypadku sktadania oferty

wspodlnej ww. warunek musi spetni¢ wykonawca, ktéry bedzie realizowat ustugi wymagajace

wpisu do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
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Komunikaciji Elektronicznej. Warunek ten musi spetni¢ co najmniej jeden z wykonawcow

samodzielnie.

b) aktualnego na dzien ztozenia - Oswiadczenia Wykonawcy o aktualno$ci informaciji
zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw
wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego w Rozdziale IX SWZ —
Zatacznik nr 5 do SWZ.

7. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp. dane umozliwiajace dostep do tych
Srodkow;

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest o$wiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi

oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1.

8. Wykonawca nie jest zobowigzany do =zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére

XI.

zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te s$rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢

i aktualnos¢.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ, do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce, w postepowaniu zastosowanie majg w szczegodlnosci przepisy
rozporzagdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymaganh technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac
na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg Swiadczenie
do realizacji ktorego te zdolnosci sg wymagane.
Wykonawca nie moze skorzysta¢ z zasobow podmiotu trzeciego w zakresie uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, moze polegaé¢ na zdolnosciach innego
podmiotu w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wylgcznie w
zakresie:

e sytuacji ekonomicznej lub finansowej

e zdolnosci technicznej lub zawodowe).
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UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub

sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat

on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zas oby.

X1l. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

XIII.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno byé zatgczone

do oferty.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie,

o ktorym mowa w Rozdziale X pkt 1 SWZ sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenie to

potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy

z wykonawcoéw wykazuje brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Wykonawcy wspolnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z
ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy — Zatgcznik nr 6 do SWZ:
OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw).

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie

0 zamowienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym skladanie ofert oraz
przekazywanie dokumentéw odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej:
miniportalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPU, dostepnego
pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej pod adresem e-mail:
przetargi@wup.pl. Zamawiajgcy zaleca korzystanie z miniPortalu i ePUAPU jedynie w zakresie
w jakim jest to bezwzglednie wymagane zgodnie z niniejszg SWZ, tzn. celem ziozenia oferty,
podmiotowych srodkéw dowodowych, o$wiadczenia na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp,
i petnomocnictw, natomiast w pozostatym zakresie (tzn. przekazania w postepowaniu pozostatych
dokumentéw, oswiadczen, zawiadomien i informacji) Zamawiajgcy rekomenduje korzystanie z
poczty elektronicznej adres e-mail: przetargi@wup.pl instrukcja uzytkowania miniportalu dostepna

jest pod adresem: https://www.uzp.gov.pl.

Adres strony internetowej na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie

zamowienia: https://www.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/.
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10.
11.

12.

13.

14.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Pani Anna Stepkowska,

e-mail: anna_stepkowska@wup.pl lub osoba zastepujaca.

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
nastepujacych formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do
sFormularza do komunikac;ji”.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
.Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi
150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentoéw elektronicznych, oswiadczenh
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date
ich przekazania na ePUAP.

Zamawiajgcy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania z miniPortalu jako zatgcznik
do niniejszej SWZ. Dane postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez na Liscie wszystkich
postepowan w miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtéwnej z
zaktadki Postepowania.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. W formularzu do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku Wykonawca zobowigzany jest poda¢ numer
ogtoszenia BZP (wtedy dane postepowania zaciagng sig automatycznie) lub numer referencyjny
(wtedy dane postepowania nalezy wypetni¢ recznie. UWAGA — w tym przypadku nalezy podawac
numer IdPostepowania z miniPortalu). Funkcjonalno$é do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce
jest dostepna dla wykonawcow na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznejs / Oferte, skfada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposéb ztozenia oferty/wniosku, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji

uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
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stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesé
nalezy ten plik zaszyfrowac.

15. Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, w zakresie wskazanym w Rozdziale X pkt 1 SWZ
sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami stanowigcymi oferte.

16. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

17. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
.Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

18. Wykonawca po uplywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ ztozonej oferty.

19. Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp., podmiotowe $rodki dowodowe,
petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, OSWIADCZENIE z art. 117
ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw) sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie
dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc., .docx., .odt.
Oferte, a takze oswiadczenie o jakim mowa w Rozdziale X pkt 1 i XIl SWZ sktada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

20. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé sie numerem
przedmiotowego postepowania WUP.XVA.322.191.ASt.2021.

21. Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego pocztg elektroniczng na adres e-mail:

przetargi@wup.pl z wnioskiem o wyjasnienie treSci SWZ.

22. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjadnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

23. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 22, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktérym mowa w pkt 22, zamawiajacy
nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

24. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 23, nie wptywa na bieg terminu

sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednga oferte.
2. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferte skiada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznik nr 1 do SWZ.
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10.

11.

12.

13.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X pkt 1 SWZ (Wykonawca/kazdy wykonawca
sktadajgcy oferte wspdlng)- stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ

2) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli
dotyczy)

3) oswiadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw) Zatgcznik nr 6 do SWZ —
jezeli dotyczy

Oferta powinna by¢é podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,

wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest

umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z

Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub

innego wiasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 jezeli

Zamawiajgcy moze je uzyskaé¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile

wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika

z dokumentow, o ktérych mowa w pkt4, Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy petnomocnictwa

lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Przepis pkt 6 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcéw wspdlnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia publicznego.

Oferta oraz pozostate oSwiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie

formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi

wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte

powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.),

Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢

udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie

do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem

i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu

kosztoéw udziatu w postepowaniu.
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XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza

ofertowego, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢é wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy

okreslonymi w niniejszej SWZ. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi

23 %.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia

w trakcie realizacji zamdwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z

2018 r. poz. 2174, z pézn. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w pkt 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wzér Formularzy ofertowych zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.

W  przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o powstaniu

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac¢ tresé formularza.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 31 grudnia 2021 r. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku gdy wyboér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania

oferta wskazanego w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
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jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg3 wymaga
zfozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania oferta.

XVIIl.  SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez miniportal do dnia 2 grudnia r. do godziny 10:00.
2. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 2 grudnia o godzinie 11:00.
4. Najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
XIX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:
1. LACZNA warto$¢ umowna brutto 60,00% (60,00 pkt.)
2. »Klauzula spoteczna” tj. Wtgczenie do realizacji zaméwienia, | 10,00% (10,00 pkt.)
oséb znajdujacych sie w trudnej sytuacji narynku pracy
Wykonawca moze wiaczy¢ do  realizacji zamowienia
nowozatrudnionego pracownika lub skierowaé do realizacji
zamodwienia zatrudnionego juz pracownika.
3. Czas oczekiwania w danym dniu na odbior przesytki od 15,00% (15,00 pkt.)
chwili zaméwienia kuriera:
4, Upust procentowy na ustugi pocztowe naliczany od ceny 15,00% (15,00 pkt.)
ogdlinej na wystawianych fakturach
100,00%
> (100,00pkt.)
2. Zasady oceny ofert:

1) Kryterium nr 1:

,»cena”
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Oferta z najnizszg zaoferowang ceng za wykonanie catego przedmiotu zamowienia, otrzyma
60 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

Wartosé¢ punktowa = 60 x (Cmin/Cb)

gdzie: Cmin - najnizsza cena sposrod ztozonych ofert, Cb - cena oferty badanej.

Ocena oferty odbywac sie bedzie na podstawie ztozonej Oferty cenowej na Zatgczniku nr 1.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 60 pkt.

2) Kryterium nr 2:

»Klauzula spoteczna” tj. Wiaczenie do realizacji zamoéwienia oséb znajdujgcych sie
w trudnej sytuacji na rynku pracy, Wykonawca moze wigczy¢ do realizacji zaméwienia
nowozatrudnionego pracownika lub skierowaé do realizacji zamdwienia zatrudnionego juz
pracownika. Ocena dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia wskazanego przez
Wykonawce w ofercie cenowej. Oswiadczenie w zakresie klauzuli spotecznej przedmiotu

zamoéwienia skladane jest poprzez wiasciwe wskazanie/ wypetnienie pkt 2 Zatgcznika nr 1 do

SWZ (oferta cenowa).

Klauzule spoteczne: waga - 10 % tj. Wigczenie nowozatrudnionych pracownikéw lub
skierowanie do realizacji zaméwienia zatrudnionych juz pracownikéw z ponizszych grup:

a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

i/ lub

b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/ lub

c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych;

i/ lub

d) Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003
r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

W przypadku nie zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 10

pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamdwienia.

Punkty w zakresie Kryterium nr 2 zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

[0 NIE ZATRUDNIE osoby/ os6b z grup wskazanych powyzej do realizacji zaméwienia - O
punktow;

[l ZATRUDNIE JEDNA osobe z grup wskazanych powyzej do realizacji zamowienia - 5
punktow;

[1 ZATRUDNIE DWIE osoby z grup wskazanych powyzej do realizacji zamdwienia - 10 punktow;

* Nalezy wskazac¢/zaznaczy¢ wiasciwe (x lub v itp.).
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Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego pkt 2 Zatgcznika
nr 1 do SWZ (oferta cenowa) i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

W przypadku nie zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 10
pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamdwienia.

Wykonawca oferty najkorzystniejszej, dla potwierdzenia powyzszej deklaracji, zobowigzany bedzie
przed podpisaniem umowy, przedtozy¢é Zamawiajgcemu wykaz tych osob, oraz m.in.: imie
i nazwisko, liczba osdb, z jakiej grupy s to osoby i jakie bedg wykonywaty czynno$ci w ramach
przedmiotu zaméwienia. linformacje potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce
w Kryterium nr 2 (klauzula spoteczna) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w przypadku
ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowic

bedzie zatgcznik do umowy.

3) ,Kryterium nr lll Czas oczekiwania w danym dniu na odbiér przesytki od chwili

zamowienia kuriera: waga — 15,00 %.

Punkty w zakresie Kryterium nr 3 zostang przyznane w nastepujgcy sposob:
[J 3 godziny lub diuzej oczekiwanie na odbiér w dniu w ktérym zamowiono kuriera - 0 punktow;
[J do 2 godzin oczekiwania na odbiér w dniu w ktérym zaméwiono kuriera - 5 punktow:

[1 do 1 godziny oczekiwania na odbior w dniu w ktérym zamdwiono kuriera - 15 punktéw*

* Nalezy wskazacé/zaznaczy¢ wtasciwe (x lub v itp.).

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego pkt 3 Zatacznika
nr 1 do SWZ (oferta cenowa) i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

W przypadku nie zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi

15 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamdwienia.

4) Kryterium nr IV Upust procentowy na ustugi pocztowe naliczany od ceny ogéinej na

wystawianych fakturach: waga — 15,00 %.

Punkty w zakresie Kryterium nr 4 zostang przyznane w nastepujgcy sposoéb:
[ upust procentowy od O (zero) % do 5 % — 0,00 punktéw.

[ upust procentowy od 6 % do 10 % — 5,00 punktow.

[ upust procentowy od 11 % i wiecej — 15,00 punktow*

* Nalezy wskazac¢/zaznaczy¢ wtasciwe (x lub v itp.).

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego pkt 4 Zatacznika

nr 1 do SWZ i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.
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W przypadku nie zaznaczenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna
liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi

15 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamowienia.

Catkowita liczba punktéw, przyznana ztozonym ofertom zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:
taczna liczba punktéw = Liczba punktéow uzyskanych w Kryterium 1 + liczba punktow uzyskanych

w Kryterium 2 + liczba punktéw uzyskanych w Kryterium 3 + liczba punktéw uzyskanych w

Kryterium 4.

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2.  Zamawiajgcy moze zawrze€¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia prowadzonym
w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow.

4.  Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5. Postanowienia ustalone w projekcie umowy nie podlegajg negocjacjom.

6. Formalnosci, ktére muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy :

Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpozniej
w dniu podpisania umowy:
1) wskaze zamawiajgcemu wszystkie sktadniki oferty cenowej w wartosci netto oferty
cenowej oraz dane osobowe, ktdre zostang przeniesione do umowy;
2) dostarczy Zamawiajgcemu:
a) w przypadku zlozonej deklaracji - Klauzula spoteczna (Kryterium nr 2) -
potwierdzajgcej zatrudnienie przy realizacji zamdwienia os6b znajdujgcych sie w trudnej

sytuacji na rynku pracy, przedtozy Zamawiajgcemu wykaz tych oséb, zawierajgcy m.in.:
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XXI.

imie i nazwisko, liczba os6b, z jakiej grupy sa to osoby i jakie bedg wykonywaty czynnosci
w ramach przedmiotu zaméwienia. Informacje potwierdzajgce przestanki wskazane przez
Wykonawce w Kryterium nr 2 (Klauzula spoteczna) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania
w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci.
Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy;

b) przedtozy informacje dotyczace liczby osob zatrudnionych na umowe o prace,

realizujgcych przedmiot zmaowienia.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXII.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1.

XXIII.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 3 do SWZ.

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi

konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia lub nagrody

w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego

przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamodwienia przystugujg réwniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Matych

i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng 2z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli

zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
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sposob, aby mogt zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5.  Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub treSci SWZ na stronie
internetowej.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdéb inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktoérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

6. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

7. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inaczej.

8. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwien publicznych, zwanego
dalej "sgdem zamdwieh publicznych".

9. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

10. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamodwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIV.  WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWz

Zatagcznik nr 1: Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2: O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postgpowaniu (sktada Wykonawca/kazdy wykonawca skfadajacy oferte wspding)
Zatgcznik nr 3: Wzo6r umowy

Zatgcznik nr 4: Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (ha wezwanie Zamawiajgcego)

Zatgcznik nr 6: OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw) — wykonawcy

wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
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Niniejszg SWZ przedktada do akceptacji Komisja Przetargowa w nastepujgcym sktadzie:
Przewodniczgcy Komisji: Pan tukasz Ziniewicz

Sekretarz: Pani Anna Stepkowska

Cztonek komisji: Pani Monika Dzidziul- Slega

Cztonek komisji: Pani Magdalena Wozniak

Cztonek komisji: Pani lwona Berent

Zatwierdzit:
Andrzej Przewoda
Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
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