WUP.XVA.322.158.ABar.2018 Szczecin, 6, wrzesnia 2018 r.

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowien publicznych

W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie

ofertowe dotyczace:

Zakup i dostawa artykuléw spozywczych do sekretariatu WUP w Szczecinie

Nazwa nadana zaméwieniu

1. Opis przedmiotu zamowienia:
1) Kawa ziarnista typu Jacobs, Dallmayr, Lavazza — 8 opakowarn po 1000 g.;

) Herbata zielona zwykia ekspresowa w saszetkach — 2 opakowania po 20 torebek;
3) Herbata zielona typu Saga w torebkach, rézne smaki — 4 opakowania po 25 torebek:

) Rogale typu 7Days 60 g, smaki: kakao, wanilia, orzech laskowy, spumante, 40 sztuk:

) Mieko 11, 2 % typu taciate, Wypasione — 5 zgrzewek po 12 kartonéw z datg waznosci minimum
6 miesiecy;
) Woda mineralna niegazowania typu Nateczowianka, Cisowianka — 6 zgrzewek po 12 butelek 0,5!:
7) Woda mineralna gazowana typu Nateczowianka, Cisowianka — 5 zgrzewek po 12 butelek 0,5!:
) Ciastka zbozowe typu Belvita 0 smaku zboze +mleko — 10 opakowar po 300 g (6x50g);
9) Paluszki solone typu Lajkonik — 15 opakowan po 200 g:
10) Cukierki typu Mieszanka Wedlowska — 3 kg;
11) Cukierki czekoladowe z galaretkg, rézne smaki — 6 opakowan po 1000g;
12) Cukierki czekoladowe typu Michatki, rézne smaki — 6 opakowan po 1000g;
13) Wafelek z kremem kakaowym typu Prince Polo — 32 sztuki.

Produkty spozywcze muszg mieé¢ minimum 3 miesigczng date waznosci - liczac od dnia
dostarczenia. Wyjatkiem jest mieko, ktére musi mie¢ 6 miesieczng date waznosci — liczac od dnia
dostarczenia.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajgcego - Wojewodzki Urzgd
Pracy w Szczecinie, ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin i wniesie do wskazanego pomieszczenia
do wskazanego pomieszczenia — | pietro (bez windy).

Dostawa zostanie zrealizowana do dnia 5 pazdziernika 2018r. W przypadku korzystania z ustug
firm kurierskich, kurier zobowigzany jest do wniesienia przedmiotu zamdwienia do wskazanego
pomieszczenia.

Osoba odbierajgca przedmiot zamoéwienia dokona sprawdzenia i przeliczenia dostarczonych
produktow przy osobie dostarczajgce] dostawe.

W przypadku braku poszczegdlnych pozycji lub brakéw w ilosciach poszczegéinych produktow,
Zamawiajacy odmowi przyjecia dostarczonego przedmiotu zaméwienia. Wykonawca moze ponowié
dostawg, jednak musi ona by¢ zrealizowana w terminie do 8 pazdziernika 2018 r.

2. Nomenklatura wg CPV: 15800000-6 Rozne produkty spozywcze.

3. Projekt zlecenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.



Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywac:

Wykonawcy mogg zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczgcym istotnych warunkéw
zamowienia drogg elekironiczng na adres: przetargi@wup.pl.

Wykonawcy sporzadzajg oferty $cisle wedlug wymagan okre$lonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Dokumenty tworzgce oferte muszg
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo
do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow
zatgczonych przez Wykonawce. Petnomocnictwo skiadane do oferty winno by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Kazdy Wykonawca moze ziozyé tylko
jedng oferte cenowg na dang czesé. Ziozenie wiecej niz jednej oferty lub alternatywa zawarte
w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czes$ciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Oferty
ztozone po terminie sktadania nie bedg rozpatrywane.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Pani Aneta Bartoszewska lub osoba zastepujaca.

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz sposdb dokonywania oceny ich spetnienia — nie
dotyczy.

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie kryteria:
Cena-100 %

Zasady oceny ofert:

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej. Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 100 pkt.

Formularz oferty cenowej:

a)Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

b) Wartoé¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadno$cig do dwéch miejsc



po przecinku oraz stownie.

¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.

10. Informacje o formalnosciach:

11.

a)

b)

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie¢ od realizacji zaméwienia,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréod ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postgepowania prowadzone jest na =zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zalgczonego wzoru;

b) jezeli z przedstawionych dokumentéow wynika, ze osoba, ktoéra podpisata oferte nie jest

uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczy¢ nalezy
dokument petnomocnictwa; w przypadku zlozenia kopii pelnomocnictwa musi by¢ ono

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub notariusza.

Miejsce sktadania ofert

Oferte cenowg, w formie skanu dokumentu (np. ﬁ;f ipg), nalezy przesta¢ drogg elektroniczng adres

e-mail: przetargi@wup.pl w terminie do dnia ... wrzesnia 2018 r., do godz. 402 ..........

Zalgczniki:

1.

Formularz cenowo - ofertowy.
2. Projekt zlecenia.

ZATWIERDZIL

Data i poﬁﬁ%@ﬂfﬁﬁgv?éfﬁawiajqcego






Zatgeznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych
w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie

WUP.XVA.322.158.ABar.2018 ) R wrzesnia 2018 r.
(znak sprawy)

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

NIP: Lo e e i

adrese—mail: ...,

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych na:

»Zakup i dostawa artykutow spozywczych
do sekretariatu WUP w Szczecinie”

Nazwa nadana zamdwieniu

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:

Brutto: zt

2. Przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie do 5pazdziernika 2018 r., zgodnie z warunkami
opisanymi w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zlecenia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru

naszej oferty jako najkorzystniejszej, do przyjecia zlecenia.

miejscowosc¢ i data /Podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/
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(znak sprawy)

ZILLECENIE WYKONANIA
USEUGI/DOSTAWY/ROBOTY-BUDOWLANEJ
(dla zamowien o warto$ci do 20 000,00 zt netto)
1. Zamawiajacy:
Wojewoédztwo Zachodniopomorskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza

41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

2. Wykonawca:
Nazwa:..................

3. Przedmiot zlecenia: Zakup i dostawa artykutéw spozywczych do sekretariatu WUP w Szczecinie
4. Termin wykonania: Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w terminie do 5 pazdziernika
2018 r.

5. Warunki realizacji: Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia do siedziby Zamawiajgcego -
Wojewodzki Urzgd Pracy w Szczecinie, ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin i wniesie do wskazanego
pomieszczenia do wskazanego pomieszczenia — | pietro (bez windy). Dostawa zostanie zrealizowana
do dnia 5 pazdziernika 2018r. W przypadku korzystania z ustug firm kurierskich, kurier zobowigzany
jest do wniesienia przedmiotu zamdéwienia do wskazanego pomieszczenia.

6. Osoba do kontaktu: Pani Aneta Bartoszewska, tel.: 91-42-56-111.

N 8o ) < O T zt brutto (zgodnie ze ztozong
oferty).

8. Warunki ptatnosci i dane do wystawienia faktury:

Dane do faktury VAT:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

NIP: 851-26-80-829.

..............................................

Podpis Kierownika ZamaWIajacego

Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$é niniejszego zlecenia, a w szczegdinosci przedmiot | wysokos§é
wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz.U.2016.1764 j.t. z dnia 2076.10.26) ktéra podiega udostepnieniu w trybie przedmiotowym ustawy,
z zastrzezeniem, iz Wykonawca wyraza zgode na udostgpnicnie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1 zawartych
w ninigjszym zleceniu dotyczgcych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imig, nazwisko i adres zamieszkania.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filla@wup.pl
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