Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia.

Sprzatanie pomieszczen w siedzibie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin

w ramach wykonywania przedmiotu zamowienia, jakim jest ustuga sprzatania pomieszczen

w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, Wykonawca zobowigzany

jest do podejmowania nastepujgcych czynnosci:

1. Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i czesciach wspolnych
(tj. korytarzach, klatkach schodowych, toaletach o powierzchni 3 510, 37 m?)

2. Niezwtoczne zgtaszanie Zamawiajgcemu w formie informacji elektronicznej email, wszystkich uszkodzen oraz
usterek zauwazonych przy sprzataniu i ich zabezpieczenie oraz zgtaszanie wszystkich usterek powstatych w wyniku
wykonywania czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci.

3. Dostarczenie i zapewnienie ciggtosci zaopatrzenia w $rodki i artykuty czystosci m.in.:

e odpowiednie srodki chemiczne (dezynfekujace, przeciw osadzaniu sie kamienia, czyszczace),

e odpowiednie Srodki higieniczne dostosowane do podajnikéw, tak by papier i reczniki nie blokowaty sie - Wykonawca
zobowigzany jest do dostawy i montazu na wlasny koszt w siedzibie Zamawiajacego na czas realizacji umowy
podajnikéw typu Tork do papieru toaletowego, recznikéw papierowych oraz podajnikow typu Tork do mydta w piance
(Obecnie na obiekcie wykorzystuje sie papier toaletowy w podajnikach typu Tork SmartOne, reczniki papierowe do
pojemnika automatycznego typu Tork Reflex 473190 System M4 oraz mydto w piance w podajnikach typu Tork (8
sztuk)).

o worki na $mieci dostosowane wielkoscig do pojemnikéw na $mieci oraz niszczarek dokumentow,

e S$rodki zapobiegajgce osadzaniu sie kamienia w muszlach WC typu kostki zelowe (krgzki) do WC,

e zamontowaé w sposob nieinwazyjny/postawi¢ w toaletach (7 toalet) automatyczne od$wiezacze powietrza, do
ktérych Wykonawca bedzie uzupetniat wktad — zapach oraz baterie.

4. Stosowanie srodkéw czystosci z linii profesjonalnych o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczonych do uzytkowania
w pomieszczeniach zamknietych oraz dopuszczonych do obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami, z uwzgledniem iz;

o stosowane $rodki czystosci winny byé takze odpowiednie do poszczegdlnych powierzchni, gwarantujgc
bezpieczenstwo (antyposlizgowe) oraz wymagany wysoki poziom czystosci w sprzgtanych budynkach,

e stosowane $rodki powinny posiada¢ atesty lub informacje o dopuszczeniu do stosowania
w pomieszczeniach zamknietych,

e preparaty czyszczace do mycia sanitariatdbw — antybakteryjne, tagodne dla powierzchni, pozostawiajgce swiezy
zapach, do usuwania kamienia, osadow z mydia, rdzy, brudu iinnych zanieczyszczen z umywalek, armatury,
sedesow i ptytek,

e pltyn do czyszczenia muszli klozetowych — usuwa bakterie, wirusy, grzyby, zapobiega powstawaniu kamienia oraz

wybielajacy,

5. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w formie pisemnej, najpézniej w dniu podpisania umowy przekazat:
o Wykaz $rodkdéw czystosci przeznaczonych do realizacji Umowy,
e zwiezte procedury obowigzujgce i stosowane przez pracownikow Wykonawcy, ktére dotyczg m.in. sposobu czyszczenia
sanitariatdw, postepowania w przypadku napotkania przez pracownika pozostawiOonych dokumentéw, sposobu
stosowania srodkéw czyszczgcych lub higienicznych, mycia mebli w zaleznosci od mytej powierzchni oraz innych

procedur, ktére Zamawiajgcy uzna za istotne w trakcie realizacji przedmiotu umowy




Zamawiajgcy ma prawo zgdaé zmiany zastosowanego $rodka czystosci i zaproponowanych srodkéw higienicznych
na inne, jezeli stwierdzone zostanie zastosowanie niewlasciwego srodka lub uzycie srodka o jakosci niezgodnej z
wymogami Zamawiajgcego i niezgodne z przedstawionym wykazem s$rodkéw. W takiej sytuacji wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ alternatywny produkt bez prawa odszkodowania z tego tytutlu. Wykonawca w
przypadku zmiany $rodkéw czysto$ci/papieru/recznikdw itd., ktére przedstawione byly w wykazie, powinien
poinformowac¢ drogg mailowg Zamawiajgcego o przyczynach zmiany i przedstawi¢ zamiennik.

6. Utrzymywanie w czystosci, co obejmuje wymiane z uwagi na zuzycie: scierek, mopow, szczotek i innych akcesoriow
stuzgcych do sprzgtania (akcesoria nie moga nosi¢ oznak wysokiego zuzycia lub nie moga nieprzyjemnie pachnie¢)

7. Uzupetnianie papier toaletowy, reczniki papierowe, mydta w toaletach, worki na $mieci (codziennie) oraz worki w
niszczarkach w ramach zuzycia (1 x w tygodniu)

8. Przestrzeganie zasad segregacji odpaddw, zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego {j. bio, plastik, szkto, papier oraz
odpady zmieszane — szczegoty zostang oméwione pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg po podpisaniu umowy

9. Sprzagtanie po robotach konserwacyjnych, remontowych oraz w przypadku awarii, np. zalanie

10. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci po godzinach pracy Zamawiajgcego
w dni robocze. Godziny pracy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie przedstawiajg sie w nastepujgcy sposob:
od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30. Wyjatek stanowia pokoje, ktére nalezy sprzata¢ przed godzing
15:00. (Zamawiajacy wskaze numery pokoi w dniu zawarcia umowy). Zamawiajacy zastrzega, ze sprzatanie
pokoi pod nadzorem nie moze odbywaé¢ sie w ramach godziny serwisu dziennego tj. dopiero po
wypracowaniu godziny serwisu dziennego, Wykonawca moze przystgpi¢ do pracy w pokojach pod
nadzorem. Pokoje pod nadzorem powinny by¢ odkurzane 2 razy w tygodniu (wtorek i pigtek lub zgodnie z
ustaleniami pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg), wynoszenie sSmieci nie rzadziej niz 2 razy w tygodniu.

11. Dla wyceny ustugi w zakresie prania wyktadzin nalezy przyjg¢ nastepujgcg powierzchnie: 2 047, 38 m?

12. WYKONAWCA zapewnia wilasne srodki czyszczace, dezynfekujgce, konserwujace
i zapachowe, papier toaletowy, reczniki toaletowe, worki na $mieci, mydfo a takze wtasny sprzet czyszczgcy w tym
odkurzaczy z filtrami HEPA.

13. Zamawiajgcy udostepni bezptatnie pomieszczenia (parter oraz | i Il pietro) na przechowywanie sprzetu i srodkow
chemicznych w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.

14. Ustuga mycia okien polega na obudstronnym wyczyszczeniu szyb (wewnetrznych i zewnetrznych), ram i
oscieznic, szprosow, parapetoéw oraz okapnikdw (pajeczyny zewnatrz) itp.

15. Zamawiajgcy oczekuje statej obecnosci co najmniej jednej osoby z personelu Wykonawcy na terenie obiektu w
ilosci minimum 1 godziny dziennie, pomiedzy 10.00 a 11.00.

Do zakresu obowigzkéw takiej osoby nalezeé bedzie: $wiadczenie serwisu dziennego w budynku Zamawiajgcego w

trakcie godzin urzedowania, obejmujgcego nizej wymienione czynnosci:

e monitorowaniu stanu czystos$ci oraz biezgcego reagowania w ramach potrzeb w pomieszczeniach sanitarnych,
socjalnych oraz ciggach komunikacyjnych, biezgce czyszczenie sanitariatow, luster oraz toalet (mycie podtdg na
mokro);

e uzupetnianie papieru toaletowego, recznikdéw, mydta; srodkow higienicznych (podpasek i tamponoéw, ktére zapewnia
Zamawiajgcy)

e dbanie o czystos¢, tad i porzadek;

e zgtaszanie potrzeb czy usterek;

16. Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialnos¢ cywilng z tytutu zdarzen osobowych
i rzeczowych powstatych na skutek zaniedbania badz zaniechania obowigzkéw  wynikajgcych

Z umowy.




17. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczyt potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem
kopie aktualnej polisy odpowiedzialno$ci cywilnej (wraz ze wszystkimi aneksami) z tytutu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i posiadania mienia, za szkody wynikajgce z czynu niedozwolonego (OC deliktowa) oraz z niewykonania
lub nienalezytego wykonania zobowigzania (OC kontraktowa), wazng w momencie zawierania umowy, spetniajgca
ponizsze wymogi:

e suma gwarancyjna OC nie moze by¢ mniejsza niz 500.000,00 zt (stownie: piecset tysiecy ztotych) na jedno
zdarzenie;

e odpowiedzialno$¢ za szkody w rzeczach znajdujacych sie w pieczy, pod dozorem lub kontrolg Ubezpieczonego lub
tez stanowigcych przedmiot obrébki, naprawy, czyszczenia lub innych ustug o podobnym charakterze
wykonywanych w ramach $wiadczonej ustugi — do limitu nie nizszego niz 500.000,00 zt (stownie: piecset tysiecy
ztotych) na jedno zdarzenie;

o zakres terytorialny objetej ochrong dziatalnosci - cate terytorium RP;

e ochrong ubezpieczeniowg zostang pokryte szkody wynikte z realizacji UMOWY, tak diugo, jak dtugo roszczenia z
tego tytutu nie ulegng przedawnieniu

WYKONAWCA ma obowigzek przedstawienia ZAMAWIAJACEMU, przed podpisaniem umowy, nie pézniej jednak niz w dniu
podpisania Umowy, dokumentéw ubezpieczenia (lub kopii polisy ubezpieczeniowej, certyfikatow i anekséw) wraz z majgcymi
do nich zastosowanie Warunkami Ubezpieczenia, potwierdzajgcych ze wymagane ubezpieczenie zostato zawarte i jest

obowigzujgce, wraz z dowodami, ze zostato prawidtowo optacone.

WYKONAWCA zobowigzany jest do zapewnienia ciggtosci i aktualno$ci umowy ubezpieczenia przez caty okres swiadczenia
ustugi. Wykonawca moze przedtozy¢ polisy, o ktérych mowa powyzej, z krotszym okresem ubezpieczenia wzgledem catego
wymaganego okresu ubezpieczenia. Zamawiajgcy zastrzega, ze w takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do
odnowienia ubezpieczen albo zawarcia innej/innych uméw ubezpieczenia spetniajgcych wymagane parametry zakresowe,
przy utrzymaniu ciggtosci ochrony ubezpieczeniowej realizowanych prac. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych odnowienie
lub zawarcie nowej umowy ubezpieczenia Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 7 dni przed korncem okresu ubezpieczenia polis zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy we wskazanym terminie Wykonawca nie przedtozy wymaganego dokumentu, Zamawiajgcy moze zawrze¢
na rzecz Wykonawcy stosowng umowe ubezpieczenia spetniajgcg wymienione powyzej wymagania, a koszt zawartej
umowy, w tym koszt sktadki ubezpieczeniowej, pomniejszg stosowne wynagrodzenie Wykonawcy.
Za wykonanie obowigzku, o ktorym mowa powyzej uwaza sie przekazanie Zamawiajgcemu Kkopii aktualnej polisy,
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, wraz z dowodem opfacenia sktadki, na kazde jego wezwanie w okresie
obowigzywania Umowy.
ZAMAWIAJACY akceptuje dokumenty w jezyku polskim lub w innym jezyku pod warunkiem dotgczenia ich ttumaczenia
przysiegtego na jezyk polski.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

o zapewnienia Wykonawcy dostepu do obiektéw w celu umozliwienia realizacji umowy,

e nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy zrédta poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizaciji

przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajgcy informuje iz:

* Sprzatanie pomieszczen biurowych powinno konczyc¢ sie do godz. 20.00
e Kazdy pracownik Wykonawcy wykonujgcy czynnosci zwigzane z realizacjg ustug w budynku Zamawiajgcego ma
obowiazek kazdorazowo potwierdzi¢ rozpoczecie i zakonczenie tych czynnosci na portierni budynku poprzez wpis do

ksigzki ewidenc;ji kluczy wraz z podang godzing rozpoczecia i zakonczenia.




o Mycie okien, pranie wyktadzin powinno odbywa¢ sie w weekend, po uprzednim ustaleniu terminu z Zamawiajgcym,
najpozniej na 5 dni przed planowanym rozpoczeciem prac.
e Najpozniej w dniu podpisania umowy, Wykonawca przedstawi planowany harmonogram prac w podziale na miesigce,

dot. mycia okien, prania wykfadzin (dotyczy prac wykonywanych w weekend)

Dane pomocne do wyceny:

1. Dla wyceny nalezy przyja¢ nastepujacy rodzaj okien oraz metraz (obmiar okien podany jest jednostronnie) — okna
plastikowe o pow. 393, 46 m?

2. Dla wyceny nalezy przyja¢ nastepujgcy rodzaj drzwi oraz metraz (obmiar drzwi podany jest jednostronnie) — drzwi
drewniane ok 200 szt. o wym. 198,50 cm x 91,5 cm.

3. llo$¢ papieru toaletowego, recznikdw i mydta Wykonawca powinien oszacowac¢ na podstawie liczby pracownikow
zatrudnionych w budynku przy ul. A. Mickiewicza 41. Stan zatrudnienia na dzierh 02.10.2024 r. wynosi: 210 0s6b.

Zakres czynnosci zwigzanych z utrzymaniem czystosci w obiekcie przy ul. A. Mickiewicza 41.

Rodzaj Rodzaj czynnosci Czestotliwos¢ wykonania
pomieszczenia
tygodniowo miesiecznie rocznie

Korytarze, klatki Zamiatanie/odkurzanie, Nie rzadziej niz
schodowe raz na tydzien

mycie podtég na mokro z zastosowaniem

odpowiednich srodkéw 5

pastowanie podtdg z zastosowaniem 2

odpowiednich srodkéw

polerowanie podtog 2

mycie parapetow 1

mycie poreczy barierek 1

przy schodach

mycie drzwi 1

mycie drzwi przeszklonych

i przeszklen wiaty

Nie rzadziej niz

raz na tydzien

mycie okien

opréznianie pojemnikéw, zmiana workow

Nie rzadziej niz

foliowych i wynoszenie $mieci, raz dziennie
mycie grzejnikéw 1
mycie podiogi w wiacie 3

Teren zewnetrzny

Mycie schoddéw wejsciowych (gres)




Czyszczenie wykiadzin zewnetrznych

oraz wewnetrznych w wiacie

Pomieszczenia

sanitarne

Pomieszczenia

sanitarne

mycie podtdég na mokro z zastosowaniem

odpowiednich srodkéw dezynfekcyjnych

Nie rzadziej niz

raz dziennie

mycie urzadzen sanitarnych,

tj. muszli klozetowych, umywalek, zlewow

Nie rzadziej niz

raz dziennie

mycie i polerowanie armatury sanitarnej i

luster

Nie rzadziej niz

raz dziennie

opréznianie pojemnikéw, zmiana workow

foliowych i wynoszenie $mieci

Nie rzadziej niz

raz dziennie

uzupetnianie papieru toaletowego,

recznikdw oraz mydta

Nie rzadziej niz

raz dziennie
mycie okien
odkurzanie urzadzenh wentylacyjnych
zalewanie kratek sciekowych 3

mycie grzejnikéw

mycie drzwi

Nie rzadziej niz

raz na tydzien

Mycie $mietnikéw bio, wycieranie
$mietnikdw w kabinach z kurzu
i brudu

Nie rzadziej niz

raz na tydzien

mycie glazury na mokro

Zamiatanie/odkurzanie

Nie rzadziej niz

raz dziennie




Pokoje biurowe i inne

pomieszczenia

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

krzeset i foteli

pastowanie podtdg z zastosowaniem

odpowiednich srodkow

polerowanie podtog

pranie wykfadzin

opréznianie koszy na $mieci, zmiana

workéw foliowych, wynoszenie Smieci

mycie grzejnikéw

mycie drzwi

mycie okien (wewnatrz i na zewnatrz)

wycieranie parapetéw

odkurzanie na meblach, gérnych

elementéw szaf, regatow itp.

Wycieranie mebli odpowiednimi srodkami
czystosci (biurka, komody, szafki, stoty) i

wyposazenia biurowego

Nie rzadziej niz
2razy w

tygodniu

opréznianie niszczarek ze $cinkéw
papieru, zmiana workéw foliowych,

wynoszenie scinkow do kosza na papier

1

Pomieszczenia

piwniczne

Mycie podtég w korytarzu

Mycie schodow

Mycie podtég w pomieszczeniach

Na wniosek Zamawiajgcego, nie czesciej niz raz

na kwartat.

Zamawiajacy planuje, ze umowa bedzie obowigzywata w okresie
od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

W postepowaniu Zamawiajgcy planuje okresli¢ ponizsze kryteria oceny ofert:

1

2.
3.
4

Cena.

Klauzula Spoteczna
Czas pracy serwisu dziennego
llos¢ pracownikow wskazanych przez Wykonawce do realizowania Umowy.




