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ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert
na zapytanie ofertowe dotyczace: ,,Ustuga hotelarska wraz z wyzywaniem podczas wyjazdu

rekreacyjno- sportowego pracownikéw WUP w Szczecinie”.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia- Termin realizacji zamoéwienia: 20-22.09.2024 r.

. Opis przedmiotu zaméwienia:

a) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga hotelarsko - restauracyjna dla pracownikow
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, podczas wyjazdu sportowo- rekreacyjnego.

b) Przewidywana liczba uczestnikdw to 90 oséb. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
zmniejszenia liczby uczestnikow.

c) W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw wyjazdu, warto$¢ zawartej umowy w zakresie
zakwaterowania i wyzywienia bedzie stanowic¢ iloczyn faktycznej liczby uczestnikéw wyjazdu i
ceny na jednego uczestnika okreslonej w ofercie Wykonawcy.

d) Ostateczna liczba uczestnikdw zostanie podana najpézniej 7 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem przedmiotowej ustugi i nie moze by¢é mniejsza niz 60 oséb. Jednoczesnie
zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna ilos¢ oséb moze wzrosna¢ do 100.

e) Planowany przyjazd do miejsca docelowego (obiektu) w pierwszym dniu w godzinach od
16.00. Opuszczenie pokoi ok godz. 11.00 w trzecim dniu.

f) Obiekt na ternie miasta gmina Szklarska- Poreba.

Il. Zakwaterowanie — zakres minimalny: obiekt catoroczny ogrzewany pokoje 2-3-4 osobowe oraz 4
pokoje jednoosobowe, z petnym weztem sanitarnym (oddzielne tézka, nie dopuszcza sie t6zek
pietrowych, ztgczonych ze sobg, kanap rozktadanych, zapewniona swiezo wyprana posciel oraz
reczniki w pokojach dla uczestnikow) — ilos¢ pokoi zalezna bedzie od ostatecznej liczby
uczestnikow.

lll. Ustuge restauracyjng dla wszystkich uczestnikbw wyjazdu. Przez zapewnienie ustugi
restauracyjnej, Zamawiajgcy rozumie miedzy innymi:

a) 1 obiadokolacja w pigtek - zgodnie ze standardowg ofertg obiektu wraz z napojami
niegazowanymi, ciepte napoje tj. kawa, herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna.

b) 1 kolacja w formie tzw. zimnej ptyty wraz z napojami niegazowanymi, ciepte napoje tj. kawa,
herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna.

c) 2 $niadania: zgodnie z ofertg obiektu — preferowane w postaci ,szwedzkiego stotu”.

Sniadania winny zawieraé:

— ciepte napoje tj. kawa, herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna;

— napoje zimne tj. woda, soki owocowe;



— pieczywo: butki typu graham, pszenne, chleb minimum 2 rodzaje (jasne, ciemne);

— potrawy ciepte tj. paréwki/kietbaski, jajecznica, jajka gotowane na twardo/péttwardo;

— wedliny, sery zoite, masto, dzem, midd, twarozek;

— warzywa typu pomidor, papryka, ogorek, satata;

— pfatki kukurydziane (czekoladowe i tradycyjne), mleko.

d) 1 obiadokolacja w sobote - integracyjna od godz. 19:00 w formie grilla/ogniska wraz
Z napojami niegazowanymi, ciepte napoje tj. kawa, herbata wraz z dodatkami typu mleko,
cukier, cytryna. W przypadku braku pogody — obiadokolacja na terenie osrodka.

Wykonawca zorganizuje poczestunek z ogniska / grilla oraz miejscem w wyznaczonej czesci obiektu.
Wykonawca udostepni na dwa dni sale z miejscem do tanczenia (moze to by¢ to samo
pomieszczenie, w ktérym bedzie kolacja pod warunkiem dostatecznej kubatury, dostepnej tylko dla
pracownikéw Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie), oraz zapewniajgc co najmniej.: kietbaski
pieczone/z grilla, karkéwke, satatki 2 rodzaje, pieczywo jasne oraz ciemne, dodatki jak ketchup,
musztarda, ciepte napoje tj. kawa, herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna, zimne
napoje. Dania z grilla podawane rotacyjnie (dopuszcza sie; jezeli obiekt dysponuje zapleczem;
pieczenie kietbasek samodzielnie przez uczestnikéw).

Zamawiajgcy sam zapewni oprawe muzyczng (wtasny gtosnik z funkcjg disco- w pierwszym i drugim

dniu od 20:00). Godziny dostepu i korzystania z sali do ustalenia z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

W trakcie positkdw wszelkie dania / potrawy / napoje nalezy uzupetnia¢ w miare ich spozycia. Jezeli

wérdd uczestnikow wyjazdu bedg wegetarianie nalezy zapewni¢ dania wegetarianskie. O liczbie osob

poinformuje Zamawiajgcy w dniu zgtaszania liczby uczestnikéw. Godziny positkéw zostang ustalone
na 3 dni kalendarzowych przez ich realizacja.

IV. Atrakcje sportowo-rekreacyjne zapewniajgce aktywny odpoczynek i rozrywke uczestnikom
wyjazdu w ramach posiadanych / dostepnych w obiekcie (na przyktad stoliki z pitkarzami, do
bilarda, boisko do siatki, pitki recznej i lub / noznej. Jezeli obiekt w ramach infrastruktury wiasnej
posiada saune, basen, sitowni itp., zapewni dostep w ramach pobytu - bez limitu w ramach
standardowych godzin funkcjonowania.

Zamawiajgcy planuje w drugim dniu pobytu zorganizowal catodzienng wyprawe na szlaki

Karkonoskiego Parku Narodowego, ktéra uzalezniona jest od warunkéw atmosferycznych- w ramach

dziatah wtasnych.

Po wylonieniu Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji/modyfikacji oferty

w zakresie przewidzianego wyzywienia oraz oferowanych atrakcji, wyzywienia — nie zmieniajgc

zaoferowanych cen w ofercie na wyzsze.

Ramowy harmonogram wyjazdu (podane godziny orientacyjne):

Dzien pierwszy:
— Przyjazd do obiektu w godzinach popotudniowych, od godz. 16:00
— 17:30 - 20:00 obiadokolacja

— od 21:00 sala na wytgcznos$¢ wraz z poczestunkiem tzw. zimna ptyta

Dzien drugi:



— 07:00 - 9:00 $niadanie
— 19:00 obiadokolacja (grill/lognisko) oraz sala na wytacznos¢
Dzieh trzeci:
— 09:00 - 10:30 $niadanie
— ok 11:00 wykwaterowanie z pokoi
Wykonawca poniesie koszty z tytutu:
a) realizacji wszystkich postanowien objetych niniejszym opisem przedmiotu zamdwienia w tym
m.in. za: ustuge kelnerska, nocleg, wyzywienie, atrakcje obiektu, sale, lokalne optaty itp.
b) innych opfat niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia, a nie wskazanych w opisie
przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy sporzadzi i przekaze Wykonawcy, protokét potwierdzenia wykonania ustugi. Podstawg
dla Wykonawcy do wystawienia Faktury VAT jest otrzymanie od Zamawiajgcego protokotu
potwierdzajgcego wykonanie ustugi (zawierajgcego ocene prawidtowosci wykonania zamdwienia).
Wykonawca, po otrzymaniu i podpisaniu protokotu, przesle na adres Zamawiajgcego fakture
sporzgdzong zgodnie z zapisami umowy oraz ustaleniami miedzy stronami.
Koszty zwigzane z zakwaterowaniem i wyzywieniem zalezne bedg od liczby oséb zgtoszonych przez

Zamawiajgcego.

1. Nomenklatura wg CPV: 55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe, 55300000-3 Ustugi
restauracyjne i dotyczgce podawania positkow.
2. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego.
3. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
4. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
os$wiadczen i dokumentéw:
1) Oferte, wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy bedg przekazywaé elektronicznie. Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do
Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego drogg elektroniczng na
adres poczty elektronicznej: przetargi@wup.pl W sytuacji udzielenia wyjasnien przez
Zamawiajgcego, tredci pytan wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona na stronie
prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi
na wybrane pytania. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub alternatywy zawarte w tresci oferty
spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczgcych dokumentéw oraz
treéci ztozonej oferty na kazdym etapie postepowania.
2) Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku

o0 wyjasnienie tresci Zapytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego



10.

11.

Zapytania ofertowego a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjgc tresé

pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami w zakresie proceduralnym: Pan Marcin

Biatowgs lub osoba zastepujgca.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia: Zamawiajgcy
nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.
Kryteria oceny ofert: Cena - waga: 100,00 % = 100,00 punktow.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 100,00 pkt, pozostate oferty otrzymajg punkty

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto za ustuge
C= x 100,00 pkt

cena oferty badanej brutto za ustuge

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Zatgcznika nr 1
do Zapytania ofertowego Formularza cenowo — ofertowego. Maksymalna liczba punktéw, ktéra
moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.
2) Uniewaznienie postepowania nastgpi w szczegolnosci w sytuacii, gdy:

a) w odpowiedzi na wszczecie postepowanie nie wptynie zadna oferta;

b) srodki zabezpieczone na realizcje przedmiotu zamowienia przekroczg wartos¢
najkorzystniejszej oferty.

c) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych oferta i drugi Wykonawca uchyli
sie od zawarcia umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia dokumentéw,
skladania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym 2z prowadzonym postepowaniem.
Wyjasnienia mogg dotyczy¢ przyktadowo zaoferowanego wynagrodzenia. W zakresie
zaoferowanego wynagrodzenia pomocnicze zastosowanie znajduje art. 224 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z zadnym z Wykonawcéw.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uplywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ Zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione Zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwtocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane

do publicznej wiadomosci. Jezeli w wyniku zmiany Zapytania ofertowego niezbedny bedzie



dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotne;j,
Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert.
12. Formularz oferty cenowej:
1) Na zatgczonym Formularzu cenowo- ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, kwote jednostkowg ustugi, nazwe i adres obiektu realizacji ustugi.

Cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, wraz

z optatami lokalnymi.

2) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg z doktadnoscig do dwoéch miejsc
po przecinku.

3) Cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ziotych
polskich.

13. Informacje o formalnosciach:

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia (zlozyli oferty) o wyniku
postepowania.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze konieczne bedzie przeprowadzenie postepowania.

3) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci zbada, czy oferta zostata ztozona przez osoby umocowane
do dokonania tej czynnosci.

5) Zamawiajgcy zbada czy Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu oraz czy zostaly ztozone
wymagane dokumenty.

6) Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
14. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

1) wypetniony i podpisany Formularz cenowo- ofertowy — wg. zatgczonego wzoru - Zatgcznik nr 1

do Zapytania ofertowego.

2) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest

uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé nalezy

dokument petnomocnictwa.




3)

Zamawiajacy wezwie do ztozenia/ poprawienia/ uzupelienia dokumentu wskazanego w pkt. 2).

Wezwanie to nastapi tylko raz.

15. Podstawowe warunki zawarcia umowy:

1)

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy podpisze
umowe, zgodnie z projektem umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.
W  przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, wspodlnicy spotki cywilnej), Zamawiajgcy moze zgdac
przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel, dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zaméwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zaméwienia, gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego czionkdéw do czasu wykonania zamowienia.
Formalnosci, ktére muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy:
a) Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpdzniej w dniu

podpisania umowy:

e wskaze Zamawiajgcemu dane teleadresowe do kontaktu ze strony Wykonawcy w tym

oséb, ktére zostang zawarte w umowie,

e przekaze Zamawiajgcemu informacje o wartosci netto za wykonanie zaméwienia,
b) Nie stanowi istotnych zmian umowy:

e Zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy

(np. zmiana nr rachunku bankowego),
e Zmiana danych teleadresowych oraz nazw Stron,
e Zmiana danych teleadresowych, zmiana os6b wskazanych do kontaktéw miedzy

Stronami.

16. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych

Szczegotowe zapisy zostaty przedstawione w § 6 Projektu umowy, ktéry stanowi Zatacznik nr 2 do

Zapytania ofertowego.

17. Miejsce skfadania ofert:

1)

2)
3)

Oferte nalezy zlozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw przez osobe
upowazniong) na adres: przetargi@wup.pl.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 19 /06/2024 r. do godz. 10:00.

Za chwile ztozenia oferty uznaje si¢ date i godzine wptywu oferty na poczte elektroniczng
Zamawiajgcego a nie chwile nadania wiadomosci przez Wykonawce.

Zatgczniki:

1. Zalgcznik nr 1- Formularz cenowo- ofertowy

2. Zalgcznik nr 2- Projekt umowy



Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.67.2024.MBi

(znak sprawy)

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ...,
REGON ...,
KRS/CEIDG/INNY REJESTR: .................

Telefon ..o

Adres e-mail, na ktéry Zamawiajacy ma przesytaé korespondencje ..o

FORMULARZ CENOWO- OFERTOWY
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych

»Ustuga zorganizowania wyjazdu rekreacyjno-sportowego wraz z noclegiem i wyzywieniem na
potrzeby pracownikéw Urzedu"

Ja/My, nizej podpisany/i,

dzZIiatajgC W iMIENIU I N [ZECZ: .. .o e ettt et eaaans

1. Oferuje wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia i na warunkach

ptatnosci okreslonych w Zapytaniu ofertowym za 1gczng cene umowna:

Koszt ustugi za 1 uczestnika wynosi: .......... Y e zt brutto x 90 oséb= faczna cena

umowna brutto

2. Oswiadczamy, iz realizacje przedmiotu zamoéwienia zrealizujemy w obiekcie
zgodnym ze szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia tj.:
Petna nazwa obiektu na ternie miasta gminy Szklarska- Poreba*
AAIES ODIEKIU™ . ..t

3. Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie zgodnym z opisem przedmiotu zamodwienia
przedstawionym w Zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.



5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam(y), ze wypemitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO" wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

7. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)2.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 2022 poz. 2305 ze zm. i t. j. Dz. U. 2023 poz.
1124, ze zm.)jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

PROJEKT Umowa nr WUP/U/........ 12024

dotyczy postepowania WUP.XV.262.67.MBi.2024
pomiedzy:
Wojewédztwem Zachodniopomorskim - Wojewdédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca.

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1. Ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2023 poz. 1605, ze zm.).

§1

14. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca wykona przedmiot zamowienia, ktérym jest ustuga
zorganizowania wyjazdu rekreacyjno-sportowego wraz z noclegiem i wyzywieniem dla
pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, szczegdtowo opisana w Zatgczniku nr
1 do niniejszej umowy.

15. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé ustuge okreslong w § 1 ust 1 w trakcie przedmiotowego
wyjazdu w terminie 20-22.09.2024 zgodnie z harmonogramem wyjazdu oraz ofertg cenowa,
stanowigca Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

16. Miejscem  Swiadczenia  przedmiotowej ustugi  jest: i

§2
1. W zamian za $wiadczenie wskazane w § 1 umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
W KWOCI€ ..cvevnvnenenen. zt netto, co stanowi rownowartos¢ ..........c....... zt brutto, zgodnie z ofertg
cenowa.

2. Wynagrodzenie okreslone w § 2 ust. 1 umowy zostanie rozliczone wedtug faktycznej liczby osob,
ktéra brata udziat w przedmiotowej ustudze.



10.

11.

Zgodnie z ofertg cenowa, koszt zorganizowania i zrealizowania wyjazdu za jednego uczestnika
WYNOSI wrvnvnrnrnrarareenenns zt brutto.
Rozliczenie nastgpi poprzez pomniejszenie wynagrodzenia o koszt jednostkowy okreslony w § 2
ust. 3 umowy, w zalezno$ci od zgtoszonej Wykonawcy liczby oséb.
Przedmiot zamowienia zawiera w szczegolnosci koszty za:
a) hotelarskie ustugi noclegowe,
b) ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow,
c) podatek VAT,
d) pozostate optaty np. optata klimatyczna.
Rozliczenie ustugi nastgpi po podpisaniu przez Zamawiajgcego i Wykonawce ,Protokotu
wykonania ustugi”, ktéry bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.
Zapfata naleznosci za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastgpi przelewem, na konto
Wykonawcy wskazane w fakturze VAT, w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo sporzadzonej faktury.
Za dzien zapfaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numeru rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.
Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia oraz dostarczenia faktury: Wojewodzki
Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP): 851-26-80-829.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przekazania faktury VAT w formie elektronicznej na adres
e-mail: kancelaria@wup.pl, z zastrzezeniem ust. 6.

§3
Przedstawicielem Zamawiajgcego, jako osoba sprawujgca nadzér nad realizacja umowy
(kontakt/korespondencja z Wykonawcg, podpisanie protokotu odbioru) po stronie Zamawiajgcego,
JEST e lub osoba zastepujaca.
Przedstawicielem Wykonawcy, jako osoba sprawujgca nadzér nad realizacjig umowy
(kontakt/korespondencja z Zamawiajgcym, podpisanie protokotu odbioru) po stronie Wykonawcy,
JEST e
Zmiana os0b, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 2 umowy, jest mozliwa bez koniecznosci aneksowania
umowy na podstawie zawiadomienia stron o tym fakcie.

§4
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotowej umowy, chyba
ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest spowodowane wytgcznie dziataniem Ilub
zaniechaniem Zamawiajgcego.
Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy stwierdzi wadliwe wykonanie przez Wykonawce

umowy, Zamawiajgcy niezwiocznie poinformuje Wykonawce o tym fakcie.


mailto:kancelaria@wup.pl

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia i potrgcenia kar umownych z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % naleznego wynagrodzenia
wynikajgcego z umowy, wskazanego w § 2 ust. 1 z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co
ten wyraza zgode.

4. Strony zgodnie wustalaja, ze Zamawiajgcy moze dokonaé potrgcenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 umowy, takze gdy wierzytelnosc
Zamawiajgcego, z tytutlu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg
wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

5. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 4 umowy nie pokryjg w catosci powstatej

szkody, Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.

§5

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia,
okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich wprowadzenia:
a) Zmiana bedgca nastepstwem okoliczno$ci lezgcych po stronie Zamawiajgcego.

- Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy spowodowana trudnosciami w skompletowaniu
wymagane;j liczby uczestnikow lub brakiem zorganizowania transportu uczestnikow. W
przypadku zaistnienia ww. okolicznosci, strony ustalg dogodny dla obu stron nowy termin.

Stawki nie podlegajg waloryzacji.

§6

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:

1. Zarébwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamowienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 t.j.) a takze
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidlowego wykonania
przedmiotu zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej
klauzuli informacyjne;.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajgcej z obowigzkoéw art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajgcy,
ti. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja

Przewode.



. Administrator danych odpowiada we wifasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych

osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu zamdwienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia,

do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane beda przez Strony wytgcznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zaméwienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamdwienia.

Dane osobowe osob wskazanych do kontakiu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe o0s6b do realizacji zamdwienia przetwarzane bedg na podstawie art.

6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamowienia.

. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb bedg osoby lub podmioty,

ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Dane mogg by¢ przekazane takze
kurierom oraz podmiotom sSwiadczgcym ustugi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu

Informaciji Publicznej Urzedu.

. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia, oraz dla celow
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamodwienia.

Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio

11.

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamowienia.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych

przez Wykonawce danych osobowych oso6b do realizacji zamdwienia, decyzje nie bedg

podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktorej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zagdania

od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem



przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osdb, osobie ktdrej dane dotycza,
nie przystuguje: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem

Srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym

§7

Strony zobowigzujg sie interpretowaé postanowienia niniejszej umowy w sposdb zmierzajgcy
do zapewnienia partnerskiej wspotpracy miedzy nimi.

Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowg bedg rozstrzygane przez Strony przede wszystkim
na drodze polubownej. Przed wniesieniem powddztwa, kazda ze Stron obowigzana jest co

najmniej wezwac listem poleconym drugg Strone do préby ugodowe;.

§8

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

Zamawiajgcy moze réwniez odstgpi¢ od umowy, na kazdym etapie jej realizacji, w przypadku
naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowien niniejszej umowy, po uprzednim
wezwaniu do zaprzestania naruszania w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od
umowy w tym trybie. Odstgpienie moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od momentu zaistnienia
podstawy do odstgpienia.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w sytuacji braku skompletowania minimalnej liczby

uczestnikéw, lub w przypadku sity wyzsze;.

§9

Spory mogace wynikng¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sadu

wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.



2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

4. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.

Zatgczniki:

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia
2. Kserokopia oferty cenowe;j.
3. Wzér protokotu

Zamawiajgcy Wykonawca



Zatgcznik nr 3 — wzér protokotu

WUP.XV.262.67.2024.MBi Szczecin

(znak sprawy)

PROTOKOL ODBIORU
uUstLuai

(minimalna zawartos¢)

do umowy WUP/U!/...... B zdnia ...

Miejsce przeprowadzenia odbioru: ............coooeiiiiiiii

ZAMAWIAJACY rePreZENOWANY PIZEZ ....ouvritiei ettt et e et e e e e e
potwierdza/nie potwierdza, ze do dnia ..............cc zostata wykonana cato$¢
o] pz=To [ 01} (0 I 4T 11 zawartej

pomiedzy Wojewoddztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 SZCZECIN @ ....uiuiiiiiiii e

Przeprowadzony odbiér potwierdzit, ze wykonane zostaty przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowa, a niniejszy protokét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe

wykonanie przedmiotu Umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA 1

Osoba wskazana w umowie Osoba wskazana w umowie

1 Jezeli dotyczy
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