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WUP.XV.262.64.2024.MCzm
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA — KALKULACJA CENOWA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga doradztwa w zakresie reklamy polegajgca na opracowaniu
opisu przedmiotu zamodwienia, zapiséw specyfikacji warunkéw zamowienia oraz udziat w charakterze
bieglego w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego kampanii promujgcej idee ksztatlcenia sie przez cate zycie oraz
przedstawiajgcej réznorodne metody i formy podnoszenia kwalifikacji’/kompetencji/lumiejetnosci oséb
dorostych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Stownik uzywanych pojec¢:

BUR - Baza Ustug Rozwojowych, nalezy przez to rozumie¢ internetowg baze ustug rozwojowych oraz
ustug egzaminacyjnych prowadzong przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP).
Platforma tgczy firmy oferujgce ustugi szkoleniowe, doradcze i edukacyjno-dydaktyczne z osobami,
ktére chcg poszerzy¢ swoje kwalifikacje/lkompetencije.

2. Informacje o realizowanym projekcie:

Zamawiajacy w latach 2024-2029 realizuje projekt ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”, ktérego
celem jest wsparcie min. 8910 oséb dorostych z wojewddztwa zachodniopomorskiego, chcacych
z wlasnej inicjatywy  podnies¢  swoje  kwalifikacje/kompetencje/umiejetnosci i skorzystaé
z dofinansowania ustug rozwojowych, w tym: szkolen, szkolen o charakterze zawodowym, egzamindw,
czy studiéw podyplomowych, realizowanych za pomocg Bazy Ustug Rozwojowych (BUR).

Jednym z dziatan realizowanych w ramach projektu jest kampania informacyjno — promocyjna
wspierajgca i popierajgca idee uczenia sie przez cate zycie na terenie woj. zachodniopomorskiego.
Celem kampanii, realizowanej przez caty okres realizacji projektu, jest podniesienie Swiadomosci wérod
dorostych mieszkancéw wojewodztwa zachodniopomorskiego idei uczenia sie przez cate zycie oraz
przedstawienie réznorodnych metod i form podnoszenia kwalifikacji/lkompetencji/umiejetnosci, a takze
realizacja dziatan majgca na celu zachecenie dostawcéw ustug rozwojowych do publikacji swoich ustug
w Bazie Ustug Rozwojowych.

3. 0Ogodlne zasady realizacji przedmiotu zamoéwienia

Y

wszystkie tworzone przez Wykonawce dokumenty bedg przygotowane w jezyku polskim,

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania petnej poufnosci, wykorzystywania informacji
nabytych podczas realizacji zamdwienia wytgcznie do celéw wykonywanej pracy i zachowania ich
w poufnosci wobec oséb trzecich,

» Wykonawca, realizujgcy przedmiot zamdwienia, tj. biorgcy udziat w tworzeniu OPZ i innych etapéw
zamoéwienia, nie moze by¢ Realizatorem postepowania na przygotowanie i przeprowadzenie na
terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego kampanii promujgcej idee ksztatcenia sie przez cate
zycie oraz przedstawiajgcej réznorodne metody i formy podnoszenia
kwalifikacji’lkompetencji/lumiejetnosci oséb dorostych,

» dokumentacja sporzgdzona przez Wykonawce na potrzeby zamowienia musi by¢ przygotowana
z poszanowaniem zasad konkurencyjnosci i rwnego traktowania wykonawcow. Zapisy zawarte w
dokumentacji w sprawie udzielania zamdwienia publicznego nie mogg byé dyskryminacyjne lub
ograniczajgce dostep do postepowania na udzielenie zamdéwienia. Muszg umozliwia¢ ich
spetnienie przez wielu wykonawcow, zainteresowanych udziatem w postepowaniu na
przygotowanie i przeprowadzenie na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego kampanii
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» Wykonawca, zgodnie z art. 17 ust. 3 ustawy PZP, zapewnia bezstronnos¢ i obiektywizm
dla czynnosci zwigzanych z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia,

» Wykonawca zobowigzany jest zaproponowac rozwigzania optymalne i spdjne, zapewni¢ wtasciwg
jakos¢ merytoryczng dokumentéw oraz poprawnos$¢ i efektywnos¢ procedur, jak rowniez
prezentowac niezalezne, o nalezytej starannosci i bezstronne podejscie do zamoéwienia na kazdym
etapie jego realizacji, a takze do wysokiej jakosci swiadczonych ustug oraz profesjonalnego
podejscia do jego wykonywania,

» nakazdym etapie Zamawiajgcy wymaga:

= sprawnej i terminowej realizacji zamowienia, w tym uwzgledniania/konsultowania w trakcie jego
realizacji uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego,

= wspoétpracy z zespotem Zamawiajgcego dedykowanym do realizacji zaméwienia,

= niezwilocznego informowania o] pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach
lub opdznieniach w realizacji zaméwienia, a takze innych zagadnieniach istotnych
dla jego realizacji,

= pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym,

» Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu staty, biezgcy dostep do edytowalnych, roboczych wersji
produktéw zaméwienia. Niniejszy wymdg winien byé realizowany drogg elektroniczng chyba, ze
strony wskazg inaczej,

» Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia wymogéw dotyczgcych informacji i promocji
projektow wspoitfinansowanych z Funduszy Europejskich. Wszelkie materiaty powstate w trakcie
realizacji zamowienia, w tym opinie, opracowania, raporty, powinny by¢ oznakowane zgodnie z
systemem identyfikacji wizualnej projektéw finansowanych z Funduszy Europejskich dostepnej na
stronie Zasady komunikacji marki Fundusze Europejskie 2021-2027 - Ministerstwo Funduszy i
Polityki Regionalnej oraz stronie internetowej programu regionalnego Zasady komunikacji -
Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego (wzp.pl),

» Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu na wszystkich polach eksploatacji, bezterminowo i bez
ograniczen terytorialnych, autorskie prawa majgtkowe oraz autorskie prawa zalezne do wszystkich
powstatych w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia materiatéw.

4. Zakres przedmiotowy i czasowy realizacji etapoéw zamoéwienia:

Ustuga bedzie realizowana w 3 etapach obejmujgcych w szczegdlnosci:

Etap 1: Opracowanie zatozen kampanii informacyjno-promocyjnej, planowanej do realizacji
w latach 2024-2025, w tym:

1) Przygotowanie zaftozen do kampanii (grupa docelowa, copy strategy, wytyczne do kreacji,
wytyczne do planowania w poszczegéinych mediach).

2) Przedstawienie analizy  skuteczno$ci, konkretnych  kanatéow  informacji,  dotarcia
do poszczegdlnych grup docelowych odbiorcéw zamieszkujgcych woj. zachodniopomorskie,
w tym w szczegolno$ci do:

e 0s06b w wieku 18-26,
e 0SOb w wieku 55+,
e 0s0b zamieszKkujgcych obszar Specjalnej Strefy Witgczenia,

® 0S0b z niepetnosprawnoscig.
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3) Dobér kanatéw przekazu i komunikatéw do grupy docelowej,

W kampanii zostang zaplanowane podstawowe kanaty dotarcia do grup docelowych, w ramach
ktorych wykorzystywane bedg rézne narzedzia informacyjno-promocyjne dostosowane do potrzeb
odbiorcéw np.:

» internet — obejmujgcy uruchomienie oraz prowadzenie portalu informacyjnego, Newsletter
informacyjny dla zainteresowanych stron, e-mailing informacyjno-promocyjny, PR
internetowy (publikacje artykutéw, informacji oraz inna aktywno$¢ na serwisach
internetowych, wybranych portalach spotecznos$ciowych czy stronach rzgdowych),

» media tradycyjne — publikacje ptatne oraz prowadzenie PR w wybranych mediach gtéwnie
lokalnych oraz w prasie regionalnej badz ogélnopolskiej posiadajgcej dodatek regionalny,

» rozne formy promocji bezposredniej — w tym m.in. organizacja spotkan informacyjnych,
konferencji, szkolen, jak rowniez uzycie materiatow informacyjno-promocyjnych
tj. dostarczenie ulotek, umieszczenie w okre$lonych miejscach plakatéw oraz tablic
informacyjnych,

» wykorzystanie pozostatych mediow tj. np. kino, reklama outdoorowa, reklama na ekranach
w Galeriach Handlowych, reklama na no$nikach/monitorach elektronicznych w $rodkach
masowej komunikacji.

4) Przygotowanie harmonogramu kampanii (podziat budzetu na media i okresy kampanii), tak by
kampania przyniosta jak najwieksze efekty.

5) Okreslenie wskazZnikow efektywnosci zrealizowanej kampanii.

Efektem kohcowym z realizacji etapu 1 bedzie przekazanie przez Wykonawce do Zamawiajgcego:

- raportu z prac wykonanych w ramach pkt 1-5.

Realizacja 1 etapu zamdéwienia nastapi max. w ciagu 15 dni od dnia podpisania umowy.

Etap 2: Opracowanie zawartosci merytorycznej do dokumentacji w sprawie udzielania
zamowienia publicznego na lata 2024-2025, w tym:

1) We wspdtpracy z Zamawiajgcym, opracowanie zawarto$ci merytorycznej szczegétowego opisu
przedmiotu zaméwienia (OPZ), czyli dokumentu bedgcego szczegbtowym opisem zakresu zadari
do wykonania przez Realizatora kampanii informacyjno - promocyjnej, wraz z zatgcznikami.

2) Okreslenie listy warunkéw udziatu w postepowaniu, adekwatnych do przedmiotu zamoéwienia
i realiow rynkowych.

3) Okreslenie i opisanie kryteriow oceny ofert, umozliwiajgcych zachowanie zasady efektywnosci
ekonomicznej, wag dla poszczegdinych kryteriow.

4) Okreslenie istotnych z punktu widzenia realizacji zamdéwienia postanowien umowy z Wykonawcag,
w tym m.in propozycji zapisow kar umownych, okreslenie dopuszczalnych zmian w trakcie
realizacji.

5) Opracowanie niezbednych wzoréw dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i wyborem oferty
(m.in. wzér oferty cenowej, wzbér harmonogramu realizacji kampanii, wz6r sprawozdania
Wykonawcy kampanii, wzory kart do oceny, itp.).

Efektem koncowym z realizacji etapu 2 bedzie przekazanie przez Wykonawce do Zamawiajgcego:

- przygotowanej dokumentacji w zakresie specyfikacji warunkéw zamdwienia wraz z zatgcznikami

Realizacja Etapu 2 zaméwienia nastapi maksymalnie w ciggu 15 dni od zakonczenia etapu 1.
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Etap 3: Wsparcie merytoryczne Zamawiajacego w okresie od ogloszenia postepowania

do

zawarcia umowy z wybranym Wykonawca:

1) Udzielanie odpowiedzi na merytoryczne pytania Wykonawcéw do SOPZ.
2) Analiza ofert ztozonych przez Wykonawcow.
3) Ocena merytoryczna ofert Wykonawcow.

4) Sporzadzenie uzasadnienia (zgodnego ze stanem prawnym i faktycznym) w przypadku
ewentualnego wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia jego oferty z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

5) Udziat w zebraniach Komisji przetargowey.

6) W razie koniecznosci, udziat przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwotawczej (KIO).

Efektem koncowym z realizacji etapu 3 bedzie przekazanie przez Wykonawce do Zamawiajgcego:

- raportu zawierajgcego zestawienie pytan i udzielonych odpowiedzi na pytania Wykonawcoéw do OPZ,

- raportu z analizy ztozonych ofert przez Wykonawcéw,

- raportu z oceny merytorycznej ofert Wykonawcéw,

- uzasadnienie (zgodnego ze stanem prawnym i faktycznym) w przypadku ewentualnego wykluczenia
Wykonawcy lub odrzucenia jego oferty z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Realizacja 3 Etapu zamoéwienia od dnia podpisania umowy do momentu zawarcia umowy
z realizatorem kampanii informacyjno-promocyjnej.

5. Sposéb rozliczenia i termin wykonania zaméwienia:

1. Termin realizacji ustugi od dnia podpisania umowy do momentu zawarcia umowy z Realizatorem
kampanii informacyjno-promocyjnej.

2. Wykonawca zobowigzany jest do sprawnej i terminowej realizacji Umowy oraz statej wspotpracy
z Zamawiajgcym.

3. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce formy komunikowania z Wykonawcg w ramach realizacji
zadan:

a) kontakt telefoniczny,

b) kontakt poprzez wideokonferencje za pomocg dedykowanych programéw np. ZOOM,

c) kontakt drogg elektroniczng, tj. e-mail,

d) spotkania w siedzibieffili Zamawiajgcego po ewentualnym wczesniejszym powiadomieniu
i uzgodnieniu terminu przez Strony.

4. Koszty dojazdu do siedziby/filii Zamawiajgcego nie podlegajg zwrotowi.

5. Czestotliwos¢ okreslonych form komunikacji uzalezniona jest od potrzeb Zamawiajgcego.

6. Wykonawca jest w petni dyspozycyjny w okresie obowigzywania umowy.

7. Komunikowanie pomiedzy Stronami odbywacC sie bedzie w dni robocze od poniedziatku
do piagtku, w godzinach od 8.00 do 15.00, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz
dni wolnych od pracy u Zamawiajgcego.

8. W terminie do 2 dni od zawarcia umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu harmonogram
spotkan wraz z proponowang agendg spotkan. Przewiduje sie mozliwos¢ aktualizacji i zmiany
harmonogramu spotkah wraz z zakresem zagadnien przez Zamawiajgcego bgdz na wniosek
Wykonawcy za zgodg Zamawiajgcego, na kazdym etapie realizacji umowy.
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Ustuga zostanie zrealizowana przez wskazang w ofercie osobe, zwang dalej Wykonawca.
W przypadku, jesli wskazana w ofercie osoba nie bedzie mogta zrealizowa¢ Zlecenia, np.
w przypadku wystgpienia sytuacji losowej, Wykonawca do realizacji zadania moze zgtosic¢
osobe, ktorej wiedza i doswiadczenie zawodowe bedg odpowiadaty co najmniej wiedzy
i doswiadczeniu zawodowemu danego Wykonawcy.

Wykonawca potwierdzi, ze dokonat we wtasnym zakresie weryfikacji zadania zrealizowanego
przez osobe zastepujgca, przed przekazaniem do Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego, zlecaé wykonania przedmiotu umowy
osobom trzecim.

Wraz ze zgtoszeniem, o ktérym mowa w pkt 9, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
pisemng zgode osoby zastepujgcej na wykonywanie ustugi w zastepstwie Wykonawcy oraz
zgode na przetwarzanie jej danych osobowych.

Dane osobowe osoby zastepujgcej Wykonawce bedg przetwarzane przez Zamawiajgcego
na takich samych zasadach, jak okreslone dla pierwotnego Wykonawcy.

Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje tgcznie wszystkie niezbedne czynnosci konieczne
do wykonania zaméwienia.

Wykonawca w terminie do 7 dni, po zakonczeniu realizacji kazdego z etapdw, przedstawi
Zamawiajgcemu dokumenty, ktére stanowig rezultat koncowy realizacji danego etapu, celem
ich zatwierdzenia.

Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych dokona akceptacji dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 16 lub skieruje je do poprawy/uzupetnienia.

Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych zobowigzany jest do uwzglednienia uwag
Zamawiajgcego.

Niewywigzanie sie z realizacji przedmiotu zamowienia i/lub nieterminowa realizacja etapéw
przedmiotu zamdéwienia bedzie podstawg do naliczania kar umownych.

Podstawg do wystawienia faktury/rachunku jest zatwierdzony przez Zamawiajgcego po kazdym
zrealizowanym etapie zaméwienia ,Protokét potwierdzenia wykonania ustugi”, sporzadzony
wedtug wzoru opracowanego przez Zamawiajgcego.

Kryteria oceny ofert:

1. Cena

2. Aspekty spoteczne

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie brutto
uwzgledniajacej koszty podzielone na kazdy etap realizacji zaméwienia.

taczna kwota brutto za realizacje zaméwienia ............ zth.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w trzech transzach, po kazdym zrealizowanym
przez Wykonawce etapie prac i zatwierdzonym przez Zamawiajagcego protokole potwierdzenia
wykonania etapu prac, z zastrzezeniem, ze ptatnos¢ za:
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» Etap 1 zamoéwienia bedzie stanowi¢ 20% tgcznej kwoty brutto, wskazanej w kalkulacji cenowej
przez Wykonawce;
» Etap 2 zamowienia bedzie stanowi¢ 40% tgcznej kwoty brutto, wskazanej w kalkulacji cenowej
przez Wykonawce;
» Etap 3 zamowienia bedzie stanowi¢ 40% tgcznej kwoty brutto, wskazanej w kalkulacji cenowej

przez Wykonawce



