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ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na
Zapytanie ofertowe dotyczgce postepowania pn.: ,,Ustuga sukcesywnej dostawy
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych”.

Opis przedmiotu zaméwienia: petny opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Nomenklatura wg CPV 79132100-9 Ustugi uwierzytelniania podpisow elektronicznych.

Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow: Oferty, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywac¢ drogg elektroniczng (skan
dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl

Wykonawcy moga sie zwrdcié do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy
przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Marta Czmoch lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia — nie dotyczy
DODATKOWE WYMAGANIA:
e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodza
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U.
z 2024 poz. 507 ze zm.).
W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo.
Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych

do poszczegdinych kryteriow, opis sposobu przyznawania punktacji:

Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin P Wojewddzki Urzad Pracy
tel. +48 91 42 56 100 tel. +48 94 34 45 033 ~NJ w Szczecinie

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl

www.wup.pl
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Kryterium Cena 100 % (catkowita warto$¢ zamowienia.)
najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt.

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy
w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od Wykonawcdw uzupetniania/poprawienia
dokumentow, sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym
postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30 % od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu w tej ofercie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
Z ktérymkolwiek z Wykonawcow.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy,
jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
Formularz oferty cenowe;j:

a) Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceny jednostkowe brutto i

netto oraz sume netto i brutto poszczegdlnych elementéw przedmiotu zamowienia.
b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdoch miejsc
po przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.
Informacje o formalnosciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich

Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia (ztozyli oferty) o wyniku



postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze konieczne bedzie uniewaznienie

postepowania.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

d) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

e) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona
f) Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru, tj. Zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego,
b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument pethomocnictwa.

c) Informacje dodatkowe: Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty

ztozone przez osoby umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie konieczno$ci wezwie do
ztozenia/poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie zlozenia wraz z ofertg wymaganego
dokumentu badz ztozenia dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy wezwie do
ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Wezwanie dotyczace dokumentu wskazanego w pkt
18 lit. b) nastgpi tylko raz.

19. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 7 Projektu umowy

stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
20. Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na

adres: przetargi@wup.pl w terminie do 24.04.2025 r. do godz.10:00.
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Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz cenowo-ofertowy
3. Projekt umowy

Agnieszka ldziniak
p.o. DYREKTORA
Wojewoddzki Urzad Pracy
w Szczecinie
/podpisano elektronicznie/



WUP.XV.262.43.2025.MCzm Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Czego dotyczy ustuga

Ustuga dotyczy sukcesywnej dostawy fabrycznie nowych kart kryptograficznych z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym spetniajgcym wymogi okreslone przez przepisy praca w tym rozporzadzenia
elDAS oraz czytnikow USB do tych kart. Zamawiajgcy moze zamowi¢ zestaw, czyli czytnik i karte
kryptograficzng z kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub sama karte z podpisem
kwalifikowanym lub czytnik kart.

2. Okres na jaki zostaje zawarta umowa na sukcesywng dostawe

do 19 grudnia 2025.

3. Waznos¢ certyfikatow kwalifikowanych

Kwalifikowane podpisy elektroniczne (w tym odnowienia) bedg wazne 12 miesiecy lub 24 miesigce
od dnia ich wydania w zaleznosci od zaméwienia.

4. Weryfikacja tozsamosci

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia dotyczgcego
kwalifikowanego podpisu elektronicznego stosowat standardowg procedure weryfikacji tozsamosci
Uzytkownika w sposob osobisty, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci
rozporzgdzeniem elDAS oraz krajowymi regulacjami dotyczgcymi ustug zaufania. Uzytkownik musi
osobiscie potwierdzi¢ swojg tozsamosé w punkcie rejestracyjnym. Weryfikacja odbywa sie w
obecnosci uprawnionego operatora, ktéry sprawdza autentycznosé dokumentu (dowéd osobisty lub
paszport) i zgodnos¢ danych.

Mozliwos¢ weryfikacji tozsamosci musi by¢ zapewniona na terenie miast Szczecina i Koszalina.
Wykonawca przedstawi liste punktow rejestracyjnych wraz z adresami i godzinami otwarcia.
Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych zgodnie z RODO. Po zakonczeniu
procedury Wykonawca dostarczy Uzytkownikowi potwierdzenia weryfikacji.

5. Wymagania odnosnie kwalifikowanych podpiséw elektronicznych

Kwalifikowane podpisy elektroniczne muszg obstugiwa¢ standardy takie jak PAJES (PDF Advanced
Electronic Signatures), XAdES (XML Advanced Electronic Signatures) lub CAJES (CMS Advanced
Electronic Signatures) i by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa. Powinny by¢ kompatybilne
z systemami operacyjnymi Windows, Linux oraz macOS, a takze umozliwia¢ wspétprace

Z najpopularniejszymi aplikacjami do sktadania podpisu elektronicznego. Karty kryptograficzne
zawierajgce kwalifikowany podpis elektroniczny muszg by¢ wyposazone w odpowiednie
zabezpieczenia, takie jak funkcje ochrony przed nieautoryzowanym dostepem i mozliwos¢
przechowywania certyfikatow w bezpieczny sposodb. Urzgdzanie muszg zapewniaé fatwos¢ instalaciji
i uzytkowania, zgodnos¢ z certyfikatami kwalifikowanymi oraz posiada¢ odpowiednig dokumentacje

i wsparcie techniczne.



6. Wymagania odnos$nie oprogramowania umozliwiajgacego korzystanie z kwalifikowanego podpisu

elektronicznego
Oprogramowanie umozliwiajgce korzystanie w petni z kwalifikowanego podpisu elektronicznego na

komputerach z systemem operacyjnym Windows 10 i Windows 11.
Dedykowane oprogramowanie do weryfikacji i podpisywania dokumentow, dziatajgce na systemach
operacyjnych, jak powyze;j.

7. Wymagania dotyczgce realizacji zamoéwienia

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamowienia (dostawy) i uméwienia spotkania
weryfikacyjnego w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania zaméwienia drogg elektroniczng na
wskazany adres e-mail.

Za date ztozenia zaméwienia uznaje sie dzien i godzine przestania wiadomosci e-mail przez
Zamawiajgcego, pod warunkiem, ze zamowienie zostato ztozone w dniu roboczym do godziny 12:00.
Zamobwienie przestane po tej godzinie lub w dni wolne od pracy uznaje sie za ztozone w nastepnym
dniu roboczym.

8. Pomoc techniczna

Wykonawca w okresie waznosci certyfikatu jest zobowigzany do zapewnienia prawidtowego dziatania
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych oraz obstugiwania zgtoszen zwigzanych z wadliwym ich
dziataniem.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ swiadczenia pomocy technicznej dla Zamawiajgcego w godzinach od
godz. 8:00-15:00 przez adres e-mail oraz telefonicznie.

9. Zgtaszanie zamoéwienia

Zgtoszenia zamowien przez Zamawiajgcego beda realizowane na adres e-mail Wykonawcy.
10. Wymogi techniczne urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego

Karta kryptograficzna Wielkosci karty bankomatowej, zgodna z rozporzgdzaniem elDAS

Czytnik kart Umozliwia prace z kartg kryptograficzng wielkosci karty bankomatowej
(procesorowg kartg stykowg), umozliwia prace w systemem operacyjnym

Windows 10 i Windows 11, mozna podtgczy¢ go do standardowego portu

USB typu A w komputerze

11.Wymagania dla Wykonawcy odnosnie certyfikacji

Dostawca ustug musi znajdowac sie na liscie dostawcow ustug zaufania (Trust Service Providers)
zgodnie z rozporzgdzeniem elDAS (rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 910/2014 w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji
elektronicznych na rynku wewnetrznym).

12. Powiadomienie o kornczagcym sie certyfikacie

Wykonawca zobowigzany jest do informowania Subskrybenta, za pomocg poczty elektronicznej,
o zblizajgcym sie wygasnieciu certyfikatu, nie pozniej niz 30 dni przed datg jego wygasniecia.
Powiadomienie to powinno zawiera¢ informacje o dacie wygasniecia certyfikatu.

Ponadto, réownoczesnie z powiadomieniem Subskrybenta, Wykonawca zobowigzany jest do

przestania tej samej informacji do Zamawiajgcego na adres e-mail wskazany w umowie. Wykonawca



ponosi odpowiedzialno$é za terminowe i prawidtowe przesytanie powiadomierh zgodnie z powyzszymi
wymaganiami.

13. Uniewaznienie certyfikatow

Uniewaznianie certyfikatéw kwalifikowanych podpiséw elektronicznych nastepuje na wniosek
Zamawiajgcego ztozony w formie przewidzianej przez Dostawce.

15. Realizacja zamoéwienia

Dostawy realizowane bedg sukcesywnie na zamowienie skladane za posrednictwem poczty
elektronicznej przez osoby wymienione w umowie. Zamowienia muszg zosta¢ dostarczone w godz.
8:00-15:00 od poniedziatku do pigtku.



WUP.XV.262.43.2025.MCzm Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(pieczg¢ adresowa Wykonawcy)
NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY . ...

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

»Ustuga sukcesywnej dostawy kwalifikowanych podpiséw elektronicznych”

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Lp. Przedmiot Wartos¢ netto za 1 szt. | Wartos¢ brutto za 1

szt.

1. Zestaw do podpisu elektronicznego na 1 rok
(czytnik kart, karta kryptograficzna, certyfikat

kwalifikowany)

2. Zestaw do podpisu elektronicznego na 2 lata
(czytnik kart, karta kryptograficzna, certyfikat

kwalifikowany)

3. Certyfikat kwalifikowany na 1 rok z kartg
kryptograficzng bez czytnika kart

4. Certyfikat kwalifikowany na 2 lata z kartg
kryptograficzng bez czytnika kart

5. Czytnik kart

6. Weryfikacja tozsamosci

Suma:

Przedmiot zaméwienia wykonam w terminie do 5 dni roboczych od dnia wystania zamowienia.
Oswiadczam, iz uwazam sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczam, ze dostawca przedmiotowej ustugi znajduje sie na liscie dostawcow ustug

zaufania (Trust Service Providers) zgodnie z rozporzagdzeniem elDAS (rozporzadzenie



Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym.

5. Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO"
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’

7. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 507.)2.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie treSci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.



WUP.XV.262.43.2025.MCzm Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Umowa nr WUP/U/.../2025
dotyczy postepowania WUP.XVA.262.43.2025.MCzm

pomiedzy:
Wojewddztwem  Zachodniopomorskim-  Wojewddzkim  Urzedem  Pracy w  Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawca” o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktoérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy

z 11 wrzeénia 2019 r.— Prawo zaméwienh publicznych (t.j. Dz. U. 2024, poz. 1320).

§1

1. Przedmiotem zamowienia jest Ustuga sukcesywnej dostawy kwalifikowanych podpiséw
elektronicznych okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy — opis przedmiotu zaméwienia,
ktory stanowi integralng cze$¢ umowy.

2. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 19 grudnia 2025 r. lub do wyczerpania
kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

3. Wczeéniejsze rozwigzanie umowy przed uptywem okresu wskazanego w § 1 ust. 2 nastapi
w przypadku wydatkowania przez Zamawiajgcego catkowitej wartosci umowy okreslonej w § 3 ust.
1 umowy.

4. Dostawy realizowane bedg sukcesywnie, na koszt Wykonawcy, do wskazanej przez Zamawiajgcego
jednej z dwéch lokalizacji WUP w Szczecinie: ul. Mickiewicza 41 i/lub Filia WUP
w Koszalinie przy ul. Stowianskiej 15 (w godz. 8:00 — 15:00 od poniedziatku do pigtku), na podstawie
jednostkowego zamdwienia Zamawiajgcego, przekazanego Wykonawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adres mailowy: ....... w terminie 5 dni roboczych od przekazania jednostkowego
zaméwienia — zgodnie ze zlozong ofertg, stanowigcg Zatgcznik nr 2 do umowy.

5. Powyzszy czas dostawy obowigzuje dla zaméwien ztozonych do godziny 12:00. Wykonawcy
przystuguje dodatkowy dzien roboczy do zadeklarowanego czasu dostawy na realizacje zamdwienia
ztozonego po godz. 12:00.
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§2

. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady przedmiotu zamdwienia na zasadach przewidzianych
w art. 556 k.c.

. Niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w ust. 1 niniejszego §, Wykonawca udziela

Zamawiajgcemu 2 letniej gwarancji na przedmiot zamowienia.

§3
. Catkowita warto§¢ umowy odpowiada kwocie, jaka Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
przedmiotu zamowienia i wynosi ................. ztnetto, ............... zt brutto. W tym:
1) Zrédto finansowania: Fundusz Pracy ........ zt netto, ... zt brutto
2) Zrédbo finansowania: FGSP .............. zt netto, ... zt brutto
3) Zrodio finansowania: PT FEPZ .......... zt netto, ... zt brutto
. Ceny jednostkowe zamawianych artykutéw stanowig ponizszg wartos¢:
Lp. Przedmiot Wartos¢ netto za 1 szt. | Wartos¢ brutto za 1
szt.
1. Zestaw do podpisu elektronicznego na 1 rok

(czytnik kart, karta kryptograficzna, certyfikat

kwalifikowany)

2. Zestaw do podpisu elektronicznego na 2 lata
(czytnik kart, karta kryptograficzna, certyfikat

kwalifikowany)

3. Certyfikat kwalifikowany na 1 rok z kartg
kryptograficzng bez czytnika kart

4. Certyfikat kwalifikowany na 2 lata z kartg
kryptograficzng bez czytnika kart
5. Czytnik kart

6. Weryfikacja tozsamosci

Suma:

- zgodnie z ofertg cenowg Wykonawcy.
. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie jednostkowego zamowienia stanowi¢ bedzie
suma iloczynéw cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy i liczby poszczegoinych

artykutéw objetych przedmiotem umowy, zamawianych w jednostkowym zamoéwieniu.

. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania przez zamawiajgcego

catkowitej wartosci umowy okreslonej w § 3 ust. 1 w okresie obowigzywania umowy.

§4
Z uwagi na rézne zrodta finansowania, Zamawiajgcy moze wymagac¢ wystawienia i dostarczenia
przez Wykonawce kilku faktur VAT do jednej dostawy, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wynagrodzenie Wykonawcy pfatne bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie prawidiowo

wystawionych przez Wykonawce faktur VAT.
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2.

3.

Faktury bedg wystawiane po wykonaniu przez Wykonawce jednostkowego zamoéwienia. Warunkiem

wystawienia faktury jest dokonanie odbioru przedmiotu jednostkowego zamowienia, potwierdzone
protokotem odbioru zamowienia jednostkowego. Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu niniejszej umowy bedzie ptatne
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w tresci prawidtowo wystawionej/nych
fakturach Vat, w terminie 21 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

Strony zgodnie ustalajg, iz za dzieh zaptaty wynagrodzenia uznajg dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Ceny jednostkowe ustalone przez Wykonawce w ofercie cenowej nie ulegng zmianie w trakcie
realizacji umowy.

Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):
851-26-80-829.

Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat

zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

§5

. Osoby sprawujgce nadzér nad realizacjg umowy - kontakt z Wykonawca, po stronie Zamawiajgcego:

Wskazane w § 5 ust. 1 i ust. 2 adresy mailowe sg adresami, z ktérych bedg wysytane poszczegéine
zamoéwienia.
Zmiana danych, o ktérych mowa w § 5 nastepuje poprzez powiadomienie drugiej strony i nie

stanowi zmiany tresci umowy.

§6
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia nastepujgcych kar umownych:

a) za niewykonanie jednostkowego zaméwienia w terminie okreslonym w § 1 ust. 4, w wysokosci
1% wartosci brutto za kazdy dzien opodznienia, liczgc od wartosci brutto jednostkowego
zamoéwienia;

b) za dostarczenie przedmiotu zaméwienia niezgodnego z ofertg Wykonawcy — w wysokosci 1%
za kazdy dzien opéznienia o ktérym mowa w § 1 ust. 4, liczgc od wartosci brutto jednostkowego
zamowienia;

c) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego w wysokosci 10,00 % catkowitej wartosci umowy wskazanej w § 3 ust. 1.

W przypadku, gdy przewidziane kary umowne nie pokryjg w catosci powstatej szkody, Zamawiajgcy
ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.
Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dokonac potrgcenia kar umownych, o ktérych mowa

w ust. 1 z wynagrodzenia Wykonawcy, takze, gdy wierzytelno§¢ Zamawiajgcego z tytutu kar
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umownych nie jest wymagalna. Potrgcenia dokonuje sie z chwilg wystawienia przez Zamawiajgcego
noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).
. Maksymalna wysokosé kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy wynosi 20,00%

catkowitej wartosci umowy wskazanej § 3 ust. 1.

§7

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:
Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamowienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 t.j.) a takze
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;j.
Zamawiajagcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajgcej z obowigzkow art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna Zamawiajgcego - Informacje dotyczgce administratora danych:
Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdwienia jest Zamawiajgcy,
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez p. o. Dyrektora WUP p. Agnieszke
Idziniak.

Administrator danych odpowiada we wlasnym zakresie za zapewnienie zgodno$ci ich przetwarzania
z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia wraz z
zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zamodwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane beda przez Strony wytgcznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zaméwienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamowienia.

. Dane osobowe o0s6b wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamowienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6

ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamowienia.
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7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w odniesieniu do danych Wykonawcy. Dane
mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz
umieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia, oraz dla celow
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamodwienia.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zaméwienia.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych przez
Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zamowienia, decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktorej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osdéb, osoby ktérej dane dotycza, nie

przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione zastosowaniem

srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§8
1. Strony zobowigzujg sie interpretowa¢ postanowienia niniejszej umowy w sposéb zmierzajgcy

do zapewnienia partnerskiej wspotpracy miedzy nimi.
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Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowg bedg rozstrzygane przez Strony przede wszystkim na
drodze polubownej. Przed wniesieniem powddztwa, kazda ze Stron obowigzana jest wezwac druga

Strone do proby ugodowe;.

§9

. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,

ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, zgodnie z art. 456 Pzp

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce
postanowien niniejszej umowy, bez wyznaczenia terminu dodatkowego, w terminie 7 dni od dnia
stwierdzenia razgcego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy.

Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnego os$wiadczenia. Z chwilg otrzymania
oswiadczenia o odstgpieniu od umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymac wszelkie dziatania

zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca moze zgdac

wynagrodzenia jedynie za wykonang czes¢ przedmiotu umowy do odstgpienia badz wypowiedzenia
umowy.
§10

. Ewentualne spory, ktére mogg wynikng¢ na tle wykonania postanowieh umowy strony podejmg sie

rozstrzygna¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one

rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. W przypadku sporzadzenia umowy w formie papierowej - umowe sporzadzono w dwoch

jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

Zatgczniki:

1.
2.
3.

Opis przedmiotu zamdéwienia;
Formularz ofertowo-cenowy

Wz6ér protokotu odbioru zaméwienia jednostkowego.
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WUP.XV.262.43.2025.MCzm Zatgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU ZAMOWIENIA JEDNOSTKOWEGO

do umowy WUP/UL/...... 12025 zdnia ...oiii

Miejsce przeprowadzenia odbioru: ..o

ZAMAWIAJACY reprezentOWaANY PIrZEZ ........oeiiiii ettt ettt e e

potwierdza/nie potwierdza, ze dodnia ................ooiiii zostato wykonane zamoéwienie
jednostkowe przedmiotu UMOWY ettt et ee e e e e e e e e aeeaees zawartej pomiedzy
Wojewddztwem  Zachodniopomorskim -  Wojewddzkim Urzedem Pracy w  Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 SZCZECIN @ .....viiniiii i e e

Przeprowadzony odbiér potwierdzit, ze wykonane zostato przez WYKONAWCE zamoéwienie
jednostkowe przewidziane Umowa, a niniejszy protokdét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy

prawidtowe wykonanie przedmiotu Umowy w tym zakresie.

UWAGI: e

Osoba sprawujgca nadzor wskazana w umowie
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