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WUP.XVA.322.206.ASzu.2020 Szczecin, dn. 27_11-2020r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pk. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych

W imieniu Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na
zapytanie ofertowe dotyczace: Swiadczenie ustug kurierskich na rok 2021 na potrzeby WUP
w Szczecinie.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym polegajgcych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu adresatom przesytek kurierskich zgodnie z ustawg
zdnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe na potrzeby Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, szczegotowo wskazane w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia kwote w wysokosci:
7 500,00 zt

Nomenklatura wg CPV: 64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie.

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkédw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentow:

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

Zapytania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego podzniejsze

odwiadczenie Zamawiajgcego.

Oferte, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy mogg przekazywaC elektronicznie na adres poczty elektroniczne;j:
przetargi@wup.pl. Oferty zlozone po terminie skladania nie bedg rozpatrywane. Osobg
uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pani Anna Szuman lub osoba
zastepujgca. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie
elektronicznej wymagaja, na zagdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich

otrzymania.
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Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
Ogtoszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze

oswiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,

w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Anna Szuman Ilub osoba

zastepujaca, e-mail: przetargi@wup.pl.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia: o udzielenie

zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg  warunki  udziatu

w postepowaniu dotyczgce:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;:
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
zagranica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012

Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. (Zatgcznik Wykonawcy).

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych

do poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktaciji:

Cena 90% (90,00 pkt.)

Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia os6b znajdujacych
10% (10,00 pkt.)
sie w trudnej sytuacji na rynku pracy

> 100 % (100,00 pkt.)

Zasady oceny ofert:

Kryterium Cena: waga — 90,00 %

Oferta z najnizszg zaoferowang tgczng umowng ceng brutto otrzyma 90,00 pkt. Pozostate oferty
otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza tgczna cena umowna brutto

x 90 pkt
tgczna cena umowna brutto oferty badanej




Fundusze 1 Unia Europejska
Euro pejski e \J‘h Zaa?x?dor:izée Europejski Fundusz Spoteczny

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej i zaoferowanej tgcznej ceny umownej brutto. Maksymalna liczba punktéw, ktéra

moze zostac przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 90,00 pkt.

W wyniku przeprowadzonych dziatan matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiajgcy przyzna

liczbe punktéw w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia oséb znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku
pracy: waga — 10,00 %

W ramach Kryterium (Zatrudnienie do realizacji zaméwienia oséb znajdujacych sie w trudnej

sytuacji na rynku pracy), Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni osobe / osoby:

a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy =z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

i/ lub

b) Mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

i/ lub

c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

i/ lub

d) Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub c¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828 z pdzn. zm.) lub we
wiasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,

e (0 o0so6b z grup wskazanych powyzej — 0 punktow;

e 1 osobe lub wiecej os6b zatrudnionych z grup wskazanych powyzej — 10 punktow.

Deklaracja sktadana jest poprzez wyrazne wskazanie witasciwej liczby oséb. W przypadku nie

podkreslenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. Maksymalna liczba punktéw, ktéra

moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 10 pkt. Zakres deklaracji

wymagany jest przez caty okres realizacji _zamowienia. Zamawiajgcy  zastrzeqga,

iz wskazane osoby z w/w grup majg by¢ dopiero zatrudnione do realizacji zamowienia.

11. Formularz oferty cenowej:

a) Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto

za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

b) Wartos¢ cenowa nalezy podac¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku oraz stownie.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

e) Wszystkie wolne pola w tabelach Formularzy cenowo-ofertowych muszg byé wypetnione.

f) Ponadto Wykonawca deklaruje zatrudnienie przy realizacji zaméwienia oséb
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znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia poszczegdlnych faktur za realizacje
zamowienia, ze stawkg podatku VAT obowigzujgcg na dzien sktadania faktury. Cena oferty
musi by¢é podana w PLN cyfrowo do dwdch miejsc po przecinku.

12. Informacje o formalnosciach:

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich

Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

2) Jezeli Wykonawca, kitdérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

3) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4) Zamawiajagcy informuje, iz jego status podatkowy na stronie internetowej Ministerstwa

Finanséw jest nastepujacy ,,Podmiot jest zarejestrowany jako podatnik VAT zwolniony”.

5) Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg zmieniane w toku realizaciji

zamowienia i nie bedg podlegaty waloryzacji.

6) Zamawiajgcy informuje, iz oferty skladane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg

jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
jesli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2018 poz. 419) rozumie sie nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych

przedsiebiorca podjat niezbedne dziatanie w celu zachowania ich poufnosci.

7) W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiajacy zaleca, aby
informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ziozone
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty w sposdb niebudzacy
watpliwosci, ktére sposrod zawartych w ofercie informacji stanowig takg tajemnice. Strony
zawierajgce informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze sobg

potgczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty.

8) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu,

terminu wykonania zamaoéwienia, okresu gwaranciji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.
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9) Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyé na realizacje zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;
d) w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
e) postepowanie obarczone jest wada.

10) Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zgodnie
z  przyjetymi  kryteriami oceny oferty i speilniajgcemu  warunki  udziatu

w postepowaniu.

11) Informacije dotyczace administratora danych:

1. Zaréwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamdwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z p6zn. zm.),
a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania

przedmiotu zaméwienia.
2.  Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;j.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej
tresci klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkoéw art. 14. RODO osobom do kontaktu

wskazanych przez Wykonawce w § 3 umowy.
Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdéwienia jest
Zamawiajacy tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p.
Andrzeja Przewode.

2. Administrator danych odpowiada we wlasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

4. Dane osobowe 0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz

z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
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5. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, ze te
dane przetwarzane beda przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia

przedmiotowej umowy.

6. Dane osobowe 0s6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe osob do realizacji zamowienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg byé przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych,

rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z
obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osdéb wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zamoéwienia, decyzje nie
bedg podejmowane w sposbéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania

swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktorej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotyczg, nie
przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z
zastosowaniem s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly

zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

13. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru (Wykonawca
wpisuje sume cen jednostkowych brutto stanowigcych taczng cene umowng brutto,
w spos6b nastepujacy: poprzez wpisanie w Tabeli nr 1, wartosci jednostkowych (netto),
wyliczeniu wartosci razem (netto i brutto). Nastepnie wyliczenie z ostatniej kolumny sumy,
co stanowi¢ bedzie tgczng cene umowna brutto).

b) dokument potwierdzajagcy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego
i zagranicznego.

c) pelnomocnictwo, jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa; w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi

by¢ ono potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

14. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng, w formie skanu
(np. pdf, jpg) przesylajac dokumenty na adres e-mail: przetargi@wup.pl w terminie do dnia 7
grudnia 2020 r. do godz. 10:00.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy.
2. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy.
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

ZATWIERDZIL:
DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W SZCZECINIE

ANDRZEJ PRZEWODA



