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1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na
Zapytanie ofertowe dotyczace postepowania pn.: ,Usluga drukowania materiatéw
dydaktyczno-promocyjnych”.

Opis przedmiotu zamoéwienia: petny opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Nomenklatura wg CPV 79800000-2 ustugi drukowania i powigzane.

Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywaé drogg elektroniczng (skan

dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl

Wykonawcy moga sie zwrdci¢é do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy
przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Marta Czmoch lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia — nie dotyczy
DODATKOWE WYMAGANIA:

e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktdérego zachodza
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U.
z 2024 poz. 507 ze zm.).

W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo. Osoby zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
skladajg oswiadczenie w formie pisemnej lub elektronicznej o braku istnienia albo braku wptywu

powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania.
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Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdinych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacii:
Kryterium Cena 100 % (catkowita warto$¢ zamowienia.)
najnizsza cena oferowana brutto
C= x 100 pkt.

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy
w ocenie ww. kryterium wynosi 100 pkt.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania od Wykonawcoéw uzupetniania/poprawienia
dokumentoéw, sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym 2z prowadzonym
postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30 % od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ziozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu w tej ofercie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z Wykonawcow.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przediuza termin skladania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy,
jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote netto i brutto

za wykonanie przedmiotu zaméwienia.
b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zitotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc

po przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac¢ sie bedg w ziotych

polskich.
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17. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia (zlozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze Kkonieczne bedzie uniewaznienie
postepowania.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

d) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

€) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona

f) Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru, tj. Zatgcznik nr
2 do Zapytania ofertowego,

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument pethomocnictwa.

c) Informacje dodatkowe: Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty

ztozone przez osoby umocowane do dokonania tej czynno$ci, w razie koniecznosci wezwie do
ztozenia/poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie zlozenia wraz z ofertg wymaganego
dokumentu badz ziozenia dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy wezwie do
ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Wezwanie dotyczace dokumentu wskazanego w pkt
18 lit. b) nastgpi tylko raz.

19. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 8 Projektu umowy

stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
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20. Miejsce skiadania ofert:

Oferte cenowa nalezy zlozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na
adres: przetargi@wup.pl w terminie do 20 lutego 2025 r. do d.10:00.

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Formularz cenowo-ofertowy
3. Projekt umowy

Agnieszka ldziniak
p.o. DYREKTORA
Wojewoddzki Urzad Pracy
w Szczecinie
/podpisano elektronicznie/
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
WUP.XV.262.12.2025.MCzm

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Projekt, wydruk i dostawa planera ksigzkowego niedatowanego w ilosci 120 sztuk.
Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie projektu, sktad, famanie, druk oraz dostawa
motywacyjnego planera ksigzkowego niedatowanego (prace z planerem mozna zaczgé w kazdym

momencie), zgodnie z ponizszymi warunkami:

1. Format: powigkszony format A5 - 22 cm x 17 cm
2. Minimalnie 320 stron
3. Oprawa:

e twarda, Iniana

e Kkolor: zotty

o okladka przednia: rysunek i napis - autorska grafika przestane przez Zamawiajgcego po
podpisaniu Umowy
Wewnetrzna strona oktadki: czysta strona w kolorze zéttym

e oktadka tylna:
zewnetrzna strona: na oktadce logotypy rozmieszczone na dole: Wojewddzki Urzad Pracy w
Szczecinie, Centrum Informaciji i Planowania Kariery Zawodowej, Pomorze Zachodnie
wewnetrzna strona okfadki: czysta strona, a na niej wklejona kieszen na naklejki; kolor zétty

4. Zawartos¢ srodka planera:

e pusta strona w kolorze z6itym

o tytutowa strona z miejscem na dane wilasciciela

e miejsce na planowanie i refleksje

e plan roczny z podziatem na miesigce (zdjecie pogladowe 3)

o strony wspierajgce realizacje celow

e strony zawierajgce cele roczne, priorytety i miejsce na notatki (zdjecie pogladowe 3)

e 12 sektorow odpowiadajgcych 12 miesigcom (bez wskazania w druku ich nazwy) z miejscem
do samodzielnego uzupetnienia/planowania. W kazdym sektorze znajdujg sie (identyczny
ukfad stron):

v" motywacyjne tresci/hasta do rozwoju zawodowego i osobistego - przestane przez
Zamawiajgcego po podpisaniu Umowy

v’ strona z autorskim motywacyjnym rysunkiem i napisem - przestane przez
Zamawiajgcego
po podpisaniu Umowy

v strona na cele, priorytety, notatki, nawyki

v' dwustronny planer miesieczny na dwoch sgsiadujgcych stronach (po roziozeniu
widoczny caty miesigc)
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v' 5 dwustronnych planeréw tygodniowych na dwodch sgsiadujgcych stronach (po
roztozeniu widoczny caty tydzien), w tym:
o prostokatne sekcje na wszystkie dni od poniedziatku do niedzieli, cel na
tydzien,
do zrobienia, co na przyszly tydzien, sledzenie nawykéw (np. elementy ze
zdjecia pogladowego 4)
o 2 strony po kazdym tygodniu na notatki — strony wykropkowane
na koncu planera dodatkowe 24 strony z miejscem na notatki — strony wykropkowane
naklejki prostokatne, kwadratowe, kota (6 arkuszy z 5 autorskimi grafikami) przestane przez
Zamawiajgcego po podpisaniu Umowy np. priorytety, co$ motywujgcego, przypomnienia na

terminy.

5. Parametry techniczne:

Autorskie grafiki zostang przestane przez Zamawiajgcego po podpisaniu Umowy — grafiki
wydruk petnokolorowy

Surowiec: papier typu offset

Gramatura papieru: 120g

Kolor czcionki: czarny, biaty i zotty

Kolor kartek: biaty i zotty, czarny (we wskazanych wyzej miejscach)
Kolor tabeli: czarny

Kropkowanie na wyznaczonych stronach: szare

Zapiecie na gumke

2 tasiemki koloru czarnego i zéttego

Kartki w srodku szytoklejone

Zapakowane w kartonach (standard)

Zdjecie pogladowe:

1)

Sklep ~
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Wz6r: autorski projekt zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego po podpisaniu Umowy

Zakres i sposob realizacji zamoéwienia:

1.

Zamawiajgcy do 5 dni roboczych WUP (od poniedziatku do pigtku, w godz. 7:30 — 15:30, nie
wliczajgc dni wolnych) po podpisaniu Umowy przekaze elektronicznie Wykonawcy zakres
tematyczny planera ksigzkowego - wlasny napis wraz z rysunkiem (zawiera hasta motywacyjne
i drobne elementy graficzne) oraz logotypy: Pomorze Zachodnie, Centrum Informaciji
i Planowania Kariery Zawodowej, Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie. Informacje bedg
przekazane w formacie PDF lub JPG. Wykonawca zobowigzany jest do odwzorowania na
planerach ksigzkowych projektu produktu zgodnie 2z wytycznymi przekazanymi przez

Zamawiajgcego (oznakowanie).
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2. Wykonawca w ciggu 10 dni kalendarzowych od otrzymania zakresu tematycznego / znakowania
w postaci informacji graficznej przedstawi Zamawiajgcemu propozycje 2 projekiow do
zamawianego produktu.

3. Propozycje projektéw planera ksigzkowego nalezy przedstawi¢ w odrebnych plikach w formie
elektroniczne;.

4. Zamawiajgcy dokona wyboru projektu i go zaakceptuje lub przekaze uwagi/poprawki w terminie
3 dni roboczych WUP (od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 — 15:30 nie wliczajgc dni wolnych
od pracy), liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania propozycji projektu. W przypadku
zgtoszenia przez Zamawiajgcego ewentualnych poprawek do propozycji projektu, Wykonawca
niezwtocznie je uwzgledni i w ciggu 2 dni roboczych WUP (od poniedziatku do piatku, nie
wliczajgc dni wolnych od pracy), liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania poprawek
ponownie przedstawi projekt do ponownej akceptacji. 5 krotne niedotrzymanie ustalonych
terminébw do dokonania zgtoszonych poprawek w projekcie - wizualizacji produktu, zostanie
uznane za razgce naruszenie warunkéw realizacji umowy i w takiej sytuacji Zamawiajgcy
przewiduje rozwigzanie umowy. W przypadku 3 krotnego nieuwzglednienia poprawek przez
Wykonawce zostanie uznane za razgce naruszenie warunkéw realizacji umowy i w takiej sytuacji
przewiduje sie rozwigzanie umowy.

5. Znakowanie (wielkos¢ nadruku, tres¢ nadruku i sposdb znakowania) umieszczone na
zamowionym produkcie Wykonawca kazdorazowo ustali z Zamawiajgcym.

6. W stosunku do okreslonego produktu podano wymiary z tolerancjg +/- 10% od wymiaru
podanego dla danego produktu, z zastrzezeniem, Ze rdéznica w ww. granicach nie moze
powodowacé utraty funkcjonalnosci danego produktu oraz nie burzy estetyki wizualizacji i projektu
graficznego. Oznakowanie umieszczone na produkcie musi by¢ bezwzglednie zgodne z politykg
wizualizacyjng Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie i zawiera¢ logotyp Pomorze Zachodnie, logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Szczecinie oraz logotyp Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej, ktore zostang
przekazane Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy.

7. Pakowanie winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposéb, aby maksymalnie
zabezpieczy¢ przedmiot zaméwienia przed jego ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca winien
zastosowaé metody pakowania adekwatne do danego przedmiotu zaméwienia oraz Srodka
transportu np. osobne opakowania, przegrodki, wypetniacze itp. W przypadku stwierdzenia
usterek, w tym btedéw w oznakowaniu produktu, Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt
odebra¢ wadliwe produkty i dostarczy¢ nowe, wolne od wad.

8. Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zamodwienia na koszt wiasny do siedziby
Zamawiajgcego, od poniedziatku do piatku w godz. 7: 30 — 15: 00 nie wliczajgc dni wolnych od
pracy (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie) oraz wniesie do wskazanego pomieszczenia — sala
Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej w Szczecinie, parter) w terminie 16 dni

od ostatecznej akceptacji projektu graficznego.
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9. Wykonawca bedzie zobowigzany do ewentualnej obrobki przestanych grafik i zdjeé, a takze
w razie potrzeby zgtoszonej przez Zamawiajgcego do pozyskania we wlasnym zakresie grafik
i zdjeé.

10. Wykonawca wykona redakcje techniczng zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajgcego.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.12.2025.MCzm

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ...oriiii e

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

,<Ustuga drukowania materiatéw dydaktyczno-promocyjnych”
Ja/My, nizej podpisanyli,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za taczng kwote :

netto brutto: zt, w tym;

2. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie w terminie 16 dni od ostatecznej akceptacji projektu
graficznego wszystkich trzech produktéw.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczagc od daty
wyznaczonej na skfadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu?

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

10
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6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2024 poz. 507 ze zm.)2.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treSci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2023 poz. 120 i 295, ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzagdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag jednostkg
dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
PROJEKT

Umowa nr WUP/UI............. 12025
zawarta W dniu ...ccceees covnviiisir e 2025 r.
dotyczy postepowania nr WUP.XV.262.12.2025.MCzm
pomiedzy:

Wojewddztwem Zachodniopomorskim — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg

przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawca”

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1. Ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zaméwienh publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),

§1

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i dostawy przedmiotu zamowienia zgodnie z ofertg
cenowg, ziozong dla zapytania ofertowego pod nazwg ,Ustuga drukowania materiatéw
dydaktyczno-promocyjnych” zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do Umowy, a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamoéwienia i dokonania

zaptaty w wysokosci okreslonej w ofercie cenowej.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé i dostarczyé catosé przedmiotu zaméwienia w terminie
16 dni od ostatecznej akceptacji projektu przedmiotu umowy opisanego w Zatgczniku nr 1
do umowy.

2. W przypadku opdznienia w terminie wskazanym w ust. 1 Wykonawcy naliczane bedg kary
umowne, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 umowy.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia na koszt wtasny do siedziby Zamawiajgcego,

w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 7: 30 — 15: 00 nie wliczajgc dni wolnych od pracy
12



W SZCZECINIE

WOJEWODZKI

4 URZAD PRACY
VA
v

(ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie) oraz wniesie do wskazanego pomieszczenia — sala Centrum
Informac;ji i Planowania Kariery Zawodowej w Szczecinie, parter).

4. W sytuacji, gdy Wykonawca w trakcie dostawy przedmiotu zamowienia bedzie korzystat z ustug np.
firm kurierskich, wowczas zobowigze firmy te do dostawy przedmiotu zaméwienia, roztadunek
i wniesienie do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony przedmiot zamdéwienia jest zgodny ze ztozong oferta.

6. Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu zamédwienia niniejszej umowy bedzie
protokét odbioru, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Umowy podpisany przez osobe upowazniong po
stronie Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 8.

7. Zamawiajgcy w toku realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawcy
niezbednych informaciji i wyjasnien.

8. Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Wykonawca, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie Zamawiajgcego: .i.iiiiiiiieeen , adres e-mail:
................................... tel.: ..o, lub OSOba zastepujaca:

9. Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy po stronie Wykonawcy: .............cocoveennnne.

email: .oooeiiiiiiiiiiiaea el lub osoba zastepujaca.

10.Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja dotyczgca wszystkich akceptaciji oraz innych spraw
dotyczacych realizacji umowy bedzie sie odbywata za pomocg poczty elektronicznej na adres e-
mail osdb sprawujgcy nadzor nad realizacja umowy Ilub w formie pisemnej na adres
Zamawiajgcego/Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.

11.Zmiana oséb o ktérych mowa w § 2 ust. 8 i 9 umowy, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu
Strony bez koniecznosci aneksowania umowy.

12.Strony wzajemnie oswiadczajg, iz posiadajg zgody oséb, o ktérych mowa w § 2 Umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz ze te
dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia
przedmiotowej umowy.

§3
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

§4

1. W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie netto
........................ zt, co stanowi ...........ccecveneen..... 2t brutto (stownie:), zgodnie z trescig
ztozonej oferty, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy.

2. Za wykonanie przedmiotu zamowienia okre$lonego w § 1 niniejszej umowy Wykonawca wystawi

na podstawie protokotu odbioru, fakture VAT w kwocie brutto okreslonej w § 4 ust. 1 niniejsze;j
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umowy, Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez jego podpisu,
z zastrzezeniem § 2 ust. 6 umowy.

Zapfata przez Zamawiajgcego naleznosci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzadzonej faktury VAT.
Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat

zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT

5. Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego

6. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzgd Pracy

2.

w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):
851-26-80-829.
Fakture nalezy dostarczy¢ do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres email:

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér na

realizacjg zaméwienia po stronie Zamawiajgcego, zgodnie z § 2.

§5

Z chwilg wydania materiatow informacyjnych, Wykonawca przenosi, w ramach wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe, co do ich tresci
na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek nos$niku, a w szczegdlnosci na dyskach komputerowych oraz na

wszystkich typach nosnikow przeznaczonych do zapisu cyfrowego,

2) zwielokrotnianie technikg cyfrowg, technikg zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach

nosnikow dostosowanych do tej formy zapisu,

3) publiczne odtwarzanie utrwalen sporzgdzonych zgodnie z postanowieniami pkt 1 2,

4) wprowadzanie do pamieci komputera i do sieci multimedialnej oraz sporzgdzanie kopii takich

zapiséw dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadéw,

5) utrwalanie i zwielokrotnienie drukiem lub podobng technikg (w tym fotokopiowaniem),

w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadow,

6) wprowadzanie do Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujgcych sieci

telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczonej ilosci nadan,

7) wykorzystanie do celdow promocyjnych i reklamy w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci

naktadéw, w tym nieodptatne przekazywanie osobom trzecim.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

Przeniesienie praw majagtkowych nie wymaga sktadania dodatkowych oswiadczen woli przez
strony lub tez podejmowania jakichkolwiek innych czynnosci niz wydanie materiatéw, o ktérych

mowa w ust. 1
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§6

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych z tytutlu niewykonania umowy
w wysokosci 20 % naleznego wynagrodzenia wynikajgcego z umowy, na co Wykonawca wyraza
zgode.

2. Za niewywigzanie sie Wykonawcy z realizacji zamdwienia w terminie wskazanym w § 2 ust. 1,
lub w przypadku przekroczenia przez Wykonawce termindw wskazanych w opisie przedmiotu
zamowienia, Zamawiajgcy naliczy kare w wysokosci 1% za kazdy dzien opdznienia naleznego
catkowitego wynagrodzenia wskazanego § 4 ust. 1.

3. Strony zgodnie ustalajg, e Zamawiajagcy moze dokona¢ potrgcenia kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy takze, gdy wierzytelnos¢
Zamawiajgcego z tytutlu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenia dokonuje sie z chwilg
wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

4. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy wynosi 20,00%
naleznego catkowitego wynagrodzenia wskazanego § 4 ust. 1.

5. W przypadku, gdy przewidziane kary umowne nie pokryjg w catosci powstatej szkody,
Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysoko$ci.

6. 5-krotne niedotrzymanie ustalonych terminéw do dokonania zgtoszonych poprawek w projekcie -
wizualizacji produktu, zostanie uznane za razgce naruszenie warunkéw realizacji umowy i w takiej
sytuacji Zamawiajgcy przewiduje rozwigzanie umowy.

7. 3-krotne nieuwzglednienie poprawek przez Wykonawce zostanie uznane za razgce naruszenie
warunkow realizacji umowy i w takiej sytuacji przewiduje sie rozwigzanie umowy.

8. W przypadku razacego naruszenia postanowien umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy

ze skutkiem natychmiastowym.

§7

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady przedmiotu zaméwienia na zasadach przewidzianych
w art. 556 k.c.

2. Niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w ust. 1 niniejszego §, Wykonawca udziela
Zamawiajgcemu 2 letniej gwarancji na przedmiot zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ dokument gwarancyjny.

3. W ramach przewidzianej w ust. 2 niniejszego § odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu udzielonej
gwarancji, zgtoszony przedmiot zamoéwienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca
zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie
objetym gwarancja, lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.

4. Zamawiajgcemu przystuguje zgdanie dostarczenia przedmiotu zaméwienia wolnego od wad, jezeli
w okresie gwarancji dokonana zostata, co najmniej 1 jego naprawa, a przedmiot zamdwienia jest
nadal wadliwy.

5. W razie zaistnienia wad przedmiot zaméwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego

przez Wykonawce, w celu dokonania naprawy a nastepnie zwrdécony na koszt Wykonawcy.

15



WOJEWODZKI

4 URZAD PRACY
VA
v

6.

W SZCZECINIE

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac niniejszej obowigzki w terminie 14 dni od dnia pisemnego

(poczta elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.

7. Niebezpieczenstwo przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego

odebrania przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.

§8

Ochrona danych osobowych

Zarowno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz. 1781.), a takze
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidlowego wykonania
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;j.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajacej z obowigzkow art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony

jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

1.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdwienia jest Zamawiajgcy .
Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez p.o. Dyrektora WUP p. Agnieszke

Idziniak.

. Administrator danych odpowiada we wifasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na

adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, ze te
dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia

przedmiotowej umowy.
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6. Dane osobowe o0séb wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe oséb do realizacji zamoéwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi

pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych

i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych osdb do realizacji zamowienia, decyzje nie

beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich

danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich

danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osob, osoby ktérej dane dotyczg, nie

przystuguije:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c

RODO.
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13.Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§9

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

stron.
§10

Spory mogagce wynikng¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sgdu

wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 11

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Zatacznik:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Formularz cenowo-ofertowy

3. Wzor protokotu odbioru

Wykonawca Zamawiajacy
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