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WUP.XV.262.121.2024.ASzu
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na
zapytanie ofertowe dotyczgce Ustugi drukowania w podziale na 4 czesci.

2.  Opis przedmiotu zamdéwienia: Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych. Wykonawca
moze ztozy¢ oferte na wszystkie lub dowolng czes¢, wypetniajgc odpowiednio Formularz nr 1 do
Zapytania ofertowego.

CZESC 1 BUDZET Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia:

1) Projekt, wydruk i dostawa ulotki informacyjnej w formacie A5 — 1 000 sztuk

Ulotka bedzie zawierata informacje dotyczace dziatan statutowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w

Szczecinie.

Parametry techniczne:

[0 Format: A5 poziomo (210mm x 148mm)

00 Druk: zadruk: 4+4 petnokolorowy dwustronny

[0 Surowiec: papier, powlekany, kreda matowy

[0 Gramatura papieru: 250g

[l llos¢: 1 000 sztuk

Wzér: autorski projekt zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego w dniu podpisania Umowy

Zakres i sposoéb realizacji zaméwienia:

1) Zamawiajgcy w dniu podpisania Umowy przekaze elektronicznie Wykonawcy zakres tematyczny

do ulotki - wtasng propozycje graficzng wraz z logotypami. Informacje beda przekazane w formacie
PDF lub JPG. Wykonawca zobowigzany jest do odwzorowania na materiale promocyjnym (ulotce)
projektu przekazanego przez Zamawiajgcego (oznakowanie).

2) Wykonawca w ciggu 10 dni kalendarzowych od otrzymania zakresu tematycznego/ dostarczy
Zamawiajgcemu zamawiany produkt.

3) Pakowanie winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposéb, aby maksymalnie zabezpieczy¢
przedmiot zamdwienia przed jego ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca winien zastosowac
metody pakowania adekwatne do danego przedmiotu zamodwienia oraz $rodka transportu.
W przypadku stwierdzenia usterek, w tym bftedéw w oznakowaniu przedmiotéw, Wykonawca
zobowigzuje sie na wiasny koszt odebraé¢ wadliwe materiaty i dostarczyé nowe, wolne od wad.

4) Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zamowienia na koszt wiasny do siedziby
Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 15: 00 nie wliczajgc dni wolnych od pracy

(ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie) oraz wniesie do wskazanego pomieszczenia — pokdj 4 lub 6 lub
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7, parter) w terminie 10 dni kalendarzowych od podpisania Umowy nie pdézniej jednak niz do
17.12.2024 r.

CZESC 2 BUDZET 2 Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia:

Kalendarz ksigzkowy na 2025 r. B5 dzienny — 40 szt.

1 dzien na 1 stronie (od poniedziatku do pigtku),

sobota i niedziela na 1 stronie,

przed kazdym miesigcem terminarz miesieczny,

kalendarium w min. 3 jezykach, w tym w PL,

imieniny i Swieta,

na dole kalendarium plan catego roku.

kalendarium: 2024, 2025, 2026,

plan urlopowy,

plan roczny 2025, 2026,

notes/skorowidz teleadresowy,

blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony np. krepa, perforacja naroznikéw,
tasiemka oraz kapitatka w kolorze kremowym lub innym, zaproponowanym przez Wykonawce,
wyttoczone logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie i rok 2025 - rozmieszczenie loga
i roku do uzgodnienia z Zamawiajgcym,

materiat skéropodobny,

kolor: niebieski/zielony/czarny/szary/bordowy/granatowy — Wykonawca przedstawi kolory do
akceptacji/wyboru Zamawiajgcemu

oktadka obszyta nicia,

papier: chamois 70 g/m? lub 80 g/ m?

Kalendarz ksigzkowy na 2025 r. A5 tygodniowy — 40 szt.

tydzien na dwéch stronach,

kalendarium w min. 3 jezykach, w tym w PL,

imieniny i Swieta,

kalendarium: 2024, 2025, 2026,

blok kalendarza szyty niémi zkapitatkg itasiemkg w kolorze kremowym (lub innym,

zaproponowanym przez Wykonawce) oraz perforowanymi naroznikami,
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¢ wyttoczone logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie i rok 2025 — rozmieszczenie loga
i roku do uzgodnienia z Zamawiajgcym,

e materiat skéropodobny

e kolor: niebieski/zielony/czarny/szary/bordowy/granatowy — Wykonawca przedstawi kolory do
akceptacji/lwyboru Zamawiajgcemu

e papier: chamois 70 g/m? lub 80g/m2.

Kalendarz biurkowy typu piramidka na rok 2025 — 30 szt.

o ukiad: trzymiesieczny,

o format kalendarium: ok. 204 x 99 mm,

e format kalendarza: ok. 210 x 192 x 112 mm,

o foliowany pojedynczo,

e wygodny kalendarz stojgcy na biurko z przejrzystym kalendarium w ukfadzie trojdzielnym z
porecznymi karteczkami samoprzylepnymi do notowania i kolorowymi znacznikami,

e czes¢ informacyjna kalendarza zawiera: kalendarium 2025, miesigc biezacy, poprzedni i
nastepny, daty swigt, imienin,

e kolor: niebieski/zielony/szary/bordowy/granatowy — Wykonawca przedstawi kolory do
akceptacji/wyboru Zamawiajgcemu, nadruk logotypow na tylnej $cianie kalendarza. Sposéb i

miejsce nadruku do uzgodnienia na etapie realizacji umowy.

Kalendarz ksigzkowy A6 na rok 2025 — 40 szt.

e wymiary ok. 87 x 150 mm,

e papier: chamois 70 g,

e uktad tygodniowy, jeden tydzien na dwoch stronach,

e kalendarium w min. 3 jezykach, w tym w PL,

e cze$¢ informacyjna: plan roczny na rok obecny i nastepny, plan urlopowy, imieniny i Swieta,
skorowidz od A do Z,

e Dblok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony krepg, tasiemka oraz kapitatka w
kolorze kremowym lub innym, zaproponowanym przez Wykonawce,

e perforacja naroznikéw,

¢ kolor: niebieski/zielony/czarny/szary/bordowy/granatowy — Wykonawca przedstawi kolory do
akceptacji/wyboru Zamawiajgcemu

¢ wyttoczone logo Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie i rok 2025 — rozmieszczenie loga

i roku do uzgodnienia z Zamawiajgcym.
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Wszystkie oferowane materialy, stanowigce przedmiot zamodwienia, muszg by¢ nowe,
umieszczone w oryginalnym opakowaniu, petnowartosciowe, wolne od wad i uszkodzen, nie

gorsze niz okreslone przez Zamawiajgcego w szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia.

W stosunku do okreslonych materiatdw podano wymiary z tolerancja +/- 10% od wymiaru
podanego dla danego produktu, z zastrzezeniem, ze réznica ww. granicach nie moze powodowac

utraty funkcjonalnosci danego produktu oraz zaburzenia estetyki wizualizacji i projektu graficznego.

Pakowanie produktéw winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposob,
aby maksymalnie zabezpieczy¢ przedmiot zamdwienia przed jego ewentualnym zniszczeniem.
Wykonawca winien zastosowa¢ metody pakowania adekwatne do danego przedmiotu zamodwienia
oraz s$rodka transportu np. osobne opakowania, przegrédki, wypetniacze itp. W przypadku
stwierdzenia usterek, w tym biledéw w oznakowaniu przedmiotéw, Wykonawca zobowigzuje

sie na wtasny koszt odebra¢ wadliwe materiaty i dostarczy¢ nowe, wolne od wad.

Oznakowanie umieszczone na kalendarzach musi byé bezwzglednie zgodne z polityka
wizualizacyjng Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie i zawiera¢ logotyp Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie, ktéry zostanie przekazany Wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu
umowy.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekt, metode oraz umiejscowienie znakowania na
kazdym produkcie. Zamawiajgcy dokona ostatecznej akceptacji wybranych projektéw, metody i

umiejscowienia znakowania lub zgtosi poprawki.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego ewentualnych poprawek, Wykonawca niezwtocznie

je uwzgledni i ponownie przedstawi projekt do akceptaciji.

Zamawiajgcy wymaga przestania projektu oraz umiejscowienia znakowania wszystkich kalendarzy
w formacie PDF. Po ofrzymaniu ostatecznej akceptacji, @ Wykonawca wykona
i dostarczy przedmiot zamowienia na koszt wtasny do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza
41 w Szczecinie), w dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. 8:00 — 15.30, nie wliczajgc dni

wolnych od pracy oraz wniesie go do wskazanego pomieszczenia.

Zamawiajacy zastrzega, ze catos¢ przedmiotu zamdwienia musi zosta¢ wykonana i dostarczona
w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia akceptacji projektu graficznego przez

Zamawiajgcego, nie pdzniej jednak niz do 17.12.2024 r.
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CZESC 3: KPO Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Kalendarz ksigzkowy tygodniowo-notesowy na 2025 w formacie B5 — 50 sztuk.

Kalendarium tygodniowo-notesowe, tydzien na lewej stronie + notatnik na prawej; wymiary: 167 x 240
mm; objeto$¢ kalendarza: 176 stron, papier w kolorze biatym 80g/m2, 36 stron notatnika z perforacja,
druk w kolorystyce szaro-bordowej, 3 wersje jezykowe: polska, angielska, niemiecka; tasiemka
w kolorze bordowym lub innym, perforacja naroznikéw. Oktadka kalendarza to potgczenie miekkiej
matowej okleiny o gtadkiej powierzchni ze wstawkg imitujgcg tkanine o niejednorodnej powierzchni;

nieobszyta, narozniki oprawy oraz bloku prostokagtne.

Kalendarz posiada skrocone kalendarium rok 2024,2025,2026, plan urlopowy, plan miesieczny na rok
2025, 2026, oznaczenie imienin i Swiat, jednostki miar i wag, strefy czasowe, numery kierunkowe dla
Polski i Europy, miedzynarodowe skroty dla kierowcow, info dla kierowcéw, wspodlne oswiadczenie
o zderzeniu drogowym, czes¢ informacyjna, notes teleadresowy zintegrowany z blokiem, mapy

drogowe, mapa administracyjna Polski i Europy.

Zamawiajgcy dopuszcza miks koloréw, ilos¢ konkretnego koloru do uzgodnienia na etapie realizaciji
umowy; metody znakowania: ttoczenie na oktadce, logotypy w kolejnosci: znak Krajowego Planu
Odbudowy, znak NextGenerationEU oraz logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie -

rozmieszczenie na produkcie do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

2. Kalendarz ksigzkowy dzienny na 2025 rok format A5 z metalowym diugopisem — 30 sztuk.

Kalendarz w formacie A5 (144 x 203 mm) o objetosci 368 stron. Kalendarium w ukfadzie dziennym
(kazdy dzien na osobnej stronie, sobota i niedziela na jednej stronie), w jezykach polskim, angielskim,
niemieckim; drukowany na kremowym papierze; registry drukowane. Blok terminarza szyty ni¢mi, z
kapitatkg i tasiemka w kolorze pionowej wstawki oraz perforowanymi naroznikami. Narozniki
terminarza zaokragglone. Uchwyt na dtugopis z szerokiej gumy (do kazdego kalendarza dotgczony
metalowy ditugopis z niebieskim lub czarnym wkfadem). Wyttoczony rok na okfadce kalendarza;

okleina ekoskora.

Terminarz ksigzkowy zawiera m.in.: plan roku, kalendarium na rok 2024, 2025 i 2026, plan urlopowy,
wschody i zachody Stonhca, fazy Ksiezyca, dni wolne, imieniny, informacje dla kierowcéw, alfabetyczny
skorowidz teleadresowy, barwne mapy. Zamawiajgcy dopuszcza miks koloréw, ilos¢ konkretnego
koloru do uzgodnienia na etapie realizacji umowy; metody znakowania: ttoczenie na okfadce, logotypy
w kolejnos$ci: znak Krajowego Planu Odbudowy, znak NextGenerationEU oraz logotyp Wojewoddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie - rozmieszczenie na produkcie do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie

realizacji umowy.

3. Kalendarz biurkowy typu piramidka na rok 2025 — 50 sztuk.

e uktad: trzymiesieczny,
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e format kalendarium: ok. 204 x 99 mm,

e format kalendarza: ok. 210 x 192 x 112 mm,

o foliowany pojedynczo,

e wygodny kalendarz stojgcy na biurko z przejrzystym kalendarium w uktadzie tréjdzielnym z
porecznymi karteczkami samoprzylepnymi do notowania,

e czes¢ informacyjna kalendarza zawiera: kalendarium 2025, miesigc biezacy, poprzedni i
nastepny, daty swigt, imienin,

¢ miks koloréw - Wykonawca przedstawi kolory do akceptacji/lwyboru Zamawiajgcemu, nadruk
logotypéw na tylnej Scianie kalendarza, w jednej linii poziomej w wersji petnokolorowej w
nastepujgcej kolejnosci: znak Krajowego Planu Odbudowy, barwy RP, 2znak
NextGenerationEU oraz logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Miejsce

nadruku na produkcie do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Oznakowanie umieszczone na kalendarzach musi by¢ bezwzglednie zgodne z politykg wizualizacyjng
projektu okreslong w Ksiedze identyfikacji wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (KPO) znajdujace;j

sie na stronie internetowej: https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-

promocji-i-informacji-kpo/ i zawiera¢ w jednej linii poziomej zestawienie wskazanych przez

Zamawiajgcego znakow. W przypadku kalendarzy ksigzkowych (poz. 1 i 2 OPZ) znakowanie metoda
ttoczenia na okladce znakéw w nastepujgcej kolejnosci: znak Krajowego Planu Odbudowy, znak

NextGenerationEU oraz znak dodatkowy: logotyp Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.

W przypadku kalendarza piramidki (pozycja nr 3 OPZ) znakowanie metodg druku w wers;ji
petnokolorowej znakéw w nastepujgcej kolejnosci: znak Krajowego Planu Odbudowy, barwy RP, znak
NextGenerationEU oraz znak dodatkowy: logotyp Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.
Logotypy zostang przekazane Wykonawcy niezwtocznie po zawarciu umowy. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ zmiany w zakresie wymiaréw materiatow reklamowych o +/-5% (nie dotyczy to gramatury
papieru). Po otrzymaniu ostatecznej akceptacji projektu wszystkich produktéw Wykonawca wykona i
dostarczy przedmiot zamoéwienia na koszt wlasny do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41
w Szczecinie), w dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 15.00, nie wliczajgc dni wolnych od

pracy oraz wniesie go do wskazanego pomieszczenia - pok. 5, parter.

Zamawiajgcy zastrzega, ze cato$¢ przedmiotu zamowienia musi zosta¢ wykonana i dostarczona
w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia akceptacji projektu graficznego przez Zamawiajgcego,
nie pozniej jednak niz do 17.12.2024 r.

Pakowanie produktéw winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposéb, aby maksymalnie
zabezpieczy¢ przedmiot zamowienia przed jego ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca winien
zastosowaé metody pakowania adekwatne do danego przedmiotu zamdwienia oraz $rodka transportu

np. osobne opakowania, przegrodki, wypetniacze itp. W przypadku stwierdzenia usterek, w tym


https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
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btedéw w oznakowaniu przedmiotéw, Wykonawca zobowigzuje sie na wtasny koszt odebraé¢ wadliwe

materiaty i dostarczy¢ nowe, wolne od wad.
CZESC 4: FEPZ Szczegé6towy opis przedmiotu zaméwienia:

Kalendarz biurkowy na 2025 r. typu ,,piramidka”- 150 sztuk

Kalendarz w uktadzie trzymiesiecznym z karteczkami samoprzylepnymi. Kalendarz powinien zawierac:
3 miesigce na jednej stronie (biezacy, poprzedni i nastepny), wskazane imieniny i swieta oznaczone
innym kolorem, samoprzylepne kartki do notowania (2 bloczki), kolorowe znaczniki samoprzylepne

(5 koloréw).

Wymiar podstawy: 210 x 190 x 110 mm (+/- 10%).
Wymiary kalendarium: 200 x 100 mm (+/- 10%).
Kolor podstawy: niebieski i ciemny zielony.

llosé: 150 szt. (50%/50% - proporcje do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji).

Znakowanie na przedmiocie: na okleinowanej oktadce z tylu kalendarza zostanie wykonany

wyrazisty nadruk jednobarwny:

v" 4 czytelne logo w jednej linii — logo FE dla Pomorza Zachodniego, flaga UE z podpisem
Dofinansowane przez UE, logo Pomorze Zachodnie, logo WUP w Szczecinie;

v informacje z minigrafikami:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

@ www.funduszeue.wzp.pl

n facebook.com/wupszczecin/

u youtube.com/wupszczecin

x.com/WUP_Szczecin

& efs@wup.pl
& 914256 163/204

ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie

o Wymagane oznakowanie:
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WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W SZCZECINIE
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e Pogladowe zdjecie:

Warunki realizacji:

Wykonawca w ciggu 3 dni kalendarzowych od zawarcia umowy przedstawi Zamawiajgcemu projekt,
metode oraz umiejscowienie znakowania. Zamawiajgcy dokona ostatecznej akceptacji projektu,
metody i umiejscowienia znakowania lub zgtosi poprawki w terminie 2 dni roboczych WUP (od
poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 — 15:30 nie wliczajgc dni wolnych od pracy), liczagc od dnia
nastepnego po dniu otrzymania projektu.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego ewentualnych poprawek, Wykonawca niezwiocznie je
uwzgledni i w ciggu 2 dni roboczych WUP (od poniedziatku do pigtku, nie wliczajgc dni wolnych od
pracy), liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania poprawek, ponownie przedstawi projekt do
akceptacji. Dopuszcza sie jednokrotng procedure nanoszenia poprawek. W przypadku nie
zastosowania sie do uwag, naliczone zostang kary umowne, w wysokosci wskazanej w umowie.
Zamawiajgcy wymaga przestania projektu oraz umiejscowienia znakowania w formacie PDF.
Po otrzymaniu ostatecznej akceptacji, Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zaméwienia na koszt
wilasny do siedziby Zamawiajacego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie), w dniach od poniedziatku do
pigtku, w godz. 8.00 — 15.00, nie wliczajgc dni wolnych od pracy.

Pakowanie produktéw powinno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposob, aby maksymalnie
zabezpieczy¢ przedmiot zamowienia przed jego ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca powinien
zastosowa¢ metody pakowania adekwatne do przedmiotu zamowienia oraz srodka transportu np.
osobne opakowania, przegrodki, wypetniacze itp. W przypadku stwierdzenia usterek, w tym btedéw
w oznakowaniu przedmiotéw, Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt odebra¢ wadliwe
materiaty i dostarczy¢ nowe, wolne od wad.

Zamawiajgcy zastrzega, ze cato$¢ przedmiotu zamdwienia musi zostaé wykonana i dostarczona
w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia akceptacji projektu graficznego przez Zamawiajgcego,
nie pozniej jednak niz do 17.12.2024 r.

3. Nomenklatura wg CPV
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79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
79810000-5 Ustugi drukowania

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg przekazywa¢ drogg elektroniczng

(skan dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl

Wykonawcy mogg sie zwréci¢é do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy
przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego poézniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Szuman lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia — Zamawiajgcy
nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

DODATKOWE WYMAGANIA:

e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzag
przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022
poz. 835).

W celu unikniecia konfliktu interesow zamoéwienia publiczne nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim kapitatlowo lub osobowo.
Kryteria oceny ofert dla kazdej Czesci — informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacii:

Kryterium I: Cena (C) — waga kryterium 100%;

Kryterium nr I: Cena (C) - waga: 100 % = 100 punktow.

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 100 pkt., pozostate oferty otrzymajg punkty


mailto:przetargi@wup.pl

Fundusze Rreczpospolita Dofinansowane przez m | k EmDW?
Europejskie - Paolska Unig Europejska e DEUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
Cena = x 100 pkt

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie kryterium Cena zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 100 pkt.

11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

12. Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcOw uzupetniania/poprawienia
dokumentow, skfadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym
postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada
od wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z wykonawcg i moze odrzucié te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztoZzone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z wykonawcow.

14. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to

konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

15. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy,
jego siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

16. Formularz oferty cenowe;j:
a)Na zalgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene brutto

za wykonanie przedmiotu zaméwienia w Czesci, do ktérej wykonawca przystepuje

b) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc
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po przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ziotych

polskich.
17. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktoérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy lub umowy
powierzenia danych osobowych (jesli ustuga wymaga powierzenia danych osobowych),
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze konieczne bedzie uniewaznienie
postepowania.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy — nie dotyczy.

e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, kidrego oferta zostata poprawiona.

18. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy w czesci do ktérej wykonawca

przystepuje — wg. zalgczonego wzoru.

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

c) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaly ztozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci = wezwie

do zlozenia/poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg
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wymaganego dokumentu bgdz ztozenia dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy
wezwie do ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Wezwanie dotyczgce dokumentu

wskazanego w pkt 18 lit. b nastgpi tylko raz.

19. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 8 projektu umowy

stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

20. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

21. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Postepowanie zawiera 4 czesci, na ktére

wykonawca moze ztozy¢ oferte.

22. Srodki na realizacje niniejszego zamoéwienia pochodzg z oszczedno$ci i stanowig cato$é

zamowienia z podziatem na czesci.
23. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

24. Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy ztozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:

przetargi@wup.pl w terminie do 22 listopada 2024 r. do godz.: 10:00.

Zataczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Projekt umowy

KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY

KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
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Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.121.2024.ASzu
(znak sprawy)

(pieczg¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ...

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

Ustuga drukowania w podziale na 4 cze$ci
nazwa nadana zamowieniu

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

wn

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Dla Czesci 1: brutto: zt,
Dla Czesci 2: brutto: zi,
Dla Czesci 3: brutto: zt,
Dla Czesci 4: brutto: zi,

Wypetni¢ w czesci, do ktérej wykonawca przystepuje.

Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do ...
Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczgc
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu’

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

" Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 129 ze zm.)2.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykre$lenie).

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag jednostkg
dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Umowa nr WUP/U/.../2024

zawartawdniu .............coeeeeen 2024 r.
dotyczy postepowania nr WUP.XV.262.121.2024.ASzu - ....
pomiedzy:

Wojewédztwem Zachodniopomorskim — Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedzibg
przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, NIP 851-26-80-829, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawca”

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1. Ustawy z dnia
11 wrzesénia 2019 r.— Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),

§1

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania i dostawy przedmiotu zamowienia zgodnie z ofertg
cenowa, ztozong dla zapytania ofertowego pod nazwg ,,Ustuga drukowania w podziale na 4 czesci”
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy, a Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamowienia i dokonania zaptaty w wysokosci okreslonej

w ofercie cenowej.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ i dostarczy¢ catos¢ przedmiotu zamdwienia dla Czescai .......
w terminie do 10 dni kalendarzowych (od dnia akceptacji projektu graficznego przez
Zamawiajgcego), nie pozniej jednak niz do 17.12.2024 r.

2. W przypadku opdznienia w terminie wskazanym w ust. 1 Wykonawcy naliczona bedzie kara
umowna, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 umowy.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia na koszt wlasny do siedziby Zamawiajgcego,
w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 15: 00 nie wliczajgc dni wolnych od pracy

(ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie) oraz wniesie do wskazanego pomieszczenia.
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4. W sytuacji, gdy Wykonawca w trakcie dostawy przedmiotu zamoéwienia bedzie korzystat z ustug np.
firm kurierskich, wowczas zobowigze te firmy do dostawy przedmiotu zaméwienia, roztadunku
i wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony przedmiot zamowienia jest zgodny ze ztozong oferta.

6. Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie przedmiotu zaméwienia niniejszej umowy bedzie
protokét odbioru, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Umowy podpisany przez osobe upowazniong po
stronie Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 8.

7. Zamawiajgcy w toku realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawcy
niezbednych informaciji i wyjasnien.

8. Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Wykonawca, podpisanie protokotu
odbioru) po stronie ZamawiajgCego: .......covuiuiuiiiiiiii lub osoba zastepujaca.

9. Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy po stronie Wykonawcey: ...........cooovveviiinininne.
lub osoba zastepujagca.

10.Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja dotyczagca wszystkich akceptacji oraz innych spraw
dotyczacych realizacji umowy bedzie sie odbywata za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail os6b sprawujacy nadzér nad realizacja umowy lub w formie pisemnej na adres
Zamawiajgcego/Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.

11.Zmiana oséb, o ktérych mowa w § 2 ust. 8 i 9 umowy, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu
Strony bez konieczno$ci aneksowania umowy.

12.Strony wzajemnie os$wiadczajg, iz posiadajg zgody oséb, o ktérych mowa w § 2 Umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz ze te
dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia
przedmiotowej umowy.

§3
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
§4

1. W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie dla Czesci .......
W KWOCIE creiiiiiiiii i eniernaneas netto zt, co stanowi ........ccevevvinnnns brutto zi (stownie:
.................... ), zgodnie z trescig ztozonej oferty, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do umowy.

2. Za wykonanie przedmiotu zamowienia okreslonego w § 1 niniejszej umowy Wykonawca wystawi
na podstawie protokotu odbioru, fakture VAT w kwocie brutto okreslonej w § 4 ust. 1 niniejsze;j
umowy, Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez jego podpisu,

z zastrzezeniem § 2 ust. 6 umowy.
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Zapfata przez Zamawiajgcego naleznosci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzadzonej faktury VAT.
Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat

zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT

5. Za date zapfaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego

6. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewodzki Urzad Pracy

2.

1.

w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):
851-26-80-829.
Fakture nalezy dostarczy¢ do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres email:

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér na

realizacjg zaméwienia po stronie Zamawiajgcego, zgodnie z § 2.

§5

Z chwilg wydania przedmiotu zaméwienia, Wykonawca przenosi, w ramach wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 umowy na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe, co do ich tresci
na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek nos$niku, a w szczegoélnosci na dyskach komputerowych oraz na

wszystkich typach nosnikow przeznaczonych do zapisu cyfrowego,

2) zwielokrotnianie technikg cyfrowg, technikg zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach

nosnikow dostosowanych do tej formy zapisu,

3) publiczne odtwarzanie utrwalen sporzgdzonych zgodnie z postanowieniami pkt 1 2,

4) wprowadzanie do pamieci komputera i do sieci multimedialnej oraz sporzadzanie kopii takich

zapiséw dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadéw,

5) utrwalanie i zwielokrotnienie drukiem lub podobng technikg (w tym fotokopiowaniem),

w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadow,

6) wprowadzanie do Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujgcych sieci

telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczone;j ilosci nadan,

7) wykorzystanie do celow promocyjnych i reklamy w nieograniczonej ilosci nadan i wielkoSci

naktadéw, w tym nieodptatne przekazywanie osobom trzecim.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

Przeniesienie praw majgtkowych nie wymaga skfadania dodatkowych os$wiadczeh woli przez
strony lub tez podejmowania jakichkolwiek innych czynnosci niz wydanie materiatéw, o ktérych

mowa w ust. 1

§6

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20 % naleznego wynagrodzenia wynikajacego

Z umowy.


mailto:kancelaria@wup.pl
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Za niewywigzanie sie Wykonawcy z realizacji zamoéwienia w terminie wskazanym w Zatgczniku
nr 1 do umowy, o ktérym mowa w § 1 oraz w terminie o ktérym mowa w § 2 ust. 1, Zamawiajgcy
naliczy kare w wysokosci 1% za kazdy dzien opdznienia naleznego catkowitego wynagrodzenia
wskazanego § 4 ust. 1.

Strony zgodnie wustalajg, Zze Zamawiajgcy moze dokona¢ potracenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy, takze gdy wierzytelnos¢
Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg
wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

Maksymalna wysokosé kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajgcy wynosi 20,00%
naleznego catkowitego wynagrodzenia wskazanego § 4 ust. 1.

W przypadku, gdy przewidziane kary umowne nie pokryja w catosci powstatej szkody,
Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysoko$ci.

W przypadku razgcego naruszenia postanowien umowy, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy
ze skutkiem natychmiastowym po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaprzestania naruszenia.

Odstgpienie moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od momentu zaistnienia podstawy do odstgpienia.

§7

Wykonawca oswiadcza, ze na przedmiot zamowienia udziela dwuletniej gwarancji na zasadach
przewidzianych w Kodeksie cywilnym art. 561. Bieg terminu gwarancji liczony bedzie od dnia
wykonania i dostarczenia przedmiotu zamowienia.

Zgtoszony przedmiot zamodwienia podlega wymianie na wolny od wad. Wykonawca zobowigzuje
sie do bezptatnego usunigcia wad fizycznych, jezeli wady ujawnig sie w terminie objetym
gwarancja, lub do dostarczenia wolnego od wad przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcemu przystuguje zgdanie dostarczenia przedmiotu zamowienia wolnego od wad, jezeli
w okresie rekojmi/gwarancji dokonana zostata, co najmniej 1 jego wymiana, a przedmiot
zamowienia jest nadal wadliwy.

W razie zaistnienia wad przedmiot zaméwienia zostanie odebrany z siedziby Zamawiajgcego
przez Wykonawce, w celu dokonania wymiany, a nastepnie zwrdcony na koszt Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé niniejszej obowigzki w terminie 14 dni od dnia pisemnego
(poczta elektroniczng, faksem lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.
Niebezpieczenstwo przypadkowego uszkodzenia lub zniszczenia przedmiotu od dnia jego

odebrania przez Wykonawce do dnia jego dostarczenia Zamawiajgcemu ponosi Wykonawca.

§8
Ochrona danych osobowych
Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych

zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
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(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019 poz. 1781.), a takze
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkdow art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdwienia jest Zamawiajgcy tj.
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja

Przewode.

. Administrator danych odpowiada we wtasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode osob wyznaczonych do realizacji zamdwienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, ze te
dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez
okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do rozliczenia
przedmiotowej umowy.

Dane osobowe os6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe oséb do realizacji zamdwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg byé przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych

i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.
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9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych osdb do realizacji zamowienia, decyzje nie
beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osob, osoby ktérej dane dotyczg, nie
przystuguije:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

13.Gromadzone dane s3g przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§9
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

§10
Spory mogagce wynikng¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sgdu
wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.
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2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zatacznik:
1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Oferta cenowa
3. Wzdr protokotu odbioru
4. Obowigzek informacyjny w ramach umowy KPO/22/LLL/U/0006 (jezeli dotyczy)
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

WUP.XV.262.121.2024.ASzu

PROTOKOL ODBIORU
DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANEJ
(minimalna zawartos¢)
do umowy WUP/...... T Zdnia ..o
Zleceniazdnia ............coeenenn (jezeli dotyczy)

Miejsce przeprowadzenia odbioru: ...

ZAMAWIAJACY reprezentOWaANY PIrZEZ ........eiii ettt ettt

potwierdza/nie potwierdza, ze do dnia ... zostata wykonana catos¢
[o]pz4=Te [aa1Te] (VI o ¢ o 11 O zawartej
pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 SZCZECIN @ .....vuiiiiiiiiiie e

Przeprowadzony odbidr potwierdzit, ze wykonane zostaty przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowa/Zleceniem, a niniejszy protokot odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy

prawidtiowe wykonanie przedmiotu Umowy.

UWAGL: e

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY/ZLECENIA PRZEKAZUJE
ZAAKCEPTOWANY PRZEZ SIEBIE DOKUMENT DO WZP
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Zatgcznik nr 4 do umowy

Realizacja obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO

1. Klauzula informacyjna Instytucji Koordynujacej

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

przez Instytucje Koordynujacg w ramach porozumienia o realizacji reform/inwestycji w ramach
planu rozwojowego

I. Administrator danych
Administratorem danych jest Instytucja Koordynujgca. Z Instytucjg Koordynujgcag mozna skontaktowac
sie pod adresem jego siedziby: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.
Il. Inspektor Ochrony Danych
Administrator powotat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac¢ sie w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby Instytucji Koordynujgcej, oraz na
adres skrzynki elektronicznej iod@mfipr.gov.pl.
lll. Cel przetwarzania danych
Instytucja Koordynujgca, zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Porozumienia z dnia
05.08.2022 r. zawartego w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane osobowe bedg
przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o archiwach panhstwowych oraz
zgodnie z przepisami o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
IV. Podstawa prawna przetwarzania
Instytucja Koordynujgca przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w zwigzku z art. 14lzm
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057,
z pézn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze).
Instytucja Koordynujgca przetwarza rowniez dane osobowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e RODO
(ze wzgledu na niezbednos$¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi).
V. Okres przechowywania danych
Instytucja Koordynujgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji Porozumienia, oraz
3 lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132 rozporzgdzenia 2018/10461, przepisami
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania

publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajgce rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.



Fundusze Rzeczpospolita  Dofinansowane przez k Emﬂw""
Europejskie - Polska Unig Europejsky - DBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Instytucja Koordynujgca przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla nastepujgcych
kategorii 0sob:

1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa
podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

2) dane oso6b fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z planu
rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu,
numer telefonu, adres e-mail),

3) dane uczestnikdw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego projektu (imie,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail),

4) dane oferentéw, wykonawcéw i podwykonawcow realizujgcych umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail), dane oferentéw Swiadczgcych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych (imie, nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail), w tym dane prelegentow, wyktadowcow,
ekspertow (imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania/adres podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail, wizerunek, NIP, REGON, nr rachunku bankowego, typ instytucji, forma wiasnosci, strona www),
5) dane uczestnikéw grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych wydarzen o
charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym dotyczacych realizacji projektu w ramach
inwestycji A3.1.1. ramach planu rozwojowego (imige, nazwisko, nazwa obecnego stanowiska
stuzbowego, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres e-mail,
wizerunek), dane uczestnikow wyjazdow organizowanych w ramach projektu, podlegajgcych
dodatkowemu ubezpieczeniu (dodatkowo PESEL),

6) dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane 2z realizacjg projektu za pomoca

dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

VII. Dostep do danych osobowych

Dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

[ Podmiotom $wiadczgcym na rzecz Instytucji Odpowiedzialnej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szczegoélnosci dostawcy rozwigzan IT

i operatorzy telekomunikacyjni,
[0 Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),
[J Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

[ Podmiotom, ktérym Instytucja Odpowiedzialna powierzyta wykonywanie zadan w ramach planu

rozwojowego.
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VIIl. Prawa oséb, ktoérych dane dotycza
1) prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — art. 15 RODO;

2) prawo do sprostowania danych osobowych — art. 16 RODO;

3) prawo zadania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 18
RODO;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO;

5) praw wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — art. 77 RODO.

IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Instytucja Koordynujgca otrzymata dane osobowe od Instytucji odpowiedzialnej za realizacje
reformy/Instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
XI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej innej

niz Unia Europejska.

2. Klauzula informacyjna Instytucji odpowiedzialnej za realizacje reformy/Instytuciji

odpowiedzialnej za realizacje inwestycji

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
przez Instytucje Odpowiedzialng
I. Administrator danych
Administratorem danych jest Instytucja Odpowiedzialna. Z Instytucjg Odpowiedzialng mozna
skontaktowac sie pod adresem jego siedziby: ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa.

Il. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powotat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac¢ sie w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby Instytucji Odpowiedzialnej, oraz na
adres skrzynki elektronicznej inspektor@mein.gov.pl.

lll. Cel przetwarzania danych

Instytucja Odpowiedzialna zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Umowy z dnia
14.09.2022 r. zawartej w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane osobowe bedag
przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o archiwach panstwowych oraz

zgodnie z przepisami o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
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IV. Podstawa prawna przetwarzania

Instytucja Odpowiedzialna przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w zwigzku z art. 14lzm
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057,
z pozn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze).

Instytucja Odpowiedzialna przetwarza réowniez dane osobowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e
RODO

(ze wzgledu na niezbednos¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania realizowanego w

interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi).

V. Okres przechowywania danych

Instytucja Koordynujgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji Porozumienia, oraz
3 lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132 rozporzgdzenia 2018/10461, przepisami
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce
rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Instytucja Odpowiedzialna przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla nastepujgcych

kategorii oséb:

1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa
podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

2) dane oso6b fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z planu
rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu,
numer telefonu, adres e-mail),

3) dane uczestnikdw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego projektu (imie,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-

mail),
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4) dane oferentéw, wykonawcow i podwykonawcoéw realizujgcych umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego (imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail), dane oferentéw Swiadczacych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych (imie, nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail), w tym dane prelegentéw, wyktadowcow,
ekspertow (imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania/adres podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail, wizerunek, NIP, REGON, nr rachunku bankowego, typ instytucji, forma wtasnosci, strona www),
5) dane uczestnikbw grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych wydarzen o
charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym dotyczgcych realizacji projektu w ramach
inwestycji A3.1.1. ramach planu rozwojowego (imi¢, nazwisko, nazwa obecnego stanowiska
stuzbowego, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres e-mail,
wizerunek), dane uczestnikbw wyjazdéw organizowanych w ramach projektu, podlegajgcych
dodatkowemu ubezpieczeniu (dodatkowo PESEL),

6) dane obywateli przekazujgcych zgloszenie zwigzane 2z realizacjg projektu za pomoca

dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

VII. Dostep do danych osobowych

Dane osobowe mogg byé powierzane lub udostepniane:

a. Podmiotom $wiadczacym na rzecz Instytucji Odpowiedzialnej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szczegoélnosci dostawcy rozwigzan IT

i operatorzy telekomunikacyjni,
b. Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),
c. Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

d. Podmiotom, ktérym Instytucja Odpowiedzialna powierzyta wykonywanie zadah w ramach planu

rozwojowego.

VIIl. Prawa oso6b, ktorych dane dotycza
1. prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii - art. 15 RODO;

2. prawo do sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

3. prawo zgdania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 18
RODO;

4. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO;

5. prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - art. 77 RODO.
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IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Instytucja Odpowiedzialna otrzymata dane osobowe od Jednostki Wspierajgce;.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
XI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej innej

niz Unia Europejska.

3. Klauzula informacyjna Jednostki Wspierajacej
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
przez Jednostke Wspierajaca
I. Administrator danych
Administratorem danych jest Jednostka Wspierajgca. Z Jednostkg Wspierajgcg mozna skontaktowac

sie pod adresem jego siedziby: Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa.

Il. Inspektor Ochrony Danych
Administrator powotat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac¢ sie w sprawach
dotyczgcych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby Jednostki wspierajgcej, oraz na adres

skrzynki elektronicznej iod@frse.org.pl.

lll. Cel przetwarzania danych

Jednostka wspierajgca zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Umowy z dnia 14.09.2022
r. zawartej w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane osobowe bedg przetwarzane w
celach archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o archiwach panstwowych oraz zgodnie z przepisami o

informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

IV. Podstawa prawna przetwarzania

Jednostka wspierajgca przetwarza dane osobowe na podstawie art. 141z w zwigzku z art. 14lzm
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057,
z pézn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze).

Jednostka wspierajgca przetwarza rowniez dane osobowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e RODO
(ze wzgledu na niezbednos¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania realizowanego w

interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi).
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V. Okres przechowywania danych

Jednostka wspierajgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji Umowy, oraz 3 lub 5
lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132 rozporzadzenia 2018/10461, przepisami ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce
rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE)
nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

VI. Rodzaje przetwarzanych danych
Jednostka wspierajgca przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla nastepujgcych

kategorii oséb:

1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa
podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

2) dane oso6b fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z planu
rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu,
numer telefonu, adres e-mail),

3) dane uczestnikdw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego projektu (imie,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail),

4) dane oferentéw, wykonawcow i podwykonawcoéw realizujgcych umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego (imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail), dane oferentéw $wiadczacych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych (imie, nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail), w tym dane prelegentéw, wyktadowcow,
ekspertow (imig, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania/adres podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail, wizerunek, NIP, REGON, nr rachunku bankowego, typ instytucji, forma wiasnosci, strona www),
5) dane uczestnikbw grup roboczych oraz szkoleh, konkurséw, konferencji i innych wydarzen o
charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym dotyczacych realizacji projektu w ramach
inwestycji A3.1.1. ramach planu rozwojowego (imie, nazwisko, nazwa obecnego stanowiska
stuzbowego, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres e-mail,
wizerunek), dane uczestnikbw wyjazdoéw organizowanych w ramach projektu, podlegajgcych
dodatkowemu ubezpieczeniu (dodatkowo PESEL),
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6) dane obywateli przekazujgcych zgloszenie zwigzane z realizacjg projektu za pomocag

dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

VII. Dostep do danych osobowych

Dane osobowe mogg byé powierzane lub udostepniane:

[0 Podmiotom Swiadczacym na rzecz Jednostki wspierajgcej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tacznosci, w szczegdlnosci dostawcy rozwigzan IT

i operatorzy telekomunikacyjni,
[J Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),
[0 Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

[0 Podmiotom, ktérym Jednostka Wspierajgca powierzyta wykonywanie zadan w ramach planu

rozwojowego.

VIIl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
1) prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — art. 15 RODO;
2) prawo do sprostowania danych osobowych — art. 16 RODO;

3) prawo zadania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 18
RODO;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO;

5) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — art. 77 RODO.

IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Jednostka Wspierajgca otrzymata dane osobowe od Ostatecznego odbiorcy wsparcia.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
XI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej inne;j

niz Unia Europejska.
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