KAPITAL LUDZKI & Wojewddzki Urzad Pracy A

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY

L ISTA SPRAWDZAJ ACA DLA PROJEKTODAWCY POMOCNA
W STWIERDZENIU , CZY WNIOSEK SPELNIA WSZYSTKIE KRYTERIA
FORMALNE W RAMACH KONKURSU NR 1/8.1.2/10.

I.  Weryfikacja poprawnosci przygotowania wniosku pod latem spetnienia ogélnych
kryteriow formalnych.

Lp. Pytanie TAK NIE

1. Czy wniosek zostanie ztony w trakcie trwania naboru wskazanym przez
WUP w Szczecinie w ogloszeniu o konkursie?

2. Czy wniosek zostanie ztony (albo przestany pocgtlub kurierem) we
wlasciwej instytucji tj.: w siedzibie WUP w Szczeciniab w filii WUP
w Koszalinie?

3. Czy zlazony wniosek o dofinansowanie projektu obejmuje,g2eenplarze
papierowe (oryginat + kopia pwiadczona za zgoddé z oryginatem
zgodnie ze sposobem okienym w Dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz wersje elektronicznplik XML) na plycie CD/DVD,
przygotowany zgodnie z Dokumenta&onkursowa?

4, Czy wraz z wnioskiem zostanie zémy wymagany zatznik finansowy
potwierdzajcy sytuaci finansows wnioskodawcy, tj.. 2 egzemplarze
(oryginat + kopia péwiadczona za zgod§é z oryginatem zgodnie z
sposobem ok&onym w Dokumentacji konkursowej albo 2 kopie
poswiadczone za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym
w Dokumentacji konkursowej lub 2 oryginaly przygetme zgodnie
z Dokumentagj konkursow) — nie dotyczy jednostek sektora finanspw
publicznych, ktére @& zwolnione z obowizku skiadania zatznika
finansowego?

1)

5. Czy w przypadku realizacji projektu w partnerstwigaz z wnioskiem
zostanie zipony wymagany zatznik finansowy potwierdzagy sytuacg
finansowy partnera/6w projektu, tj.: 2 egzemplarze (orygirat kopia
poswiadczona za zgodgé z oryginatlem zgodnie ze sposobem ékneym
w Dokumentacji konkursowej albo 2 kopie $§poadczone za zgodgéd
z oryginalem zgodnie ze sposobem d&kmeym w Dokumentacii
konkursowej lub 2 oryginaly przygotowane zgodnie Dokumentacj
konkursova) kazdego z partneréw projektu — nie dotyczy jednosektaa
finanséw publicznych, ktéreaszwolnione z obowizku skladania zatznika
finansowego?

6. Czy 2 egzemplarze wniosku (wraz z azahikami) zosta# umieszczoneg
w jednej kopercie (opakowaniu) zgodnie z Dokumejatkonkursovy?

Czy wniosek wypetniono wezyku polskim?

8. Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu 2z ubiégansi
o dofinansowanie (na podstawie art. 207 ustawyia @i sierpnia 2009 1.
o finansach publicznych)?

9. Czy wniosek stanowi odpowiedna konkurs (wptygt w odpowiedzi na
ogtoszenie o konkursie)?

10. Czy wniosek zostat przygotowany w Generatorze \8koav Aplikacyjnych
w wersji 5.3 lub péniejszej, zgodnie z Dokumentadjonkursow?

11. Czy w przypadku, gdy wniosek zostat przygotowamgypwykorzystaniu




Generatora Wnioskow Aplikacyjnych — Edytor (wersjéline), plik XML
zostat wczytany do Generatora Wnioskow Aplikacyjmytostpnego przez
Internet (generator on-line dephy pod adresem
http://www.generatorwnioskow.efs.gov) ¥ celu dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;
— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMlaife zapisywane g
do pliku z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniosku
o dofinansowanie projektu?

12. Czy wydruk wniosku sposzizono z pliku PDF i czy nie jest on opatrzony
napisem ,wydruk prébny” lube zostat przygotowany w GWEdytor?

13. Czy wersja elektroniczna wniosku (plik XML) jestosiwa do odczytania
przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych?

14. Czy suma kontrolna znajdigia st na kadej stronie wydruku (z pliku PDH
wniosku jest tasama z sum kontrolra wniosku w wersji elektronicznej
(w pliku XML)?

g

15. Czy suma kontrolna wersji papierowej wniosku jestwszystkich stronach
wniosku widoczna, czytelna i identyczna?

16. Czy oba egzemplarze wniosku zawierayszystkie strony (wniosek
powinien by trwale spety i wraz z zadcznikami stanowi jednolity
dokument)?

17. Czy wszystkie wymagane pola we wniosku zostatyvpiwwo wypetnione,

zgodnie z instrukgj wypelniania wniosku i zapisami Dokumentagji

konkursowej?

(L

18. Czy wpisy w polach liczbowychygoprawne arytmetyczriie

19. Czy we wniosku, jeeli dotyczy, wypetniono uzasadnienie dla cross-
financingu, kosztéw pwednich (lub metodologii kosztéw pednich) i/lub
metodologe wyliczenia dofinansowania i wkladu wlasnego w pktach
objetych pomog publiczry?

20. Czy w polu 1.4 wniosku wskazano wojewodztwo ,zatiopomorskie”?

21. Czy w polu 1.5 wniosku wskazano ,Wojewodzki Wbz Pracy
w Szczecinie?

22. Czy w polu 1.6 wniosku wskazano wtawy numer konkursu, tj.: doktadnie

w takim formacie w jakim zostat on podany w ogtosmédokumentacji
konkursowej?

23. Czy w polu 1.8 wniosku wskazano wtawy okres realizacji projektu?

24. Czy w polu 1.9 wniosku wskazano obszar realizgepjektu zgodnie
z Dokumentagj konkursovy?

25. Czy w polach 1.10, 1.11, 1.12 wniosku zaznaczddtE),, co oznaczaze
projekt nie ma charakteru ponadnarodowego, innojmagy i nie jest
projektem z komponentem ponadnarodowym?

26. Czy w polu 2.1 wniosku wskazano pelhnazwe projektodawcy

! Funkcg pomocnica w wypetnianiu wniosku petni przycisk ,sprawd czyli przeprowadzenie walidacji. GWA zawiera
mechanizm sprawdzania popraweciowypetienia wybranych pél we wniosku. Poniewfankcja ta objete s jedynie pola
wniosku wymagane we wszystkich rodzajach projekidwnkurséw, nie jest midiwe, za jej pomog, sprawdzenia catego
whniosku pod ktem poprawngci formalnej i merytorycznej.
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a w przypadku jednostek organizacyjnych samguzerytorialnego wpisanp
nazwe JST/nazw jednostki organizacyjnej, zgodnie z Dokumergacj
konkursova?

27. Czy w polu 2.6 wniosku wpisano ien{imiona) i nazwisko (nazwiska) osoby
(os6b) uprawnionej/ych do podejmowania decyzji viemiu projektodawcy
zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru/upmiemiem lub
petnomocnictwem?

28. Czy w polu 2.8 wniosku podano dane wszystkich nemdw (jezeli
wystepuja), z ktérymi projektodawca zamierza realizéwaprojekt
w partnerstwie?

29. Czy w tabeli 3.2.1 wpisano przewidywairiczbe osob/instytucji, ktore
zostan objete wsparciem w ramach projektu, z uwedylieniem wskazanyc
kategorii i podkategorii (z wgtzeniem projektdw o charakterze badawczym
i informacyjnym (informacyjno — promocyjnym) orazzgpadku, gdy nig
jest maliwe zakwalifikowanie osoby lub instytucji dadnej z kategorii)?

=)

30. Czy po wpisaniu w tabeli 3.2.1 liczby os6b dokamaibliczenia warteri
ogotem poprzez klikgcie w GWA przycisku ,Wylicz"?

31. Czy w czsci IV wniosku wskazano wargé wnioskowanego dofinansowanja
oraz koszt przypaday na jednego uczestnika, wyliczonych poprzez
klikniecie w GWA przycisku ,Przelicz buet"?

32. Czy w czsci IV wniosku wskazano wargé wktadu wiasnego, jeli
dotyczy?
33. Czy w czsci V wniosku zt@ono pieczé oraz czytelny wkasngczny podpis

osoby (os6b) wskazanej (wskazanych) w pkt 2.6 wvkiiogzgodnie
z Dokumentagj konkursovy?

34. Czy w czsci V wniosku, w przypadku projektéw partnerskichdpcsaly s¢
osoby reprezentage poszczegllnych partneréw zgodnie z Dokumemtac]
konkursovy?

35. Czy w harmonogramie realizacji projektu, w przykadgdy zadanie dotyczy
uczestnikbw projektu (oséb) okteno, ile os6b bdzie uczestniczy
(otrzymywa& wsparcie) w poszczegoélnych kwartatachaezhie w ramach
calego kwartatu (nie dotyczy to np. zadat. promocja projektu, zagdzanie
projektem, rekrutacja, ewaluacja lub projektéw bvacaych) a w ostatnie
kolumnie dotycacej kazdego zadania -tgqcznie liczba uczestnikow
wskazano ilu uczestnikéw (oséhydzie brato udziat w danym zadaniu?

Il. Sprawdzenie czy wniosek o dofinansowanie spetniacgegotowe kryteria dosgpu
sprawdzane na ocenie formalnej, ktérych nie spetnige powoduje odrzucenie
whniosku.

Lp. Pytanie TAK NIE
1. Czy spetniono kryterium daogiu: Maksymalny okres realizacji projektu: do

31 grudnia 2011 roku.
2. Czy spetiono kryterium dogiu: Minimalna wart@¢ projektu wynosi 20(

tysiecy zt.
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[ll. Dodatkowo zaleca s sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie spetnia
szczegotowe kryteria dosipu sprawdzane na ocenie merytorycznej, ktérych nie
spetnienie powoduje odrzucenie wniosku.

Lp. Pytanie TAK NIE

1. Czy spetniono kryterium dagiu: Beneficjent w okresie realizacji projektu
prowadzi biuro projektu na terenie wojewddztwa hzainiopomorskiego),
z dosgpng pehy dokumentagj wdrazanego projektu (dokumentacja ta
powinna dotyczy dokumentéw merytorycznych i finansowychgzamych
z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowym persaometealizugcym
projekt (personel zatmizapcy projektem wskazany we wniosku). Dotyczy to
réwniez przechowywania dokumentacji projektu po zaizeniu jego
realizaciji.

2. Czy spetniono kryterium dogiu: Projekt oprécz zawizania wspotpracy
przewiduje zagwarantowanie ghivosci statej wymiany informacji porazy
podmiotami zaang@wanymi w realizaej projektu.

3. Czy spetniono kryterium dogiu: W zalénasci od wyboru grupy docelowe
objetej wsparciem w ramach projektu, wybranej z kataladrelonego dla
Poddziatania 8.1.2 w SzOP POKL, w przypadku kieroavavsparcia do
os6b we wniosku wskazano na fakt ich zamieszkaniaoyewodztwie
zachodniopomorskim (w rozumieniu Kodeksu Cywilnegow przypadky
podmiotbw na  prowadzenie  dziatalito na  terenie  woj.
zachodniopomorskiego. Kryterium uznajee sza spelnione réwnie
w przypadku olgria wsparciem pracownikéw wyadmionej organizacyjnie
czsci przedsgbiorstwa (krajowego lub zagranicznego) funkcjammaj na
terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego (filialzial, zaktad).

—

4, Czy spetniono kryterium dogiu: Zakres doradztwa udzielanego w projekgie
nie pokrywa si z zakresem doradztwa, na ktére przgusistwo otrzymalo
juz wsparcie w ramach Poddziatania 1.3.1 RPO WZ.

5. Czy spetniono kryterium dagiu: Dodatki motywacyjne wyplacane
uczestnikom projektu zostam co najmniej 70% skierowane do oséb, ktpre
utracity zatrudnienie w mikro-, matym lédbednim przedsgbiorstwie.

6. Czy spetniono kryterium dogiu: Dodatki motywacyjne ¢gs wyptacane
osobom, ktére dodatkowo zostaly ajco najmniej jedm z poniszych form
wsparcia przewidziap w ramach projektu: szkoleniami, poradnictwem
zawodowym, poradnictwem psychologicznymirgamictwem pracy.

7. Czy spetniono kryterium dagiu: Wartai¢ dodatkéw motywacyjnych
przyznanych uczestnikom nie przekracza 15 % v@noojektu.

8. Czy spetniono kryterium dagiu: Dodatki motywacyjne niegswyptacane
uczestnikom projektu, ktorzy utracili zatrudnienie przedsgbiorstwach,
ktérych zwalniani pracownicy zostali @bj wsparciem w ramach
Europejskiego Funduszu Dostosowania do Globalizaciji

9. Czy spetniono kryterium dagiu: Projekt outplacementowy musi
obowigzkowo zawier& przynajmniej jeden instrument z zakresu wspafcia
towarzyszcego, w skiad ktérego wchadzpomoc w zmianie miejsca pracy,
np. dodatek relokacyjny (mobilfmowy), pomoc w znalezieniu nowej pragy,
np. dodatek motywacyjny, wsparcie dla osob zamjgrgah rozpocz’
dzialalng¢ gospodarcz, stae i praktyki zawodowe przygotowag do
podjcia pracy w nowym zawodzie, subsydiowanie zatruignieczestnika
u nowego pracodawcy.

10. Czy spetniono kryterium dagiu: Wsparcie w projekcie odpowiada na
potrzeby  konkretnych  przedsiorstw  wskazanych ~we  wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.
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IV. Ponadto zaleca si aby projektodawca sprawdzit, czy wniosek o dofinasowanie
spetnia standard minimum i tym samym jest zgodny zasady rownos¢ szans kobiet
i mezczyzn.

Czy projekt jest zgodny z zasadéwnaici szans kobiet i mrczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

o Tak o Nie — odrzuat wniosek

Standard minimum jest spetniony w przypadiayskania co najmnie pozytywnych odpowiedzi

1 Czy projekt zawiera analizsytuacji kobiet i mzczyzn dotyczca obszaru interwenciji i/lul
zaskgu oddziatywania projektu, ktdra wskazuje na nierései ze wzgkdu na pté?

o Tak o Nie

5 Czy analiza sytuacji kobiet i ¢nczyzn zawiera dane #oiowe, ktére wskazyj na brak

' istniejacych nieréwnéci w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

3 Czy wyte w analizie sytuacji kobiet i ¢aczyzn dane w podziale na pitelotycz obszaru
interwenciji i zasigu oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

Czy dziatania odpowiadajna nieréwnéci ze wzgédu na pté istniepce w obszarze
4 interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu i/lub #dicuja dziatania (formy wsparcia
dla kobiet i igzczyzn?

o Tak o Nie

5 Czy rezultat(y) s podane w podziale na pt@lub wskazuj jak projekt wptynie na sytuagi
' kobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji i/lub zggil oddziatywania projektu?

o Tak o Nie

6 Czy projekt wskazuje w jaki sposob zostanie zapemei rowndciowe zaradzanie
' projektem?

o Tak o Nie

7. Czy projekt naliey do wyjatku, co do ktérego nie stosuje standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktérycmie stosuje ¢ standardu minimum:

1) profil dziatalngci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziata pozytywnych (dziatania te pozwadapa wptyngcie na niekorzystn sytuacg
danej pici w konkretnym obszarze interwencji i zgsai oddziatywania projektu, a tym samym
wyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych),
3) zamkngta rekrutacja — projekt obejmuje - ze waljl na swoj zakres oddziatywania - wsparciem
wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotvyodebnionej organizacyjnie ezci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow vesike/ch we wniosku o dofinansowanie.
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