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Umowa nr .../...
na Swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bonéw
szkoleniowych w ramach projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”

zawarta pomiedzy:

Wojewoddztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie
z siedzibg przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, zwanym dalej Realizatorem projektu,
reprezentowanym przez osobe uprawniong do reprezentacji na podstawie petnomocnictwa,

................................................................... z siedzibg ..., Zarejestrowang w
................................. (KRS/CEIDG), REGON: .....ocviiiiiiiiiiniiiiiiniiiniiennenny, NIP
reprezentowana/’y PrzeZ PANA/PANIG ...cccuieererieierereeriniest sttt st st seesae et seeseese s s e seeeeneesessesreneens

zwanym/ng dalej Ustugodawca.

Na podstawie zatozen projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe" realizowanego w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (dalej: FEPZ
2021-2027), wspdtfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (dalej: EFS+), Dziatanie 6.12 Edukacja oséb dorostych, Strony Umowy ustalajg
Co nastepuje:

§1
Stownik pojec

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1.  Administratorze BUR - nalezy przez to rozumie¢ podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie
prawidtowego funkcjonowania BUR, zarzgdzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikéw BUR
oraz dbajacy o bezpieczenstwo BUR i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR
peini Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej: PARP) z siedzibg przy ul. Panskiej
81/83,

00-834 Warszawa.

2. Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) - nalezy przez to rozumiec internetowg baze ustug
rozwojowych, obejmujacg w szczegdlnosci rejestr podmiotéw zapewniajgcych nalezyte
Swiadczenie ustug rozwojowych wspétfinansowanych ze $rodkdéw publicznych, prowadzong
w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR. Przy wykorzystaniu
powyzszej Bazy prowadzony jest rejestr podmiotdéw, ktérego szczegdtowe zasady
funkcjonowania okresla rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej Rozwoju i
Finanséw z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe
(Dz. U. 2023, poz. 1686). BUR dostepna jest w serwisie informacyjnym
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

BUR umozliwia:
1) bezptatng publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty Swiadczace ustugi
rozwojowe wraz z danymi identyfikujgcymi te podmioty,
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2) dokonywanie zapiséw na poszczegdlne ustugi rozwojowe (bez mozliwosci realizacji
ptatnosci z poziomu Bazy),

3) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

4) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

5) zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez ich Uczestnikéw,

3. Bonieszkoleniowym - nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny bon szkoleniowy, uprawniajacy
Uczestnikéw projektu do skorzystania z ustug rozwojowych dofinansowanych wramach
projektu. Réwnowartos¢ 1 bonu szkoleniowego wynosi 20,00 zt.

4, Certyfikowaniu - nalezy przez to rozumie¢ proces, w wyniku ktérego osoba ubiegajaca sie
o nadanie okreslonej kwalifikacji, po uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji, otrzymuje
od uprawnionego podmiotu certyfikujgcego dokument potwierdzajgcy nadanie okreslonej
kwalifikacji.

5. Danych osobowych - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U. UE. Lz 2016 r., Nr 119, s. 1 z p6zn. zm.).

6. Dokumencie - nalezy przez to rozumie¢ dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na
ktérym sg zapisane dane.

7. ID wsparcia - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny numer identyfikacyjny nadawany
Uczestnikowi projektu przez Realizatora projektu w momencie zawierania umowy
o dofinansowanie ustug, ktéry umozliwia zapisanie sie na wybrane ustugi rozwojowe w BUR
dofinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

8. Instytucji Posredniczacej (IP) - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy w
Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, petnigcy role Instytucji Posredniczacej we
wdrazaniu programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-
2027.

9. Instytucji Zarzadzajgcej (1Z) - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, z siedzibg w Szczecinie przy ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 40,
70-421 Szczecin, petnigcy role Instytucji Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.

10. Karcie ustugi - nalezy przez to rozumiel zatgcznik nr 2 do Regulaminu Bazy Ustug
Rozwojowych (dostepny na stronie internetowej BUR) okreslajgcy zakres informacji
umozliwiajgcych publikacje danej ustugi rozwojowe;j.

11. Kodzie PIN - nalezy przez to rozumie¢ jednorazowy kod udostepniony Uczestnikowi projektu
przez Podmiot finansowy, stuzagcy do potwierdzenia zrealizowania konkretnej ustugi
rozwojowej, na ktoérg Ustugodawca zarezerwowat bony szkoleniowe w Systemie
Elektronicznych Bondéw Szkoleniowych (SEBS). Kod przekazywany jest Ustugodawcy przez
Uczestnika projektu w ostatnim dniu trwania ustugi rozwojowej, w celu zatwierdzenia
zrealizowanej ilosci godzin ustugi rozwojowej i przestania dokumentdéw do rozliczenia w SEBS.

12. Kodzie dostepu - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny kod udostepniony Uczestnikowi
projektu przez Podmiot finansowy, umozliwiajgcy mu zalogowanie sie do SEBS oraz
rezerwacje przez Ustugodawce bonodw szkoleniowych na konkretng ustuge rozwojowg. Kod

Strona 2 z 46



13.

14.

15.

16.

17.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

:f
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska o

F_ Pomorze
% Zachodnie

przekazywany jest Ustugodawcy przez Uczestnika projektu po zapisaniu sie na ustuge
rozwojowg w Bazie Ustug Rozwojowych.

Kompetencjach - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione zestawy efektéw uczenia
sie/ksztatcenia, ktére =zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposob zgodny
zwymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszacymi sie w szczegdlnosci
do sktadajacych sie na nig efektéw uczenia sie.

Kwalifikacjach - nalezy przez to rozumiec okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji
pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej
kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania. Informacje o kwalifikacjach
zarejestrowanych w ZRK, znajdujg sie na stronie Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji:
https://kwalifikacje.gov.pl/k. Przy rozpatrywaniu pojecia kwalifikacji nalezy positkowac sie

Zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizagji

programow na lata 2021-2027.

Podmiocie finansowym - nalezy przez to rozumie¢ podmiot Swiadczgcy ustugi emisji,

dystrybucji oraz rozliczania elektronicznych bondéw szkoleniowych na zlecenie Realizatora

projektu, (wybrany w trybie PZP), ktérego zadaniem w ramach projektu bedzie m.in.:

1) utworzenie Systemu Elektronicznych Bonéw Szkoleniowych (SEBS) oraz jego
administrowanie,

2) pobranie wktadu witasnego od Uczestnikdw projektu, przeliczenie na odpowiednig ilos¢
bonoéw szkoleniowych oraz jego rozliczenie z Ustugodawca i Uczestnikiem projektu po
zakonczonej ustudze rozwojowej na zasadach okreslonych w Regulaminie rekrutacji
i uczestnictwa
w projekcie Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe,

3) kontakt z Uczestnikiem projektu oraz Ustugodawcg w catym procesie realizacji bonéw
szkoleniowych,

4) przekazanie Kodu dostepu oraz Kodu PIN Uczestnikowi projektu,

5) rozliczanie zrealizowanych bonéw szkoleniowych z Ustugodawcg, a nastepnie z
Realizatorem projektu, w celu uzyskania refundacji sSrodkéw z dofinansowania.

Podmiotowym Systemie Finansowania (PSF) - nalezy przez to rozumie¢ system dystrybucji
Srodkow EFS+ przeznaczonych na wspieranie rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub
nabywanie kwalifikacji oséb dorostych uczacych sie z wtasnej inicjatywy, oparty na podejsciu
popytowym z wykorzystaniem BUR. Podejscie popytowe to mechanizm dystrybucji Srodkéw
EFS+ dajgcy mozliwos¢ samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez uzytkownika oraz
odpowiadajacy na indywidualne potrzeby rozwojowe danego uzytkownika.
Podpisie elektronicznym - nalezy przez to rozumie¢ forme zatwierdzania dokumentéw drogg
elektroniczng akceptowang przez instytucje publiczne na terenie RP zgodnie z przepisami
prawa polskiego, w tym w szczegdlnosci z ustawami: z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 422), z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2024 r., poz.
307); akceptowane bedga: podpis zaufany (przy pomocy profilu zaufanego) oraz kwalifikowany
podpis elektroniczny, z widoczng informacjg graficzng o ztozonym podpisie.
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18. Projekcie - nalezy przez to rozumiec projekt Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
pn. Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe realizowany w ramach FEPZ 2021-2027, Dziatanie
6.12 Edukacja oséb dorostych wspotfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkow EFS+.

19. Przetwarzaniu danych osobowych - nalezy przez to rozumie¢ przetwarzanie w rozumieniu
art. 4 pkt 2) RODO, tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w zakresie niezbednym do realizacji umowy.

20. Regulaminie BUR - nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajgcy zasady oraz warunki
funkcjonowania BUR oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw BUR zatwierdzony przez Ministra
wiasciwego do spraw Rozwoju Regionalnego, dostepny na stronie PARP.

21. RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1).

22. Standardzie Ustug Zdalnego Uczenia sie (SUZ) - dokument stanowigcy omdwienie
warunkow realizacji ustug rozwojowych, swiadczonych na odlegto$¢ za pomocag potaczenia
internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzgdzenia
mobilne, stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Regulaminu BUR.

23. Systemie Elektronicznych Bondéw Szkoleniowych (SEBS) - nalezy przez to rozumiec
narzedzie informatyczne z elektronicznymi bonami szkoleniowymi, stuzgce do realizacji ustug
rozwojowych w ramach Projektu, dostepne dla wszystkich Uczestnikow projektu oraz
Ustugodawcow z BUR w sieci Internet. System administrowany przez Podmiot finansowy,
umozliwia dystrybucje i rozliczanie bonéw szkoleniowych na rzecz Uczestnika projektu.

24, System Oceny Ustug Rozwojowych - nalezy przez to rozumie¢ zasady oceny ustugi
rozwojowej dokonywanej przez Uczestnikow projektu, zatwierdzone przez ministra wtasciwego
do spraw Rozwoju Regionalnego, stanowigce Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Bazy Ustug
Rozwojowych.

25. Uczestniku projektu - nalezy przez to rozumiec osobe, ktdra zostata zakwalifikowana do
udziatu w projekcie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.

26. Ustudze rozwojowej - nalezy przez to rozumiec zamieszczong w BUR, realizowang na terenie
Polski ustuge szkoleniowg, ustuge szkoleniowg o charakterze zawodowym, egzamin, studia
podyplomowe z dofinansowaniem w ramach funduszy europejskich, majacg na celu
wzrost kwalifikacji’/kompetencji/umiejetnosci Uczestnika projektu.

27. Ustudze rozwojowej realizowanejw formie stacjonarnej - nalezy przez to rozumiec ustuge
rozwojowa realizowang przez trenera w wybranej lokalizacji.

28. Ustudze rozwojowej realizowanej w formie mieszanej - nalezy przez to rozumiec¢ ustuge
rozwojowg realizowang zaréwno w formie stacjonarnej jak i na odleglos¢ za pomoca
potgczenia internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet i inne
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urzadzenia mobilne z réwnoczesnym (zsynchronizowanym) udziatem zaréwno Uczestnikéw
projektu jak i eksperta, czy trenera (edukatora).

Ustudze rozwojowej realizowanej zdalnie w czasie rzeczywistym - nalezy przez to
rozumiec¢ ustuge rozwojowgq realizowang na odlegtos¢ za pomocg potgczenia internetowego,
z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzadzenia z réwnoczesnym
(zsynchronizowanym) udziatem zaréwno Uczestnikdéw projektu jak i eksperta, czy trenera
(edukatora).

Ustugodawcy - nalezy przez to rozumiec instytucje zarejestrowang w BUR w serwisie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl, za pomocg Karty Podmiotu z mozliwoscig Swiadczenia
ustug z dofinansowaniem, w trybie okreslonym w Regulaminie BUR, ktéra zawarta z
Realizatorem projektu niniejszg umowe na Swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem

elektronicznych bondéw szkoleniowych, na rzecz Uczestnikdw projektu.

Walidacji - nalezy przez to rozumiec sprawdzenie, czy osoba ubiegajgca sie o nadanie
okreslonej kwalifikacji, niezaleznie od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong
cze$¢ lub catosc efektdw uczenia sie wymaganych dla danej kwalifikacji’/kompetencji.

WUP Szczecin - nalezy przez to rozumieé Realizatora projektu, tj. Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie, z siedziba przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji (ZRK) - nalezy przez to rozumie¢ rejestr publiczny,
prowadzony w systemie teleinformatycznym, ktéry gromadzi informacje o wszystkich
kwalifikacjach witaczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK), niezaleznie od
innych istniejgcych w Polsce rejestrow i spisow tworzonych na potrzeby poszczegdélnych
resortow, branz, srodowisk i instytucji.

Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (ZSK) - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong czes¢
Krajowego Systemu Kwalifikacji, w ktérej na podstawie ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania
kwalifikacji oraz przypisywania do nich poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji, a takze zasady
wigczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania
w Zintegrowanym Rejestrze.

§2

Przedmiot umowy i postanowienia ogélne
Niniejsza Umowa uprawnia Ustugodawce, oferujgcego ustugi rozwojowe w Bazie Ustug
Rozwojowych z dofinansowaniem, do Swiadczenia ustug rozwojowych na rzecz Uczestnikéw
projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.
Niniejsza Umowa okresla warunki wspoétpracy, realizacji i sposéb rozliczania ustug rozwojowych
przez Ustugodawcow w projekcie Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.
Celem projektu jest wzrost kwalifikacji/kompetencji/umiejetnosci 0séb  dorostych
z wojewoddztwa zachodniopomorskiego, ktére z wiasnej inicjatywy skorzystajg ze wsparcia
poprzez udziat wustugach rozwojowych za posrednictwem Podmiotowego Systemu
Finansowania, z wykorzystaniem Bazy Ustug Rozwojowych.
Projekt wspoétfinansowany jest przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza
Zachodniego Dziatanie 6.12 Edukacja oséb dorostych, budzetu panstwa oraz wkiadu wiasnego
Uczestnikéw projektu.
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Projekt realizowany jest przez WUP Szczecin, w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 30 wrzesnia

2029r.

Umowa zawarta jest na okres do 30 wrzesnia 2029 r., z zastrzezeniem postanowien 8§ 6 i 7.

Jednoczesnie wszystkie ustugi rozwojowe realizowane przez Ustugodawce w ramach projektu

powinny zakonczy¢ sie w terminie umozliwiajgcym ostateczne ich rozliczenie, tj. max. do

31.07.2029 r. Oznacza to, ze wszystkie ustugi rozwojowe finansowane z bonéw szkoleniowych,

jak i ustugi rozwojowe finansowane poza systemem bonowym, niezbedne do rozliczenia ustug

rozwojowych z przyznanej dotacji, muszg zostac zrealizowane do tego terminu.

Ustugodawca podpisujac niniejszg Umowe wraz z zatgcznikami akceptuje zapisy w niej zawarte

zobowiagzuje sie do stosowania zalecen i wytycznych wydawanych przez Realizatora projektu

oraz upowaznione instytucje w odniesieniu do realizowanego projektu, ktére zostaty wydane po
zawarciu niniejszej Umowy oraz zawiera umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych,
ktéra stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Umowy.

Ustugodawca zobowigzany jest do przestrzegania wszelkich regulacji ustanowionych przez

Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci w zwigzku z funkcjonowaniem Bazy Ustug

Rozwojowych, obowigzujacych w chwili zawarcia niniejszej Umowy, jak réwniez akceptacji i

przestrzegania ich aktualizacji, w zwigzku z realizacjg ustug rozwojowych na rzecz Uczestnikéw

projektu.

Ustugodawca podpisujgc niniejszg Umowe o$wiadcza, ze nie pehni funkcji operatora lub

partnera operatora PSF, w ktérymkolwiek Regionalnym Programie (RP) lub programie Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS) oraz nie jest podmiotem powigzanym z

operatorem kapitatowo lub osobowo.

Ustugodawca podpisujac niniejszg Umowe os$wiadcza, ze:

1) nie jest osobg prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Ros;ji, ktére w ponad 50% jest
wiasnoscig publiczng lub jest pod kontrolg publiczng zgodnie z art. 5| rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z 8 kwietnia 2022 r., a w szczegdlnosci nie jest objety zakazem udzielania
bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy
finansowej lub przyznawania jakichkolwiek korzysci w ramach programu Unii, Euratomu lub
krajowego programu panstwa cztonkowskiego;

2) nie wystepujg wobec niego okolicznosci wskazane w:

a) art. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/20061, ktére skutkowatyby zakazem
udostepnienia funduszy lub zasobéw gospodarczych;

b) art. 2 i art. 9 rozporzadzen Rady: (UE) nr 269/20142 , (UE) nr 208/20143 lub art. 2 decyzji
Rady 2014/145/WPZiB4, ktére skutkowatyby zakazem udostepnienia $rodkéw
finansowych lub zasobéw gospodarczych;

c) art. 2 i 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine, ktére skutkowatyby zakazem udostepnienia srodkéw finansowych,
funduszy lub zasobéw gospodarczych.

§3

Ustugi rozwojowe mozliwe do realizacji w ramach projektu oraz ustugi niekwalifikowalne

1.

Dofinansowanie kosztéw ze srodkéw EFS+ w ramach projektu moze dotyczy¢ wytgcznie ustug
rozwojowych wpisanych do BUR za pomocg Karty ustugi przez Ustugodawcéw spetniajgcych
wymogi, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28
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lipca 2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw Swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2023 r,,
poz. 1686).

2. Realizator projektu zaktada dofinansowanie do nastepujacych rodzajéw ustug rozwojowych
zawartych w BUR:

1) ustugi szkoleniowe,

2) ustugi szkoleniowe o charakterze zawodowym,

3) egzamin,

4) studia podyplomowe.

3. W projekcie nie ma mozliwosci sfinansowania ustug rozwojowych, t.j.: coaching, mentoring oraz
doradztwo biznesowe.

4. Realizator projektu zaktada dofinansowanie do wszystkich kategorii ustug rozwojowych
i zawartych w nich podkategorii z BUR, w ramach rodzajéw ustug rozwojowych, wskazanych w
ust. 2 niniejszego paragrafu, w tym:

1) Biznes (w tym: marketing, PR, sprzedaz, logistyka, organizacja, negocjacje, zarzadzanie
zasobami ludzkimi, zarzagdzanie przedsiebiorstwem),

2) Ekologia i rolnictwo (w tym: ochrona srodowiska, rolnictwo, weterynaria),

3) Finanse i bankowos¢ (w tym: audyt, rachunkowos¢/ksiegowos¢, bankowos¢, inwestycje,
podatki, ubezpieczenia, windykacja, finanse i doradztwo finansowe),

4) Informatyka i telekomunikacja (w tym: aplikacje biznesowe, bezpieczenstwo IT, Internet,
obstuga komputera, programowanie, telekomunikacja, administracja IT isystemy
komputerowe, projektowanie graficzne i wspomagane komputerowo, bazy danych),

5) Inne (w tym: artystyczne, turystyka i hotelarstwo, gastronomia, edukacja),

6) Jezyki (w tym: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski, wtoski, jezyki europejskie,
pozostate jezyki),

7) Prawo i administracja (w tym: administracja publiczna, prawo pozostate, prawo
administracyjne, prawo budowlane, prawo handlowe, prawo ogdlne, prawo pracy, prawo
Unii Europejskiej, zamdwienia publiczne, ochrona informacji niejawnych, organizacje
pozarzagdowe (NGO), pomoc spoteczna),

8) Prawo jazdy (w tym: prawo jazdy kat. A, A1, A2,B, B+E, B1,C, C+E, C1, C1+E, D, D+E, kursy
specjalistyczne, kurs na instruktora/egzaminatora prawa jazdy),

9) Styl zycia (w tym: dietetyka, sport, uroda),

10) Techniczne (w tym: automatyka i robotyka, geodezja i kartografia, hydraulika, papiernictwo
i poligrafia, elektronika i elektrotechnika, inzynieria i metrologia, mechanika
i mechatronika, metalurgia i spawalnictwo, budownictwo i projektowanie, energetyka
i gazownictwo, obstuga maszyn i urzadzen, pozostate techniczne),

11) Transport i motoryzacja (w tym: motoryzacja, transport i logistyka),

12) Zdrowie i medycyna (w tym: farmacja, logopedia, psychologia i rozwdj osobisty, medycyna,
medycyna estetyczna i kosmetologia, optyka, stomatologia, zdrowie publiczne).

5. Realizator projektu dopuszcza realizacje ustug rozwojowych, o ktérych mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu, w formie stacjonarnej, zdalnej w czasie rzeczywistym oraz mieszanej
(stacjonarnej i zdalnej w czasie rzeczywistym).

6. Ustugi realizowane w formie zdalnej w czasie rzeczywistym oraz w formie mieszanej muszg by¢
zgodne z wymaganiami niniejszej Umowy, Regulaminem Bazy Ustug Rozwojowych oraz
~Standardem Ustug Zdalnego Uczenia sie”.
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7. W przypadku ustug rozwojowych realizowanych metodg zdalng w czasie rzeczywistym,
Ustugodawca jest zobowigzany do:

1)

2)

3)

umozliwienia Realizatorowi projektu prowadzenia monitoringu ustug rozwojowych poprzez
udzielenie mu na zgdanie dostepu do ustugi rozwojowej, tj. przekazania wszelkich danych
dostepowych niezbednych do monitorowania ustugi rozwojowej zdalnej w czasie
rzeczywistym, w tym umozliwienie odpowiednio pracownikom projektu audiowizualnego
kontaktu z uczestnikami ustugi rozwojowej, bedacymi Uczestnikami projektu i osobg
wykonujgcg ustuge rozwojowg, w czasie jej trwania, w szczegdlnosci poprzez uwidocznienie
wizerunku osoby wykonujgcej ustuge oraz kazdego Uczestnika projektu. Dane dostepowe
do ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym, realizowanej dla projektu nalezy przesta¢ na adres
mailowy: uslugodawcy@wup.pl. Termin przestania powyzszych danych, w ktérych bedzie
informacja o numerze ustugi rozwojowej w BUR (np. ostatnie cyfry w numerze ustugi
rozwojowej), nalezy przesta¢ najpdzniej na 1 dzieh przed rozpoczeciem ustugi rozwojowe;.
Ustugodawca powinien poinformowac Uczestnikéw projektu oraz prowadzgcych ustuge
rozwojowa, aby brali udziat w zajeciach podajac petne imie i nazwisko, w celu identyfikacji,

dbania o wiasciwe udokumentowanie obecnosci na ustudze rozwojowej. Minimalnym
wymogiem jest posiadanie, wykonanych przez prowadzacych ustuge rozwojowa, zrzutow
ekranu w momencie rozpoczecia i zakonczenia kazdych, realizowanych w trybie zdalnym
w czasie rzeczywistym zaje¢. Na zrzutach ekranu powinny by¢ widoczne data i godzina
rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ oraz lista zalogowanych Uczestnikéw projektu lub widok
czatu, na ktérym Uczestnicy projektu potwierdzili swojg obecnos¢. Mozliwe jest réwniez
gromadzenie kolejnych zrzutéw w przypadku zalogowania sie 0s6b spdznionych. Zrzuty
powinny by¢ przechowywane przez Ustugodawce, a w razie potrzeby przekazane do
Realizatora projektu, z zastonietymi danymi oséb, ktdére uczestnicza w szkoleniach
komercyjnie.

W szczegblnych sytuacjach uczestnictwa w ustudze rozwojowej w czasie rzeczywistym
dwoch, trzech oséb korzystajgcych w tym samym czasie z jednego laptopa/komputera,
dopuszczalne jest dokumentowanie obecnosci za pomocg odrecznie podpisanego
o$wiadczenia Uczestnika projektu o wzieciu udziatu w zajeciach, przy uzyciu jednego
urzgdzenia przez wiecej niz jedng osobe. Mozna wdéwczas zaznaczy¢ obecno$¢ osob
uczestniczacych w zajeciach w czasie rzeczywistym na listach obecnosci, co potwierdza

takze prowadzacy ustuge rozwojows.

8. W ramach projektu mogg by¢ swiadczone wytgcznie:

1)
2)

3)

ustugi rozwojowe wprowadzone do BUR przed rozpoczeciem ich Swiadczenia,

ustugi rozwojowe opisane zgodnie z instrukcjami i wytycznymi Administratora BUR

w szczegoblnosci: Regulaminem Bazy Ustug Rozwojowych, Instrukcjq uzytkownika BUR oraz

innymi dostepnymi w BUR materiatami dla Ustugodawcéw,

ustugi rozwojowe wymienione w ust. 2 niniejszego paragrafu, dla ktérych wypetniono Karty

ustugi zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

a) w karcie ustugi, w polach cena netto/brutto za godzine nalezy wskaza¢ odpowiednig kwote
za godzine ustugi rozwojowej,

b) w polu Liczba godzin ustugi rozwojowej nalezy wskazac liczbe godzin ustugi rozwojowej,
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w polu Grupa docelowa, oprécz charakterystyki grupy docelowej nalezy dopisac: , Usfuga
rozwojowa adresowana réwniez dla Uczestnikow projektu Zachodniopomorskie Bony
Szkoleniowe”;

w polu Informacje dodatkowe nalezy zamiesci¢ informacje: ,Zawarto umowe z WUP
w Szczecinie na swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bondéw
szkoleniowych w ramach Projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”,

w przypadku ustug rozwojowych koriczacych sie egzaminem, Uczestnik projektu ma
obowigzek udziatu we wskazanym egzaminie. Egzamin moze by¢ finansowany w ramach
projektu - wéwczas zapisanie sie i rozliczanie tej ustugi odbywa sie na zasadach
analogicznych jak dla ustugi szkoleniowej - lub poza projektem woéwczas zapisanie sie i
rozliczanie tej ustugi realizowane jest bez udziatu bondéw szkoleniowych i optacane w
100% ze srodkdéw wiasnych Uczestnika projektu,

jezeli egzamin koriczgcy ustuge rozwojowg jest przeprowadzany bez udziatu bondéw
szkoleniowych i/lub przez instytucje inng niz ta, ktéra realizowata ustuge rozwojowa,
Uczestnik projektu ma obowigzek dostarczy¢ do Ustugodawcy certyfikat potwierdzajacy
zdanie egzaminu, lub zaswiadczenie o przystagpieniu do egzaminu niezwtocznie po jego
otrzymaniu - wterminie umozliwiajgcym Ustugodawcy ziozenie dokumentow
rozliczeniowych do Podmiotu finansowego - do 60 dni po zakonczeniu ustugi rozwojowej,
jednak nie p6zniej niz do 16.08.2029 r.

w przypadku realizacji ustug rozwojowych, ktére przygotowuja do uzyskania
uprawnien lub prowadzacych do nabycia kwalifikacji, dla ktérych etapy walidacji i
certyfikowania odbywaja sie u innego Ustugodawcy do tego uprawnionego w polu
informacje dodatkowe nalezy:

> wpisac¢ nazwe kwalifikacji

» zawrzeC zapis ,Dla uczestnikéw projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe
warunkiem uczestnictwa jest réwniez przystqpienie do egzaminu .............. " (nalezy podac
nazwe tej ustugi, w przypadku, gdy egzamin réwniez bedzie rozliczany bonami
szkoleniowymi nalezy wskaza¢ numer ustugi rozwojowej z BUR, natomiast w
przypadku, gdy egzamin realizowany bedzie poza BUR i systemem bonowym, nalezy
wskazac¢ warunki niezbedne do zdobycia danej kwalifikacji/czesci kwalifikacji, gdzie
dokonac¢ zapisu na te ustuge wskazac¢ instytucje walidujgce dang kwalifikacje oraz
instytucje certyfikujgce oraz jej koszt),

» uwzglednic zapis: EGZAMIN WYMAGANY oraz wskaza¢ nazwe egzaminu.

9. Realizator projektu dopuszcza realizacje ustugi rozwojowej z BUR, jedynie w zakresie ustug

z dofinansowaniem w ramach Funduszy Europejskich.

10.Ustugi jezykowe muszg by¢ realizowane zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia

Jezykowego.

11.Ustugi rozwojowe, ktérych zakres i forma sg uregulowane prawnie muszg by¢ realizowane

zgodnie z wymaganiami w tym zakresie.

12.Dokument potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji’lkompetencji, musi spetnia¢ wymagania

okreslone w Zatgczniku nr 2 do ,Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw na lata 2021-2027" dla dokumentéw/certyfikatow potwierdzajacych
uzyskanie kwalifikacji /kompetencji na potrzeby mierzenia wskaznikbw monitorowania EFS+

dot. uzyskiwania kwalifikacji.
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13.Zgtoszenie na ustuge rozwojowg odbywa sie za posrednictwem BUR. Uczestnicy projektu
wybieraja ustuge rozwojowg sposrdd wszystkich dostepnych w BUR, dedykowanych dla
projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe (zgodnie z opisem w ust. 8 niniejszego
paragrafu) i zapisujg sie na nig za posrednictwem BUR z uzyciem indywidualnego numeru - tzw.
ID wsparcia.

14. Ustugodawca zobowigzany jest do kazdorazowej weryfikacji zapisu na ustuge rozwojowg w BUR
i uzytego ID wsparcia, okreSlonego dla projektu, rozpoczynajgcego sie od FEPZ.06.12-IP.01-
0001/24, a koriczacego symbolem _ZBS/.../WUP.

15.Ustugodawca w zakresie kazdej realizowanej ustugi rozwojowej jest zobowigzany do jej walidacji
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Zatgcznika nr 2 do ,,Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027".

16. Ustugodawca zobligowany jest do biezgcej zmiany statuséw osoéb w BUR, ktére zapisaty sie na
ustuge rozwojowg z zastrzezeniem, ze zmiana statusu osoby na status ,zaakceptowany” moze
nastgpi¢ najpézniej w dniu rozpoczecia ustugi rozwojowej. Niedopetnienie tego obowigzku
moze skutkowac uznaniem ustugi rozwojowej za niekwalifikowalnga.

17.Kwalifikowalna w ramach projektu jest ustuga rozwojowa, w ktérej zostaty spetnione tgcznie co
najmniej ponizsze warunki:

1) zgloszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR z
wykorzystaniem wtasciwego ID wsparcia,

2) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z umowg o dofinansowanie ustug, zawartg
pomiedzy Uczestnikiem projektu, a Realizatorem projektu, tj. w okresie obowigzywania
umowy o dofinansowanie ustug oraz w zakresie w niej okreslonym,

3) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Karcie ustugi,

4) Uczestnik projektu byt obecny na min. 80% zaplanowanych godzin szkoleniowych,

5) na ustuge rozwojowq zostata dokonana rezerwacja bondéw szkoleniowych,

6) po zakonhczeniu ustugi rozwojowej zostata dokonana zmiana statusu w BUR na ,ukonczyt”,

7) ustuga rozwojowa zakonczyta sie wypetlnieniem ankiety oceniajacej ustuge rozwojowa
zgodnie z Systemem oceny Ustug Rozwojowych okreslonym w Regulaminie BUR,

8) ustuga rozwojowa spetnia warunek dofinansowania z funduszy europejskich,

9) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany zgodnie z zapisami niniejszej Umowy,

10) ustuga rozwojowa spetnia wszystkie dodatkowe warunki i obostrzenia wynikajace z niniejszej
Umowy,
11) wydatek nie byt wczesniej finansowany z innych zrédet finansowania.
18.Niekwalifikowalna w ramach projektu jest ustuga rozwojowa, ktdra:
1) jest $wiadczona przez Ustugodawce na rzecz swoich pracownikéw,
2) jest swiadczona przez Ustugodawce, z ktérym Uczestnik projektu powigzany jest
kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
w szczegblnosci:
a) udziat w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spdtki, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z FEPZ,
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika,
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d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Ustugodawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

jest Swiadczona przez Ustugodawce petnigcego funkcje operatora lub partnera operatora

w projekcie PSF, albo przez Ustugodawce powigzanego z operatorem lub partnerem

kapitatowo lub osobowo, przy czym powigzania nalezy rozumie¢ jak w ust. 18 pkt 2)

niniejszego paragrafu,

jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera operatora PSF

w ktérymkolwiek Programie Regionalnym (RP) lub programie Fundusze Europejskie dla

Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS),

jest Swiadczona przez Ustugodawce bedacego jednoczesnie podmiotem korzystajgcym z

ustug rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach danego projektu PSF,

obejmuje wzajemne $wiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce przez

Ustugodawcow, ktérzy delegujg na ustugi rozwojowe siebie oraz swoich pracownikéw

i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie swiadczg ustugi rozwojowe w zakresie tej same;j

tematyki dla przedsiebiorcy, ktéry wczesniej wystepowat w roli Ustugodawcy dla tych ustug

rozwojowych,

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegélnosci koszty

srodkéw trwalych  przekazywanych Uczestnikom projektu, koszty dojazdu i

zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb

0s6b z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac sfinansowane bezposrednio z projektu
wramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych

dotyczqcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

jest ustugg rozwojowa, ktérej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym stanowisku

pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu
bezpieczehstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajace kwalifikacje
na zajmowanym stanowisku pracy),

jest ustugg rozwojowg inng, niz wskazane w ust. 2 niniejszego paragrafu oraz ustuga

rozwojowa inng, niz wskazane w ust. 5 niniejszego paragrafu,

10) zostata dofinansowana/sfinansowana z innych srodkéw publicznych (zakaz podwdjnego

finansowania). Nie ma mozliwosci udziatu tego samego Uczestnika projektu w tym samym
szkoleniu u tego samego Ustugodawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie miato
miejsce).

19.Koszt catej ustugi rozwojowej realizowanej przez Uczestnika projektu nie zostanie

zakwalifikowany do dofinansowania w przypadku:

1) zrealizowania ustugi rozwojowej poza systemem BUR,

2) wyboru innego rodzaju i kategorii ustugi rozwojowej w BUR, niz wskazane w umowie
o dofinansowanie ustug,

3) nieobecnosci na zajeciach w wymiarze ponad 20% zaplanowanych godzin
szkoleniowych,
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4) uczestniczenia w ustudze rozwojowej niezgodnie z zatozeniami okreslonymi w Karcie
Ustugi i nie zrealizowania wszystkich elementéw przewidzianych w Karcie Ustugi
poprawnie,
5) nieuzyskania przez Uczestnika projektu zaswiadczenia o zakonczeniu ustugi rozwojowe;j,
6) przerwania udziatu w ustudze rozwojowej przez Uczestnika projektu,
7) nie przystgpienia do egzaminu koriczgcego ustuge rozwojowa, jezeli byt on wymagany,
8) gdy realizowana ustuga rozwojowa zostata dofinansowana/sfinansowana z innych
srodkéw publicznych (zakaz podwdjnego finansowania),
9) gdy wydatek dotyczacy ustugi rozwojowej nie zostat prawidtowo udokumentowany,
10) nie dokonania oceny ustugi rozwojowej w Systemie Oceny Ustug Rozwojowych
w terminie do 7 dni od zakonczenia ustugi rozwojowe;.
20.Koszt niezakwalifikowanej do dofinansowania ustugi rozwojowej, o ktérej mowa w ust. 19
niniejszego paragrafu, w catosci ponosi Uczestnik projektu, bezposrednio do Ustugodawcy.
21.Ustugi rozwojowe muszg byc¢ realizowane zgodnie z zatozeniami zamieszczonymi w Karcie
Ustugi.
22.Potwierdzenie uczestnictwa w ustudze rozwojowej powinno odbywac sie poprzez wtasnoreczny
podpis Uczestnika projektu na dziennej liscie obecnosci (rozumianej jako dokument
potwierdzajacy obecnos¢ Uczestnika projektu na zajeciach, zawierajgcej min. imie, nazwisko
uczestnikéw ustugi rozwojowej, adres mailowy, temat zaje¢, tytut i numer ustugi rozwojowe;j,
dzien i godzine zaje¢ oraz osobe prowadzacg) lub innym dokumencie stuzagcym do
odnotowywania obecnosci na poczatku kazdych zajec. Listy obecnosci powinny by¢ dostepne
podczas catego czasu trwania zaje¢. Dopuszcza sie rdwniez wykorzystanie dziennikow
elektronicznych/elektronicznych list obecnosci, przez ktére nalezy rozumie¢ program
komputerowy lub serwis internetowy lub platforme internetowa, petnigcy funkcje nosnika
rejestrujgcego obecnos$¢ na zajeciach. Ustugodawca, ktéry wybierze elektroniczng forme
sprawdzania listy obecnosci odpowiada za bezpieczenstwo danych w systemie oraz bierze
odpowiedzialnos$¢ za ich wiarygodnos$¢. W dzienniku zaje¢ wpisane powinno by¢ imig, nazwisko
uczestnikéw ustugi rozwojowej, temat zaje¢, tytut i nazwa ustugi rozwojowej, dzien i godzina
zaje¢, imie i nazwisko osoby prowadzacej oraz obecnosci i/lub nieobecnosci Uczestnikéw
projektu. Po sprawdzeniu listy obecnosci z przeprowadzonych zajec potwierdza ja prowadzacy.
System informatyczny powinien umozliwia¢ eksport danych do formatu umozliwiajgcego odczyt
danych np. formatu XML oraz rejestr historii zmian ich autoréw. Listy obecnosci powinny by¢
dostepne podczas catego czasu trwania zajec. Jezeli ustuga rozwojowa realizowana jest w formie
zdalnej w czasie rzeczywistym potwierdzenie uczestnictwa w ustudze rozwojowej powinno
odbywac sie zgodnie z zapisami ust. 7 pkt 2) i 3) niniejszego paragrafu.
23.Realizator projektu zastrzega mozliwos¢ uznania ustug rozwojowych za niekwalifikowalne w
ramach projektu w przypadku jesli Uczestnik projektu wezmie udziat w ustugach rozwojowych
o tym samym lub zblizonym programie lub prowadzacych do nabycia tych samych lub
podobnych kompetencji lub kwalifikacji (efektéw uczenia sie). W takim przypadku rozliczeniu
podlega pierwsza z dublujgcych sie, zgtoszona do rozliczenia ustuga rozwojowa.
24 Wszystkie dodatkowe warunki uczestnictwa w ustudze rozwojowej dofinansowanej w ramach
projektu, stawiane przez Ustugodawce (np. podpisanie umowy z Uczestnikiem projektu,
koniecznos¢ wniesienia kaugji, itp.) muszg wynikac z Karty ustugi w BUR.
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84
Bony szkoleniowe i warunki ich rozliczania w projekcie
W Systemie bonow szkoleniowych wykorzystywany jest znak legitymacyjny w postaci bonu
elektronicznego.
Kazdy bon szkoleniowy ma wartos¢ 20 zt.
Wartos$¢ dofinansowania ustugi rozwojowej dla Uczestnika projektu wynosi minimum 70%
kosztow zakupu ustugi rozwojowej, a maksimum 90%.
Uczestnik projektu jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego, w postaci srodkéw
prywatnych, finansujgcego czes¢ kosztu ustugi rozwojowej.
Wartos$¢ wkitadu witasnego koniecznego do wniesienia przez Uczestnika projektu w
przypadku dofinansowania ustugi rozwojowej okreslonej na poziomie 70% wynosi 30%.
Wartos¢ wkitadu wiasnego koniecznego do wniesienia przez Uczestnika projektu w
przypadku dofinansowania ustugi rozwojowej okreslonej na poziomie 85% wynosi 15%.
Dodatkowe 5% dofinansowania z projektu otrzyma Uczestnik projektu, ktéry skorzystat z
ustugi rozwojowej prowadzacej do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz posiadajacych nadany kod kwalifikacji.
Premia zostanie uwzgledniona przy rozliczeniu przez Podmiot finansowy,
zrealizowanej ustugi rozwojowe;j.
Warto$¢ wkitadu wiasnego koniecznego do wniesienia przez Uczestnika projektu
dla dofinansowania ustugi rozwojowej prowadzacej do nabycia kwalifikacji, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz posiadajacych
nadany kod kwalifikacji wynosi odpowiednio:
1) 25% dla o0s6b  dorostych  zamieszkujgcych na  terenie  wojewddztwa
zachodniopomorskiego,
2) 10% dla Uczestnikéw projektu znajdujgcych sie w jednej z grup w szczegdlnej sytuacji.
Maksymalny poziom wsparcia w ramach projektu na jednego Uczestnika projektu, wraz
zwktadem witasnym Uczestnika projektu, wynosi 6 300,00 z, tj. max 315 bondéw
szkoleniowych. Maksymalna liczba bonéw szkoleniowych na Uczestnika projektu moze ulec
zmianie podczas realizacji projektu i nie bedzie wymagata aneksu do niniejszej Umowy.
Po zawarciu niniejszej Umowy Ustugodawca otrzymuje od Podmiotu finansowego adres
serwisu dedykowanego do rezerwacji i rozliczania elektronicznych bonéw szkoleniowych
oraz login i hasto.
Logowanie i obstuga panelu Ustugodawcy oraz panelu Uczestnika projektu, w SEBS
Podmiotu finansowego, bedg sie odbywac¢ zgodnie z Instrukcjg obstugi panelu
Ustugodawcy w serwisie Podmiotu finansowego oraz Instrukcjg obstugi panelu Uczestnika
projektu w serwisie Podmiotu finansowego.
Realizacje i rozliczenie bondéw szkoleniowych, zaréwno Ustugodawca jak i Uczestnik
projektu, bedg prowadzi¢ na warunkach okreslonych w Instrukcji rozliczania ustug
rozwojowych zrealizowanych za posrednictwem bondw szkoleniowych w ramach projektu
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe dla Ustugodawcy oraz Instrukgcji rozliczania ustug
rozwojowych zrealizowanych za posrednictwem bondw szkoleniowych w ramach projektu
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Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe dla Uczestnika projektu, zamieszczonych w SEBS
Podmiotu finansowego.

Bony szkoleniowe na wybrane lub planowane ustugi rozwojowe w ramach projektu
Uczestnik projektu zamawia w petnej liczbie, zgodnie z umowa o dofinansowanie ustug,
Ustugodawce w przypadku rezerwacji bonéw obowigzuje ta sama zasada - petnej liczby
bonoéw (np. 5; 300, a nie 5,5; 300,5).

Po zapisaniu sie Uczestnika projektu na ustuge rozwojowg za posrednictwem BUR,
Ustugodawca kontaktuje sie z Uczestnikiem projektu celem dokonania rezerwacji bonéw
szkoleniowych, na wybrang ustuge rozwojowg, w SEBS Podmiotu finansowego.
Ustugodawca dokonuje rezerwacji przy wykorzystaniu Kodu dostepu i nr PESEL,
udostepnionego przez Uczestnika projektu, pod warunkiem dostepnosci bondw
szkoleniowych, ktérych termin waznosci jest nie krdtszy niz termin zakonczenia ustugi
rozwojowej. Po dokonaniu rezerwacji, Ustugodawca potwierdza w BUR przyjecie zgtoszenia
Uczestnika projektu na ustuge rozwojowa.

Ustugodawca dokonuje rezerwacji bondéw szkoleniowych w SEBS Podmiotu finansowego,
najpézniej w dniu rozpoczecia ustugi rozwojowej. Brak rezerwacji bonéw szkoleniowych
przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej skutkuje niemoznoscig jej rozliczenia w SEBS.
Realizator projektu nie rozstrzyga sporow wynikajgcych z braku rezerwacji bonéw
szkoleniowych w odpowiednim terminie, ktérych konsekwencjg jest wygaszenie
umowy Uczestnika projektu.

W przypadku odwotania ustugi rozwojowej lub rezygnacji Uczestnika projektu z ustugi
rozwojowej, przed jej rozpoczeciem, Ustugodawca zobowigzany jest do niezwtocznego
odblokowania zarezerwowanych bonéw szkoleniowych na ustuge rozwojowa.

W przypadku zmian w harmonogramie, Ustugodawca powinien z wyprzedzeniem dokona¢
odpowiednich zmian w BUR, a w przypadkach nagtych, losowych przesta¢ informacje
do Realizatora projektu na adres e-mail: uslugodawcy@wup.pl o odwotaniu w danym dniu
ustugi rozwojowej, zmianie godzin jej prowadzenia, zmianie lokalizacji lub zmianie

prowadzgcego. Niedochowanie tego obowigzku moze skutkowac uznaniem czesci lub
catosci ustugi za niekwalifikowalna.

W przypadku zablokowania ustugi rozwojowej przez administratora BUR, Ustugodawca ma
obowigzek odrzuci¢ zgtoszenie Uczestnika projektu. Koszt udziatu Uczestnika projektu
w zablokowanej ustudze rozwojowej ponosi Ustugodawca.

Uczestnik projektu moze wzig¢ udziat jedynie w tych ustugach rozwojowych, ktére zostang
opublikowane w BUR w rodzaju i kategoriach uwzglednionych w umowie o dofinansowanie
ustug i sa dedykowane dla Uczestnikdw projektu. Ustugodawca jest zobowigzany
do stosowania sie do rodzaju, kategorii i form realizacji ustug rozwojowych wskazanych w
§ 3, ust. 2, 4i 5 niniejszej Umowy.

Bony szkoleniowe mozna wykorzysta¢ réwniez na sfinansowanie czesci kosztéw ustugi
rozwojowej (jesli przekracza maksymalng wartos¢ dofinansowania) pod warunkiem
osiggniecia zatozonych efektow uczenia przez Uczestnika projektu i zakoriczenia tej ustugi
rozwojowej w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie ustug rozwojowych.
Wdéwczas rozliczenie przez Podmiot finansowy dotyczy ilosci godzin, za ktére Uczestnik
projektu przekazat Ustugodawcy odpowiednig liczbe bonow szkoleniowych. Pozostata
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cze$¢ kosztéw ustugi rozwojowej Uczestnik projektu pokrywa z wilasnych sSrodkow

bezposrednio do Ustugodawcy.

Przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej rekomenduje sie Ustugodawcom zawarcie

z Uczestnikiem projektu umowy okreslajgcej prawa i obowigzki obu stron w zwigzku z

realizacjg ustugi rozwojowej, ktéra zawiera¢ powinna co najmniej informacje dotyczace

pokrycia kosztow ustugi rozwojowej przez:

1) Ustugodawce - w przypadku niewywigzania sie z obowigzkdw Ustugodawcy, okreslonych
w niniejszej Umowie,

2) Uczestnika projektu - w przypadku niewywigzania sie z obowigzkéw Uczestnika projektu,
okreslonych w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie i umowie o
dofinansowanie ustug.

Koniecznos¢ zawarcia umowy pomiedzy Uczestnikiem projektu, a Ustugodawcg powinna

mie¢ odzwierciedlenie w Karcie ustugi w BUR. W przypadku, gdy w warunkach uczestnictwa

w ustudze rozwojowej, okreslonych w Karcie ustugi w BUR nie wskazano zawarcia umowy,

a Uczestnik projektu zgtosi chec¢ zawarcia umowy w formie pisemnej z Ustugodawca,

Ustugodawca ma obowigzek zawrze¢ stosowng umowe.

Umowa, o ktdrej mowa powyzej musi okresla¢ catkowity koszt ustugi rozwojowej, prawa

i obowigzki obu stron w zwigzku z realizacjg ustugi rozwojowej, jak réwniez powinna

zawiera¢ co najmniej informacje dotyczgce pokrycia kosztéw ustugi rozwojowej przez

Ustugodawce - w przypadku niewywigzania sie z obowigzkéw Ustugodawcy okreslonych w

niniejszej Umowie oraz Uczestnika projektu - w przypadku niewywigzania sie z jego

obowigzkéw opisanych w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie oraz umowie o

dofinansowanie ustug rozwojowych, ktére skutkowac bedg niemoznoscig rozliczenia ustugi

rozwojowej.

Maksymalna kwota dofinansowania z projektu pojedynczej godziny ustugi rozwojowej

Wynosi:

1) 220,00 zt na osobe za 1h w przypadku szkolen indywidualnych, dla wszystkich kategorii

szkolen,

2) 160,00 zt na osobe za 1h w przypadku zdalnej ustugi szkoleniowej, dla wszystkich

kategorii szkolen,

3) 520,00 zt na osobe za 1h w przypadku egzaminu, dla wszystkich kategorii szkolen,

4) 40,00 zt na osobe za 1h w przypadku studiéw podyplomowych.

Maksymalna kwota dofinansowania z projektu pojedynczej godziny ustugi rozwojowej

moze ulec zmianie podczas realizacji projektu i nie bedzie wymagata aneksu do niniejszej

Umowy.

Bony szkoleniowe rozliczane s3 po kosztach rzeczywistych do wysokosci wartosci

pojedynczego bonu szkoleniowego (max. 20 zt), max. liczby 315 bondéw szkoleniowych lub

maksymalnej kwoty dofinansowania pojedynczej godziny ustugi rozwojowej, dla
poszczegdlnych typow ustug rozwojowych, zgodnie z ust. 27 niniejszego paragrafu.

Warto$s¢ maksymalnego dofinasowania z bondéw szkoleniowych 1 godziny ustugi

rozwojowej realizowanej w ramach projektu:

1) szkolenia indywidualne: max. 220 zt na osobe za 1h - 11 bondéw szkoleniowych,
co oznacza, ze 1h szkolenia indywidualnego w kwocie 220 zt zostanie rozliczona 11
bonami szkoleniowymi,
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2) zdalna ustuga szkoleniowa: max 160 zt na osobe za 1h na osobe - 8 bondéw
szkoleniowych, co oznacza, ze 1h zdalnej ustugi szkoleniowej w kwocie 160 zt zostanie
rozliczona 8 bonami szkoleniowymi,

3) egzamin: max 520 zt na osobe za 1h egzaminacyjng - 26 bondw szkoleniowych,
cooznacza, ze 1h egzaminu w kwocie 520 zt zostanie rozliczona 26 bonami
szkoleniowymi,

4) studia podyplomowe: max 40 zt na osobe za 1h - 2 bony szkoleniowe, co oznacza, ze 1h
studiéw podyplomowych w kwocie 40 zt zostanie rozliczona 2 bonami szkoleniowymi.

Jesli wartos$¢ bonu szkoleniowego bedzie stanowita kwote:

1) do 20 zt rozliczenie nastepuje 1 bonem szkoleniowym,

2) 0d 20,01 zt do 40 zt - rozliczenie nastepuje 2 bonami szkoleniowymi,

3) 0d 40,01 zt do 60 zt - rozliczenie nastepuje 3 bonami szkoleniowymi,

4) od 60,01 zt do 80 zt - rozliczenie nastepuje 4 bonami szkoleniowymi,

5) od 80,01 zt do 100 zt - rozliczenie nastepuje 5 bonami szkoleniowymi,

6) od 100,01 zt do 120 zt - rozliczenie nastepuje 6 bonami szkoleniowymi,

7) od 120,01 do 140 zt - rozliczenie nastepuje 7 bonami szkoleniowymi,

8) od 140,01 do 160 zt - rozliczenie nastepuje 8 bonami szkoleniowymi, itd.

Jezeli cena godziny ustugi rozwojowej przekracza wartos¢, ktérg mozna uregulowac przy

pomocy bondéw szkoleniowych, Uczestnik projektu doptaca te cze$¢ naleznosci

Ustugodawcy bezposrednio przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej, w formie zaliczki.

Bonami szkoleniowymi nie moga by¢ sfinansowane koszty ustugi rozwojowe;j:

1) jezeli Uczestnik projektu byt nieobecny na ponad 20% zaplanowanych godzin

szkoleniowych ustugi rozwojowej,

2) w wyniku ktérej Uczestnik projektu nie otrzymat zaswiadczenia o zakohczeniu ustugi

rozwojowej,

3) przygotowujacej do uzyskania uprawnien lub kwalifikacji wymaganych przepisami

prawa, jezeli Uczestnik projektu nie przystgpit do wymaganego egzaminu.

Obowigzkiem Uczestnika projektu, w sytuacji opisanej w ust. 30 niniejszego paragrafu

bedzie optacenie tych kosztéw bezposrednio Ustugodawcy w 100% z wiasnych Srodkow,

niezwtocznie po zakohczeniu ustugi rozwojowej.

Bonami szkoleniowymi nie mogg by¢ sfinansowane koszty ustug rozwojowych, ktére nie

spetniajg warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w § 3 niniejszej Umowy, a zostaty

wprowadzone przez Ustugodawce do BUR. Koszty takiej ustugi rozwojowej ponosi

Ustugodawca.

Dokonanie rezerwacji bonéw szkoleniowych przez Ustugodawce nie jest mozliwe, gdy:

1) ustuga jest niekwalifikowalna w projekcie, np. ze wzgledu na jej forme lub rodzaj lub
kategorie,

2) Uczestnik projektu nie zawart umowy o dofinansowanie ustug rozwojowych z
Realizatorem projektu,

3) Uczestnik projektu nie ma przypisanego ID wsparcia w BUR lub przypisane ID wsparcia
jest btedne,

4) iloczyn ceny za godzine i liczby godzin jest inny niz cena ustugi rozwojowej w BUR,
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5) bony szkoleniowe utracity waznos¢, tj. uptyngt termin wskazany w umowie z
Uczestnikiem projektu, umowa wygasta, Uczestnik projektu ztozyt rezygnacje z udziatu
w projekcie,

6) umowa o dofinansowanie ustug rozwojowych przestata obowigzywac.

Rozliczenie ustugi rozwojowej z wykorzystaniem bonéw szkoleniowych nastepuje tylko

wtedy, gdy zostata wczesniej dokonana ich rezerwacja. Rozliczenie mozliwe jest po

zakonczeniu ustugi rozwojowej i zmianie statusu Uczestnika projektu w BUR na ,ukoriczyt”,

dokonaniu przez Uczestnika projektu oceny ustugi w Systemie Oceny Ustug Rozwojowych

w BUR oraz dopetnieniu przez Ustugodawce i Uczestnika projektu cigzacych na nich

obowigzkach zwigzanych z rozliczeniem. Dokumenty rozliczeniowe przedktada do

Podmiotu finansowego Ustugodawca.

Po zakonczonej ustudze rozwojowej Ustugodawca wystawia Uczestnikowi projektu

zaswiadczenie o zakoriczeniu ustugi rozwojowej, zgodnie z Zafgcznikiem nr 3 lub 4 do

niniejszej Umowy, ktére zawiera co najmnie;j:

1) tytut ustugi rozwojowej,

2) zakres tematyczny,

3) numer identyfikacyjny ustugi rozwojowe;j,

4) date Swiadczenia ustugi rozwojowe;j,

5) liczbe godzin ustugi rozwojowej,

6) informacje na temat nabytych przez Uczestnika projektu efektéw uczenia sie lub innych
osiggnietych efektéw ustugi rozwojowej po przeprowadzonej walidacji,

7) dane Uczestnika projektu,

8) numer identyfikacyjny wsparcia nadany w systemie teleinformatycznym (ID),

9) oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji zgodny z kodem
wskazanym w opublikowanej informacji o ustudze rozwojowej, jezeli Uczestnik projektu
nabyt te kwalifikacje,

10) oznaczenie zgodne z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji (nie dotyczy
dokumentodw, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmienia¢iingerowac w ich
wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa), a takze wystawia na uzasadnione
wezwanie Uczestnika projektu korekte zaswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wezwania.

Zakres informacji zawartych w zaswiadczeniach o zakoriczeniu ustugi rozwojowej moze

ulec zmianie podczas realizacji projektu i nie bedzie wymagat aneksu do niniejszej Umowy.

Ustugodawca wystawia fakture/rachunek dla Uczestnika projektu za udziat w ustudze

rozwojowej (w dwdch egzemplarzach, z czego jeden przekazuje Uczestnikowi projektu,

drugi egzemplarz zostaje u Ustugodawcy), sprawdzajac uprzednio, czy istnieje podstawa do
uznania zrealizowanej ustugi rozwojowej za zwolniong z podatku od towardw i ustug.

Faktura powinna by¢ wystawiona zgodnie z Ustawg o podatku od towardw i ustug oraz

dodatkowo zawierac:

1) imie i nazwisko Uczestnika projektu (ustugobiorcy) wraz z adresem,

2) nazwe/tytut ustugi rozwojowej,

3) liczbe godzin ustugi rozwojowej, w tym optaconej ze srodkéw publicznych,

4) kwote rozliczang bonami szkoleniowymi,
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5) kwote rozliczong bezposrednio z Uczestnikiem projektu,

6) numer identyfikacyjny ustugi rozwojowej,

7) numer identyfikacyjny wsparcia nadany w systemie teleinformatycznym (ID),

8) data i miejsce prowadzenia ustugi rozwojowej.

Ustugodawca zobowigzany jest rowniez wystawi¢ na uzasadnione wezwanie Uczestnika

projektu korekte w ciggu 7 dni od wezwania.

Rozliczenie zrealizowanej ustugi rozwojowej dofinansowanej w ramach projektu odbywa

sie miedzy Ustugodawcg, a Podmiotem finansowym w SEBS, z wykorzystaniem Kodu PIN,

udostepnionego Ustugodawcy przez Uczestnika projektu po zakonhczeniu ustugi
rozwojowe;.

W celu rozliczenia ustugi rozwojowej, Ustugodawca przekazuje do Podmiotu finansowego

w SEBS:

1) wersje elektroniczng/skan faktury/rachunku za zrealizowang ustuge rozwojowa,

2) wersje elektroniczng/skan zaswiadczenia o zakonczeniu przez Uczestnika projektu
ustugi rozwojowe;j,

3) wersje elektronicznag/skan oswiadczenia Ustugodawcy, ze Uczestnik projektu byt obecny
na min. 80% zaplanowanych godzin szkoleniowych ustugi rozwojowej, zgodnie z
Zatqcznikiem nr 2 do niniejszej Umowy. Zakres informacji zawartych w oswiadczeniu o
obecnosci na min. 80% zaplanowanych godzin szkoleniowych ustugi rozwojowej moze
ulec zmianie podczas realizacji projektu i nie bedzie wymagat aneksu do niniejszej
Umowy.

4) wersje elektroniczng/skan certyfikatu/dokumentu potwierdzajgcy nabycie przez
Uczestnika projektu kompetencji lub kwalifikacji zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-2027,

5) w przypadku nieuzyskania zaktadanych kompetencji lub kwalifikacji przez Uczestnika
projektu w ramach realizowanej ustugi rozwojowe;j:

a) dokument potwierdzajgcy przeprowadzenie walidacji,

b) oswiadczenie Ustugodawcy o braku mozliwosci wydania certyfikatu,

€) zaswiadczenie o przystapieniu do egzaminu, wystawione przez podmiot lub osobe
uprawniong do jego przeprowadzania w przypadku, gdy wystawienie certyfikatu z
przyczyn niezaleznych od Ustugodawcy, nastapi w okresie pdzniejszym niz 1 miesiac
od dnia przeprowadzenia egzaminu,

d) zaswiadczenie o przystapieniu do egzaminu, wystawione przez podmiot lub osobe
uprawniong do jego przeprowadzania w odniesieniu do ustug rozwojowych, ktére
przygotowujg do uzyskania uprawnien lub kwalifikacji wymaganych przepisami
prawa, a podejscie do egzaminu jest obligatoryjne,

6) wersje elektroniczng/skan dokumentu potwierdzajacy zaptate przez Uczestnika
projektu kwoty przewyzszajgcej limity dofinansowania (ptatno$¢ przelewem, np.
potwierdzenie dokonania ptatnosci z konta bankowego Uczestnika projektu, jesli
dotyczy),

7) Podmiot finansowy lub Realizator projektu moze na etapie rozliczenia ustugi rozwojowe;j
zadac¢ od Ustugodawcy dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢
ustug rozwojowych,
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Podmiot finansowy moze zazgda¢ dokumentéw wskazanych powyzej autoryzowanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem profilem zaufanym osoby
upowaznionej po stronie Ustugodawcy do ich przedtozenia do Podmiotu finansowego,

Termin na rozliczenie ustugi rozwojowej, tj. przedstawienie przez Ustugodawce
dokumentdéw do rozliczenia do Podmiotu finansowego wynosi 60 dni po zakonczeniu
ustugi rozwojowej, jednakze nie dtuzej niz do 16.08.2029 r.,

w przypadku stwierdzonych btedéw Podmiot finansowy niezwtocznie informuje o tym
Ustugodawce poprzez SEBS i wyznacza termin do 5 dni roboczych na dokonanie korekty;
dopuszczalna jest wiecej niz jedna korekta dokumentacji.

po pozytywnej weryfikacji danych, Podmiot finansowy w terminie do 10 dni roboczych
od daty ztozenia poprawnie przygotowanej dokumentacji i prawidtowych danych w BUR
dokonuje przelewu srodkéw na konto Ustugodawcy.

39. rozliczenie ustugi rozwojowej zrealizowanej w projekcie odbywa sie po pozytywnej

weryfikacji przez Podmiot finansowy nastepujgcych elementdw:

1)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

8)

faktury/rachunku za ustuge rozwojowa,

zaswiadczenia o zakonczeniu ustugi rozwojowej,

certyfikatu/dokumentu potwierdzajgcego fakt nabycia przez Uczestnika projektu

kwalifikacji lub kompetencji,

oswiadczenie Ustugodawcy, ze Uczestnik projektu byt obecny na min. 80%

zaplanowanych godzin szkoleniowych ustugi rozwojowej,

dokument potwierdzajacy zaptate kwoty przewyzszajgcej limity dofinansowania

(ptatnos¢ przelewem, np. potwierdzenie dokonania ptatnosci z konta bankowego

Uczestnika projektu) - jezeli dotyczy,

w SEBS - czy zostaty zarezerwowane bony szkoleniowe na ustuge rozwojowg,

na podstawie informacji od Realizatora projektu sprawdza:

a) czy umowa o dofinansowanie ustug zostata zawarta przed rozpoczeciem ustugi
rozwojowej,

b) czy ustuga rozwojowa jest zgodna z kategoriami i rodzajem ustug rozwojowych
zawartymi w umowie o dofinansowanie ustug,

¢) czy Ustugodawca ma zawartg umowe o oswiadczenie ustug rozwojowych z
Realizatorem projektu,

d) rezultat przeprowadzonego monitoringu ustugi rozwojowej (jezeli dotyczy).

w BUR Podmiot finansowy sprawdza:

a) czy Uczestnik projektu zapisat sie na ustuge rozwojowga z wtasciwym ID wsparcia,

b) status Uczestnika projektu po zakoriczonej ustudze rozwojowe;j,

¢) czy Uczestnik projektu wypetnit ankiete oceniajacg, zgodnie z regulaminem BUR,
w terminie do7 dni od zakonhczenia ustugi rozwojowej. Niewypetnienie tego
obowigzku skutkuje niekwalifikowaniem catosci wydatkéw zwigzanych z dang ustuga
rozwojowg, co oznacza, ze koszty ustugi rozwojowej nie beda mogly by¢
rozliczone/dofinansowane,

d) czy w karcie ustugi rozwojowej zostat zamieszczony petny harmonogram
(w przypadku kurséw na prawo jazdy - czes¢ teoretyczna, jesli dotyczy),
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e) czy nie ma rozbieznosci w samej karcie ustugi rozwojowej (np. w karcie ustugi jest
wpisany obowigzek podejscia do egzaminu zewnetrznego, a Uczestnik projektu tego
nie zrobit),

f) czy w pozycji ,grupa docelowa” jest informacja, ze ustuga rozwojowa jest adresowana
réwniez do Uczestnikéw projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”,

g) czy w zakiadce Informacje dodatkowe jest zamieszczona informacja, iz: ,Zawarto
umowe z WUP w Szczecinie na Swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem
elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu Zachodniopomorskie
Bony Szkoleniowe".

Bony szkoleniowe zostang rozliczone, jezeli wydatek zostat prawidtowo udokumentowany
i przedstawiony do rozliczenia Podmiotowi finansowemu w wymaganym terminie.
W przeciwnym wypadku koszty ustugi rozwojowej ponosi Ustugodawca.

Podmiot finansowy, na wniosek Ustugodawcy, moze dokonac rozliczenia ustugi rozwojowe;j
w kwocie netto, jezeli Ustugodawca wskaze podstawe prawng, z ktérej wynika zwolnienie
z VAT oraz przedstawi poprawne wyliczenie; wnioskowane rozliczenie w kwocie netto nie
moze by¢ wyzsze niz cena netto wykazana w Karcie Ustugi w BUR.

Ustugodawcy przystuguje mozliwos¢ wniesienia odwotania do Realizatora projektu od
decyzji Podmiotu finansowego o odrzuceniu rozliczenia w terminie do 14 dni
kalendarzowych od otrzymania informacji o odrzuceniu rozliczenia.

85
Ochrona danych osobowych
Strony Umowy oswiadczajg, iz znane sg im obowigzujgce przepisy o ochronie danych
osobowych, w tym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej ,RODQ") oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r., poz. 1781 z t.j.) i zobowiagzujg sie ich bezwzglednie przestrzegad.
Strony Umowy oswiadczajg, iz wdrozyty Srodki techniczne i organizacyjne, o ktérych mowa
w art. 32 RODO, adekwatne do poziomu ryzyka naruszenia praw lub wolnosci pracownikéw
WUP w Szczecinie i Ustugodawcy.
Strony oswiadczajg, iz sg administratorem dla danych osobowych swoich pracownikéw
w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO i udostepniajg sobie wzajemnie dane pracownikéw oraz
swoje, w celu realizacji niniejszej Umowy, w zakresie:
1) danych osobowych pracownikéw WUP w Szczecinie: imie, nazwisko, miejsce
zatrudnienia, stanowisko, nr telefonu stuzbowego, adres e-mail stuzbowy;
2) danych osobowych pracownikéw Ustugodawcy: imie, nazwisko, miejsce zatrudnienia,
stanowisko, nr telefonu stuzbowego, adres e-mail stuzbowy.
Ustugodawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw i dokumentdw, w tym takze danych osobowych otrzymanych, pozyskanych z
WUP w Szczecinie zaréwno w trakcie wykonywania niniejszej Umowy, jak i po jej ustaniu.
Ustugodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.
Ustugodawca zobowigzany jest do przekazania w imieniu WUP w Szczecinie jako
administratora danych osobowych ponizszej tresci klauzuli informacyjnej wynikajgcej

Strona 20 z 46



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska

1)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

. ‘I'i' Pomorze

% Zachodnie

z obowigzkow art. 14. RODO osobom, ktérych dane osobowe przekazat lub przekaze do
WUP w Szczecinie w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej Umowy (w szczegdlnosci
swoim reprezentantom, petnomocnikom, wspétpracownikom i pracownikom).

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowej Umowy jest Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP.

Administrator danych odpowiada we wilasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci
ich przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@wup.pl
lub pisemnie na adres Administratora.

Ustugodawca oswiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji przedmiotu
Umowy, do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, miejsca
zatrudnienia, stanowiska/petnionej funkcji, dane kontaktowe oraz, ze te dane
przetwarzane beda przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania przedmiotu niniejszej
Umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej Umowy.

Dane osobowe o0s6b wskazanych do kontaktu na etapie realizacji przedmiotu Umowy
miedzy Stronami oraz udostepnione przez Ustugodawce dane osobowe 0sdb do realizacji
Umowy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji
przedmiotowej Umowy.

Strony przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie
niezbednym do realizacji niniejszej Umowy oraz celdw podatkowych, rachunkowych i przez
czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej Umowy.

Dane osobowe beda przechowywane w WUP w Szczecinie przez okres wynikajacy
z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Obowigzek podania przez Ustugodawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z realizacjg przedmiotowe;j
Umowy.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w Umowie, decyzje
nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do
swoich danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

C) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
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10) W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotyczg, nie
przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

11) WUP w Szczecinie jest zobowigzany do wypetnienia w imieniu Ustugodawcy jako
administratora danych osobowych, obowigzku informacyjnego wobec oséb fizycznych,
ktérych dane osobowe przekazat Wykonawcy w zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy
taczacej Strony (w szczegdlnosci swoim reprezentantom, pethomocnikom, pracownikom
i wspotpracownikom).

12) Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione
z zastosowaniem $rodkow technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly
zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie bylty udostepniane osobom
nieupowaznionym.

86
Przechowywanie oraz archiwizacja dokumentow

1. Ustugodawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
ustug rozwojowych przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatnie;j
ptatnosci na rzecz Realizatora projektu, tj. co najmniej do 31.12.2034 r. Termin ten moze
zosta¢ przedtuzony w przypadku powiadomienia Realizatora projektu przez Instytucje
Posredniczacg nie pézniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu. W zwigzku z tym, o
doktadnym terminie Realizator projektu poinformuje Ustugodawce w trakcie realizacji
niniejszej Umowy.

2. Dokumentacja projektu musi zosta¢ oznakowana w sposdb umozliwiajgcy bezproblemowa
identyfikacje, ktérego projektu dotyczy.

3. Ustugodawca przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu w sposéb
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych,
oraz jest zobowigzany do poinformowania Realizatora projektu o miejscu jej archiwizacji w
terminie 5 dni roboczych od podpisania niniejszej Umowy, o ile dokumentacja jest
przechowywana poza jego siedziba.

4. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Ustugodawce dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust 1,
Ustugodawca zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Realizatora projektu
0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem.

5. Ustugodawca zobowiazuje sie do udostepnienia dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustug
rozwojowych, realizowanych przez Uczestnikéw projektu na kazde zgdanie Realizatora
projektu, w terminie do 2 dni roboczych od dnia wystosowania zgdania.

6. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu zawiera co najmniej:

1) program ustugi rozwojowej (w tym wymiar godzinowy i tematy poszczegdlnych
zajecd),
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2) dzienne listy obecnosci, zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Umowie,

3) protokét z walidacji efektow uczenia sie, ktore osiggneli Uczestnicy projektu w
wyniku przeprowadzonej ustugi rozwojowe;j.

4) protokét z egzaminu, o ile taki zostat przeprowadzony,

5) zaswiadczenia i certyfikaty wydane Uczestnikom projektu,

6) oswiadczenie o obecnosci na min. 80% zaplanowanych godzin szkoleniowych ustugi
rozwojowej,

7) zrzuty z ekranu z poczatku i konca kazdych zaje¢ w przypadku realizacji ustug
zdalnych w czasie rzeczywistym lub mieszanej (stacjonarnej potaczonej ze zdalng w
czasie rzeczywistym).

87
Monitoring i kontrola
1. Ustugodawca zobowigzuje sie, w zakresie realizacji niniejszej Umowy, do poddania sie
kontroli przeprowadzonej przez Realizatora projektu, IP lub inng instytucje uprawniong do
przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznienia oraz
zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Realizatora projektu wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg ustug rozwojowych, w terminie okreslonym
w wezwaniu.
2. Kontrola odbywa sie w dwdch formach:

1) monitoring ustug rozwojowych, przeprowadzany na miejscu realizacji ustugi rozwojowe;j
lub tez poprzez logowanie na ustuge zdalng po otrzymaniu od Ustugodawcy, przed
dniem rozpoczecia ustugi rozwojowej, danych dostepowych do logowania na ustuge
zdalng (umozliwiajgcych obustronny audiowizualny kontakt z Uczestnikiem projektu),
ktérego celem jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej
zgodnosci ze standardami okreslonymi m.in. w Karcie ustugi oraz czy w ustudze biora
udziat zgtoszeni Uczestnicy projektu,

2) kontrola na dokumentach, ktéra przeprowadzana jest w siedzibie Realizatora projektu
lub innej instytucji kontrolujacej, jak i u Ustugodawcy, celem ktérej jest weryfikacja
oryginatéw dokumentéw zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem przez Ustugodawce
ustug rozwojowych (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o zakonczeniu ustugi
rozwojowej) obejmujgca sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i
rozliczone zgodnie z warunkami niniejszej Umowy.

3. Ustugodawca zapewnia mozliwo$¢ monitorowania i kontroli przez Realizatora projektu, lub
podmioty przez niego wskazane:

1) faktycznej realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej $wiadczenia (wizyta
monitoringowa) i jej zgodnosci z opisem w BUR, zgodnie z zapisem w ust. 2, pkt 1)
niniejszego pragrafu),

2) zgodnosci realizacji ustugi rozwojowej z warunkami opisanymi w niniejszej Umowie,
poprzez:

a) umozliwienie, w miare stwierdzonej przez Realizatora projektu potrzeby
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w celu weryfikacji realizacji ustug
rozwojowych zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Umowie,
a w szczegodlnosci weryfikacji informacji zgtaszanych przez Uczestnikéw projektu,
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b) niezwtoczne udostepnienie wszystkich niezbednych informacji i dokumentéw dla
czynnosci wymienionych w lit. a),

3) dokumentacji zwigzanej z realizowang ustugg rozwojowg, rozliczong bonami
szkoleniowymi, w trakcie jej realizacji, zgodnie z zapisem w ust. 2, pkt 2).

4) przebiegu ustugi rozwojowej, o ktérej mowa w § 3 niniejszej Umowy poprzez dostep
do transmisji ustugi rozwojowej realizowanej w czasie rzeczywistym, z
uwzglednieniem dostepu do danych,

5) zrzutéw ekranu z realizacji ustugi rozwojowej, z uwzglednieniem dostepu do danych,
o ktérej mowa w 8 3 niniejszej Umowy.

Wizyta monitoringowa moze by¢ przeprowadzona bez uprzedniego informowania

Ustugodawcy.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w trybie planowym i doraznym.

Kontrole i wizyty monitoringowe przeprowadzane sg na podstawie pisemnego imiennego

upowaznienia do przeprowadzenia kontroli/wizyty monitoringowe;.

Osoby upowaznione do kontroli/wizyt monitoringowych zobowigzane sg do przestrzegania

zasad bezstronnosci oraz poufnosci w stosunku do oséb/podmiotéw kontrolowanych.

Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, dostepéw lub odmowa

udzielenia informacji jest traktowane jako odmowa przeprowadzenia wizyty

monitoringowe;.

W przypadku stwierdzenia podczas wizyty monitoringowej niezgodnosci pomiedzy stanem

faktycznym, a danymi zamieszczonymi w Karcie ustugi w BUR, koszty zwigzane z ustuga

rozwojowg mogg zostac uznane za niekwalifikowalne.

W trakcie wizyty monitoringowej kontrolujgcy ma prawo do:

1) wgladu oraz tworzenia kopii, fotokopii i odpisow dokumentéw zwigzanych
z dofinansowanymi ustugami rozwojowymi (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem),

2) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej zwigzanych z dofinansowanymi ustugami rozwojowymi, w tym do
dziennikdw elektronicznych,

3) zadania ustnych i pisemnych wyjasnier od Ustugodawcy dotyczgcych dofinansowanych
ustug rozwojowych,

4) zadania odpisoéw, zestawien i wyciggdw z badanych dokumentéw zwigzanych
z dofinansowanymi ustugami rozwojowymi, ktérych prawdziwos¢ potwierdza
Ustugodawca,

5) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie dotyczgcym kontroli,

6) sporzadzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach,

7) przyjmowania oswiadczen w zakresie dofinansowanych ustug rozwojowych,

8) dostepu do transmisji dofinansowanej ustugi rozwojowej.

W przypadku kontroli dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustug rozwojowych dla

Uczestnikéw projektu, Ustugodawca powiadamiany jest o terminie i rodzaju planowane;j

kontroli, na conajmniej 5 dni roboczych przed terminem rozpoczecia kontroli.

Ustugodawca ma mozliwos¢ jednokrotnej zmiany terminu wyznaczonego w

powiadomieniu, o co musi zawnioskowa¢ do Realizatora projektu mailowo wraz z

podaniem uzasadnienia.
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O terminie i zakresie kontroli doraznej Ustugodawca zostanie powiadomiony na co
najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej
Ustugodawca nie zostanie powiadomiony o tym typie kontroli.

Podmiot kontrolowany ma prawo w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania
protokotu kontroli/wizyty monitoringowej wnies¢ uwagi/zastrzezenia do ustalen oraz
ewentualnie zalecen kontroli/wizyty monitoringowej - uwagi/zastrzezenia powinny by¢
sporzagdzone na piSmie i zawiera¢ uzasadnienie oraz ewentualng dokumentacje
do przedstawionych uwag co do ustalen kontrolera (decyduje data wptywu pisma do
siedziby Realizatora projektu). Realizator projektu rozpatruje uwagi/zastrzezenia w
terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania i sporzadza ostateczny protokét
kontroli/wizyty monitoringowe;j.

W przypadku braku wniesienia uwag do protokotu kontroli/wizyty monitoringowej we
wskazanym terminie uznaje sie, ze podmiot kontrolowany zgadza sie z ustaleniami
kontroli/wizyty monitoringowej i wdraza ewentualne zalecenia pokontrolne w terminie
wyznaczonym w protokole kontroli/wizyty monitoringowej. Zalecenia pokontrolne
zawierajg uwagi i wnioski zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych uchybien lub
nieprawidtowosci, a takze majag na celu  zapobieganie  wystapieniu
uchybien/nieprawidtowosci w przysztosci.

Podmiot kontrolowany jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym w protokole
kontroli/wizyty monitoringowej, do wdrozenia zaleceh pokontrolnych oraz do pisemnego
poinformowania Realizatora projektu o sposobie wykorzystania wnioskéw i uwag oraz
realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan.

W przypadku uzyskania informacji na temat nieprawidtowosci dotyczacych realizacji
dofinansowanych ustug rozwojowych, Realizator projektu zastrzega sobie prawo
do przekazania stosownej informacji do Administratora Bazy Ustug Rozwojowych i/lub
jednostki certyfikujgcej Ustugodawce. Ustugodawca zobowigzany jest podja¢ wskazane
przez Realizatora projektu lub inny podmiot kontrolujacy dziatania naprawcze niezbedne
celem usuniecia ewentualnej nieprawidtowosci. Niepodjecie dziatan we wskazanym
zakresie lub terminie moze skutkowac¢ odmowg finansowania ustugi rozwojowej w ramach
projektu.

Ustugodawca przyjmuje do wiadomosci, ze na czas kontroli/wizyty monitoringowe;
prowadzonej przez Realizatora projektu lub inny uprawniony do tego podmiot, moga
zosta¢ wstrzymane ptatnosci z tytutu zrealizowanych ustug rozwojowych, az do czasu
zakoniczenia kontroli.

Ustugodawca przyjmuje do wiadomosci, ze Realizator projektu moze ztozy¢ wniosek do
PARP o wykreslenie Ustugodawcy z BUR, w razie zaistnienia przestanek okreslonych w art.
6 a ust.3 Ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz zastrzega
sobie prawo do odrzucenia rozliczenia zarezerwowanych bondéw szkoleniowych oraz
zatozenie blokady uPodmiotu finansowego, uniemozliwiajgcej rezerwacje bondw
szkoleniowych dla nowych Uczestnikow projektu.

Realizator projektu na czas weryfikacji zgtoszenia przez PARP, o ktérym mowa w ust. 18
niniejszego paragrafu oraz zakoriczenia czynnosci kontrolnych przez Realizatora projektu,
zastrzega sobie prawo do wstrzymania wyptaty Swiadczen za wszystkie ustugi rozwojowe
danego Ustugodawcy i przeprowadzenie kontroli.
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W przypadku stwierdzenia niewywigzywania sie Ustugodawcy z obowigzkéw natozonych
niniejszg Umowg, w szczegdlnosci w przypadku odmowy poddania sie kontroli lub
usuniecia Ustugodawcy z BUR, Realizator projektu zastrzega sobie prawo do nierozliczenia
ustug rozwojowych realizowanych przez Ustugodawce, w szczegdlnosci gdy w wyniku
prowadzonych dziatan kontrolnych Administrator BUR podejmie decyzje o wykresleniu
Ustugodawcy z BUR.

W przypadku zwrécenia sie do PARP z prosbg o rozpoczecie dziatan kontrolnych w
stosunku do Ustugodawcy, Realizator projektu poinformuje go o tym fakcie. Ustugodawca
przyjmuje do wiadomosci, ze kazda kolejna ustuga rozwojowa po otrzymaniu informacji od
Realizatora projektu o rozpoczetych dziataniach kontrolnych jest prowadzona na jego
ryzyko, a w przypadku wykreslenia Ustugodawcy z BUR w konsekwencji przeprowadzonych
dziatan kontrolnych przez PARP mogg nie zosta¢ mu wyptacone $rodki za te ustugi
rozwojowe.

Ustugodawca zobowigzany jest do udziatu w ewaluacji dotyczacej dziatan realizowanych
w projekcie oraz zapewni kontrolerom i ewaluatorom wglad we wszystkie dokumenty,
zwigzane z realizacjg ustug rozwojowych dla Uczestnikow projektu oraz z weryfikacjg
zgodnosci realizacji ustug rozwojowych, zgodnie z warunkami okreslonymi w 8 3 niniejszej
Umowy.

Ustugodawca zobowigzuje sie poddania kontroli na dokumentach przez okres 5 lat od dnia
31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci na rzecz Zamawiajacego, tj. co
najmniej do 31.12.2034 r. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony w przypadku
powiadomienia Realizatora projektu przez Instytucje Posredniczacg nie pdzniej niz 3
miesigce przed uptywem tego terminu. W zwigzku z tym, o doktadnym terminie Realizator
projektu poinformuje Ustugodawce w trakcie realizacji niniejszej Umowy.

88
Rozwigzanie Umowy z Ustugodawcg

Realizator projektu moze rozwigza¢ niniejszg Umowe bez wypowiedzenia, gdy:

1) Ustugodawca dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci, w szczegélnosci ztozyt lub
przedstawit Realizatorowi projektu lub Podmiotowi finansowemu - jako autentyczne -
nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde
albo niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania srodkéw finansowych w ramach
niniejszej Umowy;

2) Ustugodawca nie dopetnit obowigzkéw okreslonych w niniejszej Umowie;

3) Ustugodawca odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 7 niniejszej Umowy;

4) Ustugodawca nie poinformowat Realizatora projektu o ztozeniu wniosku o ogtoszenie
upadtosci lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzgdu komisarycznego,
badz zawieszeniu swej dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych
o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

5) Ustugodawca utracit uprawnienia do swiadczenia ustug rozwojowych dofinansowanych
w BUR, zostat usuniety z BUR lub sam usunat swoje konto w BUR;
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6) stwierdzi, ze ustugi rozwojowe nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu
odbiega od postanowien niniejszej Umowy, w szczegdlnosci harmonogramu realizacji,
okreslonego w Karcie ustug;

7) Ustugodawca w ustalonym przez Realizatora projektu terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan naprawczych,
zwigzanych z wynikiem kontroli lub wizyty monitoringowej, o ktérych mowa w § 7
niniejszej Umowy;

8) Ustugodawca nie przedktada zgodnie z niniejszg Umowg niezbednych informacji;

9) dziatanie sity wyzszej catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje projektu (w takim
przypadku warunki rozliczenia ustali Realizator projektu).

2. Niniejsza Umowa moze zostac rozwigzana w drodze porozumienia na wniosek kazdej ze
Stron.

3. W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy, Ustugodawca ma prawo do rozliczenia
wytgcznie tych ustug rozwojowych, ktére zostaty prawidtowo zrealizowane i spetniajg
warunki kwalifikowalnosci.

4. W przypadku ustug rozwojowych, w stosunku do ktérych stwierdzono nieprawidtowosci po
ich rozliczeniu, Ustugodawca jest zobowigzany do zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
srodkéw przez Podmiot finansowy na rachunek Ustugodawcy do dnia zwrotu.

5. W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy, Ustugodawca jest zobowigzany do
kontynuowania rozpoczetych ustug rozwojowych, w stosunku do ktérych nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

6. Niezaleznie od formy lub przyczyny rozwigzania niniejszej Umowy, Ustugodawca jest
zobowigzany do rozliczenia Umowy oraz przechowywania, archiwizowania i udostepniania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg ustug rozwojowych, zgodnie z § 6 niniejszej Umowy.

7. Rozwigzanie niniejszej Umowy oznacza brak mozliwosci Swiadczenia kolejnych ustug
rozwojowych na rzecz Uczestnikdw projektu.

89
Postanowienia kohcowe

1. Realizator projektu zastrzega sobie prawo zmiany niniejszej Umowy w przypadku istotnych
zmian przepiséw prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgcego zasad udzielania pomocy
ze srodkéw pochodzacych z funduszy europejskich, wytycznych horyzontalnych oraz
programowych, w tym regionalnych FEPZ 2021-2027 oraz zmian niezbednych dla
optymalnego funkcjonowania systemu bonowego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie zapisy dokumentéw
programowych w ramach programu FEPZ 2021-2027, Wytyczne wydawane przez
Realizatora projektu dotyczace realizacji i rozliczania ustug rozwojowych, a takze przepisy
prawa Unii Europejskiej, prawa krajowego.

3. W sytuacji wystgpienia sity wyzszej, przez ktorg rozumie sie w szczegolnosci: wojny, ataki
terrorystyczne, kleski zywiotowe, epidemie, stany wyjgtkowe, akty wtadzy wykonawczej i
inne zdarzenia losowe lub ze wzgledu na zmiany przepiséw prawa, Realizator projektu
zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia szczegdlnych zasad realizacji projektu,
dotyczacych m.in. terminéw, form realizacji lub dokumentowania ustug. O wszelkich
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szczegblnych zasadach Realizator projektu bedzie na biezgco informowat na stronie
internetowej projektu www.wup.pl oraz stronie internetowej projektu, jesli taka powstanie.

4. Wszelkie spory pomiedzy stronami rozstrzygane bedg przez sad powszechny, wtasciwy
miejscowo dla siedziby Realizatora projektu.

5. Ustugodawca umieszczajgc w swoich materiatach informacyjno - promocyjnych, stronach
www, portalach i aplikacjach spotecznosciowych informacje dotyczgce mozliwosci
otrzymania dofinansowania do ustug rozwojowych w ramach projektu zobowigzany jest
kazdorazowo wskaza¢ nastepujgce informacje:

1) mozliwos¢ otrzymania dofinansowania do ustug rozwojowych majg jedynie Uczestnicy
projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe, realizowanego przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego, ktére sg wspotfinansowane przez Unie Europejska, ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

2) warunkiem uczestnictwa w projekcie jest obligatoryjnie spetnienie kryteridw

kwalifikacji, okreslonych w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,
dostepnym na stronie www.wup.pl oraz stronie internetowej projektu, jesli taka
powstanie,

3) kazdy Uczestnik projektu objety jest ustugg doradztwa zawodowego, podczas ktérej
okreslane sg: rodzaj i kategorie (max. 3 kategorie) ustug rozwojowych, mozliwe do
realizacji w ramach projektu,

4) dofinansowanie do ustug rozwojowych wynosi min. 70%, a max 90%,

5) kazdy Uczestnik projektu samodzielnie dokonuje wyboru ustugi rozwojowej, sposréd
ofert dedykowanych dla Uczestnikédw projektu Zachodniopomorskie Bony
Szkoleniowe z Bazy Ustug Rozwojowych (www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl).

6. WUP Szczecin zastrzega sobie prawo zmiany minimalnego zakresu informacji, o ktérym

mowa w ustepie 5.

7. Zmiana warunkéw niniejszej Umowy wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy pod

rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem § 4, ust. 9, 25, 35 38 pkt 3).

8. Integralng czescig niniejszej Umowy sg wskazane ponizej zatgczniki.
9. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze Stron.

Realizator projektu Ustugodawca'

(Osoba uprawniona do reprezentowania
Realizatora projektu)

L W przypadku, gdy w imieniu Ustugodawcy umowe podpisuje inna osoba, niz wynikajaca z reprezentacji z dokumentéw
rejestrowych - dostepnych w publicznych rejestrach, do umowy nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
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Zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1 - Umowa powierzenia danych osobowych.
2) Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Ustugodawcy, ze Uczestnik projektu byt obecny na min. 80% zaplanowanych godzin
szkoleniowych ustugi rozwojowey.
3) Zatqcznik nr 3 - Zaswiadczenie o zakoriczeniu ustugi rozwojowej - pozytywne.
4)  Zatqcznik nr 4 - Zaswiadczenie o zakoriczeniu ustugi rozwojowej - negatywne.
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Zatqcznik nr 1 do Umowy na Swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bonéw
szkoleniowych w ramach projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”

Umowa powierzania danych
NR UMOWY: ...oooveiiinee

zawarta w dniu ....cceeeeeenee.

pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, zwanym dalej ,Administratorem danych Ilub
Administratorem”, reprezentowanym przez osobe uprawniong do reprezentacji na podstawie
petnomocnictwa,

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ ...evvvrreirreteirtrisesesessseseseeseseseesese s s eseaeaese s bbb sesesesessessasssnsaes
zwanym dalej ,Podmiotem przetwarzajgcym lub Przetwarzajgcym”

0 nastepujacej tresci:

81
Definicje

1. Dane osobowe - oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych),

2. Administrator danych osobowych - Wojewddzki Urzad Pracy reprezentowany przez
Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy;

3. Podmiot przetwarzajgcy - Ustugodawca;

4. Przetwarzanie danych osobowych - oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2
RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie Iub 1{3czenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
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5. Naruszenie ochrony danych osobowych - zgodnie z definicjg zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczeAstwa prowadzacy
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

6. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

§2

Zakres i cel przetwarzania danych
1. Wojewddzki Urzad Pracy - Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu,

w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(zwanego w dalszej czesci ,RODO" oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018
r. oochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa o0sdb, ktérych dane dotycza wytgcznie w celu wspoétpracy
i realizacji Swiadczenia ustug rozwojowych w ramach projektu ,Zachodniopomorskie Bony
Szkoleniowe”.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia RODO.

4. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane w systemach
teleinformatycznych przez Podmiot przetwarzajgcy wytacznie w celu realizacji umowy z dnia
................... Fo N0 vveeeevieeeeeeee. W Zakresie Swiadczenia ustug rozwojowych z wykorzystaniem
elektronicznych bonéw szkoleniowych wramach projektu ,Zachodniopomorskie Bony
Szkoleniowe”.

5. Dane beda przetwarzane w wersji papierowej i/lub elektroniczne;j.

6. Podstawg przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 7 jest art. 6 ust. 1 lit. c oraz
art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

7. Powierzeniu podlegajg dane zwykte i dane szczegblnej kategorii? szczegétowo okreslone
w Zatgczniku nr 4 do niniejszej umowy.

83

Obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

doich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkdéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2 Niepotrzebne skresli¢
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2. Przy przetwarzaniu danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych
osobowych, RODO oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego
ochrony danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do zabezpieczenia korespondencji i wszelkich
dokumentéw przed dostepem osdéb nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, a w szczegélnosci przed kradziezg, uszkodzeniem
i zaginieciem oraz niewykorzystywania zebranych na podstawie umowy danych osobowych dla
celéw innych, niz w niej okreslone.

4. Przetwarzajacy jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych Uczestnikow projektu. Podmiot przetwarzajacy ograniczy dostep do danych
osobowych wytagcznie do oséb posiadajagcych upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

5. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zatgczniku nr 1 do
niniejszej umowy.

6. Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zatgczniku
nr 2 do niniejszej umowy.

7. Administrator dopuszcza stosowanie przez Podmiot przetwarzajgcy wilasnego wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we
wzorach okre$lonych odpowiednio w Zatgcznikach nr 1 oraz 2 do niniejszej umowy.

8. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do wykonywania wobec 0sdéb, ktérych dotyczg dane
osobowe przetwarzane w projekcie ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”, obowigzkéw
informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO. Obowigzek ten winien by¢ spetniony
poprzez przekazanie/udostepnienie w przez Podmiot przetwarzajgcy wskazanym osobom tresci
Klauzuli informacyjnej stanowigcej Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

9. Przetwarzajacy zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie zdokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych
zUmowy na rozliczanie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bondw
szkoleniowych w ramach projektu oraz niniejszej umowy,

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone,

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji umowy,

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Przetwarzajgcym,

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osdb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem
RODO, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

10.Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania umowy lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych umowga i Regulaminem, a takze zachowania w poufnosci informacji o
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stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu
umowy,

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem 0s6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
a w szczegblnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem,

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie umowy danych osobowych dla celéw innych
niz okreslone w umowie,

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty i
nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych nosnikow
informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostalty powierzone do
przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu realizacji umowy,

5) przekazania Administratorowi pisemnego oswiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze Podmiot
przetwarzajacy nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu
powierzone niniejszg umowg, po zrealizowaniu postanowien pkt 4). Informacje w tym
zakresie Podmiot przetwarzajacy przekaze Administratorowi w terminie do 30 dni od
zakonczenia realizacji niniejszej umowy

12. Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora:

1) wciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkdéw
dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie
powinno oprocz elementdéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje
umozliwiajgce Administratorowi danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 3RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze
je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki. Zgtoszenie nalezy wysta¢ na adres mailowy:
iod@wup.pl,

2) niezwtocznie o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Prezesem Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem,

3) niezwtocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie
do wydanych zalecen.

13. Przetwarzajgcy pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 -

36 RODO.

14. Przetwarzajacy pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

84
Prawo kontroli
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci z ustawa,
Rozporzadzeniem RODO, przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg umowy z Podmiotem przetwarzajgcym w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane.
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. Administrator w szczegélnosci moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci
srodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajgcych przetwarzanie danych osobowych
wdrozonych przez Podmiot Przetwarzajacy, z zastrzezeniem tajemnic prawnie chronionych
Podmiotu przetwarzajgcego.

. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane Podmiotowi
przetwarzajgcemu, co najmniej 5 dni (pie¢ dni) roboczych (tj. liczonych od poniedziatku
do piatku) przed rozpoczeciem kontroli.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu przeprowadzenie kontroli i wspotprace z
Administratorem lub podmiotem przez niego upowaznionym, w szczegdlnosci zapewni im
dostep do dokumentéw obejmujgcych dane osobowe oraz informacje o sposobie
przetwarzania danych osobowych, infrastruktury informatycznej oraz systemow IT, a takze oséb
majgcych wiedze na temat przetwarzania danych osobowych realizowanych przez Podmiot
przetwarzajacy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli
w przypadku powziecia wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy,
Rozporzadzenia lub niniejszej Umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowad sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zaleceni pokontrolnych dotyczgcych
poprawy, jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz
sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
Administratora danych osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.

85

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
. Podmiot przetwarzajgcy moze udostepniac i podpowierzac¢ innym podmiotom powierzone dane

pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych oraz kiedy
podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy. W celu uzyskania
zgody Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest ztozy¢ wniosek w formie pisemnej do siedziby
Administratora danych, ze wskazaniem: nazwy/firmy i danych adresowych podmiotu, ktéremu
zamierza dalej powierzy¢ przetwarzanie danych oraz celu powierzania przetwarzania danych.
Administrator danych w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wniosku udziela zgody lub
z uzasadnionych przyczyn zgtasza udokumentowany sprzeciw wzgledem powierzenia danych
konkretnemu podmiotowi.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa
sie na podstawie odrebnych uméw zawieranych na pismie z zastrzezeniem, ze umowy te beda
w ksztatcie i zakresie zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy (postanowienia okreslajgce
warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszej umowie i zakres
danych nie szerszy niz zakres okreslony w Zatqgczniku nr 4 do niniejszej umowy).

. Podmiot przetwarzajacy przekazuje Administratorowi danych, na kazde jego zgdanie, wykaz
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, ktédrym zostato powierzone przetwarzanie danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy.
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4. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

5. Podmiot, o ktérym mowa ust. 1. winien spetniac te same gwarancje i obowiagzki, jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

6. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

7. W sytuacji wskazanej w ust. 1 Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek zobowigzania podmiotow,
o ktérych mowa w ust. 1 do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczeristwa wobec
przekazanych lub powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie
mniejszym niz okreslone w niniejszej umowie.

86

Czas obowigzywania i rozwigzanie umowy
1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez caty okres swiadczenia ustug przez

Podmiot przetwarzajacy, do 31.12.2034 .
2. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia lub ze skutkiem natychmiastowym.
3. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, jesli:
1) kontrola prowadzona przez witasciwy organ lub przez Administratora wykaze, ze Podmiot
przetwarzajacy nie stosuje zasad opisanych w niniejszej umowie lub wynikajgcych z RODO
albo innych przepiséw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych,
2) Podmiot przetwarzajgcy pomimo zobowigzania sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
3) Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa,
4) Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi
bez zgody Administratora danych.
4. Rozwigzanie umowy powierzenia jest réwnoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwnej.

87

Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacgji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych
osobowych iod wspdtpracujacych z nim o0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej, a takze
zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych
osobowych, rowniez po rozwigzaniu umowy.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie umowy, chyba
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ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa
lub umowy.

88

Odpowiedzialnos¢
1. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich oraz Administratora

danych za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami.

2. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej
kary pienieznej na podstawie art. 83 Rozporzadzenia lub zasadzenia prawomocnego
odszkodowania, o ktérym mowa w art. 82 Rozporzadzenia, w zwigzku z niezgodnym z prawem
przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot przetwarzajacy
zaptaci kare umowng w wysokosci 100% administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan
natozonych na Administratora.

89

Postanowienia kohcowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie bedg miaty przepisy
Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajagcych z niniejszej Umowy bedzie sad
wiasciwy dla Administratora danych.

Administrator danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy?
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

(Osoba uprawniona do reprezentowania
Administratora danych osobowych)

Zataczniki:
1. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla przedstawicieli Podmiotu przetwarzajgcego.
2. Wzér odwoftania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla przedstawicieli Podmiotu przetwarzajgcego.
3. Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy w BUR w ramach
projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.
4. Zakres danych powierzanych do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu.

3 W przypadku, gdy w imieniu Ustugodawcy umowe podpisuje inna osoba, niz wynikajgca z reprezentacji z dokumentéw
rejestrowych - dostepnych w publicznych rejestrach, do umowy nalezy zatgczyé stosowne petnomocnictwo.
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Zatqcznik nr 1 do Umowy powierzenia danych
- Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla przedstawicieli Podmiotu przetwarzajgcego

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L 2016
Nr 119, str. 1) (RODO), upowazniam Pana/Panig * do
przetwarzania danych osobowych pracownikéw, pracownikéw Podmiotu finansowego,
Uczestnikéw projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe” o numerze FEPZ.06.12-IP.01-
0001/24, w zwigzku z realizacja umowy na sSwiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem
elektronicznych bondw szkoleniowych w ramach projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”,
zawartej z Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani stosunku prawnego t3czacego Pana/Panig*
z

(Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznieri)

Upowaznienie otrzymatem/am®*

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am* sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi
ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcymi w
opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am* sie oraz sposoboéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z

(Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 2 do Umowy powierzenia danych
- Odwotanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla przedstawicieli Podmiotu przetwarzajgcego

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UEL 119
2 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana/Pani* ... N do
przetwarzania danych osobowych wydane w dniu .........cccoceeeveenienennencnnene.

(Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznier)

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatqcznik nr 3 do Umowy powierzenia danych
- Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajgcy w BUR w ramach projekcie Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) zwanego dalej RODO - informuije sie, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Beneficjent, tj. Wojewddzki Urzqd Pracy
w Szczecinie, ul. Adama Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, ktéry udostepnia dane osobowe
innym administratorom danych osobowych zgodnie z przepisami prawa w szczegélnosci
na podstawie ustawy wdrozeniowej, w tym; Instytucji Zarzadzajgcej programem Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 tj. Zarzadowi Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, tj. Ministrowi
wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego oraz powierza przetwarzanie danych
podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu -
Ustugodawcom zarejestrowanym w Bazie Ustug Rozwojowych.

2. Dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Dane
osobowe moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta, kontrole i
audyt w ramach FEPZ 2021- 2027. W przypadku prowadzenia korespondencji dane beda
przekazane podmiotom 3$wiadczagcym ustugi pocztowe, a takze stronom i innym
uczestnikom postepowan administracyjnych.

3. Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 RODO - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 (FEPZ) na podstawie:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;

c) Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz.
1079 z pdzn. zm.);
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Udostepnione dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu pn.
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, rozliczenia projektu, zachowania
trwatosci projektu, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach FEPZ 2021-2027.

Kategorie danych osobowych, ktore bedg przetwarzane: imie, nazwisko, nr PESEL lub inny
identyfikator, telefon kontaktowy, adres e-mail, dane teleadresowe (kraj, wojewddztwo,
powiat, gmina, miejscowos¢, kod pocztowy, ulica, nr domu, nr lokalu), wkasnoreczny podpis
Uczestnika projektu na dziennej liscie obecnosci, numer rachunku bankowego do wptaty
wkiadu wiasnego i dane wiasciciela - Uczestnika projektu, numer ID wsparcia, login
w systemie informatycznym, kod pin do rozliczenia ustugi rozwojowej, liczba bondéw
szkoleniowych, rodzaj i kategoria ustugi rozwojowej. Dane, ktére nie pochodzg
bezposrednio od uczestnika projektu, sg udostepnione Ustugodawcy przez Administratora
danych lub Podmiot finansowy wytoniony do obstugi i rozliczenia bonéw szkoleniowych.

Dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia FEPZ 2021-2027 oraz
zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

W sprawach zwigzanych z danymi nalezy kontaktowac sie z witasciwym Inspektorem
Ochrony Danych odpowiednio pod wskazanym adresem poczty elektronicznej:

a) iod@mfipr.gov.pl
b) iod@wup.pl
) iod@parp.gov.pl

d)/nalezy wskazac¢ adres poczty elektronicznej IOD Ustugodawcy /(jesli dotyczy);

0.

10.

11.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych oraz
prawo ich sprostowania oraz ograniczenia ich przetwarzania, pod warunkiem, ze te dane
nie sg juz niezbedne dla celéw, do ktérych zostaty zebrane oraz, o ile mingt wymagalny
okres archiwizacji tych danych u Administratora.

Podanie danych jest warunkiem wynikajagcym z ustawy wdrozeniowej, a odmowa ich
podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.
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Zatqcznik nr 4 do Umowy powierzenia danych
- Zakres danych powierzanych do przetwarzania Ustugodawcy

Zakres przetwarzanych danych:
I.  Dane Uczestnikéw indywidualnych:

1. Imie i Nazwisko

2. Nrewidencyjny PESEL (wymagane w przypadku polskich obywateli)

3. Inny identyfikator - Informacja o uzytkowniku, ktdry nie posiada nr PESEL (np. nie jest
polskim obywatelem) w zakresie rodzaju i numeru dokumentu, daty urodzenia oraz
pici

Adres do korespondencji (miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu kod pocztowy)
Adres zamieszkania (miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu kod pocztowy)

Dane teleadresowe: Kraj, Wojewddztwo, Powiat, Gmina i Miejscowos¢

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

O ® N o U oA

Wiasnoreczny podpis Uczestnika projektu na dziennej liscie obecnosci
10. Numer rachunku bankowego do wptaty wktadu wtasnego i dane wtasciciela -
Uczestnika projektu
[I.  Dane swoiste dla Uczestnikéw projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe:
1. Numer ID wsparcia
Login w systemie informatycznym
Kod PIN do rozliczenia ustugi rozwojowe;j

Liczba bondw szkoleniowych

s W

Rodzaj i kategoria ustugi rozwojowe;.

[1l.  Dane specyficzne dla pracownikéw Podmiotu finansowego:
Imie i nazwisko

Miejsce zatrudnienia

Stanowisko

Telefon kontaktowy stuzbowy

Adres e-mail stuzbowy

o v A W=

Numer rachunku bankowego do rozliczenia ustugi rozwojowej z Ustugodawca
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Zatqcznik nr 2 do Umowy
na swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bondw szkoleniowych
w ramach projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”

miejscowos¢, data

Oswiadczenie Ustugodawcy
dotyczgce obecnosci Uczestnika projektu

na min. 80% zaplanowanych godzin szkoleniowych ustugi rozwojowe;j

OSWiIadczam Ze, Z€ Pan/Pani: ...ttt ettt st
uczestniczyt/a w ustudze rozZwojowej PO NAZWG: ....ccceveveruererueirieririeieneere sttt sesiee e
O NUMEIZE USHUZH NOZWOJOWE]: w.cueuvuiieuerienirieiiteientsieststeie et stese st besesbe e beseseeseneseeseneenenes
ktéra odbyta sie w terminie od .......ccccvvvvvvrenerereirnn O e

byt/a obecny/a w wymaganym minimum 80% czasu trwania ustugi rozwojowej i ma to
potwierdzenie w listach obecnosci/dziennikach zajec.

podpis osoby upowaznionej do wydania o$wiadczenia
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Zatqcznik nr 3 do Umowy
na swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bonéw
szkoleniowych w ramach projektu ,,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”

miejscowos¢, data

pieczec Us}ugodawcy4

ZASWIADCZENIE

0 zakonczeniu ustugi rozwojowej

Zaswiadczam, ze Pan/Pani:

(imie i nazwisko Uczestnika projektu)

ID wsparcia uczestnika:

zakonczyt/zakonczyta ustuge rozwojowa:
tytut ustugi rozwojowej:

realizowanej przez:

w terminie:

4 W przypadku braku pieczeci nalezy wpisa¢ petng nazwe firmy.
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Liczba godzin ustugi rozwojowej wyniosta: ...............
Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji: 5 .......ccoovvneen.

Zaswiadczam, ze Pan/Pani .....c.ccccceeee v vevnee e 05i3gN3GH/a wszystkie efekty
uczenia sie okreslone w Karcie Ustugi, ktére byty niezbedne do nabycia

kompetencji.

Uczestnik/Uczestniczka projektu osiggnat/eta nastepujgce efekty uczenia®:

3..

Zaswiadczam, ze efekty uczenia sie, wskazane w Karcie Ustugi, zostaty

potwierdzone w wyniku przeprowadzonej walidacji.

Potwierdzam, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu

o zdefiniowane w efektach uczenia sie, kryteria ich weryfikacji.

Potwierdzam zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie

proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji efektow uczenia sie.

data, pieczatka i podpis osoby upowaznionej

% Jesli dotyczy tzn. Uczestnik projektu nabyt te kwalifikacje. Jezeli ustuga prowadzita do nabycia kwalifikacji
nalezy wskaza¢ kod zgodny z kodem wskazanym w opublikowanej informacji o ustudze rozwojowej.

5 Nalezy wybra¢ wiasciwe
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Zatqgcznik nr 4 do Umowy
na swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bonéw
szkoleniowych w ramach projektu ,,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”

miejscowos¢, data

pieczec Us}ugodawcy7

ZASWIADCZENIE

0 zakonczeniu ustugi rozwojowej

Zaswiadczam, ze Pan/Pani:

(imie i nazwisko Uczestnika projektu)

ID wsparcia uczestnika:

zakonczyt/zakonczyta ustuge rozwojowa:

tytut ustugi rozwojowej:

realizowanej przez:

w terminie:

7' W przypadku braku pieczeci nalezy wpisa¢ petng nazwe firmy.
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Liczba godzin ustugi rozwojowej wyniosta: ...............
Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji: & .......c.cccovenenn.

Zaswiadczam, ze Pan/Pani ........c.ccecevvveeieeen..nen.. Nie_osiggnat/a wszystkich

efektdédw uczenia sie okreslonych w Karcie Ustugi, ktére byty niezbedne do

nabycia kompetencji.

Uczestnik/Uczestniczka projektu osiggnat/eta nastepujgce efekty uczenia/
nie osiggnat/eta nastepujgcych efektéw uczenia®:

Zaswiadczam, ze efekty uczenia sie, wskazane w Karcie Ustugi, zostaty

potwierdzone w wyniku przeprowadzonej walidacji.

Potwierdzam, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu

o zdefiniowane w efektach uczenia sie, kryteria ich weryfikacji.

Potwierdzam zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie

proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji efektow uczenia sie.

data, pieczatka i podpis osoby upowaznionej

8 Jesli dotyczy tzn. Uczestnik projektu nabyt te kwalifikacje. Jezeli ustuga prowadzita do nabycia kwalifikacji

nalezy wskaza¢ kod zgodny z kodem wskazanym w opublikowanej informacji o ustudze rozwojowe;j.
9 Nalezy wybra¢ wiasciwe
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