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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skfadania ofert na zapytanie
ofertowe pod nazwa: Dostawy materiatéw biurowych w podziale na Czesci.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia: szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik
nr 1 i 2 do zapytania ofertowego. Termin dostawy wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.

3. Nomenklatura wg CPV: 30190000-7 — R&zny sprzet i artykuty biurowe, 30199230-1 koperty,
22850000-3 skoroszyty i podobne wyroby z papieru i tektury

4. Projekt umowy na realizacje zamdwienia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania
ofertowego. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
opisano w § 3 zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg przekazywaé drogg elektroniczng (skan

dokumentow) na adres: przetargi@wup.pl Wykonawcy mogg sie zwréci¢é do Zamawiajagcego z

wnioskiem o wyjadnienie tresci Zapytania ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnieh przez
Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego
postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjgc tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Zabowska lub osoba

zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia:
Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu.
DODATKOWE WYMAGANIA dla Wykonawcow:
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1497,1859).

9. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych

do poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktaciji:
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1. Dla Czescil - FEPZ
Kryterium nr 1: Cena - waga 100,00 %.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia otrzyma
100,00 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C= x 100
cena badanej oferty

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej ceny brutto. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana
Wykonawcy wynosi 100,00 pkt. W wyniku przeprowadzonych dziatan matematycznych, w ww.

kryterium, Zamawiajgcy przyzna liczbe punktéw w zaokrggleniu do dwdch miejsc po przecinku.

2. Dla Czesci Il - Budzet

Kryterium nr 1: Cena - waga 100,00 %.

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia otrzyma
100,00 pkt. Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C= x 100
cena badanej oferty

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej ceny brutto. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana
Wykonawcy wynosi 100,00 pkt. W wyniku przeprowadzonych dziatan matematycznych, w ww.

kryterium, Zamawiajacy przyzna liczbe punktéw w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

b) Uniewaznienie postepowania nastgpi w szczegdlnosci w sytuacji, gdy w odpowiedzi na
wszczecie postepowania nie wptynie zadna oferta.

11. Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia dokumentéw,
skfadania wszelkich wyjasnieAh w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. roznia sie o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Iub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytacznie w przypadku,

gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.



12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy

z ktérymkolwiek z wykonawcow.

13. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy

informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedituza termin skfadania ofert

0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres

wprowadzonych zmian.

14. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego

siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

15.Formularz oferty cenowej:

a) Na formularzu cenowo-ofertowym (Zatgcznik 4 i/lub 5 — w zaleznosci od czesci do ktérej

Wykonawca przystepuje), nalezy podaé taczng cene brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia.

b) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych tj. Wykonawca moze ztozy¢ oferte

tylko dla jednej wybranej Czesci lub na obie Czesci.

c) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zitotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.

d) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

e) Wszelkie rozliczenia z Wykonawca odbywacé sie bedg w ztotych polskich.

16. Informacje o formalnosciach:

a)

b)

d)
e)

f)

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich

ponownej oceny, chyba ze konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy: nie dotyczy
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



17.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczyé do oferty:

18.

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy (Zatgcznik nr 4/Zatgcznik 5 w zaleznosci od
Czesci, do ktoérej Wykonawca przystepuje)

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

Zamawiajagcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty ztoZzone przez osoby umocowane

do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do ztozenia/poprawienia

petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wymaganego dokumentu bgdz ztozenia
dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu.

Wezwanie dotyczgce dokumentu wskazanego w pkt 17 lit. b) nastgpi tylko raz.

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat w § 8 projektu umowy

(Zatagcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego).

19.Miejsce sktadania ofert: Oferte cenowg nalezy ztozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych

dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl w terminie do 9 sierpnia 2024 r. godz. 11.00

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia dla Czesci | - FEPZ

2. Opis przedmiotu zamowienia dla Czesci Il - Budzet

3. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy
4. Formularz cenowo-ofertowy dla Czesci | - FEPZ

5. Formularz cenowo-ofertowy dla Czesci Il - Budzet

KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY

KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
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WUP.XV.262.81.2024.AZ Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamoéwienia — Czes$¢ | FEPZ
L.p. Opis przedmiotu zamoéwienia llos$¢/IM
(szt.)
Dtugopis z wymiennym wktadem olejowym, zelowy dtugopis automatyczny
z wymiennym wkfadem, zawiera szybkoschnacy atrament zelowy, gumowany
1 uchwyt, grubos¢ linii pisania: 0,27mm, kolor niebieski typu PENAC, Certyfikat 20 szt.
ISO9001 i EN71.
Dtugopis zelowy- gumowy uchwyt w kolorze wktadu, linia pisania 0,5mm, kolor
2 | wkiadu - niebieski 100 szt
3 Dtugopis zelowy- gumowy uchwyt w kolorze wkfadu, linia pisania 0,5mm, kolor 20 szt.
wktadu - czerwony
4 Fastykuty do ochrony i stabilizacji luznych grup dokumentéw, formatu A4, 2500
dwie tekturowe oktadki, z dwiema dziurkami, bez tasiemki. kompletéw
Biata uniwersalna gumka kauczukowa, do wymazywania otéwkéw na
5 wszystkich rodzajach papieru, miekka, nie uszkadza czyszczonej powierzchni 30 szt.
Klipsy archiwizacyjne - plastikowe klipsy przeznaczone do archiwizacji
dokumentéw, umozliwiajgce szybkie i tatwe przeniesienie dokumentéw 30 op.
6 z segregatora, utatwiajgce korzystanie z dokumentéw zarchiwizowanych (50szt/op.)
w pudetkach na akta, kolor biaty, pakowane po minimum 50 sztuk
7 Korektor w tasmie-tasma korygujgca odporna na swiatto z podajnikiem, 40 szt
szerokosc¢ tadmy ok. 4,2mm, dlugo$¢ min. 8m
8 Otéwek-zatemperowany, odporny na ztamania, grafit: HB, z gumka. 50 szt.
Podktad - terminarz na biurko. Format: ok. 416x590 mm; papier offsetowy 80g
zadrukowany jednym kolorem w catym bloku - niebieskim, czerwonym,
9 zielonym lub grafitowym; min. 40 kartek w bloku, blok sklejony wzdiuz diugiej 50 szt.
dolnej/gdérnej krawedzi, co zapobiega zaginaniu arkuszy; na arkuszu
terminarza znajduje sie kalendarium na 2024 rok biezacy oraz skrécone
kalendarium na rok 2025 oraz miejsce na notatki;
10 Tasma pakowa 5 szt.
wykonana z polipropylenu i pokryta klejem, wymiary: 48mm x 66m(+/- 10%).
Tasma klejgca - transparentna 19mm wykonana z odpornego na zétkniecie
polipropylenu, cechujg sie wysokg przezroczystoscig, uniwersalne - do biura,
1 domu, szkoty, niewidoczne na fotokopiach oraz przy transmisji telefaksowej, 50 szt.

mocna substancja klejgca gwarantuje duzg trwatosé, szer.18mm diugos¢ nie
mniej niz 30 m

Zachodnie




Papier ksero format A4 gramatura: 80g/m2, 500 arkuszy w ryzie. Pakowane po 50
12 5 ryz w kartonie. Kolor: biaty kartonéw
Zakreslacz fluorescencyjny - szerokos¢ linii 1-5 mm (12 szt. w op)., 10 op.
13 w kolorze ré6zowym (12 szt./op.)
Zakreslacz fluorescencyjny - szerokos¢ linii 1-5 mm (12 szt. w op)., 10 op.
14 w kolorze z6ttym (12 szt.Jop.)
Zakreslacz fluorescencyjny - szeroko$¢ linii 1-5 mm (12 szt. w op)., 10 op.
15 w kolorze zielonym (12 szt.Jop.)
16 Podktadki pod myszki z zelowg podporkag pod nadgarstek. 30 szt.
20p
17 Etykiety samoprzylepne A4, biate matowe, liczba etykiet na arkuszu: 1 szt, (100 szt/op)
18 Klej w sztyfcie 30 szt.
19 Papier fotograficzny A4 btyszczgcy 180g 10p
(20szt./op.)
20 Sznurek jutowy wym. 2 mm/ok. 230 m/500 g ozdobny (+/-10%) 1 szt

Dostawa materiatéw biurowych na Il pietro budynku bez windy (pok.315), poz. 4,6 i 12 do piwnicy

(poziom -1)




WUP.XV.262.81.2024.AZ

Zatgcznik nr 2

do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia — Czes¢ Il Budzet

L.p. Opis przedmiotu zamoéwienia llo$é/JM (szt.)
-1- -2- -3-
Koperty C5 samoklejace Koperty C5. Rozmiar : ok. 162 x ok.
1. 1000 szt.
229 mm. Kolor: biaty. Samoklejace.
Koperty C6 samoklejgce z paskiem, biate, gramatura papieru
2. 1000 szt.
nie mniej niz 70g. opakowane po 50 szt. lub wiecej
3 Folia laminacyjna btyszczaca. 2 op.
Format:A4, Grubos¢: ok. 125 mic, 100 arkuszy w opakowaniu
4, Fastykuia Ad 2000 kompletow
Dwie tekturowe okfadki potgczone tasiemkami/sznurkiem
Zszywacz metalowy o duzej wytrzymatosci, stabilna
5. | podstawa, wskaznik ilo$ci zszywek, gtebokos¢ zszywania: do 6 szt.
69 mm, zszywa min. 50 kartek
6. | Tusz do pieczatek czerwony — 25 ml 5 szt.
Nozyczki.
- Z trwatymi ostrzami wykonanymi ze stali nierdzewnej, miekki 10 sat.
symetryczny uchwyt wyprofilowany dla oséb prawo i
leworecznych, dtugosé 17-22 cm
Nozyczki.
8 Z trwatymi ostrzami wykonanymi ze stali nierdzewnej, migkki 10 szt
symetryczny uchwyt wyprofilowany dla oséb prawo i
leworecznych, dtugosé¢ 10-15 cm
Korektor w tasmie
Przezroczysta obudowa umozliwiajgca kontrole zuzycia tasmy.
0. Z mechanizmem regulujgcym napiecie tasmy. Szerokosc 10 sat.
tasmy: 5 mm, dlugosé min 8 m. Tasma odporna na zrywanie.
Nie pozostawia $ladow i cieni na kserokopiach. Trwaty efekt
korygowania. Po uzyciu natychmiastowa mozliwos¢ pisania.
Temperéwka z pojemnikiem
Dwa wejscia: 8mm i 10,2mm do otéwkow i kredek okragtych,
10. 10 szt.

szesciokatnych i trojkatnych. Stalowe, ostre frezy szlifujgce.

Plastikowy, przezroczysty pojemnik na Scinki, tatwy w

7



demontazu przy usuwaniu scinek.

Marker do pisania po kazdej powierzchni, szybkoschnacy,
» wodoodporny. Nie rozmazujgcy sie i nie blakngcy pod 10 sat

. szt.
wptywem stonca. Dtugos¢ linii pisania min. 700 m. Kolor

czarny.

Marker do pisania po kazdej powierzchni, szybkoschnacy,
12 wodoodporny. Nie rozmazujgcy sie i nie blaknacy pod 5 st

. szt.
wptywem stofca. Dtugosé linii pisania min. 700 m. Kolor

czerwony.

Marker do pisania po kazdej powierzchni, szybkoschnacy,
13 wodoodporny. Nie rozmazujgcy sie i nie blakngcy pod 5 ot

. szt.
wptywem stonca. Dtugos¢ linii pisania min. 700 m. Kolor

niebieski.

14. | Marker niezmywalny, czarny, cienki 5 szt.

15 Marker do tablic suchoscieralnych 5
. op.
Kolor czerwony, czarny, niebieski, zielony P

16 Koperty B4 HK RBD - samoklejgce z rozszerzanym bokiem 100 szt
. szt.
oraz spodem. Kolor: biaty. Rozmiar ok. 250 x 353 x 38 mm.

17 Koperty B4 HK - samoklejgce z rozszerzanym bokiem oraz 100 sat
. szt.
spodem. Kolor: biaty. Rozmiar ok. 250 x 353.

18. | Plyn do mycia tablic magnetycznych, pojemnos¢ 0,5 litra 2 szt.

19. | Papier do flipchart gtadki, ok. 80x60 cm 3 szt.
No6z techniczny uniwersalny, z tamanym ostrzem, z

20. 3 szt.

mozliwoscig wymiany ostrza

21. | Ostrza tamane do noza, opakowanie zawierajgce 10 sztuk 2 opakowania

Tablica magnetyczna suchoscieralna, rozmiar 90x60 cm, do
22. ) ) S 1 szt.
powieszenia na $cianie

Przedmiot zaméwienia nalezy dostarczy¢é do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,
ul. Mickiewicza 41 wraz z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia na terenie budynku WUP

Szczecin.



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA nr WUP/U/............ 12024 - dotyczy Czescil / Czesci Il *
zawarta dnia......... sierpnia 2024 r.
dotyczy postepowania WUP.XV.262.81.2024.AZ
pomiedzy:

Wojewédztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, NIP 851-26-80-829, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, zwanym dalej
Zamawiajgcym,

zwang dalej ,,Wykonawca” o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia

11 wrzeénia 2019 r.— Prawo zamowien publicznych (t.,j. Dz. U. 2023 poz. 1605 ze zm.)

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu zaméwienia zgodnie z ofertg cenowa,
ztozong dla zapytania ofertowego pod nazwg Dostawa materialow biurowych w podziale na
Czesci oraz opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy, a Zamawiajgcy
zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamdéwienia i dokonania zapfaty.
2. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé catos¢ przedmiotu zamodwienia w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
3. Przed zrealizowaniem dostawy Wykonawca ustali termin dostawy z osobg wskazang w § 2 ust.2.
4. Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia na koszt wilasny do siedziby Zamawiajgcego,
od poniedziatku do pigtku w godz. 7: 30 — 15: 00 nie wliczajgc dni wolnych od pracy
(ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie) oraz wniesie do wskazanego pomieszczenia (budynek bez
windy).
5. Wykonawca dostarcza fakture do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres email:

kancelaria@wup.pl, Na fakturze w polu uwagi nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby sprawujgcej

nadzor na realizacjg zamowienia po stronie Zamawiajgcego, zgodnie z § 2 oraz sygnature:
WUP.XV.262.81.2024.AZ.

*zaznaczy¢ wiasciwg Czesc


mailto:kancelaria@wup.pl

§2

1. Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja dotyczaca realizacji umowy bedzie sie odbywata
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail oséb sprawujgcych nadzér nad realizacja umowy
lub w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego/Wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.

2. Osoba sprawujgca nadzor nad realizacjg umowy (ustalenie terminu dostawy, biezgca wspotpraca,
podpisanie protokotu odbioru):

a) po stronie Zamawiajgcego: ........ccccuveeeriveeeenns adres e-mail: .................... ctel
lub osoba zastepujgca.

b) po stronie Wykonawcy: .................... adres e-mail: ......cooovvviviiiiiiiiiiinnn, ctel
lub osoba zastepujgca.

3. Zmiana os6b o ktdorych mowa w § 2 ust. 2 a) i b) umowy, jest mozliwa po uprzednim
poinformowaniu Strony bez koniecznosci aneksowania umowy.

4. Strony wzajemnie oswiadczajg, iz posiadajg zgody osdb, o ktéorych mowa w § 2
ust. 2 a) i b) umowy do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz
adresu e-mail oraz ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania
niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas

niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

§3
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystgpienia okolicznosci wymienionej w ust. 2, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich
wprowadzenia.
2. Zmiana terminu wykonania:
a) wymuszona przez site wyzszg t. j. okolicznosci o charakterze wyjatkowym, ktoérych Strony
w trakcie zawierania Umowy nie byty w stanie przewidzie¢, ani im zapobiec, w szczegolnosci
katastrofy spowodowane przez sity przyrody takie jak: huragany, intensywne opady deszczu,
opady sniegu, powodzie, i inne oraz zaburzenia zycia zbiorowego, jak: strajk powszechny lub
strajki branzowe, rozruchy, wojna i inne, ktére zaistniaty po podpisaniu umowy;
b) w sytuacji bedacej nastepstwem okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy. W zaistniatej
sytuacji Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é wniosek wraz z opisem powstatych okolicznosci
i uzasadnieniem koniecznosci dokonania zmiany.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

1. Calkowita warto$¢ zamodwienia WYNOSi ......ccceievviriiiiiiiriiirirareenennnnss zt netto, co stanowi

rOWNOWAartoSE ...vuvvevvvirieneneraenans zt brutto na ktorg sktada sie:

10



CzeSCIFEPZ ...................... netto.................... brutto, zgodnie z zat. nr 2 do niniejszej umowy,*
Czesc¢ Il Budzet .................. netto.................. brutto, zgodnie z zat. nr 2 do niniejszej umowy*,

2. Wynagrodzenie Wykonawcy ptfatne bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie prawidiowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

3. Warunkiem wystawienia faktury jest dokonanie odbioru przedmiotu zamowienia przez
przedstawiciela Zamawiajgcego. Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

4. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu niniejszej umowy bedzie ptatne
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w tresci prawidtowo wystawionej faktury, w
terminie 21 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

5. Strony zgodnie ustalajg, iz za dzien zaptaty wynagrodzenia uznajg dzieh obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

6. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829.

7. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktory zostat

zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

§5

1. Wykonawca os$wiadcza, ze na przedmiot zamodwienia udziela dwuletniej rekojmi oraz
12 miesiecznej gwarancji za wady fizyczne rzeczy na zasadach okreslonych w Kodeksie
cywilnym. Bieg terminu rekojmi liczony bedzie od dnia dostarczenia Zamawiajacemu przedmiotu
zamowienia.

2. W razie zaistnienia wad w okresie gwarancji/rekojmi, przedmiot zaméwienia podlega wymianie na
wolny od wad.

3. Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt odebra¢ wadliwe przedmioty i dostarczyé nowe,
wolne od wad.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ ww. obowigzki w terminie 14 dni od dnia pisemnego (pocztg

elektroniczng lub listem poleconym) poinformowania o wadzie.

§6
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych z tytutu niewykonania Ilub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
z umowy dla danej Czesci.
2. W przypadku opoéznienia w realizacji umowy, Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng

w wysokosci 0,5 % wartosci zamoéwienia Czesci I/Czesci |l * za kazdy dzieh opdznienia.

*zaznaczy¢ wtasciwg Czesc
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. Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dokona¢ potrgcenia kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, takze gdy wierzytelnosc
Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg

wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1 i ust. 2 nie pokryja w catosci powstate]

szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.

. W przypadku razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy Zamawiajgcy moze odstgpic¢

od umowy ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem do kary umownej, o ktérej mowa
w ust. 1.

Rozwigzanie umowy nastepuje w formie pisemnego os$wiadczenia. Z chwilg otrzymania
oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymac¢ wszelkie dziatania

zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§7

Ochrona danych osobowych

. Zarbwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych

zgodnie z trescig przedmiotu zamdwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781), a takze
innych powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania

przedmiotu zamdéwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.

. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci

klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zaméwienia jest Zamawiajgcy
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja

Przewode.

. Administrator danych odpowiada we wifasnym =zakresie za zapewnienie zgodnosci ich

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych

osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie

realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
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5. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode o0sOb wyznaczonych do realizacji zaméwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celdow podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny
do rozliczenia przedmiotowej umowy.

6. Dane osobowe oséb wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamodwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedag osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0bowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zamdwienia, decyzje nie
bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktorej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osobie ktérej dane dotycza,
nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
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13.Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
Srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory, ktére mogag wynikng¢ na tle wykonania postanowieh umowy strony podejmg sie
rozstrzygng¢ polubownie.
3. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one rozstrzygane przez
wihasciwy rzeczowo Sgd w Szczecinie.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

Umowe sporzgdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Kopia oferty cenowe;.
3. Wzor protokotu odbioru.

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU DOSTAWY dla Czesci

do umowy WUP/U/........... /2024 zdnia ... 2024 r
ZAMAWIAJACY reprezentOWaNY PrZEZ ......oueiiiia ettt ee e ene e
potwierdza/nie potwierdza, ze W dniu ..ot zostat wykonany odbior

przedmiotu umowy: Dostawa materiatéw biurowych w podziale na Czesci

UWAGI dO dOStaWY: ... e

ZAMAWIAJACY
(osoba wskazana w umowie)
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WUP.XV.262.81.2024.AZ Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
dla Czesci |l - FEPZ

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ... e

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zaméwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

Dostawa materialéw biurowych w podziale na Czesci
Ja/My, nizej podpisany/i,

1. Oferuje wykonanie zamoéwienia w zakresie Czesci | FEPZ za kwote brutto:

zt.

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczgc
od daty wyznaczonej na skfadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze =zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu’

6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 129 ze zm.)2.

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoéInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

16



* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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WUP.XV.262.81.2024.AZ Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego
dla Czesci Il — Budzet

(pieczg¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ...

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zaméwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

Dostawa materialéow biurowych w podziale na Czesci
Ja/My, nizej podpisany/i,

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia w zakresie Czesci Il za kwote brutto: zt.

2. Zamébwienie zostanie zrealizowane w terminie 14 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skfadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO"
wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?

6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. 2023 poz. 129 ze zm.)*.

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

4 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/
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