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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczgce ustugi pod nazwg Kursy nauki jezyka angielskiego, niemieckiego
i hiszpanskiego w formie ON-LINE w ramach projektu pn. Zachodniopomorska Akademia
PSZ i FEPZ 2021-2027.

2. Opis przedmiotu zaméwienia dla Czesci | i Il znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3. Nomenklatura wg CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80500000- Ustugi szkoleniowe, 80580000-3 oferowanie kurséw jezykowych

4. Projekt umowy /minimalny zakres umowy powierzenia danych wraz z okresleniem warunkéw zmian
umowy stanowi Zatgcznik nr 6 i nr 7 do Zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy bedg przekazywa¢ drogg elektroniczng

(skan dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl

Wykonawcy mogg sie zwréci¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Zabowska lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.

7. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy spetniajg warunki dotyczgce
zdolnosci technicznej lub zawodowej:
W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy zada WYKAZU OSOB
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegodlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci.
a) Dla Czescil - Kurs jezyka hiszpanskiego i niemieckiego
Wykonawca musi dysponowaé 1 lektorem polskim - wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
(preferowane: Filologia Germanska, ukonczenie Kolegium Jezyka Niemieckiego lub Instytutu
Lingwistyki Stosowanej) oraz przygotowanie i szkolenia metodyczne, doswiadczenie w nauczaniu

jiezyka niemieckiego - co najmniej 3 lata; przeprowadzenie co najmniej 200 godzin lekcyjnych dla
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0sob dorostych w formie kurséw indywidualnych on-line (lektor 1x1) oraz 1 lektorem polskim -
wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane: Filologia hiszpanska lub Instytut Lingwistyki
Stosowanej) oraz przygotowanie i szkolenia metodyczne, doswiadczenie w nauczaniu jezyka
hiszpanskiego - co najmniej 3 lata; przeprowadzenie co najmniej 200 godzin lekcyjnych dla os6b
dorostych w formie kurséw indywidualnych on-line (lektor 1x1)
W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé
Wykaz oséb stanowigcy Zatagcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
b) Dla Czesci ll - Kurs jezyka angielskiego
Wykonawca musi dysponowaé: 1 native speaker — wyzsze wyksztatcenie, miedzynarodowe
certyfikaty i dyplomy uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego, doswiadczenie w
nauczaniu jezyka angielskiego - co najmniej 3 lata, przeprowadzenie co najmniej 200 godzin
lekcyjnych dla oséb dorostych w formie kurséw indywidualnych on-line (lektor 1x1);
W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé

Wykaz oséb stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

DODATKOWE WYMAGANIA:
e Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg przestanki

wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

8. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne nie mogg byé udzielane podmiotom
powigzanym z nim kapitatowo lub osobowo — nie dotyczy.

9. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktaciji:

Dla Czesci l i Czesci ll
1) KRYTERIUM I: Cena: waga - 95% - 95 pkt

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto za wykonanie catego przedmiotu zamodwienia
otrzyma 95 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
najnizsza oferowana cena
Wartos¢ punktowa = x 100 pkt. x 95%

cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy przy zaokraglaniu wynikéw dziatann do czesci setnych (do dwdoch miejsc po
przecinku) bedzie postugiwat sie ponizszg zasada:

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 95 pkt.
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2) Kryterium Il: Klauzula spoteczna tj. wigczenie do realizacji zamoéwienia min. 1 osoby
nalezacej do jednej z ponizszych grup: waga — 5 % - 5 pkt
a. Osob bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
i/ lub
b. Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowedo;
i/ lub
c. Niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;
Ocena dokonana zostanie na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce w ofercie
cenowej. Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza, dla potwierdzenia powyzszej
deklaracji, zobowigzany bedzie przed podpisaniem umowy, przediozyé Zamawiajgcemu wykaz
tych oséb, w tym m.in.: imie i nazwisko, liczba oséb, z jakiej grupy sg to osoby i jakie bedg
wykonywaty czynnosci w ramach przedmiotu zaméwienia. Informacje potwierdzajgce przestanki
wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzuli spoftecznej) winny by¢é mozliwe do
zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu
czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.
Oferta maksymalnie moze uzyska¢ 100 pkt. Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktow. Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska

najwyzszg liczbe punktow.

10.UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny.

11.Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia dokumentéw,
sktadania wszelkich wyjasnieh w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
ti. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamédwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucié¢ te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

12.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z wykonawcow.

13.Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy

informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert
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o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
14.Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego
siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
15.Formularz oferty cenowe;j:
a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, w Czesci do ktérej Wykonawca przystepuje,
nalezy poda¢ cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz cene jednostkowa.
b) Warto$¢ cenowg nalezy podaé¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdéch miejsc

po przecinku.
c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.
16.Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy lub umowy
powierzenia danych osobowych (jesli ustuga wymaga powierzenia danych osobowych),
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte  najkorzystniejszg sposréd  ztozonych  ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Ze konieczne bedzie uniewaznienie

postepowania.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang
Czesce.

f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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17.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) Wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — Zatgcznik nr 2 i/lub nr 3 do Zapytania
ofertowego,

b) Peinomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument pethomocnictwa.

c) Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia dla danej Czesci — Zatgcznik nr 4 i/lub 5 do
Zapytania ofertowego

d) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaly ziozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do ztozenia/poprawienia
petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wymaganych dokumentéw, badz
ztozenia dokumentéw zawierajacych btedy, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia/uzupetnienia tych
dokumentow. Wezwanie dotyczace dokumentéw wskazanych w pkt 17 lit. b) i ¢) nastgpi

tylko raz.

18.Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 6 projektu umowy
stanowigcym Zatacznik nr 6 i nr 7 do Zapytania ofertowego.

19. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia zostaty wskazane w § 9 i 8 Zalgcznika nr 6 i nr 7 do Zapytania ofertowego (projekt

umowy).
20. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

21. Miejsce sktadania ofert:
Oferte cenowa nalezy ztozyé pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych dokumentéw) na adres:

przetargi@wup.pl w terminie do 18 listopada 2024 r.

Zataczniki:

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Formularz cenowo-ofertowy dla Czesci |

Formularz cenowo-ofertowy dla Czesci Il

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia dla Czesci |

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia dla Czesci i

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy i umowg powierzenia danych dla
Czesci |

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy i umowg powierzenia danych dla
Czesci ll
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KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY

KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Czesé | — Kurs jezyka hiszpanskiego i niemieckiego

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustugi edukacyjnej poprzez przeprowadzenie on — line
kurséw nauki jezyka hiszpanskiego i niemieckiego dla pracownikéw Publicznych Stuzb Zatrudnienia
z wojewddztwa zachodniopomorskiego, organizowanych w ramach projektu pn. ,Zachodniopomorska
Akademia PSZ”. Projekt wspdéifinansowany jest przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach FEPZ 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego
Pomorza Zachodniego, Dziatanie 6.4 Wzmocnienie potencjatu Publicznych Stuzb Zatrudnienia.

1. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a) przygotowanie i przeprowadzenie pre testu weryfikujgcego poziom znajomosci jezyka
hiszpanskiego i niemieckiego uczestnika kursu;

b) przygotowanie i przeprowadzenie post testu weryfikujacego poziom znajomosci jezyka
hiszpanskiego i niemieckiego uczestnika kursu;

c) opracowanie programu kursu zgodnie z poziomem znajomosci jezyka hiszpanskiego i
niemieckiego uczestnika na podstawie wynikéw pre testu;

d) dobdr i zapewnienie materiatdbw szkoleniowych i form nauczania zgodnie z wytycznymi CEFR i
przekazanie ich uczestnikowi w formie elektronicznej;

e) przygotowanie planu i harmonogramu zaje¢ uczestnika — dzieh i godzina zaje¢;

f) realizacja kursu w wersji on-line;

g) realizacja kursu nauki jezyka hiszpanskiego i niemieckiego od poniedziatku do pigtku pomiedzy
godzing 16:00 a 22:00 oraz od soboty do niedzieli pomiedzy godzing 8:00 a 22:00;

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od dnia podpisania umowy do 30.06.2025 r.
3. LICZBA UCZESTNIKOW:

a) W kursie jezyka hiszpanskiego wezmie udziat 1 osoba.

b) W kursie jezyka niemieckiego wezmg udziat 4 osoby z réznym poziomem umiejetnoSci
jezykowych z zastrzezeniem mozliwosci zmniejszenia tej liczby o 2 osoby. Zamawiajgcy
ostateczng liczbe przekaze do trzech dni roboczych po podpisaniu umowy.

4. RODZAJ/[FORMA PROWADZENIA KURSU

Kurs indywidualny 1 na 1 z lektorem.

Kurs bedzie odbywa¢ sie on-line za pomoca dostepnych, bezptatnych  komunikatoréw

(np. Teems, Zoom, Skype), ktére umozliwig sprawng realizacje kurséw.

Wykonawca wskaze w ofercie cenowej rozwigzania techniczne pozwalajace uczestnikowi

w petni zrealizowaé program kursu i zapewni niezbedne oprogramowanie (jezeli przewiduje inne

niz ogolnodostepne, bezptatne) umozliwiajace dostep do prezentowanych tresci i materiatow.

5. POZIOM KURSU
a) Kurs dla jezyka hiszpanskiego bedzie obejmowaé poziom nauczania A1 zgodnie z Europejskim

Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (CEFR). Wykonawca dokona oceny poziomu
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zaawansowania znajomosci jezyka hiszpanskiego uczestnika i przyporzadkuje mu odpowiedni

poziom.

b) Kursy dla jezyka niemieckiego bedzie obejmowaé poziomy nauczania A1 — B2 zgodnie
z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego (CEFR).Wykonawca dokona oceny
poziomu zaawansowania znajomosci jezyka niemiecki kazdego uczestnika i przyporzadkuje mu
odpowiedni poziom.

. LICZBA GODZIN KURSU NAUKI JEZYKA

Kurs obejmie 60 jednostek lekcyjnych dla uczestnika. Kazda jednostka lekcyjna trwa 45 minut.

. WYMAGANIA DOTYCZACE KADRY

Wykonawca przedstawi informacje dotyczgcg kadry proponowanej do realizacji przedmiotu

zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych.

Wykonawca do realizacji zaméwienia zapewni statych lektorow polskich legitymujgcych sie

doswiadczeniem i wyksztatceniem umozliwiajgcym przeprowadzenie kursu.

Ten sam lektor musi prowadzi¢ zajecia z uczestnikiem, przez caty okres trwania kursu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany lektora na innego, z zastrzezeniem posiadania przez te osobe co

najmniej rownowaznego doswiadczenia, jak osoba zastepowana.

Informacje o potrzebie zmiany Lektora Wykonawca kazdorazowo przekaze Zamawiajgcemu za

posrednictwem wiadomosci e-mail.

8. OBSLUGA TECHNICZNA SZKOLENIA

Wykonawca do obstugi kursu zapewni kompleksowg obstuge administracyjng i koordynacje

procesu szkoleniowego w tym:

a) w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy zweryfikuje lub wyznaczy osobe
odpowiedzialng za weryfikacje poziomu wiedzy uczestnikdw poprzez przeprowadzenie pre-testu
(test sprawdzajgcy wiedze przed rozpoczeciem kursu);

b) po przeprowadzeniu pre-testu w ciggu 3 dni roboczych przekaze Zamawiajgcemu liste osdb
wraz z przyporzgdkowanym poziomem znajomosci jezyka obcego;

c) po ukonczeniu kursu przeprowadzi lub wyznaczy osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie
post-testu, czyli walidacje nabytych efektéw uczenia sie (musi zosta¢ zapewniona rozdzielnos¢
funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji);

d) bedzie odpowiedzialny za przygotowanie programu, efektdw uczenia nadzér merytoryczny
pracy lektora i przebieg kursu;

e) bedzie odpowiedzialny za prowadzenie dokumentacji z przebiegu kursu (w tym
przeprowadzenia pre/post test), harmonogram zaje¢, listy obecnosci, zawierajgcej: imie,
nazwisko uczestnika kursu, ;

f) bedzie odpowiedzialny za przekazanie uczestnikowi materiatéw szkoleniowych udostepnianych
przez lektora na zajeciach na platformie/komunikatorze, za posrednictwem ktérego prowadzony
bedzie kurs.

. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przeprowadzenia kursu jezykowego;
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b) zapewnienia wystarczajacej liczby lektoréw do prowadzenia kursu;

c) biezgcego informowania Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej o:

nieobecnosci uczestnika kursu;
rezygnaciji uczestnika z kursu;
nieprzystgpieniu przez uczestnika do metody walidacji efektéw uczenia sie (np. bilans

kompetenciji/pre i post-test, wywiad swobodny)

d) przekazania Zamawiajgcemu za posrednictwem skrzynki podawczej ePUAP w terminie nie

dtuzszym niz 7 dni roboczych po zakornczeniu kursu, nastepujgcych dokumentow:

imiennego wykazu osob, ktére ukonczyty kurs;
imiennego wykazu oséb, kitére nie ukonczyty kursu;
kopii dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie kursu;
harmonogram zajec¢;

listy obecnosci;

* program szkolenia, efekty uczenia.

e) wydania uczestnikowi kursu dokumentéw potwierdzajgcych ukohnczenie kursu. Minimalny

zakres dokumentu powinien zawiera¢ nastepujace informacje (zgodnie z zatgczonym wzorem):

dane organizatora kursu/szkolenia,

dane uczestnika kursu/szkolenia,

inf. dot. metody walidacji efektow uczenia sie (np. bilans kompetenciji/pre i post-test, wywiad
swobodny) wraz z informacjg, ze proces ksztatcenia i proces walidacji byt prowadzony przez
dwie rozne osoby (rozdzielno$¢ funkgciji),

informacje na temat uzyskanych efektéw uczenia sie,

liczbe godzin zrealizowanego kursu,

temat i zakres kursu,

data rozpoczecia kursu,

data zakonczenia kursu,

date wystawienia dokumentu.

Przedmiot zaméwienia jest wspoffinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

w ramach FEPZ 2021-2027, Priorytet 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza

Zachodniego, Dziatanie 6.4 Wzmocnienie potencjatu Publicznych Stuzb Zatrudnienia. W zwigzku

z powyzszym, Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich przygotowanych

materiatow (materiaty szkoleniowe, zaswiadczenia ukonczenia kursu), zgodnie z zasadami

wizualizacji Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w

zakresie informaciji i promociji (https://rpo.wzp.pl/fepz/prawo-i-dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy

i-beneficjenta-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-promoc;ji)

oraz logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu mozliwos¢é zweryfikowania w czasie rzeczywistym

zgodnosci prowadzonych zaje¢ z przedstawionym harmonogramem. Na prosbe Zamawiajgcego

Wykonawca przekaze link do zajec.


https://rpo.wzp.pl/fepz/prawo-i-dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy
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10.0DWOLYWANIE | ODRABIANIE ZAJEC
a) Uczestnik ma prawo bezkosztowego przetozenia zaje¢ na 24 godziny przed zaplanowang lekcja

i odrobienia ich, po uprzednim ustaleniu z Lektorem dostepnych mozliwych termindw.
b) Lektor ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia na 24 godziny przed zaplanowang lekcjg i odrobic

je, po uprzednim ustaleniu z Uczestnikiem mozliwych termindw.

11.ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy udostepnieni Wykonawcy imienny wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé
w kursie (w tym: imie, nazwisko, informacje o ewentualnej niepetnosprawnosci np. osoby

niedowidzgce, niedostyszace) wraz z adresami e-mail.
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Czesc¢ Il Kurs jezyka angielskiego

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi edukacyjnej poprzez przeprowadzenie kursu nauki
jezyka angielskiego w formie on-line dla jednego pracownika Publicznych Stuzb Zatrudnienia
realizujgcego zadania w zakresie wdrazania programu FEPZ 2021-2027.
Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia:
1. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
a) przygotowanie i przeprowadzenie pre testu weryfikujgcego poziom znajomosci jezyka
angielskiego Uczestnika kursu;
b) przygotowanie i przeprowadzenie post testu weryfikujgcego poziom znajomosci jezyka
angielskiego Uczestnika kursu;
c) opracowanie programu kursu zgodnie z poziomem znajomosci jezyka angielskiego Uczestnika
na podstawie wyniku pre testu;
d) dobdr i zapewnienie materiatéw szkoleniowych i form nauczania zgodnie z wytycznymi CEFR
i przekazanie ich Uczestnikowi w formie elektronicznej;
e) przygotowanie planu i harmonogramu zaje¢ indywidualnie dla Uczestnika;
f) realizacja kursu w wersji on-line;
g) realizacja kursu nauki jezyka angielskiego od poniedziatku do pigtku pomiedzy godzing 16:00
a 22:00 (godz. 22:00 to godz. zakonczenia lekcji) oraz od soboty do niedzieli pomiedzy godzing
8:00 a 22:00 (godz. 22:00 to godz. zakonczenia lekciji);
2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Realizacja zamdwienia zaplanowana jest na okres: od dnia podpisania umowy do 30.06.2025 r.
3. LICZBA UCZESTNIKOW
W kursie jezyka angielskiego wezmie udziat jedna osoba na poziomie C1.
4. RODZAJ/IFORMA PROWADZENIA KURSOW
Kurs indywidualny 1 na 1 z lektorem. Kurs bedzie odbywac si¢ on-line za pomocg dostepnych,
bezptatnych komunikatoréw (np. Teems, Zoom, Skype), ktére umozliwig sprawna nauke.
Wykonawca wskaze w ofercie cenowej rozwigzania techniczne pozwalajgce Uczestnikowi w petni
zrealizowaé program kursu i zapewni niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce dostep do
prezentowanych tresci i materiatow.
5. POZIOM KURSOW
Kurs bedzie obejmowaé poziom nauczania C1 — C2 zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztatcenia Jezykowego (CEFR).
Wykonawca dokona oceny poziomu zaawansowania znajomosci jezyka angielskiego Uczestnika
i przyporzadkuje mu odpowiedni poziom.
6. LICZBA GODZIN KURSOW NAUKI JEZYKA
Kurs obejmie 60 jednostek lekcyjnych. Kazda jednostka lekcyjna trwa 45 minut.
7. WYMAGANIA DOTYCZACE KADRY

Wykonawca przedstawi informacje dotyczgcg kadry proponowanej do realizacji przedmiotu
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zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych.
Wykonawca do realizacji zamodwienia zapewni statego lektora natywnego legitymujgcego sie
doswiadczeniem i wyksztatceniem umozliwiajgcym przeprowadzenie zajec.
Ten sam lektor musi prowadzi¢ zajecia z Uczestnikiem, przez caty okres trwania kursu.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmiany lektora na innego, z zastrzezeniem posiadania przez te osobe co
najmniej rownowaznego doswiadczenia, jak osoba zastepowana.
Informacje o potrzebie zmiany Lektora Wykonawca kazdorazowo przekaze Zamawiajgcemu za
posrednictwem wiadomosci e-mail.
. OBSLUGA TECHNICZNA SZKOLENIA
Obowigzki Wykonawca:
a) zapewni kompleksowg obstuge administracyjng i koordynacje procesu szkoleniowego w tym:

» w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy zweryfikuje lub wyznaczy osobe odpowiedzialng
za weryfikacje poziomu wiedzy uczestnikbw poprzez przeprowadzenie pre-testu (test
sprawdzajgcy wiedze przed rozpoczeciem kursu);

* po ukonczeniu kursu przeprowadzi lub wyznaczy osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie
post-testu, czyli walidacje nabytych efektéw uczenia sig;

* bedzie odpowiedzialny za przygotowanie programu, nadzor merytoryczny pracy lektora
i przebieg kursu;

b) prowadzi dokumentacje z przebiegu szkolenia, w tym listy obecnosci zawierajgcej: imie,
nazwisko Uczestnika kursu;

c) materiaty szkoleniowe udostepniane przez lektora na zajeciach na platformie/komunikatorze, za
posrednictwem ktérego prowadzony bedzie kurs.

. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przeprowadzenia kursu jezykowego;

b) zapewnienia lektora natywnego do prowadzenia kursu;

c) biezgcego informowania Zamawiajgcego za posrednictwem poczty elektronicznej o:

* nieobecnosci uczestnika kursu;

* rezygnacji uczestnika z kursu;

* nieprzystgpieniu przez uczestnika do egzaminu (lub innej formy sprawdzajacej);

d) przekazania Zamawiajgcemu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni po zakonczeniu kursu, Kkopii
dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie kursu za posrednictwem poczty elektronicznej;

e) wydania Uczestnikowi kursu dokumentdow potwierdzajgcych ukonczenie kursu. Minimalny
zakres dokumentu powinien zawiera¢ nastepujace informacje (zgodnie z zatgczonym wzorem):

» dane organizatora kursu/szkolenia,

» dane uczestnika kursu/szkolenia,

+ inf. dot. metody walidacji efektéw uczenia sie (np. bilans kompetenciji/pre i post-test, wywiad
swobodny) wraz z informacjg, ze proces ksztatcenia i proces walidacji byt prowadzony przez
dwie rézne osoby (rozdzielnos¢ funkciji),

» informacje na temat uzyskanych efektéw uczenia sie,
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» liczbe godzin zrealizowanego kursu,

» temati zakres kursu,

* data rozpoczecia kursu,

» data zakonczenia kursu,

» date wystawienia dokumentu.

Wykonawca ma obowigzek umiejscowienia odpowiednich logotypéw w projektach wszystkich
powstatych materiatéw zgodnie z:

» Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027
https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji’ksiega-tozsamosci-wizualnej-marki-fundusze-
europejskie-2021-2027/,

» Podrecznik  wnioskodawcy i beneficienta w  zakresie informacji i  promog;ji:
https://funduszeue.wzp.pl/lista_publikacji/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta/

» Karta wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021 — 2027,

https://funduszeue.wzp.pl/dokumenty-list/karta-wizualizacji-programu-fundusze-europejskie-dla-

pomorza-zachodniego-2021-2027/. Wszelkie niezbedne oznaczenia (logo) w formacie pdf (do

edycji) przekaze Zamawiajgcy. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu  mozliwos¢
zweryfikowania w czasie rzeczywistym zgodnosci prowadzonych zaje¢ z przedstawionym
harmonogramem.
10.0DWOLYWANIE | ODRABIANIE ZAJEC
a) Uczestnik ma prawo do bezkosztowego przetozenia zaje¢ na 24 godziny przed zaplanowang
lekcja i odrobienia ich, po uprzednim ustaleniu z Lektorem dostepnych mozliwych terminéw.
b) Lektor ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia na 24 godziny przed zaplanowang lekcjg i odrobi¢
je, po uprzednim ustaleniu z Uczestnikiem mozliwych terminéw.
11.ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy udostepnieni Wykonawcy imie i nazwisko osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w kursie

wraz z adresem e-mail.


https://funduszeue.wzp.pl/dokumenty-list/karta-wizualizacji-programu-fundusze-europejskie-dla-pomorza-zachodniego-2021-2027/
https://funduszeue.wzp.pl/dokumenty-list/karta-wizualizacji-programu-fundusze-europejskie-dla-pomorza-zachodniego-2021-2027/
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.123.2024.AZ (miejscowos$¢, data) ....................... 2024 r.

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ..o e

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY Czes¢ |
do zamdwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
Kursy nauki jezyka angielskiego, niemieckiego i hiszpanskiego w formie ON-LINE w ramach
projektu pn. Zachodniopomorska Akademia PSZ i FEPZ 2021-2027.

JalMy, NIiZEJ POAPISANY/ I, ...t e et e e
dzZiatajgC W iMIENIU I N [ZECZ: ... e et e e
1. Skladam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia za taczng cene brutto:
.................................. na ktérg sktada sie:
a) koszt za 1 uczestnika nauki jezyka niemieckiego ................. zt bruttox4 oséb ........... zt brutto
b) koszt za 1 uczestnika nauki jezyka hiszpanskiego ............... zt brutto x 1 osoba .......... zt brutto

N

. Kryterium nr 2: Klauzula spoteczna
Oswiadczam, iz:
71 NIE WELACZE osoby/ os6b z grup wskazanych w kryterium do realizacji zaméwienia®
0 WLACZE osobe/osoby z grup wskazanych w kryterium do realizacji zaméwienia*
*nalezy zaznaczy¢ wtasciwe
W sytuacji gdy Wykonawca zaznaczy wiecej niz jedng odpowiedz lub zaznaczy niejednoznacznie
wybrang odpowiedz Zamawiajgcy przyzna 0 punktéw.

3. Oswiadczam, iz przy realizacji kurséw zastosowane bedg nastepujgce rozwigzania techniczne
(nalezy poda¢ nazwe platformy edukacyjnej lub komunikatora internetowego umozliwiajgcego
NAUKE ON-lINE): e e e

(Brak wypetnienia punktu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z warunkami realizacji zamdwienia)

4. Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie wskazanym w Opisie przedmiotu zamowienia,

5. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na skfadanie ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO"
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’.

8. Oswiadczam, ze mam $wiadomos¢ konieczno$ci zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych zgodnie z zapisami RODO, czego potwierdzeniem bedzie wypetnienie Ankiety

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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weryfikujgcej Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

9. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzagcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507)2.
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia

wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegéinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.123.2024.AZ (miejscowos$¢, data) ....................... 2024 r.

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ..o e

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY Czes¢ I
do zamdwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
Kursy nauki jezyka angielskiego, niemieckiego i hiszpanskiego w formie ON-LINE w ramach
projektu pn. Zachodniopomorska Akademia PSZ i FEPZ 2021-2027.

JalMy, NIiZEJ POAPISANY/ I, ...t e et e e

dzZiatajgC W iMIENIU I N [ZECZ: ... e et e e

1. Skiadam(-Sktadam(-y) oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia - kurs nauki jezyka
angielskiego w wysokosci ............... zt brutto.

2. Kryterium nr 2: Klauzula spoteczna
Oswiadczam, iz:

71 NIE WELACZE osoby/ os6b z grup wskazanych w kryterium do realizacji zamdéwienia*

1 WELACZE osobe/osoby z grup wskazanych w kryterium do realizacji zamowienia*

*nalezy zaznaczy¢ wtasciwe

W sytuacji gdy Wykonawca zaznaczy wiecej niz jedng odpowiedz lub zaznaczy niejednoznacznie
wybrang odpowiedz Zamawiajacy przyzna 0 punktow.

3. Oswiadczam, iz przy realizacji kurséw zastosowane bedg nastepujgce rozwigzania techniczne
(nalezy poda¢ nazwe platformy edukacyjnej lub komunikatora internetowego umozliwiajgcego
T T (= Yo 10T

(Brak wypetnienia punktu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z warunkami realizacji zamowienia)

4. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie wskazanym w Opisie przedmiotu zamowienia,

5. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.

6. Oswiadczamy, ze =zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO"
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowanius.

8. Oswiadczam, ze mam $wiadomos¢ koniecznosci zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych zgodnie z zapisami RODO, czego potwierdzeniem bedzie wypetnienie Ankiety
weryfikujgcej Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

9. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 poz. 507)*.
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treSci o$wiadczenia

wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykre$lenie).

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

4 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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WUP.XVA.262.123.2024.AZ Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ...ovniiiiiiee e

KRS/CEIDG/INNY REJESTR: .................

WYKAZ 0SOB, SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA Czesé |

w odpowiedzi na postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Kursy nauki jezyka
angielskiego, niemieckiego i hiszpanskiego w formie ON-LINE w ramach projektu pn.
Zachodniopomorska Akademia PSZ i FEPZ 2021-2027 przedstawiam(y) nastepujgce informacje
dotyczace o0s6b skierowanych do realizacji zamdéwienia:

Wykonawca zapewni 1 lektora polskiego jezyka niemieckiego oraz 1 lektora polskiego jezyka
hiszpanskiego do realizacji zamoéwienia spetniajgcego wymagania zgodne z zapisami Pkt 7 lit. a)
Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda osoba wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska brata
udziat w realizacji zaméwienia.
1. Oswiadczam(y), ze do realizacji zamowienia skieruje nastepujgcego lektora:
1) Dla jezyka niemieckiego:............c.ouiiiiiiiiiiiiii (imie i nazwisko)
Oswiadczam, iz ww. osoba posiada:
a) wyksztatcenie wyzsze
b) doswiadczenie w nauczaniu jezyka niemieckiego co najmniej 3 lata; przeprowadzita co
najmniej 200 godzin lekcyjnych dla oséb dorostych w formie kurséw indywidualnych jezyka
niemieckiego on-line (lektor 1 na 1)

2. Oswiadczam(y), ze do realizacji zamdwienia skieruje nastepujacego lektora dla jezyka
1)Dla jezyka hiszpanskiego:..............coouiiiiiiiii i (imie i nazwisko)
Oswiadczam, iz ww. osoba posiada:
a) wyksztalcenie wyzsze
b) doswiadczenie w nauczaniu jezyka hiszpanskiego co najmniej 3 lata; przeprowadzita co
najmniej 200 godzin lekcyjnych dla osob dorostych w formie kurséw indywidualnych jezyka
hiszpanskiego on-line (lektor 1 na1)

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawda, z zapisami
Zapytania ofertowego oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

/przedstawiciel Wykonawcy okre$lony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/
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WUP.XVA.262.123.2024.AZ Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ....ooniiiiiie e

KRS/CEIDG/INNY REJESTR: .................
WYKAZ 0SOB, SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA Czesé Il

w odpowiedzi na postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Kursy nauki jezyka
angielskiego, niemieckiego i hiszpanskiego w formie ON-LINE w ramach projektu pn.
Zachodniopomorska Akademia PSZ i FEPZ 2021-2027 przedstawiam(y) nastepujgce informacje
dotyczace osob skierowanych do realizacji zamdwienia:

Wykonawca zapewni 1 lektora polskiego do realizacji zamodwienia spetniajgcego wymagania zgodne z
zapisami Pkt 6 lit. b) Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska brata udziat
w realizacji zamdwienia.
1. Oswiadczam(y), ze do realizacji zamowienia skieruje lektora natywnego:

................................................................... (imie i nazwisko)

2. Oswiadczam, iz ww. lektor posiada:
a) wyksztatcenie wyzsze
b) miedzynarodowe certyfikaty i dyplomy uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego
c) doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego co najmniej 3 lata; przeprowadzit co najmniej
200 godzin lekcyjnych dla os6b dorostych w formie kurséw indywidualnych jezyka angielskiego
on-line (lektor 1 na 1)

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawda, z zapisami
Zapytania ofertowego oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

/przedstawiciel Wykonawcy okre$lony aktem rejestrowym
lub przedstawiciel upetnomocniony/
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Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego

Umowa nr WUP/UI...../12024
zawarta W dniu ........ccceeeeeninnenn. 2024 r.
dotyczy postepowania WUP.XV.262.123.2024.AZ - Czes¢ |

pomiedzy:
Wojewodztwem Zachodniopomorskim- Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

................................................... Z2siedzibg ..., NIP
Regon ... , Nrkonta bankoWego ..........ooovviiiiiiiiiiieee
zwang dalej ,,Wykonawcg”

0 nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamodwien publicznych.

§1

1. Przedmiot zamoéwienia realizowany jest w ramach projektu Zachodniopomorska Akademia PSZ,
dotyczacego wsparcia dla pracownikow Publicznych Stuzb Zatrudnienia z Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na podstawie Porozumienia o wspotpracy na rzecz realizacji
przedmiotowego projektu, zawartego pomiedzy Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
a Powiatowymi Urzedami Pracy z Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, ktére przystapity do
projektu.

2. Na podstawie zawartego Porozumienia Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie — Realizator
Projektu, zobowigzany zostat do wylonienia wykonawcy ustugi szkolenia grupowego dla
uczestnikéw Projektu Zachodniopomorska Akademia PSZ.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi organizacji i przeprowadzenia kurséw nauki
jezyka hiszpanskiego i niemieckiego w formie ON-LINE w ramach projektu pn.
Zachodniopomorska Akademia PSZ.

2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
30 czerwca 2025 r. Termin 30 czerwca 2025 r. jest ostatecznym terminem ukonczenia kurséw dla
wszystkich uczestnikdéw z zastrzezeniem § 9 ust. 2 pkt 4).

3. Przedmiot zamoéwienia finansowany i realizowany jest w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus FEPZ 2021-2027 Priorytet 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego

Pomorza Zachodniego, Dziatanie 6.4 Wzmocnienie potencjatu Publicznych Stuzb Zatrudnienia.
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§3

1. Kursy jezykowe przeznaczone sg dla ........... uczestnikow.

2. Za rekrutacje uczestnikéw odpowiada Zamawiajacy, ktéry najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych po
zawarciu umowy przekaze Wykonawcy dane uczestnikdw kursow tj: imiona i nazwiska, nr telefonu,
adres e-mail. Informacje te zostang przekazane Wykonawcy drogg mailowg w sposob
zaszyfrowany na adres poczty elektronicznej wskazany w § 5 ust. lit. 1 b) umowy.

3. Przy realizacji umowy strony zobowigzujg sie do wspoétdziatania, w szczegdlnosci wzajemnego
informowania sie o przebiegu umowy, zgtaszaniu watpliwosci i probleméw, a takze szybkim
reagowaniu i podejmowaniu decyzji, niezbednych dla prawidtowej realizacji umowy.

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia szczegdtowo opisanego w Zatgczniku
nr 1 do umowy dla Czesci .

2. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonania umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wiedzg zawodowg, uwzgledniajgc profesjonalny
charakter swojej dziatalno$ci.

3. Wykonawca do realizacji zamowienia zapewni nastepujgcych lektorow:

1) Do nauki jezyka hiszpanskiego ..........ccccccvveeeiiiiiciiiiiieeeeeeen,
2) Do nauki jezyka niemiecki€go .........cccccceeeiiiiieienniiiee e,
zgodnie z ofertg ztozong w postepowaniu.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do pozyskania zgody lektoréw na umieszczanie ich imion i nazwisk
w harmonogramie zaje¢ przez caty okres realizacji umowy.

5. Ten sam lektor musi prowadzi¢ zajecia z uczestnikiem przez caty okres trwania kursu.

6. Dopuszcza sie mozliwosé zmiany lektora, z zastrzezeniem posiadania przez osobe zastepujgcg co
najmniej rownowaznych kwalifikacji i doswiadczenia, jak osoba zastepowana.

7. Zmiana lektora wymaga zlozenia wniosku w formie pisemnej na adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego wraz z Zatgcznikiem - Wykaz oséb.

8. Zamawiajgcy oceni czy kwalifikacje i doswiadczenie nowego lektora spetniajg warunki okreslone
w Zapytaniu ofertowym i w przypadku negatywnej oceny ma prawo do odrzucenia wniosku
o zmiane lektora w terminie 3 dni od daty otrzymania wniosku.

§5

1. Osobami sprawujgcymi nadzér nad realizacjg umowy (do kontaktu w zakresie realizacji umowy,
zaakceptowanie protokotu odbioru) sa:

a. Ze strony Zamawiajgcego: .......ccccceereeeeeriinnns Jtel e-mail: ..........ooeeeeee
lub osoba zastepujaca

b. Ze strony Wykonawcy: ..........ccccoceiiiiiennnnns ctel e-mail: ..o
lub osoba zastepujagca.

2. Strony wzajemnie oswiadczaja, iz posiadajg zgody osdb, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru

telefonu oraz ze te dane przetwarzane bedg przez strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania
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niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.
3. Zmiana oso6b o ktérych mowa w § 5 ust. 1, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu stron,
na adres e-mail bez koniecznosci aneksowania umowy.
§6
1. W zamian za zrealizowanie zamodwienia o ktéorym mowa w § 2 umowy, Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w kwocie nieprzekraczajacej ........ccccccceeeeeennn. ztnetto ... zt brutto.

2. Zgodnie z ofertg, stanowigcg Zatgcznik nr 2 do umowy, koszt kursu dla jednego uczestnika

Wynosi:
a) jezyk hiszpanski ..........ccccoveeeiiiinnnns zt brutto
b) jezyk niemiecki ..........ccoceeiiiiniinnne zt brutto

3. Po przeprowadzeniu pre-testédw oraz zakwalifikowaniu uczestnika do odpowiedniego poziomu
nauczania, Wykonawca otrzyma 50% kwoty naleznej za kurs dla danego uczestnika.

4. Zapfata naleznosci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na fakturach, w terminie
do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzgdzonych faktur VAT.

5. Pozostatg kwote naleznosci Wykonawca otrzyma po zakonczeniu kursu i przekazaniu dokumentéw
o ktérych mowa w pkt 9 Opisu przedmiotu zaméwienia dla Czesci | (Zatagcznik nr 1 do umowy).

6. Podstawg wystawienia faktur, o ktérych mowa w ust. 4 i ust. 5, jest dokonanie odbioru ustugi,
potwierdzone protokotem, zaakceptowanym przez osobe sprawujgca nadzoér nad realizacjg
zaméwienia po stronie Zamawiajgcego. Wz6r protokotu stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy.

7. Zamawiajgcy wraz z protokotem przekaze Wykonawcy zestawienie danych i kwot do faktur
w podziale na zrédta finansowania.

8. Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

9. Faktury wystawione dla Zamawiajgcego — WUP w Szczecinie nalezy dostarczy¢ do kancelarii

urzedu lub w formie elektronicznej na adres email: kancelaria@wup.pl W polu uwagi nalezy wpisac

imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzor na realizacjg zamoOwienia po stronie Zamawiajgcego,
zgodnie z § 4 oraz sygnature sprawy WUP.XV.262.123.2024.AZ
10. Dane niezbedne w celu wystawienia faktur dla Zamawiajgcego: Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej
NIP: 851-26-80-829.
11. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturach VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT
12. Faktury wystawione dla Powiatowych Urzeddéw Pracy nalezy przekaza¢é na adresy poczty
elektronicznej wiasciwego Powiatowego Urzedu Pracy, wskazane protokole odbioru.
13. Wykonawcy przystuguje prawo do catosci wynagrodzenia za kurs takze w sytuacji nie ukonczenia
kursu z winy uczestnika.
§7
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych:
1) z tytulu odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy, w wysokosci 20% wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1 umowy;


mailto:kancelaria@wup.pl

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez .

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska - ‘ ‘a-"-Zaa?\?dOr;izee
2) z tytutu nienalezytego wykonania umowy:

a) w razie odwotania zaje¢ z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy bez zapewnienia uczestnikom
dodatkowego terminu w wysokosci 250 zt za kazdy taki przypadek,

b) w kazdym przypadku, jezeli na wezwania Zamawiajgcego, Wykonawca nie przekaze
w wyznaczonym czasie dokumentéw wskazanych w § 8 ust. 1 pkt 1) umowy, w wysokosci
1% wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1 umowy

c) w przypadku zwitoki w przekazaniu dokumentow o ktérych mowa w pkt 9 Opisu przedmiotu
zamowienia stanowigcego Zatgcznik nr 1 do umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia
wskazanego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki lub w wysokosci 10% wynagrodzenia
wskazanego w § 6 ust. 1 umowy w przypadku braku przekazania dokumentow.

d) w pozostatych przypadkach, za kazde stwierdzone nienalezyte wykonanie umowy
w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 umowy.

2. Strony zgodnie ustalaja, ze Zamawiajgcy moze dokonaé potrgcenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, takze gdy wierzytelnosé
Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg
wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

3. W przypadku razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem do kary umownej, o kidrej mowa
w ust. 1.

4. Rozwigzanie umowy nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia. Z chwilg otrzymania
o$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymaé wszelkie dziatania
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§ 8 (jezeli dotyczy)
1. W przypadku, gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej ztozyt deklaracje, iz spetni warunki

okreslone w Kryterium nr 2, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy, przedtozyé

Zamawiajgcemu wykaz o0s6b zawierajgcy m.in.: imie i nazwisko, grupe i zakres czynnosci

wykonywanych w ramach przedmiotu zaméwienia. Informacje potwierdzajgce przestanki wskazane

przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzuli spotecznej) winny byé mozliwe do zidentyfikowania

w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Wykonawca

musi wowczas przedtozy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych wigczenie ww. osoby do realizacji

zamédwienia poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.

1) Dokumentami wskazanymi w ust. 1 umowy sg dokumenty, ktére w sposéb dostateczny
potwierdzg przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2 w zakresie zapewniajgcym
ochrone danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych, tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow — zakres
anonimizacji musi by¢ zgodny z ww. przepisami ustawy; informacje potwierdzajgce przestanki
wskazane w przez Wykonawce w ww. kryterium muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania, w tym

imie i nazwisko osoby/ oséb.
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2. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamowienia. Kazda zmiana ww. osoby

/ oséb nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie przedtozenie stosownego dokumentu

z mozliwoscig wezwania przez Zamawiajgcego do potwierdzenia.

§9

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie okreslonym ponizej w
ust. 2.

2. Wprowadzane zmiany mogg dotyczy¢:

1) zmiany techniczne polegajgce na zmianie komunikatora umozliwiajgcego realizacje kursu on-
line, przy czym Wykonawca musi kazdorazowo zapewni¢ uczestnikowi nieodptatny dostep do
komunikatora na czas trwania kursu oraz korzystania z materiatéw szkoleniowych

2) zmiana lektora prowadzgcego kurs na warunkach opisanych w § 4 ust. 6 — ust. 8 umowy

3) zmiana sposobu finansowania kurséw po stronie Zamawiajgcego

4) zmiana terminu ukonczenia kursu spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy np.
stan zdrowia uczestnika niepozwalajgcy na sfinalizowanie kursu. W takich przypadkach termin
realizacji moze zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny na zakonczenie kursu, nie dtuzej jednak niz
do 30 wrzesnia 2025 r.

3. Strony zgodnie postanawiajg, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajgce z dziatania sity
wyzszej, rozumianej na potrzeby umowy jako zdarzenie zewnetrzne, niezalezne od woli stron,
niemozliwe do przewidzenia i do zapobiezenia, w szczegdlnosci takie jak wojna, kleska zywiotowa,
epidemia, pandemia, blokada komunikacyjna o charakterze ponadregionalnym, strajk, zamieszki
spoteczne, katastrofa ekologiczna, katastrofa budowlana.

4. Strona umowy, u ktérej wystgpity utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek dziatania sity wyzszej
jest obowigzana do niezwtocznego poinformowania drugiej strony w terminie 3 dni od jej
zaistnienia pod rygorem braku skutecznego powotania sie na site wyzszg jako przyczyne
zwolnienia z odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

5. Strona umowy, u ktérej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek sity wyzszej, jest
zobowigzana do podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zminimalizowania wptywu dziatania
sity wyzszej na wykonanie umowy.

§10

1. Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci
o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

3. Zamawiajgcy przed skorzystaniem z prawa odstgpienia od umowy wezwie Wykonawce do
usuniecia nieprawidtowosci stanowigcych podstawe do odstgpienia.

4. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpi¢c od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania

w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.
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5. Rozwigzanie umowy nastepuje w formie pisemnego os$wiadczenia. Z chwilg otrzymania
oswiadczenia o odstgpieniu od umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymaé wszelkie
dziatania zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§11
Ochrona danych osobowych

1. Zarébwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z tredcig przedmiotu zamowienia, Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a takze innych powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdéwienia jest Zamawiajgcy
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

2. Administrator danych odpowiada we wilasnym zakresie za zapewnienie zgodno$ci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

4. Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

5. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode osob wyznaczonych do realizacji zamdwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celdow podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny
do rozliczenia przedmiotowej umowy.

6. Dane osobowe oséb wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamdwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w odniesieniu do danych
Wykonawcy. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom swiadczgcym ustugi

pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu.
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8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajacy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zaméwienia.

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych osob do realizacji zamowienia, decyzje
nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osobie ktorej dane dotycza, nie
przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§12
1. Ewentualne spory, ktére mogg wynikng¢ na tle wykonania postanowien umowy strony podejma sie
rozstrzygna¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one
rozstrzygane przez wtasciwy rzeczowo Sgd w Szczecinie.

2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego.

§13
Umowe sporzadzono w dwu jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron (nie

dotyczy umowy zawieranej w postaci elektronicznej).
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Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Kopia oferty Wykonawcy
3. Protokoét realizacji zaméwienia
4. Umowa powierzenia danych wraz z ankietg

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

WUP.XV.262.123.2024.AZ Zatgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

do umowy WUP/U/....../2024 z dnia ...............

Potwierdzam, iz Wykonawca:
a) Wykonat pre-test oraz zakwalifikowat do udzialu na odpowiednim poziomie kursu ......
uczestnikow.

( | etap realizacji zamowienia)
b) Zrealizowat kurs jezykowy dla: ............... uczestnikéw.

( 1l etap realizacji zamoéwienia)
Wykonane zostaty przez wszystkie czynnosci przewidziane w danym etapie umowy, a niniejszy
protokét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia.
Zestawienie danych i kwot do faktur przygotowuje Zamawiajgcy na etapie sporzadzania protokotu

odbioru.

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY PRZEKAZUJE ZAAKCEPTOWANY
PRZEZ SIEBIE DOKUMENT DO WZP
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Zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego

Umowa nr WUP/ULI...../2024
zawartaw dniu ...........cceeeeeeeen. 2024 r.
dotyczy postepowania WUP.XV.262.123.2024.AZ — Cze$é 2

pomiedzy:
Wojewoédztwem Zachodniopomorskim- Wojewoédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

................................................... Zsiedzibg ..o, NIP
Regon ... , Nrkonta bankoWego ..........ceviiiiiiiiiiii e
zwang dalej ,,Wykonawcg”

o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamodwien publicznych.

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi organizacji i przeprowadzenia kursu nauki jezyka
angielskiego w formie ON-LINE ze srodkéw PT FEPZ 2021-2027.
2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
30 czerwca 2025 r. Termin 30 czerwca 2025 r. jest ostatecznym terminem ukonczenia kursu

z zastrzezeniem § 8 ust. 2 pkt 3) umowy.

§2

1. Zamawiajacy najpézniej w ciggu 3 dni roboczych po zawarciu umowy przekaze Wykonawcy dane
uczestnika kursu tj: imie i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail. Informacje te zostang przekazane
Wykonawcy drogg mailowg w sposéb zaszyfrowany na adres poczty elektronicznej wskazany
w § 4 ust. lit. 1 b) umowy.

2. Przy realizacji umowy strony zobowigzujg sie do wspétdziatania, w szczegdlnosci wzajemnego
informowania sie o przebiegu umowy, zgtaszaniu watpliwosci i probleméw, a takze szybkim
reagowaniu i podejmowaniu decyzji, niezbednych dla prawidtowej realizacji umowy.

§3
1. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia szczegdétowo opisanego w Zatgczniku

nr 1 do umowy.
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2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania umowy =z nalezytg starannoscig, zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wiedzg zawodowg, uwzgledniajgc profesjonalny

charakter swojej dziatalnosci.

3. Wykonawca do realizacji zamdwienia zapewni lektora ..............ccccoeee. zgodnie z ofertg ztozong
w postepowaniu.

4. Ten sam lektor musi prowadzi¢ zajecia z uczestnikiem przez caty okres trwania kursu.

5. Dopuszcza sie mozliwosé zmiany lektora, z zastrzezeniem posiadania przez osobe zastepujgcg co
najmniej rownowaznych kwalifikacji i doswiadczenia, jak osoba zastepowana.

6. Zmiana lektora wymaga zlozenia wniosku w formie pisemnej na adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy oceni czy kwalifikacje i doswiadczenie nowego lektora spetniajg warunki okreslone
w Zapytaniu ofertowym i w przypadku negatywnej oceny ma prawo do odrzucenia wniosku
0 zmiane lektora w terminie 3 dni od daty otrzymania wniosku.

§4

1. Osobami sprawujgcymi nadzér nad realizacjg umowy (do kontaktu w zakresie realizacji umowy,
zaakceptowanie protokotu odbioru) s3:

a. Ze strony Zamawiajgcego: .......ccevveveeveevennnnnns ctel e-mail: ..........ooeeeeee,
lub osoba zastepujgca

b. Ze strony Wykonawcy: .........cccocoeiiiiiennnns stel e-mail: .....cccoeiee
lub osoba zastepujaca.

2. Strony wzajemnie oswiadczajg, iz posiadajg zgody osdb, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru
telefonu oraz ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytacznie dla potrzeb wykonywania
niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

3. Zmiana oso6b o ktérych mowa w § 4 ust. 1, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu stron,
na adres e-mail bez koniecznosci aneksowania umowy.

§5

1. W zamian za zrealizowanie zaméwienia o ktérym mowa w § 1i § 3 umowy, Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w KwWOCIe..........cccceeernnnnnns zZtnetto ..o zt brutto, zgodnie z oferta,
stanowigca Zatgcznik nr 2 do umowy.

2. Po przeprowadzeniu pre-testu oraz zakwalifikowaniu uczestnika do odpowiedniego poziomu
nauczania, Wykonawca otrzyma 50% kwoty wskazanej w § 5 ust. 1.

3. Zapfata naleznosci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie do
21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzgdzonej faktur VAT.

4. Pozostatg kwote naleznosci Wykonawca otrzyma po zakonczeniu kursu i przekazaniu dokumentéw
o ktérych mowa w pkt 9 Opisu przedmiotu zamoéwienia dla Czesci 2.

5. Podstawg wystawienia faktury, o ktérej mowa w ust. 3 i ust. 4, jest dokonanie odbioru ustugi,
potwierdzone protokotem, zaakceptowanym przez osobe sprawujgca nadzér nad realizacjg

zamoéwienia po stronie Zamawiajgcego. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy.
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6. Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Faktury wystawione dla Zamawiajgcego — WUP w Szczecinie nalezy dostarczyé do kancelarii

urzedu lub w formie elektronicznej na adres email: kancelaria@wup.pl W polu uwagi nalezy wpisac

imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzoér na realizacjg zamowienia po stronie Zamawiajgcego,
zgodnie z § 4 oraz sygnature sprawy WUP.XV.262.123.2024.AZ

8. Dane niezbedne w celu wystawienia faktur dla Zamawiajgcego: Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej
NIP: 851-26-80-829.

9. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturach VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

10. Wykonawcy przystuguje prawo do catosci wynagrodzenia za kurs takze w sytuacji nie ukonczenia

kursu z winy uczestnika.
§6

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych:

1) z tytulu odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w wysokosci 20% wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 umowy;
2) z tytutu nienalezytego wykonania umowy:
a) w razie odwotania zaje¢ z przyczyn dotyczgcych Wykonawcy bez zapewnienia uczestnikowi
dodatkowego terminu w wysokosci 250 zt za kazdy taki przypadek,
b) w kazdym przypadku, jezeli na wezwania Zamawiajgcego, Wykonawca nie przekaze
w wyznaczonym czasie dokumentéw wskazanych w § 7 ust. 1 pkt 1) umowy, w wysokosci
1% wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 umowy
c) w przypadku zwitoki w przekazaniu dokumentéw o ktérych mowa w pkt 9 Opisu przedmiotu
zamowienia dla Czesci 2, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do umowy w wysokosci 1%
wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki lub w wysokosci 10%
wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 umowy w przypadku braku przekazania
dokumentow.

2. Strony zgodnie ustalaja, ze Zamawiajgcy moze dokonaé potrgcenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy, takze gdy wierzytelno$c
Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg
wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).

3. W przypadku razgcego naruszenia postanowieh niniejszej umowy Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem do kary umownej, o kidrej mowa
w ust. 1.

4. Rozwigzanie umowy nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia. Z chwilg otrzymania
o$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymaé wszelkie dziatania
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§ 7 (jezeli dotyczy)
1. W przypadku, gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej ztozyt deklaracje, iz spetni warunki

okreslone w Kryterium nr 2, zobowigzany jest przed podpisaniem umowy, przedtozyé



mailto:kancelaria@wup.pl

Ztlmdusze Europejskie_ Rzeczpospolita Dofinangowane przez - ‘ :'i' Pomorze
a Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska i Zachodnie
Zamawiajgcemu wykaz o0sOb zawierajgcy m.in.: imie i nazwisko, grupe i zakres czynno$ci
wykonywanych w ramach przedmiotu zaméwienia. Informacje potwierdzajgce przestanki wskazane
przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzuli spotecznej) winny by¢é mozliwe do zidentyfikowania
w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Wykonawca
musi wowczas przedtozy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych wigczenie ww. osoby do realizaciji
zamowienia poswiadczone za zgodnosé z oryginatem.

. Dokumentami wskazanymi w ust. 1 umowy sg dokumenty, ktére w sposéb dostateczny potwierdzg

przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2, w zakresie zapewniajgcym ochrone

danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw — zakres anonimizacji musi
by¢ zgodny z ww. przepisami ustawy; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane w przez

Wykonawce w ww. kryterium muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania, w tym imie i nazwisko

osoby/ oséb.

. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zaméwienia. Kazda zmiana ww. osoby

/ os6b nie wymaga aneksu do umowy, a jedynie przediozenie stosownego dokumentu

z mozliwoscig wezwania przez Zamawiajgcego do potwierdzenia.

§8

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie okreslonym ponizej w

ust. 2.

. Wprowadzane zmiany mogg dotyczy¢:

1) zmiany techniczne polegajgce na zmianie komunikatora umozliwiajgcego realizacje kursu on-
line, przy czym Wykonawca musi kazdorazowo zapewni¢ uczestnikowi nieodptatny dostep do
komunikatora na czas trwania kursu oraz korzystania z materiatéw szkoleniowych

2) zmiana lektora prowadzgcego kurs na warunkach opisanych w § 4 ust. 5 — ust. 7 umowy

3) zmiana terminu ukonczenia kursu spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy np.
stan zdrowia uczestnika niepozwalajgcy na sfinalizowanie kursu. W takich przypadkach termin
realizacji moze zosta¢ wydtuzony o czas niezbedny na zakonczenie kursu, nie dtuzej jednak niz
do 30 wrzesnia 2025 r.

. Strony zgodnie postanawiajg, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajace z dziatania sity

wyzszej, rozumianej na potrzeby umowy jako zdarzenie zewnetrzne, niezalezne od woli stron,

niemozliwe do przewidzenia i do zapobiezenia, w szczegdlnosci takie jak wojna, kleska zywiotowa,
epidemia, pandemia, blokada komunikacyjna o charakterze ponadregionalnym, strajk, zamieszki
spoteczne, katastrofa ekologiczna, katastrofa budowlana.

. Strona umowy, u ktdrej wystapity utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek dziatania sity wyzszej

jest obowigzana do niezwtocznego poinformowania drugiej strony w terminie 3 dni od jej

zaistnienia pod rygorem braku skutecznego powofania sie na site wyzszg jako przyczyne

zwolnienia z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.
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5. Strona umowy, u ktérej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek sity wyzszej, jest
zobowigzana do podjecia wszelkich mozliwych dziatarn w celu zminimalizowania wptywu dziatania
sity wyzszej na wykonanie umowy.

§9

1. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci
o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zgdaé wylgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.

3. Zamawiajgcy przed skorzystaniem z prawa odstgpienia od umowy wezwie Wykonawce do
usuniecia nieprawidtowosci stanowigcych podstawe do odstgpienia.

4. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpi¢ od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

5. Rozwigzanie umowy nastepuje w formie pisemnego os$wiadczenia. Z chwilg otrzymania
oswiadczenia o odstgpieniu od umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymaé wszelkie
dziatania zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§10
Ochrona danych osobowych

1. Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zamodwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a takze innych powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajacej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamdwienia jest Zamawiajgcy
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

2. Administrator danych odpowiada we wilasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na

adres Administratora.
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4. Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

5. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode o0s6b wyznaczonych do realizacji zamodwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy,
przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny
do rozliczenia przedmiotowej umowy.

6. Dane osobowe o0séb wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamoéwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w odniesieniu do danych
Wykonawcy. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom sSwiadczgcym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajacy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zaméwienia.

11. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych osob do realizacji zamowienia, decyzje
nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osobie ktérej dane dotycza, nie
przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§ 11

3. Ewentualne spory, ktére mogg wynikng¢ na tle wykonania postanowiefh umowy strony podejmg sie
rozstrzygng¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one
rozstrzygane przez wtasciwy rzeczowo Sgd w Szczecinie.

4. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego.

§12

Umowe sporzgdzono w dwu jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron (nie

dotyczy umowy zawieranej w postaci elektronicznej).

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia
2. Kopia oferty Wykonawcy
3. Protokot realizacji zamowienia
4. Umowa powierzenia danych wraz z ankietg

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:

WUP.XV.262.123.2024.AZ Zatgcznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU USLUGI do umowy WUP/U!....../2024 z dnia

Potwierdzam, iz Wykonawca:
c) Wykonat pre-test oraz zakwalifikowat do udziatu na odpowiednim poziomie kursu ......
uczestnikow.

( | etap realizacji zamoéwienia)

d) Zrealizowat kurs jezykowy dla: ............... uczestnikow.

( Il etap realizacji zamoéwienia)
Wykonane zostaty przez wszystkie czynnosci przewidziane w danym etapie umowy, a niniejszy
protokét odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.
Zestawienie danych i kwot do faktur przygotowuje Zamawiajgcy na etapie sporzadzania protokotu
odbioru.

OSOBA SPRAWUJACA NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY PRZEKAZUJE ZAAKCEPTOWANY
PRZEZ SIEBIE DOKUMENT DO WZP
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Zatacznik 4 do umowy — obowigzujgcy
dla Czesci | i Czesci ll
Umowa powierzania danych nr ..../2024
zawartaw dniu ... ............. pomiedzy:
Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej Zamawiajgcym - Administratorem danych osobowych

= SRR ZSIedzibg ... , reprezentowang

zwanym dalej Wykonawca - Podmiotem przetwarzajgcym
0 nastepujgcej tresci:
§ 1 Definicje

1. Dane osobowe — oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),

2. Administrator danych osobowych — Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

3. Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

4. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicjg zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczehstwa prowadzacy do
przypadkowego lub niezgodnego =z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

5. RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych).
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§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Wojewddzki Urzad Pracy - Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu

w trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w

dalszej czesci ,RODO” oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na
zasadach i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie.

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

2. Podmiot przetwarzajagcy os$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi
Rozporzgdzenia RODO.

3. Powierzone przez Administratora danych osobowych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytacznie w celu realizacji Kursy nauki jezyka angielskiego,
niemieckiego i hiszpanskiego w formie ON-LINE w ramach projektu pn. Zachodniopomorska
Akademia PSZ i FEPZ 2021-2027"

4. Przetwarzanie dotyczy kategorii danych znajdujgcych sie w zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy,
niezbednych do realizacji dziatah wynikajgcych z umowy nr WUP/U/....... /2024 z dnia

5. Dane bedg przetwarzane w wersji elektronicznej i papierowe;.

6. Podstawg przetwarzanie danych osobowych o ktérych mowa w pkt 4 jest art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art.
9 ust.2 lit. g RODO.

7. Powierzeniu podlegajg dane zwykte danych osobowych i dane szczegdlnych kategorii danych
osobowych.®

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do szyfrowania transmisji przysytanych danych, w ustugach www
i aplikacji mobilnej oraz korespondenciji elektronicznej pomiedzy Wykonawcg, a WUP Szczecin -
w przypadku przesytania informacji mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji
Zamawiajgcego oraz danych osobowych. W przypadku watpliwosci, o konieczno$ci szyfrowania
korespondencji elektronicznej decyduje osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg umowy po
stronie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Przez szyfrowanie korespondencii

elektronicznej rozumie sie zaktadanie haset na dokumenty, ktére posiadajg dane osobowe.

6 Niepotrzebne skreslic.
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3. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktérych dane dotycza.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.

5. Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych osobowych:

a/ W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkow dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgloszenie powinno oprocz
elementow okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac¢ informacje umozliwiajgce Administratorowi
danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolno$ci oséb
fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da si¢ udzieli¢ w tym
samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwioki.
Zgtoszenie nalezy wysta¢ na adres mailowy: iod@wup.pl.

b/ niezwtocznie o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem;

¢/ niezwilocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych
zalecen.

6. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi danych osobowych
na kazde zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
W niniejszym paragrafie, a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informaciji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

7. Podmiot przetwarzajgcy pomaga wywigzaé sie¢ Administratorowi danych osobowych z obowigzkéw
okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

8. Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi danych osobowych wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 111 RODO.

9. Administrator danych osobowych zobowigzuje podmiot przetwarzajgcy do przekazania w jego
imieniu osobom i/lub podmiotom, ktérych dane bedg przetwarzane klauzuli informacyjnej
sporzgdzonej wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy. Ostateczng tresé
klauzuli informacyjnej podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest przedstawi¢ administratorowi

danych osobowych do zatwierdzenia.
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§4
Prawo kontroli

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa,
Rozporzgdzeniem RODO przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg umowy nr WUP/U/....... 12024 w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane podmiotowi
przetwarzajgcemu co najmniej 5 dni (roboczych fj. liczonych od poniedziatku do pigtku) przed
rozpoczeciem kontroli.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych
lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli
w przypadku powziecia wiadomosci 0 razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy,
Rozporzgdzenia lub niniejszej Umowy.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowaé sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora

danych osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajacy moze udostepnia¢ i podpowierzaé innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych osobowych oraz
kiedy podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych, chyba Zze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy.
W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje
Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w §5 pkt 1. Umowy winien spetniaé te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

4. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora danych osobowych
za nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

5. W sytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego podwykonawcy
do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczenstwa wobec przekazanych lub
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie mniejszym niz okreslone w

niniejszej umowie.
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§6
Czas obowigzywania umowy
1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do zakonczenia realizacji umowy
WUP/U/....... 12024 (z uwzglednieniem § 8 pkt. 3)
2. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe po spetnieniu przestanek okreslonych

w § 3 ust. 4 umowy WUP/U/....... 12024.

§7
Rozwigzanie umowy
1. Administrator danych osobowych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowsg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

2. Rozwigzanie umowy powierzenia jest rownoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwne;j.

§8
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych osobowych i
od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie usungé w sposéb trwaty i nieodwracalny wszelkie dane
osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z realizacjg zadan wynikajgcych z umowy nr ................... zdnia ..., , W terminie
do 14 dni od podpisania przez Administratora danych osobowych protokotu odbioru badania
stanowigcego przedmiot ww. umowy, co zostanie potwierdzone stosownym oswiadczeniem
przekazanym do Administratora danych.

§9
Odpowiedzialnos¢
1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej kary

pienieznej na podstawie art. 83 RODO lub zasgdzenia prawomocnego odszkodowania, o ktérym
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mowa w art. 82 RODO, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych
przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot przetwarzajagcy zaptaci kare umowng w wysokosci 100%
administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan natozonych na Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzadzong Administratorowi danych przez
ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia danych osobowych
otrzymanych od Administratora.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.

3. Sadem wiadciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sgd wiasciwy

dla Administratora danych.

Zatgczniki:

1 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

2 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z uczestnictwem w
Kursie jezykowym w ramach projektu ,,Zachodniopomorska Akademia PSZ”

3- Ankieta weryfikujgca Wykonawce.

Administrator danych osobowych

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajgcy

Zat. 1

Zakres danych osobowych do przetwarzania:

Imie

Nazwisko

Pte¢

Adres e-mail
Niepetnosprawnosc¢

gk wN =
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Zat. 2

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z uczestnictwem w Kursie jezykowym

w ramach projektu ,,Zachodniopomorska Akademia PSZ”

Zgodnie z art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) ponizej przekazuje nastepujgce informacje:

TOZSAMOSC Administratorem Danych Osobowych jest:
ADMINISTRATORA Wojewddzki Urzad P w Szczecinie:
ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

DANE KONTAKTOWE Z Administratorem Danych Osobowych mozna sie skontaktowaé poprzez adres mailowy

ADMINISTRATORA sekretariat@wup.pl lub telefonicznie pod numerem 91/42-56-101 lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

DANE KONTAKTOWE Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ poprzez adres mailowy: iod@wup.pl lub pisemnie na adres siedziby

INSPEKTORA OCHRONY Administratora. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie

DANYCH korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

ZRODLO POCHODZENIA Dane bedg pochodzi¢ z: Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,

DANYCH OSOBOWYCH

KATEGORIE DANYCH Imie i nazwisko, pte¢, tel. kontaktowy, email, adres zamieszkania, miejsce pracy,

OSOBOWYCH wyksztatcenie, stanowisko, niepetnosprawnosé.

CELE PRZETWARZANIA | Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu realizacji Kursu jezykowego dla pracownikow

PODSTAWA PRAWNA PSZ przeprowadzonego w ramach projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”.

Podstawg prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO i art. 9 ust. 2 lit. g
RODO - w zwigzku z zapisami ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

ODBIORCY DANYCH Dane moga zosta¢ przekazane Wykonawcy wybranemu w drodze zaméwien publicznych,
na podstawie stosownej umowy, instytucjom kontrolujgcym, audytorom, instytucji petnigcej
funkcje instytucji zarzadzajacej, ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego, ekspertom
na podstawie stosownej umowy, firmom prowadzgcym badania ewaluacyjne/statystyczne,
kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe i archiwizacyjne oraz zgodnie z
Decyzja o dofinansowaniu projektu.

OKRES Pani/Pana dane beda przetwarzane przez okres 10 lat (zgodnie z JRWA)
PRZECHOWYWANIA

DANYCH

PRAWA PODMIOTOW Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo
DANYCH ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI | Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
DO ORGANU NADZORCZEGO | zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani/Pana zwyktego
(PUODO) pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia, ktérym jest:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)
adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa

tel. 22 531-03-00.

INFORMACJA Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich przetwarzanie
O DOWOLNOSCI LUB jest warunkiem udziatu w Kursie jezykowym dla pracownikéw PSZ przeprowadzonym w
OBOWIAZKU PODANIA ramach projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”.

DANYCH
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Zatgcznik nr 3 do umowy powierzenia danych

Ankieta weryfikujgca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

Lp. |Pytanie Odpowiedz Uwagi

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce
operacje na danych osobowych otrzymaty od podmiotu
1 przetwarzajgcego upowaznienia do przetwarzania
danych, w ktérych zostat okreslony w szczegdlnosci
zakres przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy wykonawca jako podmiot przetwarzajgcy prowadzi
2 rejestr kategorii czynnosci przetwarzania zawierajgcy
wszystkie informacje wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Czy wykonawca posiada wdrozong Polityke ochrony
danych osobowych lub inne procedury regulujgce

3. sposob postepowania przy przetwarzaniu danych
osobowych i wystgpieniu incydentu bezpieczenstwa?
Czy Wykonawca- podmiot przetwarzajgcy zapewnia,
aby nowozatrudniony pracownik przed podjeciem

4 czynnos$ci zwigzanych z przetwarzaniem danych

osobowych zostat odpowiednio przeszkolony w tym
zakresie i zapoznany z obowigzujgcymi przepisami
prawa?

Czy wykonawca- podmiot przetwarzajgcy dba o biezgce
doskonalenie wiedzy swoich pracownikéw poprzez

5. | cykliczne szkolenia oraz inne dziatania majace na celu
uswiadamianie pracownikdéw w zakresie zagadnien
dotyczacych ochrony danych osobowych?

Czy pracownicy Wykonawcy podmiotu
przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg w operacjach

6. przetwarzania danych osobowych zostali zobowigzani
do zachowania ich w poufnosci?
Czy w ciagu dwoch ostatnich lat podmiot przetwarzajacy
7 poddawat zewnetrznej kontroli niezaleznych audytoréw

funkcjonujgcy w jego organizacji system ochrony danych
osobowych?

Czy wykonawca -podmiot przetwarzajacy korzysta z
ustug tylko takich podmiotow

8. | zewnetrznych/podwykonawcéw, kidrzy zostali wczesniej
przez niego sprawdzeni pod katem zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych?

Czy zastosowano srodki kontroli dostepu fizycznego do
9. | budynku/budynkéw tylko dla autoryzowanego
personelu?




10.
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Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych w dyspozyciji
podmiotu przetwarzajgcego po godzinach pracy nie jest
mozliwy dla oséb trzecich (firma sprzatajgca, ochrona),
badz dostep ten jest szczegétowo nadzorowany?

LW

ﬁh

1.

Czy systemy informatyczne stosowane u podmiotu
przetwarzajgcego zapewniajg bezpieczehstwo
przetwarzania danych osobowych? (wymuszanie na
uzytkownikach okresowe zmiany haset, kazdy pracownik
ma swoj login do systemu, blokada ekranu, zasada
czystego pulpitu itp.)

12.

Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po
godzinach pracy organizacji, przechowywane sg w
zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez
mozliwosci dostepu do nich oséb nieupowaznionych?

13.

Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na
wszystkich stacjach oraz urzadzeniach mobilnych?

14.

Czy oprogramowanie posiada licencje i jest na biezgco
aktualizowane?

15.

Czy stosuje sie szyfrowanie dyskéw komputeréw
przenosnych?

16.

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrdcenia
dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego?

17.

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwosé tworzenia kopii
zapasowych?

18.

Czy kopie zapasowe przechowywane sg z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa?

19.

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania
systemu po awarii oraz ich testowania?

20.

Czy organizacja wdraza nowe rozwigzania zgodnie z
zasada "privacy by design"?

21.

Czy organizacja gwarantuje realizacje praw oséb,
ktérych dane dotycza tj. m.in. prawo do przenoszenia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do
bycia zapomnianym?

Data i podpis Wykonawcy:

# Pomorze
Zachodnie
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