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1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert
na zapytanie ofertowe p.n. Ustuga sporzadzenie nowego Systemu ldentyfikacji Wizualnej
dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.

Opis przedmiotu zaméwienia: szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatgcznik
nr 1. Termin wykonania wynosi 21 dni roboczych od zawarcia umowy. Szczegotowe

uregulowania dotyczgce terminéw poszczegodlnych etapdw realizacji zawiera Zatgcznik nr 1.

. Nomenklatura wg CPV: 79822500-7 ustugi projektéw graficznych.

4. Projekt umowy na realizacje zamowienia wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen i dokumentow: Oferty, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy bedg przekazywaé drogg elektroniczng (skan

dokumentdéw) na adres: przetargi@wup.pl Wykonawcy mogg sie zwrocié do Zamawiajgcego

z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez
Zamawiajgcego, ich treS¢ wraz z pytaniami zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego
postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane
pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze

o$wiadczenie Zamawiajgcego.

. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Zabowska lub osoba

zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl

Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposdb dokonywania oceny ich spetnienia:
W postepowaniu Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowe;.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub zawodowe

zapewniajgce nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli:

. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej

3 ustugi polegajace na wykonaniu systemu identyfikacji wizualnej lub projektu logo wraz

z ksiega znaku. Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie

wskazanym powyzej Wykonawca przedktada Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug - zawierajgcy tabele

do uzupetnienia.

Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat zespotem realizujgcym zaméwienie, w skfad
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ktérego wejda:

1. Osoba petnigca funkcje Stratega Marki/ Specjalisty ds. Brandingu — osoba majaca
co najmniej trzyletnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z opracowywaniem strategii
marki i zapewnieniem, ze identyfikacja wizualna jest zgodna z misjg, wartosciami i celami
organizaciji.

2. Osoba petnigca funkcje dyrektora kreatywnego/ osoba odpowiedzialna za kreacje - osoba,
majgca co najmniej trzyletnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z tworzeniem
konceptow i projektéw reklam oraz majgca w swym dorobku opracowywanie i realizacje
pomystéw, ktére spetnity cele klienta lub organizacji w zakresie zbudowania identyfikacji
wizualnej

3. Osoba petnigca funkcje grafika - osoba, majgca co najmniej trzyletnie doswiadczenie na
stanowisku zwigzanym z opracowywaniem w srodowisku cyfrowym projektéw graficznych oraz

majgca w swym dorobku opracowanie znaku/logo i systemu identyfikacji wizualne;.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ petnienia przez jedng osobe funkcji dyrektora kreatywnego
i grafika.
Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym powyzej

Wykonawca przedktada Zatgcznik nr 5 — Wykaz oséb - zawierajgcy tabele do uzupetnienia.

DODATKOWE WYMAGANIA dla Wykonawcéw:

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1497,1859).

9. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych

do poszczegdlinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktaciji:

Kryterium nr |: CENA - waga 60 %

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia otrzyma

60,00 pkt. Pozostate oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
C= x 60
cena badanej oferty

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej ceny brutto. Maksymalna liczba punktéw, kiéra moze zosta¢ przyznana
Wykonawcy wynosi 60,00 pkt. W wyniku przeprowadzonych dziatan matematycznych, w ww.

kryterium, Zamawiajacy przyzna liczbe punktéw w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.



Kryterium nr Il: DOSWIADCZENIE GRAFIKA W ZAKRESIE LOGO - waga: 20 %

Liczba ustug wykonanych przez grafika, polegajgcych na wykonaniu projektu logo wraz
z ksiega znaku. Pod uwage brane sg ustugi wykonane w okresie od 01.01.2020 r. do dnia ztozenia
oferty.

W przypadku, gdy w ramach jednej ustugi tworzony byt projekt logo wraz z ksiegg znaku oraz
system identyfikacji wizualnej marki, to ta sama ustuga moze zostaé wymieniona zaréwno w
kryterium Ili Il

Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych ustug spetniajgcych wymogi kryterium nr 1l uzyska
maksymalng liczbe punktow, tj. 20. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe punktow, tj. 20 za
maksymalnie 10 ustug zgodnych z kryterium. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy
sposob:

Kryterium Il = Liczba ustug grafika w ramach kryterium Il oferty badanej : Najwyzsza liczba zrealizowanych
ustug grafika w ramach kryterium Il sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu (maks.10

ustug) x 20 pkt

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali w sytuacii:

- gdy Zamawiajgcy uzna wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 6 do Zapytania ofertowego za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy Wykonawca nie wykaze zadnej ustugi lub nie ztozy Zatgcznika nr 6.

Kryterium nr 1ll: m DOSWIADCZENIE GRAFIKA W ZAKRESIE systemu identyfikacji wizualnej marki
- waga: 20 % = 20 punktéw

Liczba ustug wykonanych przez grafika, polegajgcych na wykonaniu systemu identyfikacji
wizualnej marki. Pod uwage brane s3g ustugi wykonane w okresie od 01.01.2020 r. do dnia ztozenia
oferty.

W przypadku, gdy w ramach jednej ustugi tworzony byt projekt logo wraz z ksiegg znaku oraz
system identyfikacji wizualnej marki, to ta sama ustuga moze zosta¢ wymieniona zaréwno w
kryterium Il 1.

Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych ustug spetniajgcych wymogi kryterium nr Il uzyska
maksymalng liczbe punktow, tj. 20. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe punktow, tj. 20 za
maksymalnie 10 ustug zgodnych z kryterium. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy
sposoéb:

Kryterium Il = Liczba ustug grafika w ramach kryterium Il oferty badanej : Najwyzsza liczba zrealizowanych

ustug grafika w ramach kryterium Il sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

(maksymalnie 10 ustug) x 20 pkt

Wykonawca otrzyma  bezwzglednie 0  punkiow bez  stosowania powyzszej  skali

w sytuacii:




w

gdy osoby oceniajgce uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
Zatgczniku nr 6 do Zapytania ofertowego za niezgodne z opisem ww. kryterium.

gdy Wykonawca nie wykaze zadnej ustugi, lub nie ztozy Zatgcznika nr 6.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

11.

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

b) Uniewaznienie postepowania nastgpi w szczegdlnosci w sytuacji, gdy w odpowiedzi
na wszczecie postepowania nie wptynie zadna oferta.

Zamawiajgcy jest uprawniony do zadania od wykonawcdéw uzupetniania/poprawienia
dokumentoéw, skfadania wszelkich wyjasnieh w zakresie zwigzanym z prowadzonym
postepowaniem. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zgda od wykonawcy ztozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy

z ktérymkolwiek z wykonawcow.

13. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne

z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

14. Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy podac fgczng cene brutto za wykonanie

przedmiotu zamowienia.
b) Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert czesciowych.

c) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w zitotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.
d) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

e) Wszelkie rozliczenia z Wykonawca odbywac sie bedg w ztotych polskich.

15. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia (zlozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
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Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Zze Kkonieczne bedzie uniewaznienie

postepowania.

c) Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamdwieh publicznych.

d) Informacje o wymaganym zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy: nie dotyczy

e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
16.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — Zatgcznik nr 3.

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

¢) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego — Wykaz ustug;

d) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego — Wykaz osob;

e) wypetniony i podpisany Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego - Kryteria pozacenowe

Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaly zlozone przez osoby
umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do ztozenia/poprawienia
petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wymaganego dokumentu bgdz ztozenia
dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajacy wezwie do ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu.

Wezwanie dotyczgce dokumentu wskazanego w pkt 16 lit. b), c) i d) nastgpi tylko raz.

17. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat w § 7 projektu umowy
(Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego).

18. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania opisano
w § 4 Zalgcznika nr 2.

19. Miejsce sktadania ofert: Oferte cenowg nalezy zlozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan

podpisanych dokumentow) na adres: przetargi@wup.pl w terminie do 7 listopada 2024 r. godz.
11.00
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Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy
Formularz cenowo-ofertowy

Wykaz ustug

Wykaz os6b

Kryteria pozacenowe

ok wN




Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest sporzadzenie nowego Systemu Identyfikacji Wizualnej dla
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, wraz z zaprojektowaniem nowego logo, celem

odswiezenia wizerunku podmiotu.

Wojewoddzki Urzgd Pracy w Szczecinie jest wojewddzkg samorzadowg jednostkg organizacyjng
samorzgdu Wojewddztwa Zachodniopomorskiego. W imieniu samorzgdu wojewddztwa WUP
realizuje zadania w zakresie rynku pracy i rozwoju zasobdéw ludzkich. Naszym celem jest stworzenie
dynamicznego, zréwnowazonego i inkluzywnego rynku pracy, na ktérym kazdy mieszkaniec
wojewddztwa zachodniopomorskiego ma dostep do szans rozwoju zawodowego, edukacji oraz
stabilnego zatrudnienia. Dgzymy do tego, by wojewédztwo byto liderem w zakresie innowacyjnych
rozwigzan w dziedzinie pracy, przedsiebiorczosci oraz integracji spotecznej, wspieranych srodkami

Unii Europejskiej.

Naszg misjg jest wspieranie rozwoju rynku pracy w wojewddztwie zachodniopomorskim poprzez
tworzenie sprzyjajgcych warunkéw dla rozwoju kompetencji, zatrudnienia oraz integracji spoteczne;.
Realizujemy zadania zwigzane z rozwojem zasobow ludzkich i aktywizacjg zawodowa, przyczyniajgc

sie do budowania silnej i zréwnowazonej gospodarki regionalnej.
Majac na uwadze powyzsze Zamawiajagcy wskazuje, iz zadaniem Wykonawcy jest:

Opracowanie Systemu Identyfikacji Wizualnej dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,

na ktéry sktadaé sie bedzie nowy layoutu zaprojektowany tacznie z nowym logo WUP, oparte na

kolorystyce przyjetej w Systemie Identyfikacji Wizualnej Pomorza Zachodniego, co najmniej

W ponizszym zakresie:

a) kolorystyka:

e paleta kolorow podstawowych - gtéwne kolory uzywane w identyfikacji wizualnej wraz zich
wartosciami w réznych modelach kolorystycznych (CMYK, RGB, HEX, Pantone);

e kolory uzupetniajgce - opcjonalne dodatkowe kolory, ktére moga by¢ stosowane w materiatach
marketingowych, ale nie sg dominujgcymi barwami marki.

b) typografia:

e kroj podstawowy - prezentacja kroju stosowanego w logotypie oraz w materiatach promocyjnych;

e kroje dodatkowe - kroje do uzytku w réznych kontekstach np. w tekstach biezgcych, nagtéwkach,
materiatach drukowanych i cyfrowych;

o styl typograficzny (zasady dotyczace odstepdw miedzy literami, wielkosci czcionek oraz ich
grubosci).

c) lkonografia i dodatkowe elementy graficzne:

e zasady tworzenia i stosowania dodatkowych ikon, symboli lub elementéw graficznych, ktére sg
czescig identyfikacji wizualnej;

o styl i charakter ikonografii (np. minimalistyczna, geometryczna, ilustrowana);
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e dodatkowe elementy wizualne (np. linie, ksztatty, tekstury), ktére mogg by¢ stosowane w
komunikacji marki;

e wskazowki dotyczgce zachowania spdjnosci w prezentacji wizualnej we wszystkich materiatach;

o zestaw 20 ikon powigzanych tematycznie z dziataniami WUP w Szczecinie.

d) druki firmowe:

e listownik ogolny dla WUP oraz dla Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej (logo
CIliPKZ przekaze Zamawiajacy) - rozmieszczenie elementow, wielkos¢ elementow, typografia -
Wykonawca dotgczy osobne pliki w formacie docx;

o zaswiadczenie/certyfikat - Wykonawca dotgczy osobne pliki w formacie docx;

o wizytowka;

o identyfikator;

e zaproszenie;

e papeteria (stopka) e-mail;

e teczka na dokumenty.

e) materiaty informacyjne:

e projekt layoutu ulotki informacyjnej dwustronnej A5;

e projekt layoutu plakatu w formacie A3;

o projekt layoutu oktadki oraz wnetrza raportu/broszury informacyjno-promocyjne;j.

f) materialy promocyjne z przyktadami zastosowan:

e roll-upy - 2 wzory;

e Scianka wystawiennicza;

g) prezentacja multimedialna:

e 2 wzory, format 16:9;

e dotgczone osobne pliki w formacie pptx.

h) media cyfrowe:

e bannery internetowe;

e przyktady zastosowan w mediach spoteczno$ciowych.

i) Fotografia i grafika:

e zasady dotyczace stylu i uzycia zdje¢ oraz grafik, ktdre wspierajg identyfikacje wizualng
(np. kolorystyka zdje¢, typy kompozycji, kadr, ton emocjonalny).

Zaprojektowanie nowej wersji logo Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, ktore

nawigzywa¢ bedzie do dotychczas obowigzujgcego sygnetu oraz logotypu. Nowe zmodyfikowane

logo powinno by¢ czytelne, proste, funkcjonalne, fatwo zapadajgce w pamieci, powinno
odzwierciedla¢ charakter WUP-u, jako instytucji rynku pracy oraz dysponenta srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionie.

W czesci tekstowej nowa wersja logo zawiera¢ musi nazwe ,Wojewoddzki Urzgd Pracy w Szczecinie”.

Logo powinno by¢ mozliwe do zastosowania w réznych rozmiarach i zachowywac czytelnos¢ w

duzej i matej skali. Zastosowany kréj pisma powinien by¢ czytelny, pozbawiony szeryféw.



Modyfikacja logo moze polega¢ na kilku réznych dziataniach, ktére bedg mialy na celu jego

odswiezenie, dostosowanie do nowych trendéw i usprawnienie funkcji komunikacyjnych. Oto gtéwne

obszary, w ktérych Zamawiajgcy dopuszcza zmiany:

a) Uproszczenie ksztattow:

e uproszczenie sygnetu w celu lepszej czytelnosci, zwlaszcza w mniejszych formatach (np. na
wizytéwkach, w aplikacjach mobilnych);

e rezygnacja z nadmiernych detali na rzecz bardziej minimalistycznej, czystej formy, zgodnej
z obecnymi trendami w projektowaniu.

b) Zmiana typografii:

e wprowadzenie nowoczesnego kroju pisma, ktory przy zachowaniu czytelnosci bedzie pasowac
do wspotczesnych styléw graficznych;

e dostosowanie wielkosci, odstepow miedzy literami lub stylu czcionki, aby poprawi¢ czytelnos¢
i odbior logotypu.

c¢) Zmiana proporcji:

o korekta ukfadu elementéw logo (sygnetu - logotyp), aby byly bardziej zbalansowane i fatwiejsze
do zapamietania;

e dostosowanie proporcji do réznych zastosowan, np. druk, materiaty cyfrowe, wielkoformatowe.

d) Dodanie lub usuniecie elementéw graficznych:

e dodanie nowych elementow, ktére lepiej oddajg tozsamos¢ i misje urzedu;

e usuniecie zbednych lub przestarzatych symboli, ktére mogg by¢ juz nieaktualne lub trudne do
zrozumienia przez wspétczesnych odbiorcow.

e) Dostosowanie do nowych mediow:

o tworzenie wersji logo w formacie responsywnym (np. wersje pionowe, poziome, wersje skrocone
lub ikoniczne) dostosowane do réznych kanatéw komunikaciji;

e ujednolicenie wersji logo na potrzeby druku, Internetu i aplikacji mobilnych.

f) Zmiana symboliki:

e Aktualizacja lub zmiana sygnetu na bardziej nowoczesny lub lepiej oddajgcy misje instytucji, np.

bardziej abstrakcyjny lub symboliczny obraz zwigzany z dziatalnoscig urzedu.

Dodatkowym atutem bedzie zaprojektowanie logo, ktéremu mozna bedzie w przysziosci nada¢ efekt

trojwymiarowosci i np. wyprodukowacé go jako statuetke, przypinke, brelok itp.

UWAGA: Kolorystyka logo musi nawigzywa¢ do palety barw przyjetej w Systemie
Identyfikacji Wizualnej Pomorza Zachodniego.

Modyfikacja logo musi by¢ tak przemyslana, aby zachowa¢ rozpoznawalnos¢ i wartosci kojarzone
z poprzednig wersja, jednoczesnie wprowadzajgc nowg jakos¢ i Swiezosé do identyfikacji wizualne;.
Tworzone logo powinno by¢ czytelne w przekazie, zrozumiate dla odbiorcéw.

Logo powinno by¢ przyjazne dla odbiorcy i dobrze prezentowac sie w oficjalnej komunikacji urzedu,
dobrze prezentowaé sie w petnej wersji (z logotypem i ew. taglinem) oraz zrozumiale w wersji

skréconej (sam sygnet).


https://pliki.wzp.pl/index.php/s/FwjbzGge8c16OF2?path=%2F01_SIW_Pomorze_Zachodnie
https://pliki.wzp.pl/index.php/s/FwjbzGge8c16OF2?path=%2F01_SIW_Pomorze_Zachodnie

Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przy projektowaniu logo WUP Szczecin w jakiejkolwiek

formie zapozyczen z innych prac/projektow.

Zamawiajgcy planujgc modyfikacje dopuszcza wytgcznie nawigzywanie do pierwotnej wersji logo
WUP Szczecin.

Elementem Systemu Identyfikacji Wizualnej jest rowniez opracowanie Ksiegi Znaku (moze

ona by¢ jednym z rozdziatléw SIW lub osobnym dokumentem), na ktérg sktada¢ sie beda co

najmniej:

1)

3)

4)

Logo:

wersja podstawowa znaku

wersja skrécona znaku

wersja anglojezyczna

konstrukcja znaku

typografia

kolorystyka

warianty kolorystyczne

siatka konstrukcyjna znaku

pole podstawowe i ochronne znaku
budowa znaku na biatym i czarnym tle
wersja monochromatyczna i achromatyczna
zarysy znakéw, grawer, forma ttoczenia

niedopuszczalne formy zastosowania znaku

Zasady stosowania logo:

Prawidtowe uzycie znaku: przyktady poprawnego umieszczenia i stosowania logo w réznych
mediach (druk, internet, outdoor, multimedia, materiaty brandingowe i promocyjne).
Nieprawidtowe uzycie: przyktady bledow, ktére nie powinny by¢ popetniane (zmiana proporcji,
koloréw, uzycie na niewtasciwym tle, dodawanie elementéw do logo).

Stosowanie logo na réznych ttach:

Przyktady dopuszczalnych i niedopuszczalnych tet pod logo, np. na jasnych, ciemnych,
teksturowanych lub gradientowych, zdjeciach.

Wersje logo przeznaczone na rézne kolory tta, aby zachowaé czytelno$c¢ i estetyke.

Materialy promocyjne i przyktady zastosowan:

Projekty zastosowan logo i identyfikacji wizualnej na réznych nosnikach, np. torba reklamowa,

kubek, koszulka, dtugopis, parasol, czapka z daszkiem, pendrive, notes.

Wymogi wzgledem Wykonawcy przy realizacji zamowienia:

1) Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu

zamoéwienia, zobowigzany bedzie do spotkania z Zamawiajgcym w siedzibie
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6)
7)

8)

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie w celu zapoznania sie z zakresem dziatalnosci
oraz posiadanymi materiatami. Spotkania odbedg sie po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z
Wykonawca, zaplanowane one zostang w godzinach funkcjonowania urzedu (od poniedziatku
do pigtku - 9.00-14.00). Pierwsze spotkanie jest konieczne w siedzibie Zamawiajgcego i nie
dopuszcza si¢ spotkania w formie online. W spotkaniu tym z ramienia Wykonawcy musi
uczestniczyé koniecznie osoba o strategii marki, osoba odpowiedzialna za kreacje oraz
grafik. Kolejne spotkania konsultacyjne mogg odbywac sie w formie online. W zaleznosci od
potrzeb i efektdw, liczba konsultacji moze by¢ wieksza, przy czym tgcznie czas poswiecony na
konsultacje powinien wynies¢ ok. 6 godzin (+/- 1 godz.).

Wykonawca w terminie maksymalnie 5 dni roboczych Zamawiajgcego od dnia zakonczenia
konsultacji, zobowigzany jest do przedstawienia konceptow kreatywnych. Wykonawca
przygotuje trzy odmienne propozycje konceptéw kreatywnych, jasno i zrozumiale opisujgcych i
ilustrujgcych pomyst na grafiki, oparte na klarownym motywie przewodnim nawigzujgcym do
barw Pomorza Zachodniego i dziatan realizowanych przez WUP w Szczecinie. Zamawiajgcy
wybierze jedng z nich, na bazie ktérej powstang ostateczne materiaty. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zmian w wybranym ostatecznie przez Zamawiajgcego projekcie w terminie 3 dni
roboczych Zamawiajgcego od otrzymania projektow od Wykonawcy. Zmiany te winne by¢
uwzglednione przez Wykonawce w terminie 2 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania
uwag od Zamawiajgcego. Dopuszcza sie wielokrotng procedure nanoszenia poprawek pod
warunkiem zapewnienia biezgcego kontaktu w tej sprawie z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni do wykonania zamowienia osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie
analizy marki — osobe majg doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z przygotowywaniem
strategii marki

Wykonawca zapewnieni do wykonania zamoéwienia osobe odpowiedzialng za kreacje - osobe
majgcg doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z tworzeniem konceptow kreatywnych
i projektow reklam oraz majgcg w swym dorobku opracowywanie i realizacje pomystéw, ktére
spetnity cele klienta lub organizacji w zakresie przygotowania identyfikacji wizualne;.
Wykonawca zapewnieni do wykonania zamoéwienia osobe odpowiedzialng za projekty
graficzne (grafik) — osobe majgcg doswiadczenie w pracy nad koncepcjami identyfikacji
wizualnej, posiadajgcg odpowiednie techniczne umiejetnosci, ktéra bedzie odpowiedzialna za
przygotowanie projektéw i wprowadzanie wszelkich zmian zgtaszanych do projektéw. Grafik
musi by¢ dostepny w trakcie realizacji zaméwienia w godzinach funkcjonowania urzedu tj. pn.-
pt. (8.00-14.00) w celu umozliwienia biezgcego kontaktu w sprawie uwag i poprawek, gdyby
byta taka potrzeba.

Funkcja osoby odpowiedzialnej za kreacje moze by¢ tgczona z funkcjg grafika.

System Identyfikacji Wizualnej (SIW) wraz z Ksiegg Znaku (KZ) zostanie przekazany
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej, jako edytowalny plik pdf, a w takze w popularnych
formatach pozwalajgcych otworzy¢ pliki w popularnych edytorach graficznych (np. idml, indd).
Wszystkie pojedyncze elementy graficzne, sktadajgce sie na SIW oraz KZ, zostang przekazane
Zamawiajgcemu, jako edytowalne pliki pdf, a w takze w popularnych formatach pozwalajgcych
otworzy¢ pliki w popularnych edytorach graficznych (np. eps, cdr, ai).
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9) Z chwilg przekazania ostatecznych projektéw wszelkie prawa autorskie i majgtkowe do

powstatych projektéw bedg wtasnoscig Zamawiajgcego.

Forma ptatnosci.

Zaptata za wykonanie ustugi odbedzie sie jednorazowo po zakonczeniu realizacji catej ustugi i
dokonana zostanie na podstawie zatwierdzonego przez Zamawiajgcego ,Protokotu potwierdzenia
wykonania ustugi”. Protokét zostanie opracowany przez Zamawiajgcego, po przekazaniu kompletu
wymaganych materiatéw po zrealizowaniu ustugi.

Przed zatwierdzeniem protokotu, Wykonawca nie moze wystawi¢ faktury obcigzajgcej ptatnoscia

Zamawiajgcego.
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA nr WUP/UL............ 12024
zawarta dnia..........ooooeiiiiii
dotyczy postepowania WUP.XV.262.112.2024.AZ
pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, NIP 851-26-80-829, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, zwanym
dalej Zamawiajacym,

zwang dalej ,Wykonawca” o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1)

Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.— Prawo zamodwien publicznych.

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z ofertg cenowg
ztozong dla zapytania ofertowego p.n. Usluga sporzadzenie nowego Systemu Identyfikacji
Wizualnej dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie oraz opisem przedmiotu
zamowienia (Zatgcznik nr 1 do umowy).
2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamdwienia i dokonania zaptaty w
wysokosci okreslonej w ofercie cenowej z zastrzezeniem § 3 ust. 3.
3. Wykonawca zrealizuje cato$¢ przedmiotu zaméwienia w terminie 21 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy.
4. Zamawiajgcy okresla nastepujgce etapy realizacji zamowienia
a) Wykonawca po podpisaniu umowy, a przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu
zaméwienia, zobowigzany bedzie do spotkania z Zamawiajgcym w siedzibie Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie w celu zapoznania sie z zakresem dziatalnosci oraz
posiadanymi materiatami. Spotkania odbedg sie po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z
Wykonawca, zaplanowane one zostang w godzinach funkcjonowania urzedu (od
poniedziatku do pigtku - 9.00-14.00). Pierwsze spotkanie jest konieczne w siedzibie
Zamawiajgcego i nie dopuszcza sie spotkania w formie online. W spotkaniu tym z ramienia
Wykonawcy musi uczestniczy¢ koniecznie osoba o strategii marki, osoba odpowiedzialna za
kreacje oraz grafik. Kolejne spotkania konsultacyjne mogg odbywac sie w formie online. W
zaleznosci od potrzeb i efektéw, liczba konsultacji moze by¢ wieksza, przy czym tgcznie

czas poswiecony na konsultacje powinien wynie$¢ ok. 6 godzin (+/- 1 godz.).
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b) Wykonawca w terminie maksymalnie 5 dni roboczych Zamawiajgcego od dnia zakonczenia
konsultacji, zobowigzany jest do przedstawienia konceptow kreatywnych. Wykonawca
przygotuje trzy odmienne propozycje konceptéw kreatywnych, jasno i zrozumiale
opisujgcych i ilustrujgcych pomyst na grafiki, oparte na klarownym motywie przewodnim
nawigzujgcym do barw Pomorza Zachodniego i dziatan realizowanych przez WUP w
Szczecinie. Zamawiajacy wybierze jedng z nich, na bazie ktorej powstang ostateczne
materiaty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmian w wybranym ostatecznie przez
Zamawiajgcego projekcie w terminie 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania
projektow od Wykonawcy. Zmiany te winne by¢ uwzglednione przez Wykonawce w terminie
2 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania uwag od Zamawiajgcego. Dopuszcza sie
wielokrotng procedure nanoszenia poprawek pod warunkiem zapewnienia biezgcego

kontaktu w tej sprawie z Zamawiajgcym.

. Zamawiajgcy w toku realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzuje sie do udzielenia Wykonawcy

niezbednych informaciji i wyjasnien.

§2
. Strony ustalajag, ze wszelka korespondencja dotyczgca realizacji umowy bedzie sie odbywata za
pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail oséb sprawujgcych nadzoér nad realizacjg umowy.

. Osoba sprawujgca nadzoér nad realizacja umowy (biezgca wspoipraca, podpisanie protokotu

odbioru):

a) po stronie Zamawiajgcego:  .....ccccceeeeiiiiiiiinnen. adres e-mail: efs@wup.pl, tel.
........................... lub osoba zastepujaca.

b) po stronie Wykonawcy: .................... adres e-mail: ......ccooceeiiiiiiieeeen, ctel

lub osoba zastepujgca.

. Zmiana oso6b o ktérych mowa w § 2 ust. 2 a) i b) umowy, jest mozliwa po uprzednim
poinformowaniu Strony bez konieczno$ci aneksowania umowy.

. Strony wzajemnie os$wiadczajg, iz posiadajg zgody o0s6b, o kiorych mowa w
ust. 2 a) i b) umowy do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz
adresu e-mail oraz ze te dane przetwarzane bedg przez strony wylgcznie dla potrzeb
wykonywania niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i

przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

§3

. W zamian za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapfaty
wynagrodzenia w kwocie umownej za cato$¢ przedmiotu zaméwienia .................... zt netto, co
stanowi ............. zt brutto - zgodnie z trescig zlozonej oferty, stanowigcej Zatgcznik nr 2 do
umowy.

. Wynagrodzenie Wykonawcy pfatne bedzie przez Zamawiajgcego na podstawie prawidtowo

wystawionej przez Wykonawce faktury VAT.

14



. Warunkiem wystawienia faktury jest dokonanie odbioru ustugi, potwierdzone protokotem,
podpisanym przez przedstawiciela Zamawiajgcego. Wz6r protokotu stanowi Zatgcznik
nr 3 do umowy.

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytulu realizacji przedmiotu niniejszej umowy bedzie
ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w tresci prawidtowo wystawionej
faktury, w terminie 21 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiajgcego.

. Strony zgodnie ustalajg, iz za dzieh zaptaty wynagrodzenia uznajg dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):
851-26-80-829.

. Fakture nalezy dostarczy¢ do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres e-mail:

kancelaria@wup.pl. W polu uwagi nalezy wpisa¢ sygnature sprawy WUP.XV.262.112.2024.AZ.

. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat

zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.

§4

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

. Wprowadzane zmiany mogg dotyczy¢ terminu wykonania zamowienia wymuszone przez site
wyzszg t. j. okolicznosci o charakterze wyjatkowym, ktérych Strony w trakcie zawierania umowy
nie byty w stanie przewidzie¢, ani im zapobiec, w szczegdlnosci katastrofy spowodowane przez
sity przyrody takie jak: huragany, intensywne opady deszczu, opady $niegu, powodzie i inne oraz
zaburzenia zycia zbiorowego, jak: strajk powszechny lub strajki branzowe, rozruchy, wojna i inne,
ktore wystagpity po podpisaniu umowy.

. W zaistniatej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek wraz z opisem powstatych
okolicznosci i uzasadnieniem koniecznosci dokonania zmiany.

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % naleznego wynagrodzenia wynikajacego
Z umowy.

. W przypadku opéznienia w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu, o ktérym mowa
w § 1 ust. 3 umowy, Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci
catego zaméwienia za kazdy dzier opdznienia.

. Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dokonaé potrgcenia kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy, takze gdy wierzytelno$¢
Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg

wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potrgcenie umowne).
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4. W przypadku razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej, o ktorej
mowa w ust. 1.

5. Rozwigzanie umowy nastepuje w formie pisemnego os$wiadczenia. Z chwilg otrzymania
os$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymac¢ wszelkie dziatania
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§6
Prawa autorskie

1. Wykonawca os$wiadcza i gwarantuje, ze utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych, jakimi bedzie postugiwat sie w trakcie realizacji niniejsze;j

umowy, a takze powstate w wyniku jej realizacji bedg oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen

oraz nie beda naruszaé¢ praw wtasnosci intelektualnej oséb trzecich.

2. Wykonawca oswiadcza, ze do utworéw nabywanych przez Zamawiajgcego na podstawie

niniejszej umowy przystuguja mu wytgczne i nieograniczone autorskie prawa majatkowe i ze nie sg

obcigzone jakimikolwiek roszczeniami i prawami oséb trzecich.

3. W ramach wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, z chwilg podpisania przez Strony

protokotu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa

majgtkowe oraz prawa pokrewne do wszystkich opracowanych w ramach umowy elementow,

o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamoéwienia (Zatacznik nr 1) na polach eksploatacji okreslonych

w ust. 4.

4. Przeniesienie na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych do znaku graficznego, a takze

do wszystkich pozostatych opracowanych w ramach umowy elementéw, o ktérych mowa

w Zatgczniku nr 1, nie jest ograniczone czasowo i terytorialnie i nastepuje na pola eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworow — wytwarzanie kazdg technikg i na
wszelkich nosnikach zapisu znanych w chwili zawarcia umowy, egzemplarzy utworéw, w tym
technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego, magneto-optycznego oraz technikg
cyfrowa, komputerowg lub przy pomocy rzutnika, bez ograniczen co do ilosci egzemplarzy i wielkosci
naktadu,

2) przepisywania utrwalen utworéw na inng technike/system/rodzaj zapisu oraz zwielokrotnienia
zapiséw utworéw oraz wszelkich ich wersji w nieograniczonej ilosci egzemplarzy, w dowolnych
wielkosciach/formatach (z zachowaniem wtasciwych proporcji), na wszelkich nosnikach zapisu, przy
pomocy wszelkich technik zwielokrotniania, druku i kopiowania,

3) w zakresie rozpowszechniania utworéw w sposéb inny niz okreslony powyzej — publiczne
wykonanie, wys$wietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworéw w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym, a takze publiczne wystawienie w $rodkach masowego przekazu, a takze
wprowadzanie w catosci lub w czesci do pamieci komputera, sieci komputerowej Internet i Intranet,
przesytanie za pomocg sieci multimedialnej, komputerowej i teleinformatycznej, w tym Internetu;

4) digitalizacja,

5) sporzadzenie wydruku komputerowego;

6) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym lub optycznym w
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postaci elektronicznej;

7) nieodptatne lub odptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych
egzemplarzy;

8) wykorzystywanie utwordw i ich opracowan w celach informacyjnych, promociji i
reklamy.

5. Wykonawca udziela zezwolenia na wprowadzanie przez Zamawiajgcego lub na jego zlecenie,

zmian do dziefta, stanowigcego przedmiot umowy oraz przenosi na Zamawiajgcego prawo do

wykonywania praw zaleznych do zmienionego dziefa: rozporzgdzania i korzystania z wszelkich

opracowan zaleznych w stosunku do dzieta, w tym w szczegélnosci z adaptacji, zmiany i przerdbki

dzieta.

6. Zamawiajgcy ma prawo do korzystania i rozpowszechniania dzieta oraz jego opracowan bez

oznaczania ich imieniem i nazwiskiem Wykonawcy, i udostepniania go anonimowo.

§7

Ochrona danych osobowych

1.

Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, a takze innych powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci

klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkow art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony

jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

1.

Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamowienia jest Zamawiajgcy
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja
Przewode.

. Administrator danych odpowiada we wilasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich

przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych

osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu umowy zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode o0sOb wyznaczonych do realizacji zamowienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz,

ze te dane przetwarzane bedag przez Strony wylgcznie dla potrzeb wykonywania niniejszej
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umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny

do rozliczenia przedmiotowej umowy.

6. Dane osobowe os6b wskazanych w umowie do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione
przez Wykonawce dane osobowe o0séb do realizacji zamdwienia przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych osoéb wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

8. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych
i przez czas niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z
obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.0bowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie oraz
udostepnionych przez Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zamowienia, decyzje
nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osdb, osobie ktérej dane dotycza,
nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

13.Gromadzone dane s3 przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
srodkow technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§8
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1. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego oraz

ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych.

2. Ewentualne spory, ktéore mogg wynikng¢ na tle wykonania postanowien umowy strony podejmg

sie rozstrzygng¢ polubownie.

3. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one rozstrzygane przez

wiasciwy rzeczowo Sgd w Szczecinie.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron®.

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Kopia oferty cenowe;j.
3. Wzor protokotu odbioru.

Zamawiajacy

*nie dotyczy umow podpisywanych podpisem kwalifikowanym

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

do umowy WUP/........... /2024 zdnia .........coeeell.

ZAMAWIAJACY reprezentowany Przez .........ccoeeeeeieieiuaneieiennaanenen.

potwierdza/nie potwierdza, ze w dniu .............

Przedmiotu UMOWY: ...eeeriirssemsrmisssmssssssssssssissssss s sssssssssssssnsns

ZAMAWIAJACY

(osoba wskazana w umowie)
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WUP.XV.262.112.2024.AZ Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ...ttt

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zamdwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

Ustuga sporzadzenie nowego Systemu Identyfikacji Wizualnej dla Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie

JalMY, NIZEJ POAPISANY/ I, «.veii e e e
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia za fgczng cene brutto: zt, w terminie

21 dni roboczych od zawarcia umowy.

2. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4, Oswiadczamy, ze =zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO" wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu’

6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. 2023 poz. 129 ze zm.)2.

" Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
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* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpos$rednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

IPodpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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WUP.XV.262.112.2024.AZ Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego
WYKAZ USLUG

WYKONANYCH/ WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE

Ja (My), nizej podpisany(ni)

(adres siedziby Wykonawcy)
W nawigzaniu do pkt 8. ppkt I) Zapytania ofertowego, przystepujac do postepowania w sprawie

udzielenia zamoéwienia publicznego pn.: Ustuga sporzadzenie nowego Systemu ldentyfikacji
Wizualnej dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

przedktadam(y) nastepujgce informacje dotyczace zrealizowanych ustug polegajacych na wykonaniu
systemu identyfikacji wizualnej lub projektu logo wraz z ksiegg znaku w ciggu ostatnich 5 lat przed

uplywem terminu sktadania ofert:

Data wykonania

Przedmiot ustugi Nazwa i adres podmiotu na ushugi
Lp. (nalezy wskazac¢ szczego6towy rzecz, ktérego ustugi zostaty /od d d-m?n-rrrr
zakres ustugi) wykonane do ddemm-rrrr/
1.
2.
3.
UWAGA!

Do wykazu nalezy zalagczy¢ dowody okreslajgce czy te ustugi zostaly wykonane lub
sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sag referencje badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub cigglych sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych
od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawda,
z zapisami Zapytania ofertowego oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenc;ji

wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(data) podpis osoby uprawnionej do skiadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym)
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WUP.XV.262.112.2024.AZ Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

(piecze¢ Wykonawcy)

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Ja (My), nizej podpisany (ni)

(adres siedziby Wykonawcy)

Sktadajgc oferte w postepowaniu pn.: Ustuga sporzadzenia nowego Systemu Identyfikacji Wizualnej
dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, przedstawiam(y) osoby, ktére beda wykonywac

zamoéwienie i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt 8 ppkt II).

Imie i nazwisko osoby,
ktéra bedzie
Lp. uczestniczyta
w wykonywaniu
zamowienia

Opis doswiadczenia
Funkcja petniona w toku zawodowego
realizacji zaméwienia

Osoba petnigca funkcje
1 Stratega Marki/Specjalisty
ds. brandingu

Osoba petnigca funkcje

> dyrektora
kreatywnego/osoba

odpowiedzialna za kreacje

3 Grafik

2. Oswiadczam, iz ww. osoby posiadajg 3 letnie doswiadczenie zawodowe na ww. stanowisku.
UWAGAI!!! Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, wskazane przez Wykonawce z imienia i nazwiska,
braty udziat w realizacji zamdwienia.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawda, z zapisami
Zapytania ofertowego oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwenciji

wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosé, data) podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
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WUP.XV.262.112.2024.AZ Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego

Wykaz kryteriow pozacenowych

Kryterium nr Il: DOSWIADCZENIE GRAFIKA W ZAKRESIE logo z ksiegg znaku.
Waga: 20,00% = 20,00 punktow.

Liczba ustug wykonanych przez grafika, polegajgcych na wykonaniu projektu logo wraz z ksiega
znaku. Pod uwage brane sg ustugi wykonane w okresie od 01.01.2020 r. do dnia ztoZenia oferty.
W przypadku, gdy w ramach jednej ustugi tworzony byt projekt logo wraz z ksiegg znaku oraz

system identyfikacji wizualnej marki, to ta sama ustuga moze zosta¢ wymieniona zaréwno w

kryterium Il 11
Data
Przedmiot ustugi Nazwa i adres podmiotu wykonania
L.p. (nalezy wskazaé¢ szczegotowy na rzecz, ktoérego ustugi ustugi
zakres ustugi zgodny z kryterium) zostaty wykonane /od dd-mm-rrrr
do dd-mm-rrrr/
1.
2,
3.
4.

Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych ustug spetniajgcych wymogi kryterium nr |l uzyska
maksymalng liczbe punktéw, tj. 20, za maksymalnie 10 ustug zgodnych z kryterium. Zamawiajgcy

bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy sposéb:

Liczba zrealizowanych ustug grafika w ramach kryterium nr 1l oferty badanej

Ocena kryterium nr Il = x 20,00 pkt

Najwyzsza liczba zrealizowanych ustug grafika w ramach kryterium Il sposréd wszystkich

ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu (maks.10 ustug)

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0,00 punktow w sytuacji gdy:

- gdy wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi, wymienione w Zatgczniku nr 6 do
Zapytania ofertowego, uznane zostang za niezgodne z opisem ww. kryterium;

- gdy Wykonawca nie wykaze zadnej dodatkowej ustugi, lub nie zatgczy Zatgcznika nr 6 do

Zapytania ofertowego.
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Kryterium nr lll: DOSWIADCZENIE GRAFIKA w zakresie systemu identyfikacji wizualnej
marki. Waga: 20,00% = 20,00 punktdow.

Liczba ustug wykonanych przez grafika polegajgcych na wykonaniu systemu identyfikacji wizualnej
marki. Pod uwage brane sg ustugi wykonane w okresie od 01.01.2020 r. do dnia ztozenia oferty.
W przypadku, gdy w ramach jednej ustugi tworzony byt projekt logo wraz z ksiegg znaku oraz

system identyfikacji wizualnej marki, to ta sama ustuga moze zostaé wymieniona zaréwno w

kryterium Il i Il
Przedmiot ustugi Nazwa i adres podmiotu na Data wykonania ustugi
L.p. (nalezy wskaza¢ szczegotowy rzecz, ktérego ustugi zostaty /od dd-mm-rrrr
zakres ustugi zgodny z kryterium) wykonane do dd-mm-rrrr/
1.
2.
3.
4,

Oferta z najwyzsza liczbg zrealizowanych ustug spetniajgcych wymogi kryterium nr Il uzyska
maksymalng liczbe punktéw, tj. 20. Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe punktéw, tj. 20 za
maksymalnie 10 ustug zgodnych z kryterium. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujgcy
sposoéb:

Liczba zrealizowanych ustug grafika w ramach kryterium nr 1l oferty badanej

Ocena kryterium nr Il = x 20,00 pkt

Najwyzsza liczba zrealizowanych ustug grafika w ramach kryterium Il sposrod wszystkich

ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu (maks. 10 ustug)

Wykonawca _otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali

w sytuacji:
- gdy osoby oceniajgce uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Zatgczniku nr 6 do Zapytania ofertowego za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy Wykonawca nie wykaze zadnej ustugi, lub nie zatgczy Zatgcznika nr 6

............................ AN,
(miejscowos¢, data)
podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym)
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