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1.

§1

Definicje poje¢

Uzyte w Zasadach pojecia oznaczaja:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

¢)]

h)

)

PSZ - Publiczne Stuzby Zatrudnienia;

Zasady - zasady dotyczgce uczestnictwa w projekcie ,Zachodniopomorska Akademia
PSZ”;

WUP - Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie;

PUP — Powiatowy Urzad Pracy;

Realizator - Realizator projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”,
tj. Wojewddztwo Zachodniopomorskie/Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie;
Badanie potrzeb szkoleniowych — badanie realizowane przez firme zewnetrzng,
wybrang przez Realizatora, majgce na celu zidentyfikowanie deficytéw/luk
kompetencyjnych i analize obszaréw, w ktérych istnieje potrzeba rozwoju kwalifikaciji i
kompetencji pracownikow PSZ, a takze opracowanie rekomendacji dla dziatan
szkoleniowych (w réznych formach: szkolen, studiéw podyplomowych, spotkan), ktére
przyczynig sie do podniesienia jakosci i efektywnosci pracy PSZ, a tym samym pozwolg
zapewni¢ odpowiednio dopasowang pomoc na rynku pracy. W wyniku
przeprowadzonego badania powstanie 18 odrebnych raportéw badawczych (17
indywidualnych i 1 zbiorczy);

Forma wsparcia — szkolenia/kursy grupowe i indywidualne oraz studia podyplomowe
grupowe i indywidualne, ktére przyczynig sie do uzyskania kompetencji i/lub
podniesienia kwalifikacji (zakonczone przediozeniem odpowiedniego -certyfikatu,
zaswiadczenia, dyplomu itp.);

Kompetencje — wyodrebnione zestawy efektéw uczenia sie/ksztalcenia, ktére zostaty
sprawdzone w procesie walidacji w sposdb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla
danej kompetencji, odnoszacymi sie w szczegdlnosci do skfadajgcych sie na nig
efektow uczenia sig;

Kwalifikacje —zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej, edukac;ji
pozaformalnej lub poprzez uczenie sig¢ nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla dane;j
kwalifikacji wymaganiami, ktdrych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz
formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania;

Formularz rekrutacyjny do projektu — dokument, na podstawie ktérego Realizator
dokona kwalifikacji uczestnika do projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ” (do
pobrania na stronie www.wup.pl);

Umowa uczestnictwa w projekcie — umowa zawierana pomiedzy Wojewddztwem
Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, tj.-Realizatorem
projektu, a Uczestnikiem projektu, na caty okres realizacji projektu, okreslajgca warunki
uczestnictwa, realizaciji i rozliczania w projekcie ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”;
Grupowe formy wsparcia — szkolenia grupowe/studia podyplomowe grupowe, ktére
wpisujg sie w obszary tematyczne na podstawie raportu Badanie potrzeb
szkoleniowych, skierowane do min. 10 uczestnikéw, organizowane poprzez ztozenie
przez Realizatora wniosku o wszczecie postepowania na ustuge;

Indywidualne formy wsparcia — szkolenia/kursy indywidualne, studia podyplomowe
indywidualne, realizowane na podstawie wybranej przez Uczestnika oferty, w tym takze
w szkolenia/kursy w formule 1:1 (Uczestnik - Trener). Dotyczg osoéb, ktdérych
indywidualne potrzeby szkoleniowe nie wpisujg sie w obszary tematyczne dot.
grupowych form wsparcia na podstawie raportu Badanie potrzeb szkoleniowych;
Whniosek o indywidualne formy wsparcia — dokument obowigzujacy przy wyborze
indywidualnych form wsparcia, sktadany kazdorazowo przez Uczestnika do Realizatora
za posrednictwem skrzynki podawczej e-PUAP;


http://www.wup.pl/

10.

11.

12.

13.

0) Spotkania tematyczne — spotkania uczestnikdw organizowane przez Realizatora,
majgce na celu wymiane informac;ji i doswiadczen;

p) Kandydat do projektu — pracownik zatrudniony w PUP lub WUP zgodnie z § 2 ust. 11,
przystepujgcy do rekrutacji w ramach projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”;

q) Uczestnik - pracownik PUP lub WUP, ktéry podpisat umowe uczestnictwa w projekcie;

r) Osoba odpowiedzialna ze strony WUP — pracownik Biura ds. Kadr i Rozwoju
Zasoboéw Ludzkich w WUP;

s) Osoba odpowiedzialna ze strony PUP — pracownik wyznaczony przez PUP
do kontaktu z Realizatorem, zgodnie z podpisanym Porozumieniem o Wspdtpracy.

§2

Postanowienia ogdine

Dokument okresla sposob rekrutacii, warunki, realizacje oraz zasady uczestnictwa w projekcie
»Zachodniopomorska Akademia PSZ".
Whnioskodawcg jest Wojewddztwo Zachodniopomorskie z siedzibg w Szczecinie przy
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 40.
Realizatorem jest Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie
przy ul. A. Mickiewicza 41.
Projekt wspoétfinansowany jest przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-
2027 (dalej FEPZ 2021-2027), Priorytet 6 Fundusze Europejskie na rzecz aktywnego Pomorza
Zachodniego, Dziatanie 6.4 Wzmocnienie potencjatu Publicznych Stuzb Zatrudnienia.
Biuro projektu miesci sie w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie, przy ul. A. Mickiewicza
41.
Projekt jest realizowany w okresie od 01.01.2024 r. do 30.06.2026 r.
Celem projektu jest modernizacja stuzb zatrudnienia rynku pracy oraz zapewnienie
odpowiednio dopasowanej pomocy i wsparcia na rzecz dostosowania umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych do potrzeb rynku pracy, poprzez wzmocnienie potencjatu m.in. 425 pracownikow
zatrudnionych w PUP i WUP z woj. zachodniopomorskiego;
Za date przystgpienia do projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”, uwaza sie date
podpisania umowy uczestnictwa w projekcie.
Uczestnikiem, staje sie osoba, ktdéra pomysinie przeszta proces rekrutacji i podpisata
z Realizatorem Umowe uczestnictwa w projekcie (zatgcznik nr 1). Niezaleznie od liczby i rodzaju
form wsparcia udzielonego przez caly okres trwania projektu, Uczestnika obowigzuje jedna
umowa.
Za date zakonczenia uczestnictwa w projekcie ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”, uwaza
sie date zakonczenia ostatniej formy wsparcia, jednak nie pézniej niz do dnia zakonczenia
realizacji projektu, tj. do 30.06.2026 r.
Uczestnikami mogag by¢ pracownicy PUP: Choszczno, Drawsko Pomorskie, Goleniéw, Gryfino,
Gryfice, Kamien Pomorski, Kotobrzeg, Koszalin, tobez, Mysliborz, Police, Pyrzyce, Stawno,
Szczecinek, Swidwin, Watcz oraz pracownicy WUP w Szczecinie.
Podstawg skorzystania z poszczegdlnych form wsparcia, jest zastosowanie sie
do wewnetrznych procedur i wymagan regulowanych poprzez dokumenty/zapisy obowigzujgce
w danej jednostce (o ile istniejg).
W ramach projektu i podpisanej umowy uczestnictwa, Uczestnicy bedg mogli skorzystac
z nastepujgcych form wsparcia:

a) Szkolen/kurséw grupowych;

b) Szkolen/kurséw indywidualnych;

c) Studiéw podyplomowych grupowych;

d) Studiéw podyplomowych indywidualnych;
oraz ze Spotkan tematycznych.



14. Jednym z zadan w projekcie jest przeprowadzenie przez zewnetrzng firme, Badania potrzeb
szkoleniowych pracownikow zatrudnionych w 16 PUP oraz WUP w Szczecinie. Celem badania
bedzie zidentyfikowanie luk kompetencyjnych, analiza obszaréw, w ktérych istnieje potrzeba
rozwoju kwalifikacji oraz kompetencji, a takze opracowanie rekomendacji dla dziatan
szkoleniowych (w réznych formach: szkolen, studiow podyplomowych oraz spotkan,
pozwalajgcych na wymiane informaciji, doswiadczen wsrod pracownikéw), ktére przyczynig sie
do podniesienia jakosci iefektywnosci pracy PSZ. Na podstawie badania powstanie
18 raportow — w tym 17 opisujgcych sytuacje w poszczegdlnych badanych instytucjach oraz
1 raport podsumowujacy.

15. Na podstawie badania, o ktéorym mowa w ust. 14, Realizator w uzgodnieniu
z PUP oraz osobg odpowiedzialng ze strony WUP, przygotuje plany: szkolen grupowych,
studiéw podyplomowych grupowych oraz spotkan tematycznych, wraz z wstepnym
harmonogramem, tematykg oraz liczbg Kandydatéw do poszczegdinych form wsparcia.

16. W przypadku, gdy formy wsparcia nie bedg realizowane jako szkolenia grupowe/studia
podyplomowe grupowe, wéwczas Uczestnik bedzie miat mozliwosé wyboru formy wsparcia
adekwatnej i dostosowanej do indywidualnych potrzeb. Realizacja uczestnictwa
w indywidualnych formach wsparcia, bedzie sie odbywata kazdorazowo na podstawie
ztozonego przez Uczestnika Whiosku o indywidualne formy wsparcia (zatgcznik nr 2).

17. Kazdy Uczestnik bedzie miat mozliwos¢ skorzystania z wiecej niz jednej formy wsparcia, tylko
za zgodg Realizatora i pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych w projekcie.

§3

Formy wsparcia

1. W ramach projektu i podpisanej umowy uczestnictwa, Uczestnik bedzie mégt skorzysta¢ z form
wsparcia tj:

a) Szkolen/kurséw grupowych - organizacja i realizacja na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego grupowej ustugi szkoleniowej (wraz z zapleczem noclegowym
i restauracyjnym oraz przygotowaniem materiatdw szkoleniowych), zostanie zlecona
wykonawcy wybranemu przez WUP, zgodnie z wiasciwymi przepisami. Szkolenia beda
przeprowadzane w formule zamknietej (w przypadku zaje¢ warsztatowych, w grupach
kilkunastoosobowych) wyjazdowej, w podanych wczesniej terminach, z czestotliwoscig
niedestabilizujgca pracy urzedu. W ramach Projektu, Uczestnik bedzie mogt rozliczy¢
koszt dojazdu na szkolenie grupowe tylko do wysokosci optat za srodki transportu
szynowego lub kotowego, zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na
danym obszarze. W przypadku korzystania z transportu prywatnego, zwrot kosztéw
nastagpi tylko do wysokosci ceny biletéw na danej trasie zgodnie z cennikiem biletéw |l
klasy, obowigzujgcym na danym obszarze. Rozliczenie kosztéw dojazdu, dokonywane
bedzie na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika w ztozonym Whiosku
o refundacje kosztéw dojazdu/zakwaterowania (zatgcznik nr 3), na podstawie
kompletnych, poprawnych i wtasciwie wypetnionych dokumentéw, potwierdzajgcych
poniesione wydatki. £gczny koszt dojazdu Uczestnika na szkolenia grupowe nie moze
przekroczy¢ wartosci jednostkowej przeznaczonej na jednego Uczestnika szkolenia,
okreslonej przez Realizatora projektu. Uczestnik moze zawnioskowa¢ o zwrot kosztéw
dojazdu do Realizatora tylko w przypadku, gdy nie wnioskowat o koszt dojazdu
u pracodawcy;

b) Szkolen/kurséw indywidualnych - wybdr instytucji szkoleniowej nalezy
do Uczestnika i musi byé zgodny z zasadami wydatkowania Srodkéw publicznych
obowigzujgcych w kierujgcym PUP/WUP oraz z zasadami okreslonymi przez
Realizatora w § 4 ust. 2 pkt 2) oraz ust. 3 pkt 1). W ramach Projektu mozliwy jest
do rozliczenia koszt dojazdu na szkolenie indywidualne, tylko do wysokosci optat
za srodki transportu szynowego lub kotowego, zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy



d)

obowigzujagcym na danym obszarze. W przypadku korzystania z transportu
prywatnego, zwrot kosztdw nastgpi tylko do wysokosci ceny biletéw na danej trasie,
zgodnie z cennikiem biletéw |l klasy obowigzujgcym na danym obszarze. Koszt
zakwaterowania na szkoleniu indywidualnym jest mozliwy do rozliczenia w ramach
Projektu w przypadku szkolenia trwajgcego co najmniej dwa dni lub szkolenia
trwajgcego nie dluzej niz jeden dzien, gdy miejsce realizacji ustugi jest oddalone
od miejsca zamieszkania osoby w nim uczestniczacej o minimum 50 km (droga
publiczng), a jednocze$nie wsparcie zaczyna sie przed godzing 9:00 i/lub kohczy sie
po godzinie 17:00 oraz nie ma juz mozliwosci powrotu publicznymi srodkami transportu.
Koszt jednego noclegu wraz ze $niadaniem w obiekcie noclegowym o standardzie
maksymalnie hotelu 3*, finansowany bedzie do kwoty 255 PLN (w przypadku 1 osoby
w pokoju 1-osobowym) lub 285 PLN (1 osoba w pokoju 2-osobowym), a w hotelu
o standardzie nizszym niz 3* oraz pensjonacie, motelu itp. do 194 PLN (w przypadku
1 noclegu 1 osoby w pok. 1-osobowym) lub do 243 PLN (w przypadku 1 noclegu 1
osoby w pok. 2-osobowym). Rozliczenie kosztéw dojazdu i/lub zakwaterowania,
dokonywane bedzie na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika w ztozonym
Whiosku o refundacje kosztow dojazdu/zakwaterowania (zatgcznik nr 3), na podstawie
kompletnych, poprawnych i wtadciwie wypetnionych dokumentéw, potwierdzajgcych
poniesione wydatki. tgczny koszt dojazdu i zakwaterowania Uczestnika
na szkolenie indywidualne, nie moze przekroczy¢ wartosci jednostkowej przeznaczone;j
na jednego Uczestnika szkolenia, okreslonej przez Realizatora projektu. Uczestnik
moze zawnioskowaé o zwrot kosztow dojazdu do Realizatora projektu tylko
w przypadku, gdy nie wnioskowat o koszt dojazdu u pracodawcy;

Studiow podyplomowych grupowych - organizacja i realizacja na terenie
wojewoddztwa zachodniopomorskiego (wraz z zapleczem noclegowym i restauracyjnym
oraz przygotowaniem materiatdw dydaktycznych), zostanie zlecona Wykonawcy,
wybranemu przez Realizatora, zgodnie z wiasciwymi przepisami. W ramach Projektu
mozliwy jest do rozliczenia koszt dojazdu na studia podyplomowe grupowe tylko do
wysokoséci opftat za $rodki transportu szynowego Iub kotowego, zgodnie
z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na danym obszarze. W przypadku
korzystania z transportu prywatnego, zwrot kosztéw nastapi tylko do wysoko$ci ceny
biletow na danej trasie zgodnie z cennikiem biletow Il klasy obowigzujgcym na danym
obszarze. Rozliczenie kosztow dojazdu, dokonywane bedzie na rachunek bankowy
wskazany przez Uczestnika w ziozonym Whniosku o refundacje kosztéw
dojazdu/zakwaterowania (zatgcznik nr 3), na podstawie kompletnych, poprawnych
i wiasciwie wypetnionych dokumentéw, potwierdzajgcych poniesione wydatki. Lgczny
koszt dojazdu Uczestnika na studia podyplomowe grupowe, nie moze przekroczy¢
wartosci jednostkowej przeznaczonej na jednego Uczestnika szkolenia, okreslonej
przez Realizatora projektu. Uczestnik moze zawnioskowaé o zwrot kosztéw dojazdu do
Realizatora tylko w przypadku, gdy nie wnioskowat o koszt dojazdu u pracodawcy.
Studia podyplomowe grupowe muszg zakonczy¢ sie w terminie do 31.05.2026 r.;
Studiéw podyplomowych indywidualnych — wybor uczelni nalezy do Uczestnika
(z zastrzezeniem, ze zajecia realizowane sg w formie weekendowych zjazdéw — poza
czasem pracy - oraz konczg sie uzyskaniem swiadectwa ukonczenia studiéw) i musi
by¢ zgodny z zasadami wydatkowania s$rodkéw publicznych obowigzujgcych
w kierujgcym PUP/WUP oraz z zasadami okreslonymi przez Realizatora w § 4 ust. 2
pkt 2) oraz ust. 3 pkt 2). Ponadto, program studiéw musi by¢ zgodny z przepisami
art.160 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. W ramach
Projektu mozliwy jest do rozliczenia koszt dojazdu na studia podyplomowe
indywidualne tylko do wysokosci optat za srodki transportu szynowego lub kotowego,
zgodnie z cennikiem biletow Il klasy obowigzujgcym na danym obszarze. W przypadku
korzystania z transportu prywatnego, zwrot kosztoéw nastgpi tylko do wysokosci ceny
biletow na danej trasie, zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na danym



obszarze. Koszt zakwaterowania na studia podyplomowe indywidualne jest mozliwy
do rozliczenia w ramach Projektu w przypadku zjazdu trwajgcego co najmniej dwa dni
lub zjazdu trwajgcego nie dtuzej niz jeden dzien, gdy miejsce realizacji ustugi jest
oddalone od miejsca zamieszkania osoby w nim uczestniczacej 0 minimum 50 km
(drogg publiczng), a jednoczesnie wsparcie zaczyna sie przed godzing 9:00 i/lub
konczy sie po godzinie 17.00 oraz nie ma juz mozliwosci powrotu publicznymi Srodkami
transportu. Koszt jednego noclegu wraz ze $niadaniem w obiekcie noclegowym
o standardzie maksymalnie hotelu 3* finansowany bedzie do kwoty 255 PLN
(w przypadku 1 osoby w pokoju 1-osobowym) lub do 285 PLN (1 osoba w pokoju 2-
osobowym), a w hotelu o standardzie nizszym niz 3* oraz pensjonacie, motelu itp.
do 194 PLN (w przypadku 1 noclegu 1 osoby w pok. 1-osobowym) lub do 243 PLN
(w przypadku 1 noclegu 1 osoby w pok. 2-osobowym). Rozliczenie kosztéw dojazdu
i/lub zakwaterowania dokonywane bedzie na rachunek bankowy wskazany przez
Uczestnika w zlozonym do Realizatora projektu Whiosku o refundacje kosztéow
dojazdu/zakwaterowania (zatgcznik nr 3), na podstawie kompletnych, poprawnych
i wlasciwie wypetnionych dokumentéw, potwierdzajgcych poniesione wydatki. gczny
koszt dojazdu i zakwaterowania Uczestnika na studia podyplomowe indywidualne, nie
moze przekroczy¢ wartosci jednostkowej przeznaczonej na jednego Uczestnika
studiéw podyplomowych, okreslonej przez Realizatora projektu. Uczestnik moze
zawnioskowaé o zwrot kosztéw dojazdu do Realizatora projektu w przypadku, gdy nie
wnioskowat o koszt dojazdu u pracodawcy. Studia podyplomowe indywidualne, muszg
zakonczy¢ sie w terminie do 31.05.2026 r.
W ramach projektu, zaplanowano, spotkania tematyczne (4 spotkania, raz na p6t roku dla grup
ok. 20 os.), ktérych celem bedzie wymiana informac;ji i doswiadczen wsréd pracownikow PSZ
oraz oméwienie wypracowanych modeli i rozwigzan. Tematyka spotkan zostanie okreslona
na podstawie wynikdw raportu Badanie potrzeb szkoleniowych pracownikow PSZ lub potrzeb
zgtoszonych przez PUP/WUP. Spotkania beda odbywaty sie w formule online lub stacjonarnie,
w siedzibie WUP w Szczecinie lub w jednej z siedzib PUP. W ramach Projektu, Uczestnik
bedzie mégt rozliczy¢ koszt dojazdu na spotkanie, tylko do wysokos$ci optat za srodki transportu
szynowego lub kotowego, zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na danym
obszarze. W przypadku korzystania z transportu prywatnego, zwrot kosztéw nastgpi tylko do
wysokosci ceny biletéw na danej trasie zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy obowigzujgcym na
danym obszarze. Rozliczenie kosztéw dojazdu, dokonywane bedzie na rachunek bankowy
wskazany przez Uczestnika w ziozonym  Wniosku o refundacje  kosztow
dojazdu/zakwaterowania (zatgcznik nr 3), na podstawie kompletnych, poprawnych i wiasciwie
wypetnionych dokumentow, potwierdzajgcych poniesione wydatki. Uczestnik moze
zawnioskowaé o zwrot kosztéw dojazdu na spotkanie do Realizatora projektu w przypadku, gdy
nie wnioskowat o koszt dojazdu u pracodawcy.

§4

Rekrutacja

Rekrutacja do projektu:

1) Kandydat do projektu uzupetnia Formularz rekrutacyjny (zatgcznik nr 4) i sktada go do
WUP, za posrednictwem e-PUAP - dokument musi by¢ podpisany podpisem zaufanym
Kandydata do projektu;

2) Realizator zaktada mozliwo$¢ uzupetnienia i/lub korekty Formularza rekrutacyjnego przez
Kandydata do projektu. Informacja o koniecznosci poprawy wraz z wyznaczonym terminem,
zostanie przekazana Kandydatowi do projektu za posrednictwem e-maila podanego
w Formularzu rekrutacyjnym. Brak uzupetnienia i/lub korekty w wyznaczonym terminie,
bedzie réwnoznaczny z rezygnacjg Kandydata do projektu z procedury rekrutacyjnej;



9)

Kandydat do projektu otrzymuje informacje e-mail o zakwalifikowaniu sie do projektu wraz
z wyznaczonym przez Realizatora terminem podpisania Umowy uczestnictwa w projekcie
(zatgcznik nr 1);

Podpisang umowe uczestnictwa w projekcie wraz z niezbednymi zatgcznikami, Kandydat
do projektu odsyta za posrednictwem e-PUAP — dokument nalezy podpisaé podpisem
zaufanym Kandydata do projektu;

Realizator zaktada mozliwo$¢ uzupetnienia i/lub korekty Umowy uczestnictwa w projekcie
oraz zatgcznikéw przez Kandydata do projektu. Informacja o konieczno$ci poprawy wraz
z wyznaczonym terminem, zostanie przekazana Kandydatowi do projektu za
posrednictwem e-maila podanego w Formularzu rekrutacyjnym. Brak uzupetnienia i/lub
korekty w wyznaczonym terminie, bedzie réwnoznaczny z rezygnacjg Kandydata do
projektu z procedury podpisania umowy uczestnictwa w projekcie;

Po podpisaniu Umowy uczestnictwa w projekcie przez obydwie strony, Kandydat
do projektu staje sie Uczestnikiem projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”,
a podpisana umowa zostanie mu przekazana za posrednictwem skrzynki podawczej
e-PUAP;

Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona wytgcznie za posrednictwem e-PUAP, w sposob
ciggly lub cykliczny (do wyczerpania liczby oséb zadeklarowanych w PUP/WUP lub
wyczerpania srodkéw finansowych w Projekcie);

Po przeprowadzonej rekrutacji oraz podpisaniu Umowy, Uczestnikowi zostanie przyznane
wsparcie zgodnie z procedurg okreslong w ust. 2 niniejszego paragrafu.

Podpisanie umowy nie skutkuje otrzymaniem wsparcia.

Przyznanie form wsparcia:

1)

Grupowe formy wsparcia (studia podyplomowe, szkolenia/kursy):

a) Realizator, na podstawie wynikow raportu Badania potrzeb szkoleniowych
pracownikow PSZ, w uzgodnieniu z PUP oraz osoba odpowiedzialng ze strony WUP,
przygotuje plan szkolen/kurséw grupowych oraz studiow podyplomowych grupowych,
ktéry nastepnie zostanie przekazany (jako informacja e-mail) do oséb
odpowiedzialnych w PUP/WUP. Osoby odpowiedzialne w PUP/WUP, na podstawie
otrzymanego planu, sporzgdzg liste os6b (zawierajaca imie i nazwisko), ktdre spetniajag
wymagania wewnetrzne, dotyczgce podnoszenia kwalifikacji zawodowych (o ile
obowigzujg w danej jednostce) i sg zainteresowane skorzystaniem ze szkolen/kurséw
grupowych oraz studidw podyplomowych grupowych w ramach podpisanej umowy
uczestnictwa w projekcie. Przygotowana lista zostanie przekazana do Realizatora
poprzez informacje e-mail, w wyznaczonym przez niego terminie w formie
zaszyfrowanego pliku;

b) Realizator weryfikuje otrzymane listy i niezwtocznie informuje osobe odpowiedzialng
w PUP/WUP o przyznaniu (lub nie) grupowej formy wsparcia (wg planu);

c) W wyniku przyznania danej formy wsparcia Uczestnik, zostaje wpisany na liste
Uczestnikdw, o czym Realizator informuje osoby odpowiedzialne ze strony PUP/WUP,
poprzez e-mail w formie zaszyfrowanego pliku oraz Uczestnika poprzez
e-mail;

d) Informacja o miejscu i terminie szkolenia grupowego, studiébw podyplomowych
grupowych wraz z kwotg wsparcia w podziale na wktad wtasny PUP/WUP oraz $rodki
EFS+ (Realizatora), zostanie przekazana Uczestnikowi oraz osobie odpowiedzialnej w
PUP/WUP, poprzez e-mail, niezwtocznie po wyborze Wykonawcy ustugi;

e) Celem potwierdzenia i akceptacji otrzymanej od Realizatora wiadomosci dotyczacej
przyznania danej formy wsparcia, Uczestnik udziela odpowiedzi zwrotnej do wystanego
e-maila (np. ,potwierdzam i akceptuje”);




3.

2) Indywidualne formy wsparcia (studia podyplomowe, szkolenia/kursy):

a) W przypadku, gdy formy wsparcia, nie bedg obejmowaly szkoleh grupowych/studiéw
podyplomowych grupowych, wéwczas Uczestnik bedzie miat mozliwos¢é wyboru formy
wsparcia adekwatnej i dostosowanej do indywidualnych potrzeb;

b) Uczestnik, ktéry jest zainteresowany indywidualnym szkoleniem/kursem, studiami
podyplomowymi indywidualnymi, po uzyskaniu zgody pracodawcy na uczestnictwo
w  szkoleniu  indywidualnym/kursie  indywidualnym, studiach  podyplomowych
indywidualnych oraz spetnieniu wymagan dotyczacych podnoszenia kwalifikacji
zawodowych (o ile obowigzujg w danej jednostce) obowigzujgcych w kierujgcej instytuciji
PUP/WUP, uzupetnia Whiosek o indywidualne formy wsparcia (zatacznik nr 2) i sktada go
do WUP, za posrednictwem skrzynki podawczej e-PUAP. Dokument musi by¢ podpisany
podpisem zaufanym Uczestnika. W przypadku indywidualnych form wsparcia, rekrutacja
bedzie ciggta, z zastrzezeniem, ze termin zakonczenia wsparcia nie przekroczy 31.05.2026
r.;

c) Realizator zakltada mozliwo$¢ uzupetnienia i/lub korekty zatgcznika zlozonego przez
Uczestnika. Termin na poprawe zostanie wyznaczony za posrednictwem e-maila,
podanego przez Uczestnika w Formularzu rekrutacyjnym. Brak uzupetnienia i/lub korekty
w wyznaczonym terminie, bedzie réwnoznaczny 2z rezygnacja Uczestnika
z wnioskowanej formy wsparcia;

d) Realizator informuje na biezgco osobe odpowiedzialng ze strony PUP/WUP, poprzez
e-mail w formie zaszyfrowanego pliku oraz Uczestnika poprzez e-mail,
o weryfikacji oraz przyznaniu (lub nie) indywidualnej formy wsparcia
wraz z podziatem kwoty na wkiad wtasny (FP) oraz $rodki z EFS+;

e) Celem potwierdzenia i akceptacji otrzymanej od Realizatora wiadomosci dotyczgcej
przyznania danej formy wsparcia, Uczestnik udziela odpowiedzi zwrotnej do wystanego
e-maila (np. ,potwierdzam i akceptuje”).

Wytyczne dotyczace indywidualnych form wsparcia:
1) Szkolenia/kursy indywidualne muszg spetnia¢ ponizsze zasady:

a) Ustuga szkoleniowa musi by¢ dostosowana do potrzeb lokalnego i regionalnego rynku
pracy oraz uwzglednia¢ kwalifikacje posiadane przez Uczestnika, wyksztatcenie, rodzaj
wykonywanych zadan i petnionej funkcji w PSZ a takze by¢ zgodna z potrzebami
wynikajacymi z ,Badania potrzeb szkoleniowych” — o ktérym mowa w §2 ust. 14;

b) Uczestnik zobowigzany jest do przedtozenia Realizatorowi projektu, za posrednictwem
skrzynki podawczej e PUAP, Whiosku o indywidualne formy wsparcia (zatgcznik nr 2)
wraz z informacjg, ktéra bedzie zawierata: wybrang oferte wraz z uzasadnieniem jej
wyboru, a takze min. 2 inne oferty (np. zrzuty
z ekranu ofert, maile z ofertami, cenniki) z tego samego zakresu tematycznego.
Wybrana oferta musi jasno wskazywaé, ze zostata wybrana w sposéb racjonalny,
efektywny i przejrzysty z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw;

c) Realizacja szkolenia bedzie zgodna z przedtozong przez Uczestnika ofertg, dotgczong
do Whniosku o indywidualne formy wsparcia (zatacznik nr 2). Oferta musi by¢
sprawdzona pod katem zasad obowigzujgcych w danej jednostce
i zaakceptowana przez osobe upowazniong ze strony PUP/WUP, jak rowniez musi
posiadac termin realizacji, miejsce, harmonogram, efekty uczenia sie oraz informacje
na temat kryteriow i metod weryfikacji tych efektdéw, z zastrzezeniem, ze proces
ksztatcenia i proces walidacji, bedg przeprowadzone przez dwie ré6zne osoby/podmioty
(rozdzielno$¢ funkciji);

d) W zaleznosci od potrzeb, dopuszcza sie szkolenia stacjonarne, online lub hybrydowe;

e) Wybdr ustugi szkoleniowej musi byé zgodny z zasadami wydatkowania Srodkow
publicznych obowigzujgcych w kierujgcej instytuciji;




f)

Ustugi szkoleniowe muszg by¢ realizowane przez instytucje posiadajace wpis

do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzone przez WUP, wtasciwy ze wzgledu

na siedzibe instytucji szkoleniowej;

Kursy/szkolenia zawodowe, ktére majg na celu uzyskanie kwalifikacji i kohczg sie

egzaminem przeprowadzanym przez podmiot posiadajgcy stosowne uprawnienia

nadane mu na drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot (instytut

egzaminacyjny), muszg konczyc¢ sie uzyskaniem odpowiedniego

certyfikatu/zaswiadczenia, potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje;

Szkolenia, ktére majg na celu uzyskanie kompetencji, muszg konczy¢ sie

uzyskaniem prawidtowego certyfikatu/zaswiadczenia po$wiadczajgcego nabycie

odpowiednich kompetencji. Minimalny zakres dokumentu, powinien by¢ zgodny

z zatgcznikiem nr 2 Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji

w ramach projektow wspoffinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczgcych

monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027

i powinien zawiera¢ nastepujgce dane (wzér wymaganego dokumentu stanowi

zatgcznik nr 5 do niniejszych Zasad):

— dane organizatora kursu/szkolenia;

— dane uczestnika kursu/szkolenia;

— informacje dot. metody walidacji efektow uczenia sie (m.in. bilans kompetencji,
test teoretyczny — pre i post test, egzamin, wywiad swobodny);

— informacje na temat uzyskanych efektéw uczenia;

— liczbe godzin zrealizowanego kursu/szkolenia;

— temat i zakres kursu/szkolenia ;

— date rozpoczecia kursu/szkolenia;

— date zakonczenia kursu/szkolenia;

— date wystawienia dokumentu.

Uczestnik bezposrednio po zakonczeniu uczestnictwa w szkoleniu/kursie

indywidualnym, jest zobowigzany do ziozenia u Realizatora, wymaganego

certyfikatu/zaswiadczenia, potwierdzajgcego ukonczenie danej formy wsparcia,

jednak nie pézniej niz do 30.06.2026 r.

2) Studia podyplomowe indywidualne muszg spetnia ponizsze zasady:

a)

Ustugi muszg by¢ dostosowane do potrzeb lokalnego i regionalnego rynku pracy,
uwzglednia¢ posiadane przez Uczestnika kwalifikacje, wyksztalcenie, rodzaj
wykonywanych zadan i petnionej funkcji w PSZ oraz byé zgodne z potrzebami
wynikajgcymi z diagnozy Badanie potrzeb szkoleniowych - o ktérym mowa w §2
ust. 14;

Program studiéw musi by¢ zgodny z przepisami art.160 ustawy z dnia 20 lipca 2018
r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

Uczestnik zobowigzany jest do przedtozenia Whniosku o indywidualne formy
wsparcia (zatgcznik nr 2) wraz z informacja, ktéra bedzie zawierata: wybrang oferte
wraz z uzasadnieniem jej wyboru, a takze minimum 2 inne oferty (np. zrzuty
z ekranu ofert, maile z ofertami, cenniki) z tego samego zakresu tematycznego.
Wybrana oferta musi jasno wskazywac, ze zostata wybrana w sposéb racjonalny
i przejrzysty z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow;

Realizacja studidow podyplomowych, bedzie zgodna z przedtozong przez
Uczestnika ofertag, dotaczong do Whiosku o indywidualne formy wsparcia (zatacznik
nr 2). Oferta musi by¢ sprawdzona pod katem zasad obowigzujgcych w danej
jednostce i zaakceptowana przez osobe odpowiedzialng ze strony PUP/WUP, jak
réwniez musi posiadac termin realizacji, miejsce, harmonogram studiow;



e) Studia muszg odbywac sie w systemie zjazdow weekendowych (poza czasem
pracy);

f) Czas i forma zaje¢ (weekendowe niestacjonarne, online i/lub hybrydowe), bedg
uzaleznione od programu studiéw;

g) Studia podyplomowe muszg zakonczy¢ sie w terminie do 31.05.2026 r.;

h) Ukonczenie studidw konczy sie uzyskaniem s$wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych;

i) Uczestnik bezposrednio po zakohczeniu uczestnictwa w studiach podyplomowych
indywidualnych, jest zobowigzany do ztozenia u Realizatora, wymaganego
Swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych, potwierdzajgcego ukonczenie
danej formy wsparcia, jednak nie pdézniej niz do 30.06.2026 r.

4. Spotkania tematyczne Pracownikow PSZ:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

Realizator, na podstawie wynikdw raportu Badania potrzeb szkoleniowych
pracownikbw PSZ i potrzeb zgtoszonych przez PUP/WUP, w uzgodnieniu
z PUP oraz osobg odpowiedzialng ze strony WUP, przygotuje plan spotkan
tematycznych Pracownikéw PSZ, ktéry nastepnie zostanie przekazany (jako informacja
mailowa) do os6éb odpowiedzialnych w PUP oraz WUP. Osoby odpowiedzialne
w PUP/WUP, na podstawie otrzymanego planu, sporzgdzg liste oséb (zawierajgca imie
i nazwisko) chetnych na skorzystanie ze Spotkania tematycznego Pracownikéw PSZ,
a nastepnie przekazg jg do Realizatora poprzez e-mail, w wyznaczonym przez niego
terminie w formie zaszyfrowanego pliku;

Zakwalifikowany do udzialu w spotkaniu Uczestnik zostaje wpisany na liste
Uczestnikow, o czym Realizator informuje osoby odpowiedzialne ze strony PUP/WUP
(poprzez e-mail w formie zaszyfrowanego pliku) oraz Uczestnika (informacja mailowa).
Liczba o0séb, uczestniczagcych w spotkaniu, bedzie kazdorazowo ustalana
w porozumieniu z PUP/WUP, w zaleznosci od formy spotkania (stacjonarne/online).
Ostateczng decyzje, dotyczgcy ilosci oséb mogacych uczestniczy¢ w danym spotkaniu,
podejmuje Realizator. W przypadku niezakwalifikowania sie do udziatu
w spotkaniu wszystkich osob z danego PUP/WUP, osoby te bedg miaty mozliwosé
uczestnictwa w kolejnym Spotkaniu;

Po wyborze miejsca i daty spotkania, Realizator w uzgodnieniu z PUP/WUP,
niezwtocznie poinformuje (informacja mailowa) o terminie, miejscu i godzinie spotkania
w przypadku spotkania stacjonarnego, natomiast w przypadku spotkania online, wysle
(informacja mailowa) link z zaproszeniem;

Uczestnik bedzie miat mozliwosé uczestnictwa w wiecej niz jednym spotkaniu, jesli
tematyka kolejnego spotkania, bedzie zbiezna w zakresie zajmowanego stanowiska
oraz rodzaju wykonywanych czynnosci;

W przypadku zmian zaistniatych po stronie Realizatora, dotyczacych terminu i/lub
godziny spotkania (stacjonarnego lub online), Realizator niezwlocznie powiadomi
osobe  odpowiedzialng w  PUP/WUP oraz  zgloszonego  Uczestnika,
o zmianach i wyznaczy nowy termin i/lub godzine spotkania;

W przypadku braku mozliwosci uczestnictwa w spotkaniu, Uczestnik wpisany na liste
uczestnikdw do spotkania, niezwlocznie poinformuje osobe odpowiedzialng
w PUP/WUP, a ta przekaze te informacje Realizatorowi. Istnieje mozliwos$¢, za zgodg
Realizatora, aby w miejsce wczesniej zgtoszonej osoby, wpisa¢ innego Uczestnika.

§5

Rozliczenie
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1.

Zasady rozliczenia w projekcie:

a. Finansowanie form wsparcia okreslonymi w §2 ust. 13 niniejszych Zasad, w ramach
projektu ,Zachodniopomorska Akademia PSZ”, nalezy do Realizatora oraz PUP/WUP,
w ktérym zatrudniony jest Uczestnik;

b. Projekt zaktada mozliwo$¢ rozliczenia kosztéw dojazdu i zakwaterowania, zgodnie
z zapisami w §3 niniejszych Zasad,

c. Rozliczenie kosztéw dojazdu/zakwaterowania w przypadku szkolen/kurséw/spotkan
tematycznych, powinno odbywaé sie niezwiocznie po zakonczeniu danej formy
wsparcia, natomiast w przypadku studidow podyplomowych, raz w miesigcu. Uczestnik
sktada za posrednictwem e-PUAP, poprawnie wypetniony Whiosek o refundacje
kosztow dojazdu/zakwaterowania (zatgcznik nr 3), w przypadku, gdy nie wnioskowat
0 zwrot u pracodawcy.

§6

Postanowienia koncowe

Kandydat do projektu/Uczestnik potwierdza podpisem zaufanym  prawdziwosc
i aktualnosc¢ swoich danych osobowych, jak i zZtozonych dokumentéw, bedgcych warunkiem jego
uczestnictwa w projekcie.

Kandydat do projektu/Uczestnik zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Realizatora, o kazdej zmianie majgcej wptyw na rekrutacje/uczestnictwo w projekcie
wZachodniopomorska Akademia PSZ".

Realizator, na kazdym etapie realizacji projektu, moze od Kandydata do projektu/Uczestnika
zazada¢ dodatkowych dokumentéw, majgcych wptyw na uczestnictwo w projekcie.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane sg przez Realizatora.
Realizator zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia zmian do Zasad uczestnictwa
w projekcie.

Aktualne ,Zasady uczestnictwa w projekcie” wraz z zalgcznikami, bedg dostepne na stronie
internetowej www.wup.pl, zaktadka Projekty Wtasne, Zachodniopomorska Akademia PSZ.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Umowa uczestnictwa w projekcie ,Zachodniopomorska Akademia PSZ
Zatgcznik nr 2 — Whniosek o indywidualne formy wsparcia

Zatgcznik nr 3 — Whniosek o refundacje kosztéw dojazdu/zakwaterowania

Zatgcznik nr 4 — Formularz rekrutacyjny

Zatgcznik nr 5 — Wzér wymaganego certyfikatu
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